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MUNICIPALIDAD DE SIQUIRRES

SESION EXTRAORDINARIA N°065-2022
Celebrada por el Concejo Municipal de Siquirres el dia viernes dieciséis de diciembre del dos mil veintidds
en la Comunidad de la Alegria de Siquirres”, a las dieciséis horas con treinta minutos, contando con la
siguiente asistencia y comprobacion de quérum e inicio de sesion:
DIRECTORIO MUNICIPAL

Fraccion
Sr. Randall Black Reid Presidente PLN
Sra. Yoxana Débora Stevenson Simpson Vicepresidente PLN

REGIDORES(AS) PROPIETARIOS

Fraccion
Sra. Karla Andrea Alvarado Mufioz PLN
Sr. Elias Alberto Jara Vega PLN
Sra. Susana Cruz Villegas PLN
Sra. Esmeralda Allen Mora FA
Sr. Junior de Los Angeles Quirés Chavarria FA
REGIDORES(AS) SUPLENTE
Fraccion
Sr. Freddy Badilla Barrantes PLN
Sra. Maricel Diaz Delgado PLN
Sr. Maria Gonzélez Jiménez PLN
Sr. Johnny Alejandro Loaiza Lépez PLN
SINDICOS(AS) PROPIETARIOS
Fraccion Distrito
Sra. Marjorie Miranda Jiménez PLN Pacuarito |1
Sr. Willie Bianchini Gutiérrez PLN Florida 111
Sr. Stanley Salas Salazar PLN Germania IV
Sr. Yeimer Esteban Gordon Porras PLN Cairo V
Sr. Rosa Maria Sanchez Cordero PLN Alegria VI
Sr. Alexander Pérez Murillo PLN Reventazon VI
SINDICOS(AS) SUPLENTES
Fraccion Distrito
Sra. Lidieth Vega Garcia PLN Florida 11l
Sra. Jaimee Johnson Black PLN Germania IV
Sra. Yerlin Melissa Baar Montero PLN Cairo V
ALCALDE
Lic. Mangell Mc Lean Villalobos Alcalde
MSc. Maureen Cash Araya Vicealcaldesa
SECRETARIA
MSc. Dinorah Cubillo Ortiz
ASESORA LEGAL
Licda. Susana Zamora Fonseca
AUSENTES
Sr. Pablo Andrés Castillo Tercero PLN
Sr. Cesar Domingo Manzanares Vargas FA
Sra. Zoraida Del Carmen Cedefio Rojas FA
Sr. Jorge Luis Alvarez Rosales PLN Siquirres |
Sr. Maynor Castro Saldafio PLN Pacuarito 11
Sra. Dinia Patricia Hernandez Abarca PLN Siquirres |
Sr. Luis Fernando Bermudez Mora PLN Alegria VI
Lic. Luis Fernando Delgado Duran Vicealcalde

ASISTENTES POR INVITACION
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Acta N°065
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MUNICIPALIDAD DE SIQUIRRES
ARTICULO I.

Lectura y aprobacion del orden del dia.

Se deja constancia que estando todos los sefiores (as) regidores(as) de acuerdo con el orden

del dia, el cual quedaria de la siguiente manera: ---------------- e
. Lecturay aprobacion del orden del dia.
Il.  Oracion inicial.

I11.  Informes de Comision.

IV. Capacitacion del Reglamento del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion

Siquirres.

ARTICULO II.

Oracidn Inicial.

Se deja constancia que se realiza la Oracion inicial, para dar inicio a los demas puntos en la

agenda del Concejo Municipal. --------=-======mmmmmmmmm oo —-m-mee- --

ARTICULO I11,

Informes de Comision.

1.-Se conoce Dictamen numero CAJ-CMS-0088-2022 de la Comision de Permanente de
Asuntos Juridicos en atencion al oficio nimero DA-907-2022 que suscribe el Lic. Mangell
Mc Lean Villalobos/Alcalde Municipal de Siquirres, relacionado con propuesta de

Reglamento de Desarrollo de Los Procesos de Contratacion Publica de La Municipalidad de

Siquirres, que textualmente cita: ------ e

Municipalidad de Siquirres

Comision Permanente de Asuntos Juridicos
DICTAMEN
CAJ-CMS-0088-2022
ATENCION: Oficio nimero DA-907-2022 que suscribe el Lic. Mangell Mc Lean
Villalobos/Alcalde Municipal de Siquirres, dirigido al Concejo Municipal de Siquirres.
Remision Propuesta de Reglamento de Desarrollo de Los Procesos de Contratacion Publica
de La Municipalidad de Siquirres, el cual indica que lo remite para conocimiento y
aprobacion del Concejo Municipal. El cual por medio de acuerdo N°3117-29-11-2022,

traslada a la Comision Permanente de Asuntos Juridicos para su analisis y dictamen.
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MUNICIPALIDAD DE SIQUIRRES
SEGUNDA LEGISLATURA

(Del 1° de mayo del 2022 al 30 de abril del 2024)
O

|

Municipalidad

SIQUIRRES
DICTAMEN

CAJ-CMS-0088-2022
Los regidores, miembros de la Comision de Asuntos Juridicos, en atencion del Oficio
nimero DA-907-2022 que suscribe el Lic. Mangell Mc Lean Villalobos/Alcalde Municipal
de Siquirres, dirigido al Concejo Municipal de Siquirres. Remision Propuesta de Reglamento
de Desarrollo de Los Procesos de Contratacion Publica de La Municipalidad de Siquirres, el
cual indica que lo remite para conocimiento y aprobacion del Concejo Municipal. El cual
por medio de acuerdo N°3117-29-11-2022, traslada a la Comision Permanente de Asuntos
Juridicos para su analisis y dictamen, procede a dictaminar lo siguiente:

CONSIDERANDO

PRIMERO: EI Concejo Municipal de Siquirres, recibe el Oficio nimero DA-907-2022 que
suscribe el Lic. Mangell Mc Lean Villalobos/Alcalde Municipal de Siquirres, dirigido al
Concejo Municipal de Siquirres. Remision Propuesta de Reglamento de Desarrollo de Los
Procesos de Contratacion Publica de La Municipalidad de Siquirres, el cual indica que lo
remite para conocimiento y aprobacion del Concejo Municipal. El cual por medio de acuerdo
N°3117-29-11-2022, traslada a la Comision Permanente de Asuntos Juridicos para su
analisis y dictamen.
SEGUNDO: En los considerandos del proyecto destaca:
l. Los procesos de compra de bienes, obras y servicios en las instituciones publicas son
los mecanismos que se utilizan para garantizar el abastecimiento oportuno de los insumos
requeridos para la prestacion de los servicios bajo su responsabilidad y el cumplimiento de
los fines pablicos encomendados por el ordenamiento juridico.
. La Municipalidad, como gobierno local, con autonomia constitucional y amplias
potestades y deberes legales, esta obligada a administrar los intereses y servicios locales en
su respectivo cantén con arreglo a normas de economia, simplicidad, celeridad y eficiencia

como ordena la Ley General de la Administracion Pablica y por ello debe asegurar que los
3
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MUNICIPALIDAD DE SIQUIRRES

procedimientos de contratacion sean eficientes y eficaces.

I1l.  Asimismo, debe actuar en apego al principio constitucional de legalidad, y como
sujeto publico que es, sus actuaciones y su actividad deben estar sujetas en su conjunto a
los principios fundamentales del servicio publico, para asegurar su continuidad, su
eficiencia, su adaptacion a todo cambio en el régimen legal o en la necesidad social que
satisfacen y la igualdad en el trato de los destinatarios, usuarios o beneficiarios.

V. En mayo del afio 2021, se aprob6 la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986
que impone un nuevo modelo de gestion de las compras publicas el cual pone énfasis, en
una adecuada planificacién de las compras, la optimizacion de los recursos disponibles, la
utilizacion de procedimientos méas simples pero eficaces, la facilitacion de la gestion de la
Administracién pero dando suficientes garantias a los oferentes, el impulso a la
contratacion pablica como mecanismo estratégico de desarrollo, la transparencia de las
actuaciones, entre otros pilares, todo lo cual permitira a la Administracion responder
oportunamente a los requerimientos de la sociedad actual. Asimismo, la ley introduce una
modificacién sustantiva de los tipos de procedimientos de contratacion, las materias
excluidas y los procedimientos de excepcion, asi como también cambios en la forma de
gestionar las etapas de dichos procedimientos y nuevas condiciones a respetar para la
ejecucion de los contratos.

V. El ambito de cobertura de dicha la ley N° 9986 abarca a toda la actividad contractual
que emplee total o parcialmente fondos publicos de manera que las contrataciones de esta
Municipalidad deben regirse por sus normas y principios, asi como por todas aquellas
disposiciones que integran el ordenamiento de la contratacion publica en nuestro pais.

VI. La actividad de contratacién publica se encuentra orientada a la consecucion del
interés pablico, por lo que la Municipalidad se encuentra en la obligacion de garantizar que
los procesos de contratacién sean sencillos, transparentes, oportunos, eficientes y en
especial que se adapten y cumplan todas las condiciones obligatorias que impone el nuevo
régimen juridico de la contratacion puablica. Ademas, se debe velar porque estos
procedimientos no se transformen en instrumentos que vengan a retardar la prestacion
eficiente y eficaz de los servicios publicos y, sobre todo, que no obstaculicen su adaptacién

a las nuevas necesidades de los usuarios.
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VIl. La Ley General de Contratacion Publica, N° 9986 autoriza la delegacién de
actuaciones tales como: la decision inicial en cualquier procedimiento sea de excepcion o
de cualquier otra naturaleza (articulos 4 y 37), la utilizacién de cualquier figura contractual
que constituya la mejor forma para la debida satisfaccion del fin pablico (articulo 7), el
inicio de un procedimiento de contratacion sin contenido presupuestario (articulo 38),
contrataciones en casos de urgencia que amenacen la continuidad de los servicios que
brinda la Municipalidad sin registro previo en el SICOP (articulo 66), compra y
arrendamiento de bienes inmuebles (articulo 67), donacidn de bienes muebles (articulo 75),
modificacién unilateral del contrato salvo en los contratos de obra publica (articulo 101) y
la cesion del contrato (articulo 102).
TERCERO: EI Concejo Municipal establece en su articulo 13 inciso c) la atribucion a este
érgano colegiado dictar los reglamentos de la Corporacion, conforme a dicha normativa. Asi
mismo establece en su inciso e) la atribucion de celebrar convenios, comprometer los fondos
0 bienes y autorizar los egresos de la municipalidad, excepto los gastos fijos y la adquisicion
de bienes y servicios que estén bajo la competencia del alcalde municipal, segin el
reglamento que se emita conforme a la Ley General de Contratacion Publica y su reglamento.
(Asi reformado por el articulo 134 inciso f) de la ley N° 9986 ™). Por lo cual en el ejercicio
de sus atribuciones, potestades y deberes. Y en ejercicio de sus potestades y deberes, se hace
indispensable emitir reglamentacién interna que asegure que el desarrollo de la actividad
contractual de la Municipalidad serd congruente con el ordenamiento juridico que aplica a
la materia.

POR TANTO:
Los suscritos regidores, recomendamos al Concejo Municipal, tome un acuerdo
definitivamente aprobado y en firme, mediante el cual se dé por conocido el oficio nimero
DA-907-2022 que suscribe el Lic. Mangell Mc Lean Villalobos/Alcalde Municipal de
Siquirres, dirigido al Concejo Municipal de Siquirres, en cuanto a la remision de “Propuesta
de Reglamento de Desarrollo de Los Procesos de Contratacién Publica de la Municipalidad
de Siquirres”, aprobado por medio de acuerdo N°3117-29-11-2022, trasladar a la Comision
Permanente de Asuntos Juridicos para su analisis y dictamen, en los siguientes términos:

PRIMERO: Se aprueba el Proyecto denominado “Reglamento de Desarrollo de los
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MUNICIPALIDAD DE SIQUIRRES

Procesos de Contratacion Publica de la Municipalidad de Siquirres”, se ordena someterlo
a consulta publica no vinculante por un plazo de diez dias hébiles a partir de la publicacion
en el Diario Oficial La Gaceta. Posteriormente a este tramite, este Concejo se pronunciara
sobre el fondo, emitiendo su aprobacion mediante acuerdo. El Proyecto de Reglamento se
adjunta al presente dictamen.

SEGUNDO: Se comisiona a la Secretaria Municipal a trasladar el acuerdo a la
Administracion para que proceda en forma inmediata a realizar la publicacion respectiva.
TERCERO: Igualmente, se le comisiona estar al pendiente de la publicacion, dar el plazo
de los diez dias habiles de consulta, recibir las consultas en las oficinas de la Secretaria del
Concejo Municipal, trasladarlas al Concejo para su conocimiento. Una vez verificado el
plazo, conocidas y consideradas las manifestaciones del pablico por la comision de Asuntos
Juridicos del Concejo Municipal, trasladara al seno del Concejo el proyecto para su votacion
definitiva, y se ordene la publicacion definitiva del reglamento en el Diario Oficial La
Gaceta.

Acuerdo definitivamente aprobado y en firme, dispensado de todo tramite de comision.
Conforme al articulo 5 del “Reglamento de Sesiones del Consejo, Deberes del Presidente, Deberes del
Secretario, Deberes de Los Regidores” y habiéndose celebrado esta sesion de Comisién bajo la modalidad
presencial y con la participacion de los integrantes que firman el dictamen, dicha sesién celebrada al ser las
16:15 horas del dia 16 de diciembre del afio 2022, Quedando el dictamen aprobado y ordenando el traslado
para conocimiento del Concejo Municipal. Todos los presentes estampan su firma, declarando bajo la fe de
juramento que este documento es fiel a su contenido y voluntad de los miembros presentes de la Comision

Permanente de Asuntos Juridicos de la Municipalidad de Siquirres.
40

Y

Junior Quirés Chavarria Yoxana Stevenson Simpson
Presidente Secrelaria

P >
-

s R—anca! Black Reid

REGLAMENTO PARA EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS DE
CONTRATACION PUBLICA MUNICIPALIDAD DE SIQUIRRES

CONSIDERANDO:
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l. Los procesos de compra de bienes, obras y servicios en las instituciones publicas son
los mecanismos que se utilizan para garantizar el abastecimiento oportuno de los insumos
requeridos para la prestacion de los servicios bajo su responsabilidad y el cumplimiento de
los fines publicos encomendados por el ordenamiento juridico.

. La Municipalidad, como gobierno local, con autonomia constitucional y amplias
potestades y deberes legales, estd obligada a administrar los intereses y servicios locales en
su respectivo cantén con arreglo a normas de economia, simplicidad, celeridad y eficiencia
como ordena la Ley General de la Administracion Publica y por ello debe asegurar que los
procedimientos de contratacion sean eficientes y eficaces.

I1l.  Asimismo, debe actuar en apego al principio constitucional de legalidad, y como
sujeto publico que es, sus actuaciones y su actividad deben estar sujetas en su conjunto a los
principios fundamentales del servicio publico, para asegurar su continuidad, su eficiencia,
su adaptacion a todo cambio en el régimen legal o en la necesidad social que satisfacen y la
igualdad en el trato de los destinatarios, usuarios o beneficiarios.

IV.  En mayo del afio 2021, se aprobd la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986
que impone un nuevo modelo de gestidn de las compras publicas el cual pone énfasis, en
una adecuada planificacién de las compras, la optimizacion de los recursos disponibles, la
utilizacion de procedimientos mas simples pero eficaces, la facilitacion de la gestion de la
Administracion pero dando suficientes garantias a los oferentes, el impulso a la contratacion
publica como mecanismo estratégico de desarrollo, la transparencia de las actuaciones, entre
otros pilares, todo lo cual permitird a la Administracién responder oportunamente a los
requerimientos de la sociedad actual. Asimismo, la ley introduce una modificacion
sustantiva de los tipos de procedimientos de contratacion, las materias excluidas y los
procedimientos de excepcidn, asi como también cambios en la forma de gestionar las etapas
de dichos procedimientos y nuevas condiciones a respetar para la ejecucion de los contratos.
V. El &mbito de cobertura de dicha la ley N° 9986 abarca a toda la actividad contractual
que emplee total o parcialmente fondos publicos de manera que las contrataciones de esta
Municipalidad deben regirse por sus normas y principios, asi como por todas aquellas
disposiciones que integran el ordenamiento de la contratacion publica en nuestro pais.

VI.  Laactividad de contratacion publica se encuentra orientada a la consecucion del
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interés pablico, por lo que la Municipalidad se encuentra en la obligacién de garantizar que
los procesos de contratacion sean sencillos, transparentes, oportunos, eficientes y en especial
que se adapten y cumplan todas las condiciones obligatorias que impone el nuevo régimen
juridico de la contratacion publica. Ademas, se debe velar porque estos procedimientos no
se transformen en instrumentos que vengan a retardar la prestacion eficiente y eficaz de los
servicios publicos y, sobre todo, que no obstaculicen su adaptacion a las nuevas necesidades
de los usuarios.

VII. La Ley General de Contratacion Publica, N° 9986 autoriza la delegacion de

actuaciones tales como: la decision inicial en cualquier procedimiento sea de excepcion o de

cualquier otra naturaleza (articulos 4 y 37), la utilizacién de cualquier figura contractual que
constituya la mejor forma para la debida satisfaccion del fin publico (articulo 7), el inicio de
un procedimiento de contratacién sin contenido presupuestario (articulo 38), contrataciones
en casos de urgencia que amenacen la continuidad de los servicios que brinda la

Municipalidad sin registro previo en el SICOP (articulo 66), compra y arrendamiento de

bienes inmuebles (articulo 67), donacion de bienes muebles (articulo 75), modificacion

unilateral del contrato salvo en los contratos de obra publica (articulo 101) y la cesion del

contrato (articulo 102).

VIII. El Reglamento a la Ley General de Contratacion Publica, en lo que interesa dispone:
Articulo 314. Definicion funcional de Proveedurias Institucionales y Juntas de
adquisiciones. Las proveedurias institucionales o juntas de adquisiciones seran las
unidades competentes para tramitar los procedimientos de contratacion publica de
bienes, suministros, servicios, obras publicas y podran dictar la resolucion final de
adjudicacién, declaratoria de desercién o de infructuosa, en los procedimientos de
contratacion publica de su institucion, y suscripcion de las formalizaciones contractuales
derivadas de dichos procedimientos, cuando estos actos sean delegados formalmente
por el maximo jerarca, siguiendo para ello las disposiciones pertinentes de la Ley
General de la Administracion Publica o en su ley de creacion o reglamentos de
organizacion dictados por el maximo jerarca que asi lo disponga.

IX.  El mismo Reglamento a la Ley General de Contratacion Pablica, en su articulo 317,

regula la posibilidad de delegacion, para lo cual establece:
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Articulo 317. De la posibilidad de delegacion. EI maximo jerarca de la Institucion podra
delegar la decision final de los procedimientos de contratacion publica, asi como la firma
del pedido u orden de compra y formalizacién contractual, lo anterior, siguiendo las
disposiciones del reglamento interno que se dicte al efecto, en caso que corresponda;
esta designacion deberé recaer en un funcionario u 6rgano técnico idéneo, que debera
emitir sus actos con estricto apego a la normativa de contratacion publica. La delegacion
se llevara a cabo de conformidad con los alcances de la Ley General de Contratacion
Publica, la Ley de la Administracién Financiera de la Republica y Presupuestos Publico
y la Ley General de la Administracién Publica.

La Ley General de la Administracion Pablica regula la figura de la delegacién y en

lo que interesa dispone:

Articulo 89.-

1. Todo servidor podra delegar sus funciones propias en su inmediato inferior, cuando
ambos tengan funciones de igual naturaleza.

2. La delegacion no jerarquica o en diverso grado requerira de otra norma expresa que
la autorice, pero a la misma se aplicaran las reglas compatibles de esta Seccion.

3. No seré posible la delegacion cuando la competencia haya sido otorgada al delegante
en razén de su especifica idoneidad para el cargo.

4. La delegacion debera ser publicada en el Diario Oficial cuando sea para un tipo de

acto y no para un acto determinado.

Articulo 90.-La delegacidn tendra siempre los siguientes limites:

a) La delegacion podra ser revocada en cualquier momento por el érgano que la ha
conferido;

b) No podran delegarse potestades delegadas;

c¢) No podra hacerse una delegacion total ni tampoco de las competencias esenciales del
organo, que le dan nombre o que justifican su existencia;

d) No podréa hacerse delegacion sino entre 6rgano de la misma clase, por razon de la
materia, del territorio y de la naturaleza de la funcion; y

e) El 6rgano colegiado no podran delegar sus funciones, sino Unicamente la instruccién

de las mismas, en el Secretario.
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El Codigo Municipal dispone en lo que interesa:
Articulo 13. - Son atribuciones del concejo:

(..)

c) Dictar los reglamentos de la Corporacion, conforme a esta ley.

(...)

e) Celebrar convenios, comprometer los fondos o bienes y autorizar los egresos de la
municipalidad, excepto los gastos fijos y la adquisicién de bienes y servicios que
estén bajo la competencia del alcalde municipal, segin el reglamento que se emita
conforme a la Ley General de Contratacion Publica y su reglamento. (Asi reformado
por el articulo 134 inciso f) de la ley N° 9986 ")

Articulo 17. - Corresponden a la persona titular de la alcaldia las siguientes atribuciones
y obligaciones:

a) Ejercer las funciones inherentes a la condicion de administrador general y jefe de las
dependencias municipales, vigilando la organizacion, el funcionamiento, la
coordinacion y el fiel cumplimiento de los acuerdos municipales, las leyes y los
reglamentos en general.

b) Delegar las funciones encomendadas por esta ley, con base en los articulos 89 y

siguientes de la Ley General de la Administracién Publica.

Articulo 118. - Los pagos municipales seran ordenados por el alcalde municipal y el
funcionario responsable del area financiera, y se efectuaran por medio de cheque
expedido por el contador, con la firma del tesorero y, al menos, la de otro funcionario
autorizado. En la documentacion de respaldo se acreditara el nombre del funcionario
que ordeno el pago.

El reglamento podra contener los niveles de responsabilidad para la firma y autorizacion
de cheques.

Los Concejos podran autorizar el funcionamiento de cajas chicas que se regularan
por el reglamento que emitan para el efecto; estaran al cuidado del tesorero y por
medio de ellas podran adquirirse bienes y servicios, asi como pagar viaticos y gastos de

viaje. Los montos mensuales seran fijados por cada Concejo y todo egreso debera ser
10
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autorizado por el alcalde municipal.

XIl. A partir de estas disposiciones legales y reglamentarias, se hace indispensable emitir
reglamentacion interna que asegure que el desarrollo de la actividad contractual de la
Municipalidad serd congruente con el ordenamiento juridico que aplica a la materia.
Asimismo, a lo interno de la organizacion municipal, y para garantizar la eficiencia en la
gestion y en la toma de decisiones relacionadas con los procesos de compra, se considera
procedente delegar la adopcion de actuaciones que se deben dar a lo largo del procedimiento,
delegacion que se hara efectiva y recaerd, a partir de la emision de este reglamento, en los
funcionarios u 6rganos técnicos idoneos que para cada caso concreto sera sefialados en el
texto reglamentario, para lo cual se deberan respetar las condiciones y limites impuestos por
la Ley General de la Administracién Publica.
XI1Il.  Con la promulgacién de este reglamento se hace ademés la distribucion interna de
competencias para promulgar las distintas actuaciones a lo largo de los procedimientos de
contratacion pablica en todas sus etapas, atendiendo a la potestad de delegacién prevista en
la Ley General de la Administracién Publica, la Ley General de Contratacion Publica, N°
9986 y en su Reglamento. La delegacién se hace, atendiendo a las roles y funciones que
asumen los funcionarios municipales y su participacion e injerencia en los procedimientos
de contratacion, asi como en virtud de su idoneidad técnica y juridica.
XIV. Mediante la aprobacion de la Ley General de Control Interno N° 8292, le fue
encomendado a las instituciones publicas establecer un sistema de control interno,
conformado por un conjunto de acciones que ademas deben ser aplicables, completas,
razonables, integradas y congruentes con sus competencias y atribuciones institucionales
(articulo 7). Que ademas tal y como plantea el articulo 8 ese sistema de control interno debe
estar disefiado para:

a) Proteger y conservar el patrimonio publico contra cualquier pérdida,

despilfarro, uso indebido, irregularidad o acto ilegal.

b) Exigir confiabilidad y oportunidad de la informacion.
C) Garantizar eficiencia y eficacia de las operaciones.
d) Cumplir con el ordenamiento juridico y técnico.

XV. Ante el nuevo modelo de gestion de las compras pablicas que impone la Ley General
11
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de Contratacion Publica, N° 9986, la Municipalidad requiere una normativa que se adapte a
las nuevas disposiciones legales y reglamentarias, que le permita la unificacion y
normalizacion de los procedimientos de contratacion publica, para que sean llevados a cabo
de una forma mas eficaz y eficiente por la Unidad de la Proveeduria y de todas las instancias
involucradas directa o indirectamente en esta materia.
XVI. Este reglamento interno define las competencias, atribuciones y responsabilidades de
los distintos actores involucrados en el tramite y la gestion de los procedimientos de
contratacion que se llevaran a cabo a partir del 1° de diciembre del afio 2022, fecha de la
entrada en vigor de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986. Los procedimientos
de contratacion iniciados de previo a la vigencia de la Ley N° 9986 concluirdn conforme a
las disposiciones vigentes en el momento de adoptarse la decision inicial del concurso.
POR LO TANTO
Con fundamento en los articulos 13 incisos ¢) y e), 17 incisos a) y b), 118 del Cédigo
Municipal, los articulos 89 y 90 de la Ley General de la Administracion Publica, las
disposiciones de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986 y de su reglamento, se
acuerda aprobar el Reglamento para el Desarrollo de los Procesos de Contratacién de la
Municipalidad de Siquirres.

REGLAMENTO PARA EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS DE
CONTRATACION PUBLICA MUNICIPALIDAD DE SIQUIRRES
Capitulo |
Disposiciones Generales
Articulo 1.- Objeto. El presente reglamento regulara todo lo relativo a la actividad
contractual que emplee total o parcialmente fondos publicos promovida por la Municipalidad
de Siquirres, en particular respecto al desarrollo de los procedimientos de contratacion
publica desde la planificacion, la seleccién del contratista y la ejecucion contractual, todo
de conformidad con el Codigo Municipal y sus reformas, la Ley General de Contratacion
Pablica, N° 9986 y su Reglamento y el Reglamento sobre Refrendos de las Contrataciones

de la Administracion Publica.
Articulo 2.- Alcance. Este reglamento sera aplicable, a todos los procedimientos de

contratacion pablica que promueva la Municipalidad de Siquirres.
12
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Articulo 3.- Definiciones. Para efectos del uso de este Reglamento, se utilizara la siguiente
terminologia:

Acto final: acto administrativo dictado en el ejercicio de sus funciones por un funcionario u
organo colegiado competente que lo lleva a adjudicar -total o parcialmente- el objeto del
procedimiento, declarar desierto el procedimiento cuando median razones fundamentadas de
interés publico o a declarar infructuoso el procedimiento de contratacion promovido, ya sea
cuando no se reciben ofertas al concurso o cuando ninguna de las ofertas recibidas cumple
con los requisitos de admisibilidad fijados en el pliego de condiciones.

Adjudicatario: persona fisica o juridica que ha sido seleccionado por la Administracién como
la oferta ganadora en un procedimiento de contratacion.

Administradores de los contratos: funcionarios o unidades responsables de la recepcion de
los bienes, servicios u obras contratadas y del control en la ejecucion de los contratos,
producto de los procesos de compra que se realizan en la Municipalidad.

Alertas tempranas: comunicados de la Administracion que advierten de la intencion de
efectuar un procedimiento de compra.

Bien: cualquier insumo necesario para satisfacer las necesidades de la Municipalidad.
Caducidad: forma anormal de terminacion del procedimiento de seleccion del contratista o
del contrato por inactividad de la Administracion o del contratista por un periodo que supere
un periodo de seis meses, en forma continua, o ante la sumatoria de suspensiones parciales
que, en conjunto con los periodos de inactividad, supere dicho plazo, todo conforme a lo que
establece la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986 y su Reglamento.

Ciclo de vida de un bien o servicio: conjunto de etapas que atraviesan los productos o
servicios que se comercializan en el mercado desde su lanzamiento hasta su retirada.
Comité de expertos: instancia unipersonal o colegiada, prevista en los pliegos de
condiciones, preceptivamente en las licitaciones mayores de obra publica y facultativamente
en los demas tipos de procedimientos de contratacion, ante quien se someten las
controversias no susceptibles de solucidn por negociacion directa entre las partes.
Contratista: persona fisica o juridica responsable del suministro de un servicio, un bien o
una obra al amparo de un contrato generado a partir de un proceso de contratacion.

Criterio Técnico: estudio especializado que analiza y determina el cumplimiento o no de
13
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las especificaciones técnicas, financieras, juridicas o de cualquier otra naturaleza definidas
en el pliego de condiciones, para cada oferta recibida en el procedimiento.

Estudio de mercado: andlisis, observacion y comparacion del comportamiento de un sector
en concreto de un mercado de bienes, servicios u obra que debe realizarse previo a la
estimacion de la contratacion conforme a las reglas de los articulos 17 y 34 de la Ley General
de Contratacion Publica, N° 9986.

Finiquito: acuerdo que firman las partes del contrato que da fe de la finalizacion de su
ejecucion y que las exonera de responsabilidad a partir de su firma.

Instancia adjudicadora: funcionario u érgano colegiado competente para adjudicar,
declarar desierto, infructuoso un procedimiento de contratacion de bienes, servicios u obras.
Notificacion: acto mediante el cual se comunica a las partes un acto administrativo con el
proposito de que produzca efectos juridicos.

Oferente: toda persona fisica o juridica que presenta una oferta para un concurso de
contratacion publica.

Plan de adquisiciones: plan de compras proyectado de forma anual que contiene las
necesidades de bienes, servicios y obras de las unidades institucionales para un periodo
presupuestario.

Pliego de condiciones: conjunto de condiciones y requisitos que establece la Administracion
de forma obligatoria, para contratar un servicio, bien o una obra. Incluye requisitos de
admisibilidad, parametros para verificar la calidad y un sistema de calificacion de ofertas.
Presupuesto: instrumento en el cual se detalla la estimacion de los recursos financieros
necesarios la realizar una compra.

Reajuste de precios: Mecanismo juridico empleado regulado para mantener el equilibrio
economico del contrato.

Responsable de la adjudicacion: Persona u 6rgano colegiado responsable de dictar el acto
final en una contratacion.

Servicios: Conjunto de actividades y servicios ofrecidos, que por su naturaleza son
intangibles, prestados por personas fisicas o juridicas a la Municipalidad.

Unidad solicitante: Aquellas dependencias o areas que son parte de un programa

presupuestario y que tienen un presupuesto asignado, a las que les corresponde gestionar la
14
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contratacion de bienes, obras y servicios presupuestados previamente.
Unidad técnica: Areas que realizan estudios técnicos especificos para acreditar la idoneidad
de los bienes, obras y servicios ofertados en un proceso de compra o recibidos en la
Municipalidad producto de una compra.
Umbrales de adjudicacion: rangos econdmicos que determinan la competencia de cada una
de las instancias adjudicadoras definidas en este reglamento.
Capitulo 11

Regulaciones sobre el tramite de los procedimientos de contratacion
Articulo 4. De los procesos de planificacion de contratacién. Como parte de los procesos
de planificacién de las contrataciones de bienes, servicios y obras, el Departamento de
Planificacion debera elaborar en el primer mes de cada periodo presupuestario el Programa
de Adquisiciones proyectado para ese afio, de acuerdo con los insumos solicitados a las
unidades Solicitantes; este programa anual debe elaborarse de conformidad con la normativa
vigente, asi como elaborar las modificaciones a este, durante el afio, cuando asi sea necesario.
Con base en dicho Plan de Adquisiciones la Proveeduria en conjunto con Planificacion
definirdn un Cronograma de Adquisiciones, mediante la elaboracion de una calendarizacion
anual de compras, al cual debe ajustarse las Unidades Solicitantes.
Las Unidades Solicitantes deberan apegarse a los procesos de planificacién y seran
responsables de los retrasos y la eventual fragmentacion ilegal de las contrataciones por las
contrataciones tramitadas fuera de los plazos definidos por medio de los dos instrumentos
de planificacion de compras publicas, a los cuales se refiere este articulo. No se considerara
fragmentacion aquellos supuestos contemplados en la Ley y el Reglamento.
Las solicitudes de contratacién que se presenten fuera del plazo deberan contar con el visto
bueno de la Alcaldia con su respectiva justificacion.
Articulo 5. Requisitos previos. La Unidad Solicitante deberd coordinar y acreditar la
existencia y cumplimiento de todos los requisitos previos previstos en la Ley General de
Contratacion Publica, N° 9986 y su Reglamento para dar inicio a cualquier procedimiento
de contratacion segun corresponda.
Articulo 6. Estimacion de la contratacion y determinacion de procedimiento. Una vez

que las Unidades Solicitantes han incluido en el Sistema la decision inicial e indicado el
15
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costo estimado de los bienes, obras o servicios, se debera realizar una estimacion de la
contratacion para efectos solamente de determinacion del procedimiento a seguir, para su
celebracion sera responsabilidad de la Proveeduria en conjunto con la Unidad Solicitante la
cual dard los insumos, resultado del estudio de mercado realizado conforme a las
disposiciones de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986 y su Reglamento.

La Proveeduria deberd asegurarse que las Unidades Solicitantes hayan realizado el estudio
0 sondeo de mercado que le permita realizar una estimacion econémica del objeto de
contratacion lo mas ajustada a la realidad que le sea posible.

Articulo 7. Contenido presupuestario. La Unidad Solicitante debera coordinar la
asignacion presupuestaria para lo cual debera contar con el visto bueno de la Unidad de
Presupuesto quien sera la responsable de certificar el contenido y la asignacion
presupuestaria respecto al objeto contractual, como parte de la presentacion de la solicitud
de contratacion a la Proveeduria.

En caso de no existir contenido presupuestario disponible para respaldar la contratacion, se
debera obtener una autorizacion para iniciar el procedimiento en dichas condiciones, la cual
debera ser emitida por el drgano competente de adoptar la decision final en dicha
contratacion.

En cualquier caso, se deberan cumplir todas las condiciones previstas en el articulo 38 de la
Ley General de Contratacién Publica, N° 9986 y en su Reglamento.

Articulo 8. Decisién Inicial. Todo procedimiento de contratacion publica dard comienzo
con la decision inicial que sera suscrita por la respectiva Unidad Solicitante, salvo en el caso
de una contratacion de obra publica a tramitarse mediante licitacion mayor, caso en el cual
serd suscrita conjuntamente por el jefe de la Unidad Solicitante y por el Alcalde Municipal.
La decision inicial sera redactada considerando los lineamientos establecidos por la
Proveeduria y las disposiciones de la Ley General de Contratacion Pablica, N° 9986 y de su
Reglamento.

Para la redaccion de la decision inicial se debe incluir al menos:

. una justificacion de la procedencia de la contratacion,
. una descripcién y estimacién del costo del objeto,
. el cronograma con las tareas y las unidades responsables de su ejecucion con las
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fechas de inicio y finalizacion,

. el nombre del funcionario o funcionarios designados como administrador del
contrato,

. los parametros de control de calidad,

. la indicacion de los terceros interesados y/o afectados, asi como las medidas de

abordaje de estos sujetos cuando el proyecto lo amerite y los riesgos identificados,

. acreditacion de que el riesgo en ningun caso superara el beneficio que se obtendra
con la contratacion.

. formulario de blogque de legalidad debidamente firmado.

. cualquier elemento técnico sobre el objeto a contratar, que deba ser considerado e
incluido en la redaccién del pliego de condiciones, de modo que queden debidamente
plasmadas las caracteristicas esenciales de los bienes, obras o servicios a contratar.

Por su parte la Proveeduria debera recibir y analizar las solicitudes de compra de bienes,
servicios y obras, para lo cual debera revisar que la misma esté completa y autorizadas por
los funcionarios competentes, la Alcaldia o el Concejo segln corresponda, ademas de que
debera asegurarse de que las contrataciones disponen del contenido presupuestario que las
respalda cuando asi sea necesario.

La Proveeduria sera la responsable de determinar el tipo de procedimiento de contratacion
que debera seguirse a partir de la valoracion de lo que mejor se ajuste a la naturaleza de los
requerimientos instituciones, sea tanto para un procedimiento ordinario, extraordinario,
especial 0 por excepcion, segun resulte aplicable.

Ademas, la Proveeduria sera la responsable de redactar el cronograma definitivo del
procedimiento de contratacion, con los funcionarios responsables, asi como de mantenerlo
actualizado en coordinacion con las unidades solicitantes.

En las contrataciones de obra publica se debera identificar el ciclo de vida del objeto de la
contratacion, sus etapas y los designados como responsables de verificar el cumplimiento de
cada una de estas etapas conforme a las disposiciones de la Ley General de Contratacién
Pablica, N° 9986 y de su Reglamento.

Articulo 9. Inicio del procedimiento. Una vez que se cuente con la decision inicial

debidamente confeccionada, con las especificaciones técnicas o términos de referencia
17
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aprobados y el contenido presupuestario correspondiente, la Proveeduria Institucional dara
inicio al procedimiento de contratacion respectivo dentro del Sistema Digital Unificado.
Articulo 10. Elaboracion, modificacion y aclaracion del pliego de condiciones. La
Proveeduria debera elaborar los pliegos de condiciones con los insumos brindados por las
Unidades Solicitantes y Técnicas, procurando una redaccion clara, precisa y completa que
permita la mas amplia participacion por parte de los potenciales proveedores y el
cumplimiento de todas las normas y principios aplicables, asi como las clausulas que
establezca la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986 y su Reglamento

Ademas, debera gestionar, en coordinacion con las Unidades Técnicas y Solicitantes, la
materializacion de las modificaciones y aclaraciones a dicho pliego de conformidad con la
normativa vigente, asi como sus publicaciones con apego a lo dispuesto en la Ley General
de Contratacion Publica, N° 9986 y su Reglamento, asi como gestionar, tramitar y publicar
las prorrogas al plazo de recepcidn de ofertas, todo dentro los plazos previstos para el tipo
de procedimiento correspondiente.

En la redaccién del pliego de condiciones debera procurarse la incorporacion de clausulas
que promuevan que las actuaciones que realicen los sujetos distintos de la Administracién
cumplan con los principios de probidad, integridad y transparencia bajo el mas alto
cumplimiento de los principios éticos.

Articulo 11. De la invitacion al concurso. Es responsabilidad de la Proveeduria realizar la
invitacion de los procedimientos de contratacion mediante el Sistema Digital Unificado.
Articulo 12. Sobre la apertura las ofertas. Es responsabilidad de la Proveeduria realizar la
apertura de las ofertas de todos los procedimientos de contratacion siguiendo las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Por otra parte, y en caso de ser necesario, la Proveeduria comunicara si algiin concurso queda
sin efecto antes de recibir ofertas cuando existan razones justificadas debidamente
acreditadas en resolucion motivada que conste en el expediente de la contratacion la cual
debera estar aprobada por la Alcaldia.

Articulo 13. Estudio de las ofertas. Las Unidades Solicitantes o las Unidades Técnicas
deberan llevar a cabo el estudio técnico de las ofertas, verificando el cumplimiento de los

requisitos exigidos en la Ley General de Contratacion Publica, su Reglamento, el pliego de
18
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condiciones y cualquier otra norma que resulta aplicable, para lo cual deberan confeccionar
un cuadro comparativo que analice de las ofertas recibidas y su apego a las condiciones
invariables establecidas en el pliego de condiciones.

Seran responsables igualmente del andlisis de la razonabilidad del precio del bien, obra o
servicio, entre las ofertas elegibles conforme a las reglas de la Ley General de Contratacion
Publica, N° 9986, la determinacion de cualquier motivo de precio inaceptable, asi como la
valoracion de los precios en caso de que aplique un mecanismo de mejora del precio previsto
en el pliego de condiciones.

Las Unidades Solicitantes o las Unidades Técnicas deberan, como parte del estudio del
precio ofertado, emitir un acto motivado, en los casos donde el precio de una oferta a
adjudicar difiera del porcentaje de tolerancia definido por la Administracién. Dicho acto
deberd incluir la justificacion sobre la impostergabilidad y necesidad de llevar adelante la
adjudicacién bajo tales términos. Ademas, se debera emitir un acto motivado para justificar
la razonabilidad del precio en los casos de concursos de licitaciones mayores 0 menores,
cuando la oferta a adjudicar supere el monto presupuestado o cuando s6lo se haya recibido
una oferta adjudicable.

Le corresponde a la Proveeduria o la Asesoria Legal elaborar el estudio legal y de
cumplimiento de requisitos de caracter administrativo por parte de las ofertas cuando
corresponda, que incluye entre otras cosas verificar la condicién PYME de la empresa, las
beneficiarios finales, el régimen de prohibiciones y la eventual desafectacion de la
prohibicion aplicable a una oferta, el limite de la subcontratacion y cualquier condicién sobre
la oferta que exija la Ley General de Contratacion Publica y su Reglamento; y los grupos de
interés econdémico que eventualmente puedan ser parte del proceso durante el estudio de las
ofertas, asi como verificar el estado de las obligaciones planteadas en el pliego de
condiciones por parte de los oferentes y subcontratistas, mediante consulta en linea en el
sitio web de cada entidad competente en la materia o en el Sistema Digital Unificado segin
proceda.

Por otra parte, la Proveeduria debera coordinar oportunamente con las unidades responsables
del estudio de las ofertas, a efecto de realizar la Gnica prevencion para que los oferentes

subsanen y aclaren la informacion aportada en las ofertas.
19



10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

Acta N°065
16-12-2022

MUNICIPALIDAD DE SIQUIRRES

El sistema de evaluacion serd aplicado a las ofertas elegibles por parte de las Unidades
Solicitantes o las Unidades Técnicas.
Cada funcionario encargado de emitir un criterio con respecto al estudio de ofertas debera
gestionar su inclusion en el Sistema Digital Unificado a través de la Proveeduria cumpliendo
con los plazos previstos en la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986.
Articulo 14. Recomendacion de la adjudicacion. La Proveeduria debera elaborar la
recomendacion sobre el acto final del procedimiento que servira de base para la decision que
deba adoptar el funcionario competente, a partir de los insumos generados por unidades
responsables del estudio de las ofertas y de sus propios informes.
Articulo 15. Competencias para el dictado del acto final, la revocacion del acto final no
firme, la declaratoria de insubsistencia, la readjudicacion, de la nueva adjudicacion, de la
declaratoria de terminacion del contrato. El acto final de cualquier tipo de procedimiento
desarrollado para la compra, venta o alquiler debera estar fundamentado en los criterios
técnicos, econdmicos y juridicos emitidos por las instancias correspondientes y demas
documentos del expediente de la respectiva contratacion.
El responsable de emitir el acuerdo o resolucion final del procedimiento podra apartarse de
los criterios técnico y juridico, dejando constancia expresa y razonada en el expediente
respectivo y tomando como base a esos efectos, otro criterio de la misma naturaleza, el cual
deberé ser agregado al expediente.
La competencia, en procedimientos ordinarios, extraordinarios y especiales, en cuanto al
dictado del acto final, la revocacion del acto final no firme, la declaratoria de insubsistencia,
la readjudicacion, la nueva adjudicacion, la declaratoria de terminacion del contrato de los
procedimientos de contratacion queda definida en funcion del monto del contrato, a partir de
los siguientes rangos de adjudicacion:
a) La Proveeduria sera la responsable de adoptar el acto final, la revocacién del acto
final no firme, la insubsistencia, la readjudicacion, asi como la nueva adjudicacién y la
terminacion del contrato en aquellos procedimientos de contratacion cuya adjudicacién
sea menor al 20% del umbral a partir del cual aplica el procedimiento de licitacion
reducida.

b) La Coordinacion de Gestion Administrativa sera la responsable de adoptar el acto
20
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final, la revocacion del acto final no firme, la insubsistencia, la readjudicacion, asi como
la nueva adjudicacion y la terminacion del contrato en aquellos procedimientos cuya
adjudicacion sea igual o mayor al 20% del umbral a partir del cual aplica el procedimiento
de licitacion reducida.
c) La Alcaldia sera la responsable de adoptar la decision final, la revocacion del acto
final no firme, la insubsistencia, la readjudicacion, asi como la nueva adjudicacion y la
terminacion del contrato en los procedimientos de licitacién menor.
d) El Concejo Municipal seré el responsable adoptar la decisién final, la revocacion del
acto final no firme, la insubsistencia, la readjudicacion, asi como la nueva adjudicacién y
la terminacion del contrato en los procedimientos de licitacion mayor.
En el caso de situaciones de urgencia que amenacen la continuidad del servicio que brinda
la entidad en los que se deba realizar de forma previa la contratacion, con base en el
procedimiento especial de urgencia previsto en la Ley General de Contratacion Pablica, para
su posterior registro en el sistema digital unificado, cada 6rgano deberd emitir la autorizacion
motivada segun su competencia.
En cada tipo de procedimiento la adopcion del acto final debera cumplir con los requisitos y
condiciones exigidas por la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986 y su Reglamento.
Articulo 16. Notificacion. Es responsabilidad de la Proveeduria realizar la notificacion de
los actos del procedimiento de contratacion, incluido el acto final, mediante el Sistema
Digital Unificado.
Articulo 17. Tramite de los recursos del régimen recursivo especial de contratacion
publica. La Proveeduria debera atender y gestionar el tramite de los recursos de objecion al
pliego de condiciones, apelacion o revocatoria y sus gestiones relacionadas. Debera
coordinar que las respuestas a los recursos recibidos sean brindadas oportunamente,
coordinando con las instancias internas, las cuales deberan brindar toda la colaboracion
necesaria de manera diligente, para que la atencion al recurso sea tanto oportuna como
debidamente razonada, mediante la emision de criterios técnicos.
Una vez se cuente con los insumos suficientes, la Proveeduria debera preparar el documento

que contendréa la recomendacién de resolucion del recurso interpuesto ante la Municipalidad
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para gque sea resuelto por el 6rgano competente que sera el mismo con la competencia para
adoptar el acto final.

En el caso de los recursos de objecién a los pliegos de condiciones de licitaciones menores
y reducidas, su resolucién sera competencia de la Alcaldia.

En el caso de los recursos de revocatoria interpuestos contra actos finales de procedimientos
de licitacion menor o licitacion reducida, estos deberén ser resueltos por el funcionario que
adopto la decision final de la contratacion, para lo cual contaran con el apoyo de la Asesoria
Juridica la que sera la responsable de redactar el proyecto la resolucion.

La Proveeduria sera la responsable de llevar a cabo y resolver los procedimientos para la
aplicacion de multas y clausulas penales, ejecucion de garantias, asi como el procedimiento
para imponer multas por recursos temerarios, para lo cual podra contar los recursos
subcontratados necesarios para facilitar la ejecucion de los procesos.

En el caso de los procedimientos para la aplicacion de sanciones a particulares sera la
responsable de desarrollar el procedimiento y remitira su recomendacion a la Alcaldia para
adoptar el acto final del procedimiento, quien sera el responsable de imponer la multa por
recurso temerario.

Articulo 18. Formalizacion del contrato. La Proveeduria sera la responsable de gestionar
la formalizacion contractual para lo cual sera necesario la firma digital de las partes en el
Sistema Digital Unificado.

En el sistema digital unificado, de igual forma la Proveeduria deberd emitir el documento de
ejecucién denominado pedido, orden de compra u otro similar, el cual debera incluir la
descripcion del bien o servicio, nombre del contratista, plazo de entrega y monto del
contrato.

Articulo 19. Orden de Inicio. EI Administrador del Contrato serd el responsable de emitir
y notificar la orden de inicio de la ejecucion por medio del Sistema Digital Unificado
respetando los plazos previstos en la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su
Reglamento o en el pliego de condiciones.

Articulo 20. Ejecucion del contrato. EI Administrador del Contrato tendra la
responsabilidad de dar seguimiento permanente a la ejecucion de la contratacién y adoptar

las medidas de control con el fin de garantizar una correcta ejecucion de lo pactado en el
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contrato, aplicando los términos contractuales para que el contratista corrija cualquier
desajuste respecto del cumplimiento exacto de las obligaciones pactadas.

Como parte de las obligaciones durante la ejecucion del contrato, el Administrador del
Contrato, debera velar por el cumplimiento de los alcances de la decision inicial,
confeccionar un cronograma con tareas y velar por su debido cumplimiento, ademas debera
informar al contratista de ajustes a este y a la Proveeduria de cualquier incumplimiento
trascendente, asi como adoptar las medidas pertinentes ante los incumplimientos por parte
de los contratistas durante la ejecucién del contrato.

Ademas, deberd comunicar en forma inmediata al contratista el incumplimiento de la
programacion de las actividades, de conformidad con el plan de ejecucion vigente y
autorizado, a fin de que el contratista adopte las medidas pertinentes para su correccion y se
apliquen las multas, segun corresponda.

Es responsabilidad directa del Administrador del Contrato, durante la etapa de ejecucion,
desarrollar e implementar todas las actuaciones pertinentes ante las instancias
correspondientes -sea la Proveeduria, el contratista, otras unidades internas, el jerarca o
titular subordinado- para asegurar la efectiva continuidad en la ejecucién del contrato en el
tiempo y el plazo previstos para la éptima satisfaccion del interés pablico, la prosecucion o
avance en la respectiva etapa en que se encuentre el contrato, de acuerdo con la programacién
prevista para su ejecucion en el caso de las obras, o bien, en relacion con la programacion
de las entregas, en el caso de bienes y servicios; todo a efecto de evitar que se configure la
caducidad del contrato por responsabilidad de la Administracion.

En caso de advertir que se estan dando periodos de inactividad de la Administracién o del
contratista que se acerquen a los seis meses, en forma continua, 0 ante la sumatoria de
suspensiones parciales, antes de que se lleguen a superar esos seis meses debera dar aviso
inmediato a la Proveeduria, al contratista y al jerarca o titular subordinado que adjudico la
contratacion a efecto de que se tomen las medidas pertinentes para evitar la caducidad del
procedimiento por responsabilidad de la Administracion.

En caso de que se presente la caducidad del procedimiento debera informar a la Alcaldia
para que procede a declarar mediante resolucion motivada la caducidad de un procedimiento.

Articulo 21. Previsiones especiales para la ejecucion de contratos en modalidad de
23
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entrega segun demanda. En el caso de las contrataciones efectuadas en modalidad de
entrega segin demanda sujetas a un tope presupuestario maximo y/o a un plazo determinado,
es responsabilidad del Administrador del Contrato llevar el control respectivo para asegurar
que cada pedido que se haga al contratista se encuentre respaldado por un contrato vigente
y con el contenido presupuestario suficiente y disponible.

Una vez que se determine que se ha cumplido con el objeto de la contratacidn, ya sea por
cumplirse el plazo o por haberse alcanzado el tope presupuestario maximo fijado para la
contratacion, el Administrador del contrato deberd notificarlo a la Proveeduria y al
contratista para tener por finalizada la ejecucion contractual por la via normal, segun lo
dispuesto en el articulo 110 de la Ley General de Contratacién Publica, N° 9986.

Articulo 22. Recepcion de los bienes, servicios y obras. EI Administrador del Contrato
tendré la responsabilidad de llevar a cabo la recepcion de los bienes, servicio u obras bajo su
responsabilidad, de conformidad con el procedimiento y las directrices establecidas por la
Proveeduria, asi como en cumplimiento de las disposiciones previstas en la Ley General de
Contratacion Publica, N° 9986 y su Reglamento.

Articulo 23. Cobro de multas, clausulas penales o ejecucion de garantia de
cumplimiento. ElI Administrador del Contrato sera el responsable de trasladar a la
Proveeduria un informe motivado en el que se describa la conducta que da lugar a la
imposicion de una multa, cldusula penal o a la ejecucién de la garantia de cumplimiento,
aportando la prueba respectiva y la justificacion del monto a cobrar al contratista.

La instruccion del procedimiento de imposicidn de multas o clausulas penales, o la ejecucion
de la garantia de cumplimiento, sera responsabilidad de la Proveeduria la cual debera
respetar las reglas del debido proceso segin lo que establecen la Ley General de Contratacion
Pablica, N° 9986 y su Reglamento.

El recurso de revocatoria previsto en el articulo 47 de la Ley General de Contratacion
Pablica, N° 9986 sera resuelto por la Proveeduria y el recurso de apelacion seré resuelto por
la Alcaldia.

Articulo 24. Gestion del pago. EI Administrador del Contrato sera el responsable de
gestionar el pago de los bienes, servicio y obras recibidas a satisfaccion ante la Tesoreria

Municipal haciendo uso del Sistema Digital Unificado en aplicacion de lo indicado en la Ley
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General de Contratacion Publica y su Reglamento.
Articulo 25.- Reajuste de precios. La Proveeduria debera recibir las solicitudes de reajustes
de precio y gestionar en coordinacion con el Administrador del Contrato la cancelacion de
estos.
Asimismo, el Administrador del contrato debera llevar un control detallado sobre las
variaciones de los costos de los contratos en ejecucion, para gestionar el cobro ante una
eventual disminucidon en los costos, coordinando lo pertinente con la Proveeduria.
Articulo 26. Finiquito de los contratos. La Alcaldia sera el encargado de formalizar el
finiquito de los contratos bajo su responsabilidad, aplicable en los contratos de obra publica
0 en los contratos de bienes y servicios que se deriven de procedimiento de licitacién mayor
y menor.
La firma del finiquito deberd ajustarse a los plazos previstos en la Ley General de
Contratacion Publica, N° 9986 segun el tipo de contrato del que se trate.
Capitulo 111
De las responsabilidades de los involucrados en los procesos de contratacion
Articulo 27.- Responsabilidades generales de los participantes en los procesos de
contratacion. En el cumplimiento de sus funciones, todos los funcionarios, sin excepcion,
durante el proceso de contratacion deberan:
a. Actuar de forma integra, proba, procurando el correcto uso de los fondos publicos y
denunciando ante la autoridad competente cualquier actividad o situacién contraria al
correcto manejo de los recursos publicos.
b. Hacer uso del Sistema Digital Unificado para todas las comunicaciones relacionadas
con los procesos de contratacion tanto internas como externas y cumplir con los plazos
legales y reglamentarios dispuestos para incluir y dar acceso a la informacion en dicha
plataforma de manera que el expediente de la contratacion se encuentre debidamente
actualizado.
c. Digitalizar e incluir como archivo en formato PDF o segun lo disponga el pliego de
condiciones de la contratacion respectiva, en el modulo que corresponda, cualquier
documento que no esté disponible en formato electrénico y que sea parte del

procedimiento de una contratacion.
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d. Mantener actualizado el expediente de los Convenios Marco incorporando todos los
antecedentes de su decisién de compra, para su revision y control posterior, como
institucion usuaria de un Convenio Marco.
e. Actuar en el ejercicio de sus funciones, con estricto apego al bloque de legalidad, al
deber de probidad y mantener un actuar apegado a los mas altos principios éticos como
funcionario publico.
f.  Velar por la adecuada aplicacion e interpretacion del ordenamiento juridico aplicable
para cada caso en particular.
g. Informar a la Comisién para Promover la Competencia, cuando se tenga indicios de
actuaciones ligadas a posibles acuerdos colusorios y a cualquier otro tipo de practica
monopolistica o anti-competitiva en procedimientos de contratacion publica.
h. Cualquier Unidad de la Institucion de tipo técnico, juridico, contable, financiero,
presupuestario, informatico y de cualquier otro orden debera brindar la colaboracion y
asesoria que requiera la proveeduria institucional, para el debido cumplimiento de las
obligaciones y atribuciones.
Articulo 28. Proveeduria. Como dependencia encargada de los procedimientos de
contratacion publica de la Municipalidad de Siquirres es competente para tramitar los
procedimientos de adquisicion de bienes, obras y servicios que interesen a la municipalidad.
La Proveeduria es responsable de evaluar, actualizar, automatizar, estandarizar y difundir
los procedimientos necesarios para el 6ptimo aprovisionamiento de bienes, obras y servicios
que requieran las diversas dependencias internas de la Municipalidad.
Articulo 29.- Funciones de la Proveeduria. Adicionalmente y en concordancia con las
deberes y funciones ya previstos en este Reglamento, la Proveeduria tendra las siguientes
funciones relacionadas con los procesos de contratacion:
1. Conducir los tramites de los procedimientos de contratacion publica y adoptar los
actos y requerir los informes que resulten necesarios para preparar la decision final.
2. Valorar y recomendar la realizacion de compras coordinadas con otras instituciones
0 a través de la Direccion de Contratacion Publica.
3. Incluir el programa de adquisiciones en el Sistema Digital Unificado, asi como sus

modificaciones
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4. Recibir y analizar las solicitudes de compra de bienes y revisar que se cumplan todos
los requisitos previos para el inicio de cada procedimiento.

5. Determinar el tipo de procedimiento de contratacion a partir de la estimacion del
objeto del contrato

6. Redactar y mantener actualizado el cronograma definitivo del procedimiento de
contratacion con los funcionarios responsables, tareas y fechas.

7. Verificar el cumplimiento de todos los requerimientos generales y especificos
aplicables a cada procedimiento de excepcion cuyo inicio autorice la Unidad Solicitante.
8. Elaborar el pliego de condiciones en conjunto con las Unidades Solicitantes y las
Unidades Técnicas, considerando la incorporacion de puntaje a favor de las Pymes en
aplicacion de la Ley General de Contratacion Publica y su Reglamento.

9. Recibir, tramitar y custodiar los documentos relacionados con los procedimientos de
contratacion publica.

10. Definir con los insumos facilitados por la Unidad Solicitante, la estimacion del
negocio y el tipo de procedimiento para la contratacion de bienes, obras y servicios que
requiera la Municipalidad.

11. Realizar las acciones necesarias para definir los requerimientos de la Municipalidad,
acorde con la planificacion interna durante un periodo especifico de tiempo, con el
objetivo de organizar y garantizar la provision oportuna de bienes, obras y servicios
necesarios para cumplir con los objetivos institucionales, propiciando el aprovechamiento
de las economias de escala y la consolidacion de requerimientos de consumo.

12. Incluir en el sistema digital unificados de compras publicas, toda la informacién
referente a los diferentes procedimientos de contratacion publica que realiza la
municipalidad en la forma y plazos establecidos por la Ley y los reglamentos aplicables,
incluyendo la informacion que debe quedar constando en los distintos registros del
sistema digital unificado y sus actualizaciones.

13. Dar a aviso al jerarca o titular subordinado competente de aquellas situaciones de
caso fortuito o fuerza mayor en las que no sea posible el uso del Sistema Digital Unificado
para la tramitacion de todo o parte del procedimiento de contratacion, a efecto de

gestionar ante la Direccion de Contratacion Publica la autorizacion respectiva para la
27
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exclusion total o parcial del uso de la plataforma a efecto de evitar la nulidad absoluta del
procedimiento. Deber& coordinar la solicitud de autorizacion, su presentacion y dar
seguimiento a su resultado, asi como aplicar lo ordenado por la Direccién de Contratacion
Publica.

14. Registrar las compras de caja chica en el Sistema Digital Unificado una vez se
formalicen y custodiar los expedientes de cada compra.

15. Coordinar y gestionar las audiencias previas al pliego de condiciones cuando fuese
necesario con el apoyo de las Unidades Solicitantes y Unidades Técnicas.

16. Gestionar, tramitar y comunicar por medio del Sistema Digital Unificado las alertas
tempranas cuando resulten aplicables en coordinacion con las Unidades Solicitantes y
Unidades Técnicas.

17. Analizar las solicitudes de bienes y servicios emitidas por las Unidades Solicitantes
y verificar que las solicitudes dispongan de contenido presupuestario (en caso de ser
necesario) antes de iniciar un proceso de contratacion y al momento de la adjudicacion.
18. Asesorar a las Unidades Solicitantes en la definicion de requerimientos o formas de
calificar las ofertas, asi como la definicion de multas o clausulas penales.

19. Procurar la incorporacion en los pliegos de condiciones, sea como requisitos de
admisibilidad o como parte de los factores del sistema evaluacién de las ofertas, de
criterios ambientales, sociales, econdmicos, culturales, de calidad e innovadores bajo
reglas de transparencia, integridad, objetividad, verificabilidad, atinencia vy
proporcionalidad que aseguren el cumplimiento de los objetivos perseguidos por el
proceso de contratacion.

20. Asegurarse que el plazo de recepcion de ofertas definido sea acorde con los plazos
legales aplicables segun el tipo de procedimiento.

21. Tramitar la publicacién e invitacidn a participar en los procedimientos promovidos
por la Municipalidad a través del Sistema Digital Unificado.

22. Atender las consultas que la propia Administracion o terceros formulen sobre el
estado de un procedimiento o cualquiera relacionada con la adquisicion de bienes, obras
Yy Servicios.

23. Gestionar, en coordinacion con las Unidades Técnicas y Solicitantes, las
28
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modificaciones y aclaraciones al pliego de condiciones y las prorrogas al plazo de
apertura de las ofertas, cumpliendo con su debida publicidad, dentro los plazos previstos
por la ley y su reglamento segun el tipo de procedimiento.

24. Tramitar los recursos recibidos de objecion, revocatoria o apelacion, para lo cual
debera coordinar con las instancias internas las cuales deberadn brindar toda la
colaboracion necesaria para que la respuesta al recurso sea tanto oportuna como
debidamente razonada.

25. Ante la interposicion de un recurso de objecion, gestionar la suspensién del acto de
apertura y dar seguimiento a la resolucion del recurso a efecto de publicar oportunamente
las eventuales modificaciones al pliego de condiciones y/o la prérroga al plazo de
recepcion de ofertas.

26. Gestionar la respuesta para los recursos recibidos en los procesos de contratacion,
sean internos o ante la CGR.

27. Notificar por medio del Sistema Digital Unificado la resolucion de los recursos
interpuestos, de conformidad con la normativa vigente.

28. Solicitar en tiempo ante la Contraloria General de la Republica las aclaraciones o
adiciones que consideren pertinentes para la correcta comprension de lo dispuesto ante
cualquier resolucion que resuelva un recurso de objecion o apelacién, o gestionar las que
se reciban por parte de terceros ante recursos resueltos por la Municipalidad

29. Gestionar la apertura de las ofertas y coordinar los estudios respectivos de las ofertas
a efecto de identificar los elementos cuya subsanacién debera solicitarse a los oferentes.

30. Gestionar y tramitar las solicitudes de subsanacion a los oferentes en los términos de
la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986 y su Reglamento.

31. Coordinar el andlisis de las respuestas a las solicitudes de subsanacion remitidas por
los oferentes para efectos de determinar su aceptacién o rechazo.

32. Apercibir por escrito a los oferentes a efecto de que mantengan o restablezcan la
vigencia de las ofertas, cuando sea necesario.

33. Procurar la verificacion, seguimiento y fiscalizacion de la aplicacion de los criterios
de contratacion estratégica en las fases de seleccion, adjudicacion, formalizacion y

ejecucidn contractual.
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34. Acreditar cuando corresponda, en el expediente de la contratacion la condicion de
innovacion dentro de la contratacion publica, solicitando al oferente una declaracion
jurada y aportando la documentacion técnica que lo demuestre.

35. Verificar la condicién PYME de la empresa, los beneficiarios finales y los grupos de
interés econdmico que eventualmente puedan ser parte del proceso durante el estudio de
las ofertas, asi como también verificar el estado de las obligaciones planteadas en el pliego
de condiciones por parte de los oferentes y subcontratistas, mediante consulta en linea en
el sitio web de cada entidad competente en la materia.

36. Gestionar y tramitar en coordinacion con las Unidades Solicitantes la aplicacion del
mecanismo de mejora de precios previsto en el pliego de condiciones durante el periodo
de evaluacion de las ofertas cuando corresponda.

37. Elaborar el estudio administrativo de las ofertas y legal en las licitaciones que
adjudica la Proveeduria y la Coordinacién de Gestion Administrativa.

38. Elaborar la recomendacion de adjudicacion en aquellos procedimientos en los que el
acto final es competencia de la Comision de Contratacién Publica, la Alcaldia o el
Concejo Municipal.

39. Adoptar el acto final, la revocatoria del acto final no firme, la insubsistencia del
procedimiento, la nueva adjudicacion de contratos de suministros, servicios y obras, la
autorizacion de modificacion del contrato, la cesion y la terminacion del contrato, de
manera motivada, para aquellas contrataciones bajo su ambito de competencia de acuerdo
con las disposiciones de este Reglamento, haciendo constar las razones de la decision,
haciendo referencia a los criterios técnicos, juridicos o de conveniencia que le dan
sustento en cada caso.

40. Comunicar a los oferentes, a través del Sistema Digital Unificado, los acuerdos o
resoluciones de acto final dentro de los plazos y parametros previstos en la Ley.

41. Solicitar al adjudicatario el presupuesto detallado dentro del plazo previsto en el
articulo 42 de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986.

42. Solicitar y en caso de ser necesario realizar el proceso de ejecucion de las garantias
de cumplimiento o de cualquier otra indole, asi como llevar a cabo el procedimiento de

cobro de multas por defectos en la ejecucion del contrato o clausulas penales, segun
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corresponda, segun las disposiciones de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986
y su Reglamento.

43. Gestionar la declaratoria de insubsistencia del procedimiento cuando se den las
condiciones del articulo 52 de la Ley General de Contratacion Pablica, N° 9986 y declarar
dicha insubsistencia en aquellos casos en los que la adopcion del acto final sea de su
competencia.

44. Gestionar la readjudicacion del procedimiento cuando sea declarada la insubsistencia
en los términos del articulo 52 de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986.

45. Gestionar y presidir el proceso de los remates que requiera la Administracion para
vender o arrendar bienes muebles o inmuebles, cuando ello se constituya en el medio méas
apropiado para satisfacer el interés publico, de conformidad con la normativa interna.
46. Gestionar los procedimientos para establecer responsabilidades para el adjudicatario
de un remate que no efectla la cancelacion total del precio o no rinde la garantia de
cumplimiento.

47. Conformar cuando sea requerido para procesos futuros, un registro precalificado de
proveedores de servicios, bienes y tecnologias para utilizar el procedimiento
extraordinario de subasta inversa electronica segun las disposiciones de la Ley General
de Contratacion Publica, N° 9986 y su Reglamento.

48. Levantar el acta con el resultado del procedimiento de subasta inversa electrénica.
49. A solicitud de la Alcaldia debera tramitar la adhesion o no adhesion a los convenios
marco promovidos por la Direccion de Contratacion Publica, u otras entidades
descentralizadas, asi como también motivar la decision de promover sus propios
convenios marco, a pesar de la existencia de otros convenios marco en ejecucion.

50. Mantener actualizado el expediente de los Convenios Marco incorporando todos los
antecedentes de su decisidn de compra, para su revision y control posterior, como
institucion usuaria de un Convenio Marco.

51. Consultar los reglamentos que la Administracién emita para emplear cualquier figura
contractual no regulada expresamente en el ordenamiento juridico, a la Direccion de
Contratacion Publica, a fin de que ésta presente las recomendaciones que estime

procedentes, en relacion con los aspectos de su competencia.
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52. Tramitar la formalizacion de las d6rdenes de pedido o contratos, cuando asi se
requiera.

53. Aprobar modificaciones contractuales, prorrogas o suspensiones al plazo, asi como
la cesion del contrato en los procedimientos en los que tenga la competencia para adoptar
el acto final.

54. Iniciar el procedimiento correspondiente y dictar la terminacion normal o anormal
del contrato en el que previamente haya adoptado el acto final del procedimiento que le
dio origen.

55. Resolver motivadamente las gestiones de cambio en los bienes o servicios
adjudicados, previa recomendacion del Administrador del Contrato, y notificar la
respectiva decision al contratista.

56. Recibir las solicitudes de reajustes de precios y coordinar con el administrador del
contrato los estudios y célculos correspondientes para la aprobacion o rechazo de las
solicitudes recibidas.

57. Iniciar los procedimientos para exigir responsabilidad al Contratista en caso de
incumplimiento, sea para la imposicién de sanciones econdmicas, la ejecucion de
garantias o la imposicion de sanciones administrativas cuando asi resulten procedentes.
58. En casos de resolucion del contrato por incumplimiento grave atribuible al
Contratista, gestionar la suspension del contrato e iniciar el trdmite de valoracion,
justificacién y decision sobre una nueva adjudicacion en los términos de los articulos 53,
54 114 de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986.

59. Dictar la nueva adjudicacion de los contratos de los procedimientos cuyo acto final
sea de su competencia o trasladar al 6rgano competente el analisis y la recomendacion
para que se decida por la aplicacion de las figuras de la nueva adjudicacion en contratos
de suministros y servicios u obra publica conforme a las reglas establecidas en la Ley
General de Contratacion Publica, N° 9986.

60. Coordinar con el Administrador del Contrato la resolucion de controversias durante
la ejecucion del contrato en sede administrativa con el Comité de Expertos y garantizar
que este cuente con toda la informacion necesaria para llevar a cabo la valoracion

respectiva.
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61. Gestionar, en coordinacion con la Alcaldia Municipal, el otorgamiento de la escritura
publica, cuando se trate de bienes sujetos a inscripcion en el Registro Nacional.

62. Tramitar y resolver en coordinacion con la Asesoria Legal los recursos que se
interpongan contra la aplicacion de multas o clausulas penales.

63. Levar a cabo el proceso de ejecucion de garantias de cumplimiento y resolver los
recursos de revocatoria en contrato del acto que emita la Proveeduria.

64. Llevar cabo el procedimiento sancionatorio contra sujetos particulares en aquellas
contrataciones en las que la adopcion del acto final es de su competencia y trasladas a la
Alcaldia para que dicte dicho acto.

65. Trasladar a la Alcaldia, los casos en los que existan indicios de posibles faltas
sancionables segun el régimen sancionatorio previsto en la Ley General de Contratacién
Publica, N° 9986 para los funcionarios publicos.

66. Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su

Reglamento y cualquier otra normativa aplicable.

Articulo 30. De las Unidades Solicitantes. Las Unidades solicitantes, tendran a su cargo

las siguientes funciones relacionadas con los procesos de contratacion:

a) Elaborar la decisién inicial del procedimiento acreditando la procedencia del
procedimiento ordinario, extraordinario, especial o en su caso de las excepciones
aplicables, incluyendo los criterios contenidos en la normativa vigente.

b) En caso de las contrataciones de urgencia elaborar la justificacion detallada a partir
de la cual se determind la procedencia de utilizar este procedimiento especial, asi como
el parametro mediante el cual se pretende seleccionar al contratista y remitir a la Comision
de Contratacion Publica para su aprobacion.

c) Reunir y acreditar el cumplimiento de todos los requisitos previos exigidos por la
Ley General de Contratacion Publica, N° 9986 y su Reglamento para dar inicio al
procedimiento y trasladarlo asi a la Proveeduria.

d) Dejar acreditado el cumplimiento de todos los requisitos establecidos en el marco
legal en la gestion de contrataciones en donde se recurra a una excepcion del
procedimiento ordinario.

e) Realizar, cuando corresponda, un sondeo o un estudio de mercado que considere los
33
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potenciales oferentes iddneos del objeto que se pretende contratar.

f) Apoyar a la Proveeduria en la gestion y trdmite de las audiencias previas al pliego de
condiciones cuando fuese necesario.

g) Verificar si resulta aplicable al procedimiento cuya decision inicial se va a suscribir,
algun capitulo de compras publicas de un instrumento comercial internacional vigente en
Costa Rica

h) Indicar como parte de la Decision inicial los permisos que deberan ser gestionados
de manera que se incorporen estos en el pliego de condiciones.

i) Apoyar a la Proveeduria en la determinacion del tipo de procedimiento de
contratacion a llevar a cabo en razén del monto estimado de la contratacion y de la
justificacion de la compra segln la necesidad que se deba atender.

j)  Emitir una resolucién motivada, con la aprobacion de la Alcaldia, para dejar sin
efectos un concurso antes de recibir ofertas, haciendo referencia a las razones de interées
publico o institucional.

k) Brindar los insumos respectivos a la Proveeduria, asumir y colaborar en lo que le
corresponda con la redaccién del pliego de condiciones, entregando la informacion
suficiente para que los oferentes puedan preparar sus ofertas.

I) Proponer a la Proveeduria como parte de la elaboracion del pliego de condiciones, el
Comité de Expertos que debera resolver las controversias entre las partes acaecidas
durante la ejecucion del contrato de obra puablica.

m) Procurar la incorporacion e implementacion en los pliegos de condiciones, sea en las
condiciones de admisibilidad o como factores del sistema de evaluacion de las ofertas, de
criterios ambientales, sociales, econdmicos, culturales, de calidad e innovadores bajo
reglas de transparencia, integridad, objetividad, verificabilidad, atinencia vy
proporcionalidad que aseguren el cumplimiento de los objetivos perseguidos por el
proceso de contratacion y conforme a las disposiciones de la Ley General de Contratacion
Pablica, N° 9986, su Reglamento y las directrices emitidas por la Autoridad de
Contratacion Publica.

n) Acreditar cuando corresponda, en el expediente de la contratacion la condicion de

innovacion dentro de la contratacion publica, solicitando al oferente una declaracion
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jurada y aportando la documentacion técnica que lo demuestre.

0) Llevar a cabo el estudio técnico de las ofertas y la aplicacion del sistema de
evaluacion de las ofertas.

p) Realizar el estudio de razonabilidad del precio del bien, obra o servicio, entre las
ofertas elegibles. Ademas, debera emitir un acto motivado, en los casos donde el precio
de una oferta a adjudicar difiera de los rangos de tolerancia definido por la
Administracion, antes de ser adjudicado.

g) Emitir un acto motivado para justificar la razonabilidad del precio en los casos de
concursos de licitaciones mayores 0 menores, cuando la oferta a adjudicar supere el monto
presupuestado o cuando s6lo se haya recibido una oferta adjudicable.

r)  Emitir un acto motivado, en los casos donde el precio de una oferta a adjudicar supere
el porcentaje de tolerancia definido por la Direccion de Contratacion Publica sobre esa
banda.

s) Promover un enfoque de gestion por resultados en las contrataciones de bienes,
servicios y obras promovidas por la institucion.

t) Llevar a cabo las consultas al mercado y realizar una valoracién de la mejora en la
prestacion del servicio pablico que se propone con la innovacién, cuando se pretenda
recurrir a la compra publica innovadora, ademas elaborar un plan de seguimiento y
evaluacion del contrato.

u) Adoptar y poner en practica los controles internos necesarios a fin de garantizar que
las contrataciones dispongan de los contenidos presupuestarios cuando correspondan.

v) Trasladar oportunamente a la Proveeduria los aspectos sobre los que hay que pedir
subsanacién o aclaracion a los oferentes.

w) Elaborar el estudio técnico de las ofertas y confeccionar un cuadro comparativo de
analisis de las ofertas participantes segln su ajuste a las especificaciones del pliego de
condiciones y de sus caracteristicas mas importantes, asi como determinar la
razonabilidad del precio del bien, obra o servicio, entre las ofertas elegibles.

X) Revisar antes de la suscripcion del contrato, el presupuesto detallado aportado por el
adjudicatario, segun corresponda.

y) Gestionar ante la Proveeduria el cobro de los dafios y perjuicios irrogados y demas
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responsabilidades en que hubiere incurrido si el adjudicatario de un remate no efectia la
cancelacion total del precio, como parte del procedimiento de ejecucion de la garantia de
cumplimiento.

z) Mantener actualizado el expediente de los Convenios Marco incorporando todos los
antecedentes de su decision de compra, para su revision y control posterior, como
institucion usuaria de un Convenio Marco.

aa) Coordinar con la Proveeduria, las modificaciones del pliego de condiciones y
gestionar la debida divulgacion a través de la Proveeduria, asi como valorar la necesidad
de realizar las prérrogas a la fecha programada para la recepcion de ofertas, cuando asi se
requiera.

bb) Procurar la utilizacion de criterios de actualizacion tecnoldgica o cientifica como
parte de la contratacion publica innovadora conforme los objetivos del Plan Nacional de
Compra Pablica y a las politicas de innovacion y transformacion tecnoldgica o cientifica
definidas por las entidades publicas competentes.

cc) Recibir evaluar y gestionar como corresponda las propuestas novedosas de agentes
econdémicos

dd) Proponer de manera motiva, a la Proveeduria en la Decision Inicial, las multas por
defectos en la ejecucion del contrato y clausulas penales que se consideren necesarias
incluir en el pliego de condiciones, considerando para ello, aspectos tales como, el monto,
plazo, riesgo, repercusiones de un eventual incumplimiento para el servicio que se brinde
o0 para el interés publico y la posibilidad de incumplimientos parciales o por lineas.

ee) Apoyar de manera oportunay diligente a la proveeduria en la resolucion de recursos,
y emitir los criterios técnicos que sustenten la argumentacion de la Administracion o se
aparten de los alegatos de los recurrentes, de conformidad con la normativa vigente

ff) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su

Reglamento y cualquier otra normativa aplicable.

Articulo 31.- De las Unidades Técnicas. Las Unidades técnicas, tendran a su cargo las

siguientes funciones relacionadas con los procesos de contratacion:

a) Brindar los insumos, asi como todo el apoyo necesario para que la Proveeduria pueda

elaborar los pliegos de condiciones
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b) Emitir un acto motivado autorizando en el pliego de condiciones el anticipo de pago
en procura de obtener mejores precios y evitar el desabastecimiento de insumos durante
la ejecucion del contrato.

c) Emitir un acto motivado autorizando en el pliego de condiciones los adelantos de
pago demostrando que obedece a una costumbre o uso derivado de la practica comercial
del tipo contractual utilizado, en procura de obtener mejores precios en la presentacion
de las ofertas.

d) Emitir un acto motivado, en los casos donde el precio de una oferta a adjudicar supere
el porcentaje de tolerancia definido por la Direccion de Contratacion Publica sobre esa
banda.

e) Procurar la incorporacion e implementacion en los pliegos de condiciones, sea en las
condiciones de admisibilidad o como factores del sistema de evaluacion de las ofertas, de
criterios ambientales, sociales, econdmicos, culturales, de calidad e innovadores bajo
reglas de transparencia, integridad, objetividad, verificabilidad, atinencia y
proporcionalidad que aseguren el cumplimiento de los objetivos perseguidos por el
proceso de contratacion y conforme a las disposiciones de la Ley General de Contratacién
Pablica, N° 9986, su Reglamento y las directrices emitidas por la Autoridad de
Contratacion Publica.

f)  Proponer a la Proveeduria como parte de la elaboracion del pliego de condiciones, el
Comité de Expertos que debera resolver las controversias entre las partes acaecidas
durante la ejecucién del contrato de obra publica.

g) Promover un enfoque de gestion por resultados en las contrataciones de bienes,
servicios y obras promovidas por la institucion.

h) En los contratos de obra publica deberan disponer del recurso humano calificado,
propio o contratado ad hoc, que asegure la calidad del disefio y la obra, la correcta
ejecucion del objeto contractual y la observancia de buenas practicas en gestion de
proyectos, y gestionara ante la Alcaldia los recursos necesarios cuando se requiere de
profesionales especialistas para el desarrollo de proyectos especificos en caso de
requerirlos.

i) Cuando se incorporen criterios de contratacion publica estratégica, realizar una
37
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consulta preliminar al mercado complementada con ejercicios de vigilancia tecnoldgica
para poder realizar un dialogo técnico con los posibles solucionadores y conocer las
diferentes alternativas para atender las necesidades o problematicas identificadas, con el
apoyo del Departamento de Planificacion.

j) Llevar a cabo las consultas al mercado y realizar una valoracion de la mejora en la
prestacion del servicio publico que se propone con la innovacion, cuando se pretenda
recurrir a la compra publica innovadora, ademas elaborar un plan de seguimiento y
evaluacion del contrato.

k) Apoyar a la Proveeduria en la gestion y trdmite de las audiencias previas al pliego de
condiciones cuando fuese necesario.

I) Procurar la utilizacién de criterios de actualizacion tecnoldgica o cientifica como
parte de la contratacién publica innovadora conforme los objetivos del Plan Nacional de
Compra Pablica y a las politicas de innovacion y transformacion tecnoldgica o cientifica
definidas por las entidades publicas competentes.

m) Acreditar cuando corresponda, en el expediente de la contratacion la condicion de
innovacion dentro de la contratacion publica, solicitando al oferente una declaracion
jurada y aportando la documentacion técnica que lo demuestre.

n) Revisar antes de la suscripcidn del contrato, el presupuesto detallado aportado por el
adjudicatario, segun corresponda.

0) Proponer de manera motivada, a la Proveeduria en la decision inicial, las multas por
defectos en la ejecucién del contrato y clausulas penales que se consideren necesarias
incluir en el pliego de condiciones, considerando para ello, aspectos tales como, el monto,
plazo, riesgo, repercusiones de un eventual incumplimiento para el servicio que se brinde
0 para el interés publico y la posibilidad de incumplimientos parciales o por lineas.
Deberan aportar los estudios que respalden los porcentajes de sancion econémica segin
la valoracion de riesgos de incumplimiento y la posible afectacion al interés publico.

p) Trasladar oportunamente a la Proveeduria los aspectos sobre los que hay que pedir
subsanacion o aclaracion a los oferentes.

q) Elaborar el estudio técnico de las ofertas y confeccionar un cuadro comparativo de

analisis de las ofertas participantes segun su ajuste a las especificaciones del pliego de
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condiciones y de sus caracteristicas mas importantes, asi como analizar y determinar la
razonabilidad del precio del bien, obra o servicio, entre las ofertas elegibles o en su caso
la exclusion de ofertas por precio inaceptable.

r) Llevar la aplicacion del sistema de evaluacion de las ofertas.

s) Gestionar ante la Proveeduria el cobro de los dafios y perjuicios irrogados y demas
responsabilidades en que hubiere incurrido si el adjudicatario de un remate no efectla la
cancelacion total del precio, como parte del procedimiento de ejecucion de la garantia de
cumplimiento.

t) En las contrataciones de obra pablica, deben emitir acto motivado que se adjuntara a
la decision inicial, en el cual se defina la modalidad de cotizacion o de pago, el tipo de
contrato que se decida llevar a cabo, haciendo referencia a los estudios juridicos, técnicos,
financieros y de gestion, que sustentan dicha eleccion. Esto en funcién de la distribucion
de riesgos entre la Administracion y el contratista, segin la parte que mejor pueda
administrarlos, controlarlos y mitigarlos, asi como de la complejidad de la obra, de la
satisfaccion efectiva del interés pablico, de las consideraciones de valor por el dinero y
de las disposiciones establecidas en la Ley General de Contratacién Pablica y en su
Reglamento, con el fin de incrementar la calidad y productividad de las obras.

u) De conformidad con la normativa vigente antes de dar inicio un proyecto de Obra
Pablica debera apoyar a las Unidades Técnicas a realizar estudios para determinar la
viabilidad del proyecto (legal, técnica, social, ambiental, econémica y financiera), para lo
cual se debera llevar a cabo la formulacion y evaluacion del proyecto, a fin de garantizar
que cumpla con las etapas y estudios de la fase de Pre-inversion, para lo cual podra
recurrir al unidades especialidades a lo interno de la Municipalidad o recursos externos.
v) Realizar la gestion de expropiaciones de los proyectos aprobados por la Alcaldia y el
Concejo, con los departamentos competentes en los proyectos de obra pablica cuando sea
necesario.

w) Elaborar un plan para atender la reubicacion de los servicios en el caso que en los
proyectos de obra publica cuando necesario, asi como incorporado en el programa de
trabajo del contratista, para lo cual debera coordinar con las distintas entidades publicas

prestadoras de los servicios. En caso de que se decida que la reubicacion del servicio esté
39



iy

Acta N°065 2
et 4
R !

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

16-12-2022 p e

e

MUNICIPALIDAD DE SIQUIRRES

a cargo del contratista y supervisada por la institucion prestadora del servicio, asi se
establecera en la decision inicial y en el pliego de condiciones

X) Emitir una constancia donde se acredite la necesidad y que se dispone o se han
tomado las previsiones necesarias para contar oportunamente con disefios y planos
actualizados debidamente aprobados y de los permisos, estudios y terrenos necesarios
para ejecutar la obra, asi como de las previsiones en cuanto a la reubicacién de servicios
y expropiaciones que sean necesarias y pertinentes. Debera asegurar el cumplimiento de
todos los requisitos que exige la Ley General de Contratacion Publica y su Reglamento
para los proyectos de obra publica.

y) Verificar y acreditar la existencia del avalto cuando corresponda segun el tipo de
procedimiento o contrato.

z) Mantener actualizado el expediente de los Convenios Marco incorporando todos los
antecedentes de su decision de compra, para su revision y control posterior, como
institucion usuaria de un Convenio Marco.

aa) Apoyar de manera oportuna y diligente a la Proveeduria y la Asesoria Legal en la
resolucion de recursos, y emitir los criterios técnicos que sustenten la argumentacion de
la Administracion o se aparten de los alegatos de los recurrentes, de conformidad con la
normativa vigente.

bb) Coordinar con las unidades solicitantes y la Proveeduria, las modificaciones del
pliego de condiciones y gestionar su debida divulgacién a través de la Proveeduria, asi
como valorar la necesidad de realizar las prorrogas a la fecha programada para la
recepcion de ofertas, cuando asi se requiera.

cc) Recibir evaluar y gestionar como corresponda las propuestas novedosas de agentes
economicos

dd) Autorizar la Decision Inicial y asegurarse que se cumplan todos los requerimientos
establecidos en la Ley y el Reglamento cuando el objeto de la contratacion es Obra
Publica.

ee) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su

Reglamento y cualquier otra normativa aplicable.

Articulo 32. De los Administradores de los contratos. Los responsables de la recepcion
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de los bienes y servicios, adquiridos por la Municipalidad tendran a su cargo las siguientes

funciones relacionadas con los procesos de contratacion:
a) Atender en tiempo las gestiones o consultas que formule el contratista, que sean
necesarias para la continuidad de la ejecucion del contrato, y cualquier otra peticion en
los plazos fijados por la Ley General de Contratacidn Publica, asi como también poner a
disposicion del contratista en el plazo pactado, los insumos necesarios para la ejecucion
del contrato, en caso de que la Administracion deba entregar insumos necesarios para que
el contratista cumpla con la prestacion objeto del contrato.
b) Garantizar que la Administracion cumpla con todos los compromisos adquiridos
validamente en el contrato y realizar las gestiones pertinentes de forma oportuna para que
el contratista ejecute, en forma idonea, el objeto pactado.
c) Recibir evaluar y gestionar como corresponda las propuestas novedosas de agentes
economicos.
d) Controlar la vigencia y atender la gestién de la sustitucion de las garantias de
cumplimiento o de cualquier otra indole, que respaldan la correcta ejecuciéon de los
contratos. La garantia se debera devolver una vez recibido a satisfaccion los bienes,
servicios y obras, y se tramité el pago respectivo, por lo que es responsabilidad del
Administrador del Contrato reclamos posteriores de dafios y perjuicios sobre bienes,
servicio y obras que se hayan recibido y que presenten problemas posteriores donde haya
que reclamar algo al contratista, con excepcion de aquellos que estan cubiertos por la
garantia de bien o servicios y los vicios ocultos en el caso de Obra Publica.
e) Llevar a cabo los procesos de recepcion provisional y definitiva de los contratos en
ejecucién de conformidad con los requisitos de la normativa vigente.
f) Emitir un acto motivado autorizando en el pliego de condiciones los anticipos o
adelantos de pago, siempre en procura de obtener las mejores condiciones de precios y
evitar riesgos de desabastecimiento o incremento en precios entre otros.
g) Verificar que el adjudicatario haya hecho entrega del presupuesto detallado dentro
del plazo previsto en el articulo 42 de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986.
h) Dar seguimiento a la ejecucion de la contratacion y adoptar las medidas de control

con el fin de garantizar una correcta ejecucion de lo pactado en el contrato y gestionar el
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pago del contrato, la aplicacion de las multas y clausulas penales, la ejecucion de garantias
y cualquier otro requerimiento que de la recepcion se deriven.

i) Gestionar ante la Proveeduria el cobro de multas por defectos en la ejecucion del
contrato o clausulas penales, segin corresponda, durante la ejecucion del contrato y antes
de la firma del finiquito.

J) Aplicar las medidas de control interno que resulten necesarias en el caso de adelantos
y anticipos de pago a fin de asegurar los bienes objeto del adelanto que son propiedad de
la Administracion.

k) Realizar la entrega de los bienes al interesado en el caso de Remates posterior a la
adjudicacion del remate tramitado previamente ante la Proveeduria, de conformidad con
la normativa interna.

I) Gestionar ante la Proveeduria el cobro de los dafios y perjuicios irrogados y demas
responsabilidades en que hubiere incurrido si el adjudicatario de un remate no efectla la
cancelacion total del precio o no rinde la garantia de cumplimiento.

m) Durante la ejecucion de los contratos, si se llegara a detectar que el personal asignado
es menos calificado que los requisitos establecidos en el contrato, debera documentara la
falta y ordenara su inmediata sustitucion y comunicara a la Proveeduria para llevar a cabo
la ejecucion de la multa prevista para tal efecto.

n) Como parte de las responsabilidades de fiscalizacion y control de la ejecucién
contractual para proyectos de obra publica, en funcion de la complejidad del proyecto, el
volumen y la inversion, deberad aplicar las buenas practicas en gestion de proyectos
reconocidas internacionalmente, para lo cual debe implementar los mecanismos mas
adecuados que le permitan gestionar y controlar el alcance, el cronograma, el costo, la
calidad, los recursos, los cambios, las comunicaciones, los riesgos, las adquisiciones, los
reclamos, las partes interesadas, la seguridad y la salud ocupacional, el ambiente, los
resultados, entre otras, considerando para ello las condiciones particulares de cada
proyecto, la inversion, los riesgos y el valor publico comprometido, para garantizar la
eficacia y la eficiencia en la gestion en contrataciones.

0) Solicitar y revisar los informes semanales de fiscalizacion o supervision, en aquellas

contrataciones de obras en las cuales se contrate personal para tal efecto, asi como dar
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seguimiento a las medidas correctivas y preventivas que deberan adoptarse
oportunamente para el cumplimiento de los objetivos propuestos.

p) Gestionar en tiempo ante la Alcaldia la formalizacion de los finiquitos de los
contratos bajo su responsabilidad independientemente del tipo de contrato del que se trate.
gq) Cumplir en los plazos previstos en la normativa, el pliego de condiciones o el
contrato, contado a partir del recibo de la solicitud, en caso de que la Administracion deba
entregar insumos necesarios para que el contratista cumpla con la prestacion objeto del
contrato.

r) Mantener actualizado el expediente de los Convenios Marco incorporando todos los
antecedentes de su decisién de compra, para su revision y control posterior, como
institucion usuaria de un Convenio Marco.

s) Solicitar a la Proveeduria la emision de 6rdenes de pedido para los procesos de
contratacion en ejecucion que asi lo requieran.

t) Gestionar y justificar la modificacion unilateral de los contratos de bienes, obras y
servicios con la Proveeduria, para lo cual debera coordinar con el responsable de la
aprobacién de la modificacion.

u) Atender y gestionar las cesiones de los contratos de bienes y servicios, ante la
solicitud formulada por el cedente.

v) Acreditar, mediante acto motivado cualquier tipo de prorroga, ya sea facultativa o
automética, con una antelacion de al menos dos meses al vencimiento del plazo
contractual, debiendo ponderar la buena ejecucion del contrato. Comunicar al contratista
con una antelacion al menos de dos meses, su intencion de no prorrogar la contratacion,
cuando estas se hayan formalizado como automaticas en el respectivo contrato.

w) Dar seguimiento oportuno al vencimiento de los plazos de las contrataciones.

x) Emitir el criterio técnico sobre las solicitudes de prérrogas al plazo de ejecucion del
contrato, solicitadas por los contratistas o sobre la suspension del contrato en ejecucion.
y) Emitir la recomendacion a la Proveeduria sobre las solicitudes de cambio en los
bienes o servicios adjudicados.

z) Atender y gestionar las solicitudes de reajustes y revisiones de precio a solicitud con

la Proveeduria.
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aa) Valorar el cumplimiento de los alcances de la decision inicial, confeccionar un
cronograma con tareas y velar por su debido cumplimiento. Informar al contratista de
ajustes a este y a la Proveeduria de cualquier incumplimiento trascendente.

bb) Realizar la entrega de los bienes al interesado en el caso de Remates.

cc) Gestionar la modificacion unilateral de los contratos de bienes y servicios, para lo
cual deber& coordinar con el Administrador del Contrato los alcances de la modificacion,
asi como con el responsable de la aprobacion de la modificacion.

dd) Elaborar procedimientos de control para cada etapa de la ejecucion de un contrato de
fideicomiso, considerando el finiquito anticipado o final del contrato (propiedad de
activos, estado y calidad de las obras, reglamentacion de los activos financieros,
liquidacién parcial o total del patrimonio, entre otros), asi como establecer en dichos
procedimientos, los informes de avance requeridos segun su finalidad y su periodicidad
durante la ejecucion del fideicomiso; ademas debera consignar la documentacion de
respaldo que debe disponer en el expediente del fideicomiso. Para el cual podré disponer
de la subcontratacion de servicios especializados que le faciliten los procedimientos de
control.

ee) Dar seguimiento y aprobar de cada etapa de avance de la ejecucion de los contratos
en ejecucion.

ff) Gestionar la formalizacién ante la Alcaldia, los finiquitos de los contratos de bienes,
servicios u obras.

gg) Coordinar con el Administrador del Contrato la resolucion de controversias durante
la ejecucion del contrato en sede administrativa con el Comité de Controversias y
garantizar que este cuente con toda la informacion necesaria para llevar a cabo la
valoracion respectiva.

hh) Administrar los riesgos asociados a la ejecucion de un contrato e implementar los
planes de gestion de riesgos y continuidad del negocio, las metodologias y herramientas
de control requeridas, para minimizar los riesgos que puedan presentarse en los procesos
de contratacion publica, de conformidad con la normativa vigente.

i) Coordinar el traslado de controversias entre las partes acaecidas durante la ejecucion

del contrato, ante el Comité de Expertos y garantizar que este cuente con toda la
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1 informacidn necesaria para llevar a cabo la valoracion respectiva.
2 jj) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su
3 Reglamento y cualquier otra normativa aplicable.

4  Articulo 33. Departamento de Planificacion. EI Departamento de Planificacion, tendra a

5 su cargo las siguientes funciones relacionadas con procesos de contratacion:
6 a) Cuando se incorporen criterios de contratacion publica estratégica, realizar una
7 consulta preliminar al mercado complementada con ejercicios de vigilancia tecnolédgica
8 para poder realizar un dialogo técnico con los posibles solucionadores y conocer las
9 diferentes alternativas para atender las necesidades o problematicas identificadas.
10 b) Llevar a cabo las consultas al mercado y realizar una valoracion de la mejora en la
11 prestacion del servicio pablico que se propone con la innovacién, cuando se pretenda
12 recurrir a la compra publica innovadora, ademas elaborar un plan de seguimiento y
13 evaluacion del contrato.
14 c) Elaborar con los insumos de las unidades solicitantes y publicar, el Programa de
15 Adquisiciones proyectado para ese afio, de conformidad con la normativa vigente.
16 d) De conformidad con la normativa vigente antes de dar inicio un proyecto de Obra
17 Plblica debera apoyar a las Unidades Técnicas a realizar estudios para determinar la
18 viabilidad del proyecto (legal, técnica, social, ambiental, econémica y financiera), para lo
19 cual se debera llevar a cabo la formulacion y evaluacion del proyecto, a fin de garantizar
20 que cumpla con las etapas y estudios de la fase de Pre-inversion, para lo cual podra
21 recurrir al unidades especialidades a lo interno de la Municipalidad o recursos externos..
22 e) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su
23 Reglamento y cualquier otra normativa aplicable.

24  Articulo 34. Comision de Control Interno. La Comision de Control Interno tendra las

25  siguientes funciones relacionadas con los procesos de contratacion:

26 a) Administrar los riesgos e implemente los planes de gestion y continuidad del negocio,
27 las metodologias y herramientas de control requeridas, para minimizar los riesgos que
28 puedan presentarse en los procesos de contratacion puablica, de conformidad con la
29 normativa vigente.

30 b) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su
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Reglamento y cualquier otra normativa aplicable.
Avrticulo 35.- Equipo de apoyo en Contratacion Publica. Este equipo estara integrado por
el coordinador(a) de la Proveeduria, quien tendra la coordinacion de la misma y en ausencia
de ésta quien le sustituya, al Coordinador Administrativo 0 un representante que esta
designe, el Asesor Legal de la Municipalidad y un representante de la Alcaldia.
Cuando la naturaleza de la contratacidn requiera asesoria técnica a instancia de los miembros
de este equipo, podran participar otros funcionarios de la municipalidad en cuyo caso,
actuaran con voz.
El quérum para sesionar sera con la totalidad de sus miembros y sus decisiones se tomaran
por mayoria simple.
El equipo tendrd a su cargo las siguientes funciones relacionadas con procesos de
contratacion:
a) Acreditar la procedencia de las excepciones, dejando constancia de los motivos
legales, técnicos y financieros que hacen de esta via la mejor para la satisfaccion del
interés publico.
b) Velar por el cumplimiento de todos los requisitos establecidos en el marco legal en
la gestion de contrataciones en donde se recurra a una excepcion de procedimiento
ordinario.
c) Procurar la incorporacion e implementacion en los pliegos de condiciones, sea en las
condiciones de admisibilidad o como factores del sistema de evaluacion de las ofertas, de
criterios ambientales, sociales, econdmicos, culturales, de calidad e innovadores bajo
reglas de transparencia, integridad, objetividad, verificabilidad, atinencia y
proporcionalidad que aseguren el cumplimiento de los objetivos perseguidos por el
proceso de contratacion y conforme a las disposiciones de la Ley General de Contratacion
Pablica, N° 9986, su Reglamento y las directrices emitidas por la Autoridad de
Contratacion Publica.
d) Promover un enfoque de gestién por resultados en las contrataciones de bienes,
servicios y obras promovidas por la institucion.
e) Procurar la verificacion, seguimiento y fiscalizacién de la aplicacion de los criterios

de contratacion estratégica en las fases de seleccion, adjudicacion, formalizacion y
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ejecucidn contractual.
f)  Procurar la utilizacion de criterios de actualizacion tecnoldgica o cientifica como
parte de la contratacion publica innovadora conforme los objetivos del Plan Nacional de
Compra Publica y a las politicas de innovacion y transformacion tecnoldgica o cientifica
definidas por las entidades publicas competentes.
g) Aprobar las contrataciones de urgencia.
h) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su
Reglamento y cualquier otra normativa aplicable.
Queda a criterio de la Proveeduria solicitarle al equipo la recomendacion para el tramite de
una contratacion en particular, siempre que considere que la complejidad de la contratacion
asi lo requiera y sea la mejor forma de garantizar la adecuada seleccién de contratista. Para
ello el equipo tendré a su cargo el estudio, analisis, evaluacion y recomendacion de la
contratacion.
Articulo 36. Tesoreria Municipal. La Tesoreria Municipal, tendré a su cargo las siguientes
funciones relacionadas con procesos de contratacion:
a) Realizar la devolucion de las garantias de cumplimiento o de cualquier otra indole
una vez que el Administrador del Contrato ha formalizado el acta de recepcion definitiva
de los bienes, servicios u obras y ha tramitado la cancelacion respectiva. Todo de
conformidad con lo establecido en el articulo 119 del Cédigo Municipal.
b) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacién Publica, N° 9986, su
Reglamento y cualquier otra normativa aplicable.
Articulo 37. Asesoria Juridica. La Asesoria Juridica tendra las siguientes funciones
relacionadas con los procesos de contratacion:
a) Velar por la adecuada aplicacion e interpretacion del ordenamiento juridico aplicable
para cada caso en particular.
b) Elaborar el estudio legal de las ofertas de las licitaciones que adjudica la Alcaldia o
el Concejo.
c) Gestionar el otorgamiento de la escritura pablica, cuando se trate de bienes sujetos a
inscripcion en el Registro Nacional.

d) Realizar la gestion de expropiaciones de los proyectos aprobados por la Alcaldia y el
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Concejo, con los departamentos competentes en los proyectos de obra pablica cuando sea
necesario.

e) Tramitar, analizar y redactar el proyecto de resolucion de los recursos recibidos de
objecion o revocatoria, para lo cual deberé coordinar con las instancias internas las cuales
deberan brindar toda la colaboracidn necesaria para que la respuesta al recurso sea tanto
oportuna como debidamente razonada.

f) Evaluar de previo a entrar a conocer los recursos los aspectos de admisibilidad e
improcedencia de conformidad con la normativa vigente en los casos en que el recurso
sea recibido ante la Administracion.

g) Gestionar la declaratoria de nulidad absoluta cuando en el conocimiento de un
recurso se considere que se encuentran en presencia de un vicio causante de nulidad
absoluta, evidente y manifiesta, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 173 de la
Ley General de la Administracién Publica.

h)  Emitir criterio juridico con respecto a la aplicacion de las multas ante la presentacion
de recursos temerarios, para lo cual podra contar los recursos subcontratados necesarios
para facilitar la ejecucion de los procesos.

i) Apoyar a los 6rganos competentes en la atencion diligente y en tiempo de las
gestiones requeridas por la Contraloria General de la Republica producto de un recurso
recibido ante esta, ademas coordinar a lo interno de la institucion los criterios o respuestas,
asi como la entrega de documentos relacionados con estos.

j) Emitir las resoluciones de pago que aprobard la Alcaldia, para reconocerle al
contratista una indemnizacion en los casos de contrataciones irregulares.

k) Emitir criterio juridico sobre la aplicacién de la caducidad de un procedimiento de
contratacion o de un contrato.

I) Llevar acabo el tramite de refrendo interno de las contrataciones segln la normativa
aplicable.

m) Llevar a cabo el procedimiento de cobro de multas por defectos en la ejecucion del
contrato o clausulas penales, segln corresponda.

n) Levar a cabo el proceso de aplicacion de multas por recursos temerarios y resolver

los recursos de revocatoria en contrato del acto que emita la Proveeduria.
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0) Emitir criterio juridico en cualquier etapa del procedimiento de contratacion, sobre
el régimen juridico de la contratacion publica, cuando asi sea requerido por las unidades
y dependencias internas de la Municipalidad.

p) Apoyar a la Proveeduria en el desarrollo de procedimientos para la imposicion de
sanciones administrativas a los sujetos particulares conforme a la Ley General de
Contratacion Pablica, N° 9986 y su Reglamento y redactar el proyecto de resolucion.

q) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su

Reglamento y cualquier otra normativa aplicable.

Articulo 38. Coordinacion de Gestidbn Administrativa. La Coordinacion de Gestion
Administrativa, tendra a su cargo las siguientes funciones relacionadas con procesos de

contratacion:

a) Aplicar las medidas de control interno que resulten necesarias en el caso de adelantos
y anticipos de pago a fin de asegurar los bienes objeto del adelanto que son propiedad de
la Administracion.
b) Emitir un acto motivado autorizando en el pliego de condiciones anticipo de pago en
procura de obtener mejores precios y evitar el desabastecimiento de insumo durante la
ejecucidn del contrato para de presentacion de las ofertas.
¢) Emitir un acto motivado autorizando en el pliego de condiciones los adelantos de
pago demostrando que obedece a una costumbre o uso derivado de la préactica comercial
del tipo contractual utilizado, en procura de obtener mejores precios el periodo de
presentacion de las ofertas.
d) De conformidad con la normativa vigente antes de dar inicio un proyecto de Obra
Plblica debera apoyar a las Unidades Técnicas a realizar estudios para determinar la
viabilidad del proyecto (legal, técnica, social, ambiental, econémica y financiera), para
lo cual se debera llevar a cabo la formulacion y evaluacion del proyecto, a fin de
garantizar que cumpla con las etapas y estudios de la fase de Pre-inversion, para lo cual
podra recurrir al unidades especialidades a lo interno de la Municipalidad o recursos
externos.
e) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Pablica, N° 9986, su

Reglamento y cualquier otra normativa aplicable.
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Articulo 39. Coordinacion de Gestion Financiera. La Coordinacion de la Gestion
Financiera, tendrad a su cargo las siguientes funciones relacionadas con procesos de
contratacion:
a) Garantizar el adecuado registro y control de los bienes donados o recibidos como
donacion.
b) Emitir el criterio técnico respecto del tipo de arrendamiento de bienes muebles, como
equipo, maquinaria, con opcion de compra o sin ella, cuando la Administracion requiera
optar por este tipo de contratos. Para ello deberé seguir los lineamientos en materia de
registros contables o financieros que emita la Direccidén General de Contabilidad Nacional
0 el Consejo Nacional de Supervision del Sistema Financiero (CONASSIFF) segun el
marco juridico aplicable.
c) Justificar la conveniencia y oportunidad de emplear el arrendamiento financiero,
frente a otras posibles opciones para satisfacer una determinada necesidad.
d) Realizar la estructuracion del arrendamiento y presentar para su aval a la Direccién
de Crédito Publico del Ministerio de Hacienda, cuando corresponda.
e) En el caso de procedimientos de contratacién que tenga de por medio un contrato de
arrendamiento operativo o financiero debera elaborar un esquema de valoracion del costo
por medio de flujos de las cuotas del arrendamiento mas la opcion de compra traidos a
valor presente a una tasa de descuento razonada para cada procedimiento de compra.
f) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su
Reglamento y cualquier otra normativa aplicable.
Articulo 40. Departamento de Presupuesto. El Departamento de Presupuesto, tendra a su
cargo las siguientes funciones relacionadas con procesos de contratacion:
a) Acreditar para cada contratacion que se cuenta con los recursos presupuestarios
suficientes y disponibles para la ejecucion del respectivo contrato.
b) Adoptar y poner en practica los controles internos necesarios a fin de garantizar que
las contrataciones dispongan de los contenidos presupuestarios cuando correspondan.
c) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su
Reglamento y cualquier otra normativa aplicable

Articulo 41. Departamento de Valoracion y Catastro. El Departamento de Valoracion y
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Catastro, tendra a su cargo las siguientes funciones relacionadas con procesos de
contratacion:
a) Elaborar el avalio especializado para los procedimientos de remate y para el
arrendamiento o compra de bienes inmuebles; para efectos del contrato de donacion de
bienes muebles e inmuebles y para ofrecer como parte del pago bienes muebles de su
propiedad.
b) Declarar en desuso o en mal estado, los bienes propiedad de la Institucion a
requerimiento de cualquier Unidad o Dependencia interna
c) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su
Reglamento y cualquier otra normativa aplicable.
Articulo 42. Departamento de Talento Humano. El Departamento de Talento Humano,
tendré a su cargo las siguientes funciones relacionadas con procesos de contratacion:
a) Gestionar, en lo que le corresponda la capacitacion del personal relacionado con los
procedimientos de contratacion publica, su profesionalizacion y la acreditacion de la
unidad de compras de la Municipalidad conforme a la Ley General de Contratacion
Publica, N° 9986 y su Reglamento.
b) Gestionar los procedimientos para establecer la responsabilidad administrativa y civil
de los funcionarios municipales por faltas conforme al régimen sancionatorio previsto en
la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986 y en cualquier otra normativa aplicable.
c) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su
Reglamento y cualquier otra normativa aplicable
Articulo 43. Alcaldia Municipal. Quien ocupe la Alcaldia de la Municipalidad, tendré a su
cargo las siguientes funciones relacionadas con procesos de contratacion:
a) Aprobar las decisiones iniciales de los procedimientos de contratacion de bienes,
servicios y obras que de conformidad con la Ley y el Reglamento le corresponde, como
el caso de las contrataciones de obra publica que se promueven por medio de una
licitacion mayor.
b) Solicitar ante la Direccion de Contratacion Publica la autorizacion respectiva para la
exclusion total o parcial del uso del sistema digital unificado, en aquellas situaciones de

caso fortuito o fuerza mayor en las que no sea posible el uso de esta plataforma, a efecto
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de evitar la nulidad absoluta.

c) Aprobar el inicio de un procedimiento sin disponer de los recursos presupuestarios.
d) Velar por el cumplimiento de todos los requisitos establecidos en el marco legal en
la gestion de contrataciones en donde se recurra a una excepcion de procedimiento
ordinario, en aquellos casos en los que la adopcion del acto final sea de su competencia.
e) Promover un enfoque de gestion por resultados en las contrataciones de bienes,
servicios y obras promovidas por la institucion.

f) Tomar las medidas necesarias para evitar la fragmentacién de los procesos de
contratacion, y gestionar los criterios técnicos que respalden la promocion de
procedimientos independientes para el desarrollo de un determinado proyecto.

g) Informar a la Comisién para Promover la Competencia, cuando se tenga indicios de
actuaciones ligadas a posibles acuerdos colusorios y a cualquier otro tipo de practica
monopolistica o anti- competitiva en procedimientos de contratacion publica, en aquellos
procedimientos en los que la adopcion del acto final sea de su competencia.

h) Solicitar el desarrollo de investigaciones preliminares o procedimientos
disciplinarios correspondiente a efectos de determinar la existencia de una eventual
responsabilidad por parte de los funcionarios a cargo de la tramitacidn del procedimiento.
i) Adoptar el acto final, la revocatoria del acto final no firme, la insubsistencia del
procedimiento, la nueva adjudicaciéon de contratos de suministros, servicios y obras, la
autorizacion de modificacion del contrato, la cesion y la terminacién del contrato, de
manera motivada, para aquellas contrataciones bajo su ambito de competencia de acuerdo
con las disposiciones de este Reglamento, haciendo constar las razones de la decision,
haciendo referencia a los criterios técnicos, juridicos o de conveniencia que le dan
sustento en cada caso.

j) Declarar de oficio o a peticién de parte, mediante resolucién motivada la caducidad
de un procedimiento, para lo cual podra solicitar los informes o estudios que se consideren
necesarios.

k) Gestionar el otorgamiento de la escritura pablica, cuando se trate de bienes sujetos a
inscripcion en el Registro Nacional.

I) Aprobar el estudio técnico que se realice para demostrar que la opcién seleccionada
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para la compra o arrendamiento de bienes inmuebles es la mas rentable y viable, que
forma parte de la decision inicial.

m) Garantizar, desde la decision inicial, para los proyectos de obra publica que se
dispone del recurso humano calificado, propio o contratado, para asegurar la calidad del
disefio y la obra, la correcta ejecucion del objeto contractual y la observancia de buenas
practicas en gestion de proyectos.

n) Solicitar y revisar los informes semanales de fiscalizacion o supervision, en aquellas
obras en las cuales se contrate personal para tal efecto, asi como dar seguimiento a las
medidas correctivas y preventivas que deberan adoptarse oportunamente para el
cumplimiento de los objetivos propuestos.

0) Aprobar las donaciones de bienes muebles patrimoniales cuando la institucion sea la
donataria o la que recibe la donacion, mediante un acto motivado de aceptacion en el cual
quede plasmado interés institucional que se persigue con los bienes recibidos.

p) Emitir o suscribir en tiempo el acto que rechaza o acoge un recurso interpuesto, de
conformidad con la normativa vigente, en el caso de los recursos de objecion y de los
recursos de revocatoria, en aquellos procedimientos en los que la adopcion del acto final
sea de su competencia, para lo cual contara con el apoyo de la Asesoria Juridica quien
sera el responsable de emitir el proyecto la resolucién.

q) Suscribir los contratos formalizados producto de los procesos de contratacion en
aquellos procedimientos en los que la adopcion del acto final sea de su competencia.

r)  Aprobar las modificaciones de los contratos de bienes y servicios, cuando concurran
circunstancias excepcionales, técnicamente acreditadas en el expediente, que no se hayan
podido prever al momento de iniciar el procedimiento y estas supere el 20%.

s) Resolver los recursos de apelacion en contrato del acto que emita la Proveeduria para
la aplicacion de multas o clausulas penales.

t) Resolver los recursos de apelacion en contrato del acto que emita la Proveeduria para
la ejecucion de garantias de cumplimiento.

u) Resolver los recursos de revocatoria en contrato del acto que emita la Proveeduria
para la aplicacion de multas por recursos temerarios.

v) Emitir la resolucion final del procedimiento sancionatorio contra sujetos particulares
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en aquellas contrataciones en las que la adopcion del acto final es de su competencia y
resolver los recursos de revocatoria en contrato del acto que emita la Proveeduria.

w) Emitir la resolucion final del procedimiento sancionatorio contra sujetos particulares
en aquellas contrataciones en las que la adopcién del acto final es de su competencia y
resolver los recursos de revocatoria en contrato del acto que se emita.

X) Remitir dentro del plazo conferido por la Contraloria General de la Republica la
informacidn que requiera cuando se presente un recurso de objecion o de apelacion, cuya
resolucion sea competencia de esta.

y) Formalizar el finiquito de los contratos de obra publica y en las contrataciones de
bienes y servicios que se deriven de licitaciones mayores y menores.

z) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su
Reglamento y cualquier otra normativa aplicable.

Acrticulo 44. Concejo Municipal. EI Concejo Municipal, tendré a su cargo las siguientes
funciones relacionadas con procesos de contratacion:

a) Adoptar el acto final, la revocatoria del acto final no firme, la insubsistencia del
procedimiento, la nueva adjudicacion de contratos de suministros, servicios y obras, la
autorizacion de modificacion del contrato, la cesion y la terminacion del contrato, de
manera motivada, para aquellas contrataciones bajo su ambito de competencia de acuerdo
con las disposiciones de este Reglamento, haciendo constar las razones de la decision,
haciendo referencia a los criterios técnicos, juridicos o de conveniencia que le dan
sustento en cada caso.

b) Declarar de oficio o a peticion de parte, mediante resolucion motivada la caducidad
de un procedimiento cuya adjudicacion esté bajo su responsabilidad, para lo cual podra
solicitar los informes o estudios que se consideren necesarios.

c) Aprobar las modificaciones excepcionales a los contratos de obra publica.

d) Aprobar las donaciones de bienes inmuebles cuando la institucion sea donante,
mediante un acto motivado en el cual quede plasmado la satisfaccion del interés publico
que se persigue con la donacion.

e) Aprobar las donaciones de bienes inmuebles cuando la institucion sea donataria,

mediante un acto motivado en el cual quede plasmado la satisfaccion del interés puablico
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que se persigue con la donacion.

f)  Emitir o suscribir en tiempo el acto que rechaza o acoge un recurso interpuesto, de
conformidad con la normativa vigente, en el caso de los recursos de objecion y de los
recursos de revocatoria, en aquellos procedimientos en los que la adopcion del acto final
sea de su competencia, para lo cual contara con el apoyo de la Asesoria Juridica quien
sera el responsable de emitir el proyecto la resolucion.

g) Aprobar en casos excepcionales, en atencion a las particularidades del objeto
contractual, o la modalidad de contratacion en las que se requiera un mayor plazo para
recuperar la inversion y mediante resolucion motivada en donde se consignen las razones
de la necesidad de una vigencia mayor de un contrato, sustentada en los estudios técnicos,
financieros y juridicos suscritos por funcionarios competentes que asi lo justifiquen.

h) Informar a la Comision para Promover la Competencia, cuando se tenga indicios de
actuaciones ligadas a posibles acuerdos colusorios y a cualquier otro tipo de préactica
monopolistica o anti- competitiva en procedimientos de contratacion publica, en aquellos
procedimientos en los que la adopcion del acto final sea de su competencia.

i) Decretar el rescate de un servicio subcontratado para ser explotado directamente por
la Administracion, cuando existan fundados motivos sobrevinientes de interés publico
para proceder a asumir directamente la prestacién del servicio.

j)  Aprobar mediante acto motivado la supresion de un servicio subcontratado, cuando
existan fundados motivos sobrevinientes de interés publico.

k) Emitir la resolucion final del procedimiento sancionatorio contra sujetos particulares
en aquellas contrataciones en las que la adopcion del acto final es de su competencia.

I) Tomar las medidas necesarias para evitar la fragmentacion de los procesos de
contratacion, y gestionar los criterios técnicos que respalden la promocion de
procedimientos independientes para el desarrollo de un determinado proyecto.

m) Reglamentar el uso de un tipo abierto de contrato y remitirlo a la Direccion de
Contratacion Pablica en condicion de consulta.

n) Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su
Reglamento y cualquier otra normativa aplicable.

CAPITULO IV
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Disposiciones finales

Articulo 45.- Derogatorias. Se deroga el articulo 6 del Reglamento para autorizar egresos
en las adquisiciones o contratacion de bienes y servicios de la Municipalidad de Siquirres,
aprobado por el Concejo Municipal de Siquirres, en sesién N° 206, del 14 de abril del 2014,
Articulo 46.- Vigencia. Este reglamento entrard en vigor, una vez cumplido el
procedimiento establecido en el Codigo Municipal.

Presidente Black Reid: Somete a votacion el Dictamen N° CAJ-CMS-088-2022. -----------
ACUERDO N°3157-16-12-2022

Sometido a votacion por unanimidad se aprueba el Dictamen N° CAJ-CMS-088-2022 de la
Comision Permanente de Asuntos Juridicos, por lo tanto el Concejo Municipal de Siquirres
Acuerda: Dar por conocido el oficio nimero DA-907-2022 que suscribe el Lic. Mangell Mc
Lean Villalobos/Alcalde Municipal de Siquirres, dirigido al Concejo Municipal de Siquirres,
en cuanto a la remision de “Propuesta de Reglamento de Desarrollo de Los Procesos de
Contratacion Publica de la Municipalidad de Siquirres”, aprobado por medio de acuerdo
N°3117-29-11-2022, trasladar a la Comisién Permanente de Asuntos Juridicos para su
analisis y dictamen, en los siguientes términos: PRIMERO: Se aprueba el Proyecto
denominado “Reglamento de Desarrollo de los Procesos de Contratacion Publica de la
Municipalidad de Siquirres”, se ordena someterlo a consulta publica no vinculante por un
plazo de diez dias habiles a partir de la publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.
Posteriormente a este tramite, este Concejo se pronunciara sobre el fondo, emitiendo su
aprobacion mediante acuerdo. El Proyecto de Reglamento se adjunta al presente dictamen.
SEGUNDO: Se comisiona a la Secretaria Municipal a trasladar el acuerdo a la
Administracion para que proceda en forma inmediata a realizar la publicacién respectiva.
TERCERO: Igualmente, se le comisiona estar al pendiente de la publicacion, dar el plazo
de los diez dias habiles de consulta, recibir las consultas en las oficinas de la Secretaria del
Concejo Municipal, trasladarlas al Concejo para su conocimiento. Una vez verificado el
plazo, conocidas y consideradas las manifestaciones del pablico por la comision de Asuntos
Juridicos del Concejo Municipal, trasladara al seno del Concejo el proyecto para su votacion
definitiva, y se ordene la publicacion definitiva del reglamento en el Diario Oficial La

Gaceta. Se dispensa de todo tramite de Comision. ACUERDO DEFINITIVAMENTE
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APROBADO Y EN FIRME. ------cnenenes e

VOTAN A FAVOR: Black Reid, Stevenson Simpson, Alvarado Muifioz, Jara Vega, Cruz

Villegas, Allen Mora, Quirds Chavarria. -------- e

ARTICULO IV.

Capacitacion del Reglamento del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion Siquirres.
Presidente Black Reid: Procede a indicar que va realizar un receso para realizar la
capacitacion de del Reglamento del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion Siquirres, la

cual estd a cargo de la Licda. Susana Zamora Fonseca/Asesora del Concejo Municipal de

SHUIITES, mmmmmmmmm o oo e
Se deja constancia que el receso dado por el Presidente del Concejo Municipal el Sr. Randal

Black Reid, inicia a las 4:55 p.m. y finaliza a las 5:05 p.m., posteriormente es reanuda la

Presidente Black Reid: Sefiores regidores, sindicos y Alcalde al ser las 5:07 p.m. cerramos
la sesion extraordinaria del dia de hoy, buenas tardes. --------=-=====mmmmmm oo

Siendo las diecisiete horas con siete minutos, el sefior presidente Randal Black Reid, da por

concluida la sesion. ----------=-=----mmmomuemem- T

Sr. Randal Black Reid MSc. Dinorah Cubillo Ortiz

Presidente Secretaria Concejo Municipal

*********************************U L*************************************
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