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N°42 EXTRAORDINARIA. 02-06-2021
SESION ORDINARIA. N°42 DEL 02—06—21021 , INICIADA A LAS 17:00
HORAS EN LA COMUNIDAD DE BAMBU DE SUERRES Y DE MANERA
VIRTUAL, CON LA SIGUIENTE ASISTENCIA:

REGIDORES PROPIETARIOS REGIDORES SUPLENTES

Juan Luis Gomez Gomez (Quien Preside)  Bernardo Veach Davis

Jonnathan Garcia Chévez

Reinaldo Benavides Vargas Jairo Antonio Ojeda Aburto

Luis Angel Méndez Araya Flor Iveth Peraza Campos

Dennia Yaslyn Morales Grajal Rosbil Danier Arguello Badilla

José Antonio Bustos Martinez Rita Marcelly Umafia Valverde

Marild Ballestero Cruz (Sust. Randall Torres Barrientos)

Ovidio Vives Castro Yoseline Rocio Abarca Torres

Alfredo Calderdn Alfaro Hilda Zamora Arias

SiNDICOS PROPIETARIOS SINDICOS SUPLENTE

Gabriela Madrigal Gonzdlez

Greivin Bonilla Sénchez Johanna Flores Rosales

Sandra Umaha Lopez

Carmen Sanchez Navarro Keylor Andrey Campos Mora

José A. Chavarria Villarreal Shirley Murillo Flores

Javier Jiménez Vilalobos Ana Rita Rodriguez Jiménez

Alejandra Sancho Bravo Jorge Gonzdlez Calderdn
Licda. Magally Venegas Vargas Lic. Manuel Herndandez Rivera

Secretaria Municipal Alcalde Municipal
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MUNICIPALIDAD/DE ROCOCI 1 0028
ORDEN DEL DIiA

Acuerdos ARTICULO

Atencion a la Comunidad El Bambd,

883-al-884 I
Suerres.
Reglamento de Gastos de Vigje,
Transporte, Alimentaciéon y Gastos
885-al-884 |

de Representacion de la
Municipalidad de Pococi

Por Unanimidad, SE ACUERDA: Aprobar el Orden del dia.
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MUNICIPADIDAD DE POQCOCI 0024
ARTICULO |

Atencion a la comunidad El Bambd, Suerres

ACUERDO N° 883

Mocién de orden para alterar el orden del dia e incluir el Articulo Il con el
punto Reglamento de viaticos "Transporte y Alimentacion”,

Por Unanimidad, SE ACUERDA: Se aprueba alterar el orden del dia e incluir
como Articulo Il Reglamento de vidticos “Transporte y Alimentacion”.

ACUERDO N° 884

Se presenta ante el Concejo Municipal el sefior Luis Gerardo Serrano Arias,
nUumero de identificacidon 3 0373 0282, procede a explicar la situacion de
la Comunidad El Bambu, Suerres.

Luis Gerardo Serrano Arias

Saluda, solicitamos como Comité la intervencidn del Ultimo tramo de 1.9
kilbmetros de la comunidad de Bamby, ademds la intervencion de
alcantarillado de 2 metros para solventar lo que seria el peligro que se
presenta en el cruce.

Pdte. Municipal Juan Luis Gémez Gémez

Efectivamente recibimos una nota que fue traslada a la Unidad Técnica
de Gestidn Vial y la Alcaldia, verdaderamente este es un sector turistico
que limita con el cantén de Gudcimo y este Concejo se pondria una flor
si hiciera una pronta intervencion a este camino ya que cuenta con una
base muy solida.

Nosotros consideramos que, con un material de ruedo de 10 cm, esto se
haria con 50 vagonetas de material y estariamos déndole un respiro a un
sector que es una ruta en donde hay mucho turismo que requiere de un
mejor acceso.
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Esta administracién con apoyo del. Concejo se ha dado la tarea de

brincor sol GRS IPPRT TP POUSR s co oo

Propongo que se apruebe la intervenciéon de 1.9 km con material de
ruedo a esta zona, cuando la administracién asi lo pueda ejecutar en Ig
mayor brevedad posible.

Esta comunidad colocd unas alcantarillas en una quebrada seca que
cuando llueve, recoge cualquier cantidad de agua. Entonces, también
propongo que se le done a esta comunidad alcantarillas del tamaiio que
asi considere la administracién a sabiendas de que la colocaciéon de
estas seria por parte de la comunidad.

Reg. Yaslyn Morales Grajal

Saluda, quiero decirle a esa comunidad que cuentan con el apoyo de
esta regidora y creo que lo que corresponde a esta Municipalidad es
apovyar el turismo, apoyo la propuesta siempre y cuando se planifique vy
que ojald en el presupuesto del préximo ano no solamente se le brinde
material, sino que también tratamiento asfaltico.

No debemos ser excluyentes, esos caminos que son turisticos a veces son
limitados a carros solamente 4x4 y en este cantdn la mayoria de la
poblacién clase media baja no posee ese tipo de carros y se limitan al
turismo.

Si los sectores turisticos tuvieran un mejor camino, no solo los vecinos del
cantdn sino también los de afuera podrian apersonarse, queria dar ese
aporte y brindar mi apoyo.

Pdte. Municipal Juan Luis Gomez Gomez

Se me olvidaba decir que para que las vagonetas entren aqui, sobre el
rio Jiménez hay que colocar un paso de alcantarillas, ya habiamos
conversado esto el senor alcalde y yo, quiero agregar a la propuesta que
se coloque ese paso de alcantarillas ya que contamos con estas en el
Plantel Municipal.

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se aprueba la intervenciéon de 1.9
kildbmetros con material de ruedo a la comunidad Bamb0 de Suerres,
ademds la donacién de alcantarillas para que la comunidad las coloque
sobre la quebrada seca que presenta dificultades de aguas y la
colocacién por parte de esta municipalidad de alcantarillas de paso en
el puente de Rio Jiménez para que pueda ingresar el material a la
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comunidad. Se Dispensa de Tramite de Comision, Acuerdo

ARTICULO Il
Reglamento de Gastos de Viaje, Transporte,
Alimentacién y Gastos de Representacién de la
Municipalidad de Pococi

ACUERDO N° 885

El presidente municipal procede a dar lectura y explicacion de la
correccién del Reglamento de Gastos de Vigje, Transporte, Alimentacion
y Gastos de Representacion de la Municipalidad de Pococi para su
aprobacion.

1. En el Artficulo 10. Plazo Mdximo de Presentacién, decia que la
recepcion de las boletas de vidticos en el Dpto. de Recursos
Humanos seria Unicamente los martes, eso se corrige a “se
entregaran en la Unidad de Recursos Humanos de Pococi”, sin limite
de dia o especificacion.

2. En el Articulo15. Horario de Tarifas de Liquidacion de Vidticos, una
enmienda a este articulo que dice “el desayuno se reconocerd
cuando la gira se inicie entre las cinco horas y ocho horas, el
almuerzo se cubrird cuando se ande en gira de las once horas a
las catorce horas y la cena se pagard cuando se ande en gira de
las diecisiete horas a las veinte horas”.

3. En el Articulo 18. Para el Pago de Vidticos de Regidores y Sindicos,
gue se le agregue "Donde se apruebe el pago, para la
presentacion tendrd 8 dias hdbiles y se debe tomar en cuenta el
Acuerdo N° 314, Acta N° 14 Ordinaria del 25-02-2021 en el Articulo
V vy el Acuerdo N° 743-1, Acta N° 37 Ordinaria del 10-05-2021 en el
Articulo |,

Participa de la Palabra
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Pdte. Municipal Juan Luis Gomez Gomez

Esto roglam VI MECIEAHIDAD-DERYCA e v of Dofo. de

Servicios Juridicos.
Reg. Yaslyn Morales Grajal

Yo queria aportar que ese reglamento también fue visto en la Comisidon
de Juridicos, Recursos Humanos y el Dpto. Legal, ademds de que se le dio
una copia a todo el Concejo para gue lo revisaran y ya guedara nada
mds de aprobar.

Reg. Suplente Rosbill Arguello Badilla

Que se consigne en el acta que, desde el 01 de mayo del 2020 al 30 de
abril del 2024, el suscrito Rosbill Arglello Badilla no ha cobrado ni cobrard
en calidad de Regidor Suplente durante este periodo.

Sindico Jose Chavarria Villareal

Saluda, yo en calidad de sindico tampoco he realizado cobro de vidticos
en lo que va del periodo de este Concejo.

Reg. Jose Bustos Martinez

Saluda, con este reglamento debemos saber que el que cobre y no
cobre vidticos estd en su derecho, pero debemos recordar que hosotros
a veces nos desplazamos desde las 5 am y son las 10 pm y estamos
trabajando, soy bien claro que lo que yo cobro lo gasto en la calle
trabajando vy al que trabaja se le paga. Siuno estd en la casa y haciendo
nada pues estoy de acuerdo en que ho debemos cobrar.

Reg. Suplente MarilG Ballestero Cruz

Saluda, yo estoy de acuerdo en que hay compaferos que se han
dedicado mucho en trabajar y visitar comunidades, otros por trabajo se
nos limitan un poco hacer eso. Yo algunas veces lo he hecho, visitar
comunidades y demds, pero yo si me abstendria también de cobrar
vidticos porque por lo general en los lapsos de tiempo en el que desplazo
me permite comer en mi casa e incluso cuando nos desplazamos
presencial mente yo lo hacia en mi vehiculo y con mi gasolina y entiendo
gue es un derecho que tienen, por lo tanto, yo lo votaria a favor.

Reg. Yaslyn Morales Grajal
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Yo solamente quiero hacer un llamado a la reflexidon del Concejs
Municipal en plen gj%gr rid' osQt %m@g ¥ no hacerlo porque
la ley lo fOMmg@ |é%§‘ @ﬁ@ﬁ%@ (o} %fi la ley y el Codigo
Municipal, no se estd haciendo un gasto excesivo, sino que nosl,

apegamos a una fabla estipulada por la Contraloria General de la
Republica.

Yo no he cobrado vidticos, pero si un dia debo de hacerlo porgue debo
ir a representar Pococi en otro cantén o incluso fuera del pais, lo hare,
porque es moral y legalmente facultados por la ley. Creo que aqui solo
estamos aprobando un reglamento para todos, los que cobran y los que
no.

Es un derecho que emerge la norma juridica y no veo por qué oponernos
a un derecho y este Concejo no estd cobrando vidticos excesivos como
Concejos anteriores. Este tema ha sido bastante discutido en comisiones

y aqui.
Pdte. Municipal Juan Luis Gomez Gomez

Hoy por ejemplo anduve con dona Hilda de buena manana en una
reunion mancomunando un proyecto con Palma Tica y me recogieron a
las 6 am y aqui sigo vy si debo quedarme hasta las 8 pm aqui me quedaré
porgue estoy trabajando vy fiscalizando proyectos.

Hay algunos que andan nada mas subiendo fotos y videos al Facebook,
si yo me voy alas 6 am y mi sefiora estd recién mejorada pues claro que
desayunaré afuera.

Reg. Suplente Rosbill Argiello Badilla

Repito, que yo no cobro vidticos ni lo haré, bastante he colaborado y
seguiré haciéndolo porque hasta las comunidades me dan comidita, no
me opongo.

Pdte. Municipal Juan Luis Gomez Goémez

Para que sepan, aqui se tenia contemplado la gasolina a los vehiculos
peor eso violenta la normativa y ademds el carro debe ser hasta Ultimo
modelo y yo con la carcacha que tengo ni podria, nosotros eliminamos
eso de este reglamento también.

Nota de secretaria: el sefior presidente somete a votacion el reglamento
quedando aprobado con las correcciones hechas de la siguiente
manera:
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REGLAMENTO DE GASTOS DE %gAJE TRANSPORTE, ALIMENTACION Y

GASTOS DFEIREPRESHRDA pi LAMUGEPALIDAD DE POCOCH

Considerando

L Que de conformidad con las atribuciones que le confiere los articulos 4 inciso
a), 13 inciso ¢) del Cédigo Municipal (Ley N° 7794), asi como los articulos 6
y 17 del Reglamento de Gastos de Viajes y Transporte para Funcionarios
piblicos N°R-CO-1-2007, dicta el presente reglamento interno de pago de
viaticos de alimentacion y transporte de la Municipalidad de Pococi.

II. Que de conformidad con lo establecido en el articulo 110 inciso fde la Ley de
la Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos y el
articulo 112 del Coédigo Municipal, constituye un hecho generador de
responsabilidad la autorizacién o realizacion de compromisos o erogaciones
sin que exista contenido econdémico suficiente, debidamente presupuesto.

I11. Qué el articulo 170 de la Constitucion Politica, asi como el articulo 4° del
Cédigo Municipal reconocen la autonomia politica, administrativa y
financiera de las municipalidades.

IV.  Que de conformidad con la normativa citada el Concejo Municipal de Pococi,
en el ejercicio de la potestad establecida en la Constitucion Politica, valorando
que en el ejercicio de sus funciones, continuamente diferentes funcionarios
municipales, deben realizar inspecciones, giras y visitas, a comunidades del
Cantén, significativamente alejadas del centro de la ciudad y por ende del
edificio del centro de trabajo, consistiendo en viajes a sitios de dificil acceso,
alejados, y que por lo extenso de las zonas, conlleva la dedicacion de varias
horas de la jornada diaria; por lo que resulta mas razonable, reconocer a dichos
funcionarios el pago de viaticos, para viajes dentro del Cantén de Pococi, que
por sus condiciones especiales, asi lo ameriten.

V. Que, luego de analizar las observaciones presentadas con motivo de la
publicacién de los anteriores reglamentos, este Municipio resuelve derogar en
su totalidad cualquier reglamento interno relacionado con el pago de Viaticos
de Alimentacion, hospedaje y transporte, en general de la Municipalidad de
Pococi.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Este Reglamento y las personas que involucra, quedan sujetas a las
disposiciones contenidas en el Reglamento de Viaticos de la Contraloria General de la
Republica y el Codigo Municipal.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién. El presente Reglamento regula los procedimientos

que deberan someterse las erogaciones municipales, por concepto de pago de viaticos y
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fT'

otros afines de los trabajadores municipales de acuerdo con lo indicado por el articulo 1
del Reglamento 9\@5@ stos_de Viaj dge @ orte_para. funcionarios Publicos
promulgado pcinv-[a : ?fﬁﬁg%gnm@l 3 ﬁlﬁ#ﬁ@ gf&%@l cionado con el articulo
30 del Codigo Municipal.

Articulo 3.- Conceptos.

Vidtico por gira: debe entenderse aquella suma destinada a la atencion de gastos de
hospedaje, alimentacion y otros gastos menores, que la Municipalidad de Pococi reconoce
a los funcionarios, Regidores y Sindicos, cuando estos deban desplazarse en forma
transitoria de su centro de trabajo en cumplimiento a las obligaciones de su cargo.

Vidtico por capacitacion (taller, seminario, charla, curso): debe entenderse aquella suma
destinada a la atencion de gastos de hospedaje, alimentacion y otros gastos menores, que
la Municipalidad de Pococi reconoce a los funcionarios, Regidores y Sindicos, cuando
estos deban desplazarse en forma transitoria de su centro de trabajo en asistencia algln
tipo de capacitacion.

Articulo 4.- Oportunidad de gasto. Debera existir una estrecha relacion entre el motivo
de viaje y la naturaleza del cargo que desempefian. Asimismo, en el caso de las
delegaciones oficiales nombradas por acuerdo municipal, ademas del evidente interés
publico que les debe caracterizar, es necesario que exista una relacion directa entre el
motivo de estas y el rango o especialidad profesional o técnica de la (s) persona (s)
designada (s).

Articulo 5.- Asignaciones maximas. Las sumas establecidas para gastos a que se refiere
este Reglamento son asignaciones méximas; en consecuencia, la Municipalidad de Pococi
puede aplicar tarifas menores en casos regulados y propuestos justificadamente por la
Administracion.

CAPITULO I1
DE LAS AUTORIZACIONES Y LIQUIDACIONES

Articulo 6.- Competencia para brindar autorizaciones. Corresponde al Alcalde
autorizar en coordinacion con el visto bueno (VB®) del financiamiento por parte del
departamento Administrativo-Financiero, el pago de viaticos de transporte, alimentacion
y hospedaje, a todos los funcionarios, regidores y sindicos sin excepcién, conforme a este
Reglamento y a lo que establece el Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para
Funcionarios Publicos, promulgado por la Contraloria General de la Reptiblica, esto
previa autorizacion de la jefatura inmediata.

Articulo 7.- Adelanto de viaticos. Por adelanto debe entenderse la suma total estimada
para los gastos de viaje que correspondan al periodo de la gira, de acuerdo con los montos
establecidos en este Reglamento; asi como los gastos de transporte cuando proceda,
posteriormente a la autorizacion del viaje.

En el caso de viajes dentro del pais, la solicitud de adelanto debe ser hecha por el (los)

funcionario(s), regidores y sindicos que vaya(n) a salir de gira, en el formulario de
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adelanto de viaticos, donde debera completar la informacion solicitada en el mismo, com
minimo cinco dias habiles antes de la gira, esto con el fin de no atrasar el tramite solicitado 0 0 3 1

por el funcionaifd U NICIPALI AD DE POCOCI

Cuando el viaje responda a una invitacion, debera adjuntarse a la solicitud de adelanto,
copia de dicha invitacion y/o de los respectivos documentos en que conste esa
participacion o ayuda del organismo auspiciador, sin perjuicio de que oficiosamente la
Administracion pueda llevar a cabo las indagaciones que sobre el particular considere
pertinentes.

Articulo 8.- Formato liquidacion de viaticos. El formato de la liquidacién de viéticos,
de los gastos de viaje, de transporte y de adelantos deberd hacerse detalladamente en
formularios disefiados por esta Municipalidad; en donde se consignard la siguiente
informacion:

a) Fecha del reporte de la liquidacion.

b) Nombre, nimero de cédula de identidad y puesto ocupado por el servidor que
realiz6 el gasto.

¢) Motivo de la gira, con indicacion clara del tipo de gestion realizada. Que se
consigna en el reverso Minuta — Viaticos, Detalle de Actividades. Detallando
fecha de la gira, lugar y labores especificamente realizadas. Visto bueno de la
jefatura inmediata y firma del funcionario(a).

d) Fecha, lugar especifico de la gira y final.

¢) Hora de salida origen de la gira, hora de llegada al destino de la gira y hora de
salida del destino de la gira.

f) Desayuno, almuerzo, cena.

g) Hospedaje.

h) Parqueos. (cuando aplique)

i) Total de gasto.

j) Autobus. (cuando aplique)

k) Taxi. (cuando aplique)

) Adelantos. (cuando aplique)

m) Saldos a favor. (cuando aplique)

n) Saldos a favor de la Municipalidad. (cuando aplique)

o) Firmas del funcionario que realiz6 el viaje, del que lo autorizé y VB® de
financiamiento por el departamento financiero competente.

Articulo 9.- Presentacion de boleta de liquidacion. La informacion consignada en la
liquidacion de gastos de viaje, de transporte y de adelantos por concepto de vidticos tienen
cardcter de declaracion jurada; o sea, de que esta es una relacion cierta de los gastos
incurridos en la atencion de asuntos oficiales. Esto dandole responsabilidad
administrativa, civil y penal, al funcionario solicitante de la liquidacion de viaticos y a la
jefatura quien dé visto bueno del mismo.

En el formulario de liquidacién de los gastos de viaje y de adelantos por concepto de
vidticos debe desglosarse el importe que corresponda a desayuno, almuerzo, cena,
hospedaje o transporte de forma diaria.
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=]

Articulo 10.- Plazo Maximo de presentacion. El interesado tendra una vez concluida |
diligencia que genera derecho al pago de vidticos, siete dias %l}’biles Unicamente,
presentar la bd@ih@lﬂ@%@o&ﬂ—ﬁﬁ} Mlmﬂ?ac}g@ Q@e epcion de las boletas de
viaticos por parte de la Unidad de Recursos Humanos sera tinicamente los dias Martes
cada semana.

La Administracion contara con un plazo méximo de diez dias héabiles para tramitar y
resolver la liquidacion presentada, término que iniciara a partir del momento en que la
liquidacion cumpla con todos los requisitos establecidos en el articulo 8 de este
reglamento.

La Administracion deberd recibir cada liquidacién presentada y en caso de estar
incompleta, en el plazo maximo de tres dias hébiles, apercibird por escrito al funcionario
el cumplimiento de todos los requisitos omitidos, para lo cual dard un plazo Ginico de tres
dias habiles para presentarlo correctamente sin excepcion.

La cancelacién o posposicion de una gira, da lugar al reintegro inmediato (dentro del
término méaximo de tres dias), por parte del funcionario, de la totalidad de la suma recibida
en calidad de adelanto. Si una vez iniciada una gira, esta se suspende, el funcionario
deberd reintegrar en igual término, las sumas no disfrutadas del adelanto, conforme a la
liquidacion presentada.

Cuando un funcionario no presente dentro del plazo establecido la respectiva liquidacion,
la Administracion le requerird su presentacion por una Unica vez, para lo cual dard un
término improrrogable de tres dias habiles, vencido el cual, autoriza a la Administracion
para exigir el reintegro inmediato, por parte del funcionario, de la totalidad de la suma
recibida en calidad de adelanto. La Administracion regulara la forma de hacer exigible
dicho reintegro, de manera formal, previa y general.

Articulo 11.- Documentos adjuntos a la boleta de liquidacion. Junto con el formulario
de liquidacion, el funcionario, Regidor o Sindico debe presentar las facturas, acuerdos, o
cualquier tipo de justificacion que permita el cumplimiento de acuerdo con las
disposiciones de este Reglamento, o las que la Administracion previamente requiera. Lo
anterior de conformidad al articulo 16 del presente reglamento.

Articulo 12.- No presentacién de cuentas. No se autorizard una nueva liquidacion de
vidticos, ni se podra girar adelanto alguno al funcionario, regidor propietario y suplente,
sindicos propietarios y suplentes que no hubiera presentado en el plazo establecido la
liquidacién del viaje anterior o que no hubiere aportado la informacion requerida
conforme al articulo 11 del presente reglamento.

CAPITULO 111 ’
DEL PAGO DE VIATICOS A FUNCIONARIOS, REGIDORES Y SINDICOS

Articulo 13.- Limitacion territorial liquidacién de viaticos. El pago de viaticos de
alimentacion, transporte y hospedaje, se les reconocerd a los funcionarios municipales y

miembros del Concejo Municipal de Pococi, cuando este se encuentre a una distancia
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igual o superior a diez kilémetros del edificio Municipal. Lo anterior entendiéndose que
no se tomara la hmltacm territ rlal de j& regreso de la g
NICIPATIDAD BE POCO
Articulo 14.- Tarlfas de liquidacion de viaticos. Las sumas a cobrar por los diferentes
conceptos, seran las siguientes:

a) Desayuno: ¢ 3.500,00
b) Almuerzo: ¢ 4.500,00
¢) Cena: ¢ 4.500,00
d) Hospedaje, segun reglamento de la Contraloria General de la Repiblica.

En cuanto a los montos mencionados en los incisos a, b y ¢ del presente articulo, se indica
que los mismos seran ajustados a lo que se establece en el Reglamento de Gastos de Viaje
y de Transporte para Funcionarios Piblicos, promulgado por la Contraloria General de la
Republica.

Por su parte en cuanto al rubro de hospedaje indicado en el inciso d del presente
reglamento, se aplicardn las disposiciones y montos establecidos en el articulo 18 y 19
del Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Publicos,
promulgado por la Contraloria General de la Republica.

Articulo 15.- Horario de tarifas de liquidacion de viaticos. Cuando un funcionario,
Regidor o Sindico realice una gira, la tarifa que se aplicaré sera la que corresponda a los
servicios utilizados. Para tales efectos, se considera el inicio de una gira, la hora en que
el funcionario inicie el viaje hacia el lugar de destino. De la misma forma, se considera
concluida, cuando el funcionario regresa a su sede de trabajo, o en su defecto, a su
domicilio. Durante el desarrollo de la gira, se observaran las siguientes normas:

a) Desayuno: Se reconocera cuando la gira se inicie antes de o a las cinco horas.

b) Almuerzo: Se cubrird cuando la gira se realice antes de o a las once horas y
posterior.

c) Cena: Se pagara cuando la gira se realice antes de o a las dieciocho horas y
posterior.

d) Hospedaje: Se reconocera cuando el servidor se viere obligado a pernoctar fuera
de su domicilio, en razon de la gira.

Articulo 16.- Justificante de gastos. Para el reconocimiento de los gastos de hospedaje
y transporte, la Administracién requerird del funcionario, regidor o sindico la
presentacion de factura fisica o copia de factura electrénica, la misma debera estar a
nombre de la Municipalidad de Pococi y cuyo monto deberd coincidir con la tarifas
limites establecidas en el presente reglamento, de lo contrario no procede el pago de la
misma.

Ambos tipos de factura (fisica o electrénica) deben cumplir con las siguientes
caracteristicas:

a) En el caso de presentar factura fisica, la misma debe ser original y no puede
contener borrones ni tachaduras que puedan presumir su alteracion
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b) Deben estar timbradas o con la indicacion de la dispensa de timbraje de acuerde
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Impues 1%51%@ I rﬁﬂﬁé&t’@, Jiggm s 'det 14 Xxoneracion del Impuesto
General sobre las Ventas.

¢) Ademas de mostrar informacién basica tales como la fecha del servicio o bien,
membrete del local comercial, detalle o descripcion del servicio brindado, monto
pagado.

d) En el caso de presentar factura electronica, la misma debera ser enviada al correo
tesoreriamunipococi@gmail.com, con las mismas especificaciones anteriores.
Adjuntar a la liquidacidn de viaticos una copia de la misma.

Articulo 17.- Gastos de transporte durante la gira. Los gastos de pasajes de transporte
publico colectivo no requeriran la presentacion de la factura y se hard de acuerdo con la
tarifa autorizada por el organismo regulador correspondiente. Ademas de lo indicado en
el articulo 13 del presente reglamento con respecto a la lejania.

No se reconocera el pago de transporte de taxi a funcionarios municipales, regidores y
sindicos. Con excepcion de regidores y sindicos donde se presenten a sesiones
extraordinarias y finalicen en horas que se encuentren fuera del horario normal del
servicio de transporte publico y que la municipalidad se encuentre impedida de
transportarlos de su lugar de destino o residencia. Por lo tanto, el monto maximo de cobro
diario por servicio de taxi en casos especiales, serd de acuerdo a lo que marque la Maria.

No se reconocerd los gastos por concepto de kilometraje a ninguna persona sin excepcion,
debido a que el reconocimiento de este obedece a una contratacion por arrendamiento del
vehiculo, estipulado en el articulo 139 inciso 1) del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa y no como viético de transporte.

El Despacho de la Alcaldia proporcionara los vehiculos que se requieran para el transporte
de los miembros del Concejo Municipal, para asistir a las sesiones ordinaria,
extraordinarias, comisiones permanentes y especiales, representaciones, mismas que
seran coordinadas por el Presidente Municipal.

Articulo 18.- Para el pago de viiticos de regidores y sindicos: Para la cancelacion de
viaticos por parte de los regidores y sindicos, deberd ser como requisito indispensable la
presentacion del acuerdo del Concejo Municipal, donde se apruebe la cancelacion del
mismo. Por tanto, no aplica la presentacion de acuerdos Municipales donde especifique
que se “Conoce”.

Cuando algin regidor o sindico municipal sea nombrado por acuerdo municipal, para
atender asuntos propios de su investidura y ello implique un desplazamiento dentro o
fuera del Cantén de Pococi, dicho miembro del Organo colegiado una vez realizada la
gira, debera presentar un informe de labores para conocimiento del Concejo Municipal,
y serd este quien apruebe o impruebe el pago de viaticos con sustento al informe
presentado.
La Secretaria transcribird el acuerdo de aprobacién de los viaticos correspondiente a
efecto de que el Alcalde (sa) proceda para su autorizacion de pago con el acuerdo de
aprobacion del viatico adjunto.
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Articulo 19.- Liquidacion o, La || idacid %g: astos de glimentacion, hospedaje
y transporte, J%ﬂelﬁﬂ%ﬁ%gfgjie@ i Cﬁﬁ ﬁu}llﬁfo eééri@”éiiel cargo de regidor o
sindico, fuera del canton de Pococi, debera hacerse con las mismas formalidades

requeridas para los funcionarios municipales establecidas en el presente reglamento
aportando los comprobantes respectivos.

Articulo 20.- No se le tramitara viatico alguno a Regidores o Sindicos que tengan mas de
una liquidacion pendiente.
Articulo 21.- La informacion consignada en la liquidacion de gastos de viaje, de
transporte y de adelantos por concepto de viaticos tienen caracter de declaracion jurada;
o sea, de que esta es una relacion cierta de los gastos incurridos en la atencidn de asuntos
oficiales. Esto dandole responsabilidad administrativa, civil y penal, al funcionario
solicitante de la liquidacion de viaticos y a la jefatura quien de visto bueno del mismo.
Articulo 22.- Se reconocera el pago conjunto de viaticos y dietas a los miembros del
Concejo Municipal cuando se cumpla con los siguientes puntos:
a) Que por su lejania requieran traslado a las sesiones municipales extraordinarias
inicamente.
b) Lugar de domicilio se encuentre superior a diez kildmetros de lejania del edificio
Municipal, como se estipula en el articulo 13 del presente reglamento.
¢) Cuando asistan puntualmente a las sesiones municipales y tengan derecho a la
misma.

CAPITULO V
DEL LOS VIAJES AL EXTERIOR

Articulo 23.- Marco normativo. Los gastos en que incurran los funcionarios de la
Municipalidad de Pococi que deban viajar fuera del pais, en cumplimiento de misiones
oficiales, estardn sujetos a las disposiciones que al respecto tiene el Reglamento de Gastos
de Viaje y de Transporte para Funcionarios Publicos, emitido por la Contraloria General
de la Republica.

CAPITULO VI
DEL LOS GASTOS DE REPRESENTACION OCASIONALES EN EL
EXTERIOR

Articulo 24.- Marco normativo. Los gastos en que incurran los funcionarios de la
Municipalidad de Pococi que se deban en representacion ocasional en el exterior en
cumplimiento de misiones oficiales, estardn sujetos a las disposiciones que al respecto
tiene el Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Publicos,
emitido por la Contraloria General de la Republica.

CAPITULO VII
GASTOS DE REPRESENTACION

Articulo 25.-Definicion: Se entiende por gastos de representacion aquellas erogaciones
que se giran a los funcionarios indicados en el articulo 2 del presente reglamento para
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sufragar gastos en que incurran con motivo de la atencion a personas o representantes de
entidades aJenas ala Mumcl%%hdad de Pococi
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Articulo 26.-Caracter oficial de la atencion: La atencion que se cubra mediante gastos
de representacion debe revestir caracter oficial, es decir, efectuarse dentro de un evento
o actividad en la que el funcionario o funcionarios autorizados a incurrir en ese tipo de
gastos participen en nombre o representacion de la Municipalidad.

Articulo 27.-Funcionarios autorizados: Estan autorizados para incurrir en gastos de
representacion Ginicamente: el Presidente del Concejo Municipal y el Alcalde Municipal.

Articulo 28.-Disponibilidad presupuestaria: No se podré autorizar ningiin egreso por
concepto de gastos de representacion, sin el previo visto bueno de la Unidad de
Presupuesto, donde se haga constar la existencia de contenido presupuestario para tal
efecto.

Articulo 29.-Procedimiento de liquidacion y reconocimiento de gastos: La
liquidacion de gastos de representacion estara sujeta en cada caso a la presentacion de las
facturas originales timbradas o autorizadas mediante oficio de la Direccion General de
Tributacion Directa y formalmente emitidas por la Casa Comercial sin borrones ni
tachaduras. Al emitirse la factura, el ejecutante del gasto debera verificar que se indique:

a. Fecha, nombre de la Casa Comercial que la emite, estar emitida a nombre de la
Municipalidad de Pococi, el concepto y monto total.

b. Para la liquidacion del gasto, las facturas deberan ser acompaiiadas de una nota de
solicitud de pago e indicar los siguientes aspectos:

1. Nombre de la personas o personas atendidas, cargo que ostenta y entidad a la
que pertenece.

2. Motivo de atencién brindada.

3. Nombre y firma del ejecutante del gasto.

c. La liquidacién del gasto de representacion debe presentarse al cobro a més tardar dentro
de los ocho dias habiles siguientes, contado a partir de la ejecucion del gasto del tiempo
de la gira. No se procedera al pago de las sumas que no se liquiden dentro de ese periodo.

d. Las facturas junto con las notas de solicitud de pago, seran presentadas a los encargados
de la Administracion Financiera, quienes tendran la responsabilidad de verificar el
cumplimiento de los requisitos exigidos. De encontrarse el cobro ajustado a Derecho
procederan conforme.

Articulo 30-Facultades de verificacion: La Administracion Financiera de la

Municipalidad de Pococi, queda facultada para verificar cualquier dato relacionado con
el gasto de representacion que esté en tramite de pago.
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Sera rechazada toda gestion de cobro de gastos de representacion que no se ajuste a lo
establecido en gste Re 0,0 que la naturaleza del gasto no corresponda a gastos dé
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Articulo 31-Gastos de Representacion en el Exterior: Los gastos de representacion qug
se realicen en viajes al exterior, se regiran por lo dispuesto en el "Reglamento de Gastos
de Viajes y de Transporte", aprobado por la Contraloria General de la Republica, para los
funcionarios publicos a lo que resulte aplicable.

Articulo 32.-Sanciones:

a. El ejecutante del gasto que por negligencia o dolo incumpla las disposiciones de este
Reglamento, no podra reclamar el reembolso del mismo, debiendo en este caso correr el
gasto por su cuenta.

b. Si por dolo o culpa grave el ejecutante del gasto consignare datos falsos en la
documentacién relacionada con el cobro de este tipo de gastos, se aplicara lo dispuesto
en los Regimenes de Responsabilidad Civil, Penal y Disciplinaria del servidor, en cuanto
resulten aplicables.

c. El funcionario que apruebe el pago de gastos de representacion contraviniendo las
disposiciones establecidas en este Reglamento, estara sujeto a la responsabilidad civil,
penal y disciplinaria que corresponda de acuerdo con la naturaleza de la falla.

Articulo 33.-Normativa supletoria: Aquellos casos que se presenten y que no estén
regulados por este Reglamento, se regiran por la normativa que al respecto tenga o indique
la Contraloria General de la Republica.

CAPITULO VIII
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 34.- La liquidacion de los vidticos estara sujeto a la existencia efectiva y a la
disponibilidad de contenido presupuestario y fuente de financiamiento que permita hacer
dicha ejecucion, cada jefatura inmediata u autoridad competente, es responsable de
verificar el contenido econdémico presupuestario y la liquidez, antes de autorizar la gira.
Lo anterior en cumplimiento al articulo 112 del Cédigo Municipal.

Articulo 35.- Medidas disciplinarias. Se procedera como en derecho corresponde a
aplicar las sanciones correspondientes a las jefaturas que autoricen giras sin contar con la
respectiva erogacion economica.

Articulo 36.- Derogaciones. El presente reglamento deroga en su totalidad cualquier
Reglamento Interno para el pago de Viaticos de Alimentacion y Transporte a
funcionarios, regidores o sindicos de la Municipalidad de Pococf, asi como cualquier otro
reglamento para el pago de gastos de representacion de esta corporacion municipal,
publicado con anterioridad.
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Anexo 4

Minuta - Viaticos
Detalle de Actividades

N° Fecha de la gira

Lugar de Ia gira

Labores especificamente realizadas

VB Jefe Inmediato

Firma Funcionario(a)

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se aprueba el Reglamento de Gastos de Vigje,
Transporte, Alimentacién y Gastos de Representaciéon de la Municipalidad de
Pococi y que se publique en el Diario Oficial La Gaceta. Se Dispensa de Tramite
de Comisién, Acuerdo Definitivamente Aprobado.

ACUERDO N° 886

El presidente municipal nombra en Comisién al Reg. Randall Torres Barrientos para
que presente su debido informe en el plazo correspondiente.
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F- Juan Luis Gomez Gomez Sl F- Licda. Magally Venegas Vargas
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