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N°43 ORDINARIA. 16-06-2022
SESION ORDINARIA. N°43 DEL 16-06-2022, INICIADA A LAS 18:00 HORAS EN
LA SALA DE SESIONES MUNICIPALES Y DE MANERA VIRTUAL, CON LA
SIGUIENTE ASISTENCIA:
REGIDORES PROPIETARIOS REGIDORES SUPLENTES
Juan Luis Gémez Gémez Bernardo Veach Davis
Jonnathan Garcia Chévez Osael Campos Bolanos
Reinaldo Benavides Vargas Jairo Antonio Ojeda Aburto
Luis Angel Méndez Araya Flor Iveth Peraza Campos
Dennia Yaslyn Morales Grajal (Quien Preside) Rosbil Danier Arguello Badilla
José Antonio Bustos Martinez Rita Marcelly Umarfia Valverde
Randall Torres Barrientos Marild Ballestero Cruz
Ovidio Vives Castro Yoseline Rocio Abarca Torres
Alfredo Calderén Alfaro Hilda Zamora Arias
SINDICOS PROPIETARIOS SINDICOS SUPLENTE
Gabriela Madrigal Gonzdlez
Greivin Bonilla Sdnchez Johanna Flores Rosales
Sandra Umania Lépez José Luis Diaz Valverde
Carmen Sanchez Navarro Keylor Andrey Campos Mora
José A. Chavarria Villarreal Shirley Murillo Flores
Javier Jiménez Villalobos Ana Rita Rodriguez Jiménez
Alejandra Sancho Bravo Jorge Humberto Gonzdlez Calderdn
Licda. Magally Venegas Vargas Lic. Manuel Herndndez Rivera
Secretaria Municipal Alcalde Municipal
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ORDEN DEL DiA

Acuerdos Articulos Puntos a tratar
1129 | Atencion ADI Cariari
1130 I Lectura, Discusion y Verificacion de
Actas
1131-ql- I Asuntos del Sr. Alcalde
1141
1142-al- .

1166 IV Correspondencia
1167-1168 \" Dictdmenes de Comisiones
1169-1170 Vi Mociones

1171 Vii Asuntos Varios

Por Unanimidad, SE ACUERDA: Aprobar el Orden del dia.
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ARTICULO |
Atencion a la Asociacion de Desarrollo Integral de
Cariari.

ACUERDO N° 1129

Se presenta ante este Concejo la senora Eva Torres Marin, presidenta de la
Asociacion de Desarrollo Integral de Cariari, y la sefiora Sandra Guadamuz como
parte de la Asociacion. dice:

Presenta Oficio: ADIC-036-2022
Asunto: Solicitud ayuda para mejoramiento campo ferial de Cariari para la
celebracién de la Feria Rodeo Cariari 2022,

Sra. Eva Torres Marin. Pdta. ADI. Cariari.

Saluda, venimos a decirles que, di Dios lo permite del 08 al 18 de julio vamos a
tener los festejos en Cariari, decirles que quedan cordialmente invitados a las
actividades que vamos a tener.

Para nadie es un secreto que durante todo este tiempo las personas que somos
representantes de Asociaciones la hemos visto mal. Tenemos toda la esperanza
en Dios que estas fiestas vengan a ayudar al pueblo, al comercio y a varias
comunidades cercanas.

Estamos entregando una cartita, también se les envié una invitacién entonces,
estdn invitados a todas las actividades.

Nosotros tfraiamos una propuesta con todo respeto, nosotfros ahien el campo ferial
hay un material que en su momento lo habian depositado ahi, nosotros veniamos
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o decirles que si ese material se puede extender Clhl en eI campo ferial ya que no
estdn buenas condiciones.

T T A T T

Y si nos podian ayudar con maquinaria para aplanar un poco el terreno para que
podamos poner ahi las diferentes actividades y también si no se lleva con unas
vagonetas, en esta cartita y viene especificado la solicitud y agradecerle
enormemente a la sefora presidenta Yaslyn Morales que nos dio el espacio.

Sra. Sandra Guadamuz

Saluda, quiero decirles que, una de las situaciones que estamos viviendo en este
momento, estd en muy mal estado el campo ferial, necesitamos alrededor de por
lo menos unas 50 vagonetas de Base # 3 para poder tener el terreno 6ptimo para
poder redlizar las fiestas.

Ahorita hay un material que estd ahi estoqueado, sin embargo, son unos
escombros y no es este el material adecuado para poder arreglar el campo ferial,
por eso le hacemos la nota donde le hacemos la solicitud de las 50 vagonetas
para poder tener el campo en 6ptimas condiciones para poder realizar las fiestas.

Nota de Secretaria: se incorporan los documentos presentados por la ADI Cariari.
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Feria Rodeo Cariari 2022

eamir N Asociacion de Desarrollo Integral de Cariari

EERIAYRaDEOK

Cariari, 16 junio del 2022
ADIC-036-2022

Municipalidad de Pococi
Sefores (as)
Concejo Municipal de Pococi

Reciban un cordial saludo de parte de La Asociacién de Desarrollo Integral de Cariari,
deseandoles el mayor de los éxitos en todos los proyectos de beneficios para este
Canton.

Por mas de 30 afios nuestro querido distrito ha realizado la actividad “FERIA RODEQ
CARIARI 2022, la cual ha sido representativa a nivel nacional, siendo la segunda Feria
a nivel AA, después de Expo Pococi.

Este tipo de actividades después de afios contribuyen a la REACTIVACION
ECONOMICA, de la Asociacion por el ingreso de fondos que se invierten en el
mantenimiento de la infraestructura comunal, donde a su vez también el comercio en
general incrementa sus ventas, ya que la poblacién compra ropa, zapatos, en los
eventos de carretera los supermercados, licoreras y carnicerias y hasta el transporte
privado taxi y buses aumentan.

Esta es la parte comercial que entrelazan las fiestas, sin dejar de lado las fuentes de
empleo directos e indirectos que también se da por medio de este tipo de actividades.
Por las razones antes expuestas deseamos solicitarles, para el mejoramiento de
nuestro campo ferial, debido a las mejoras que tenemos que realizar la colaboracion de
donar un material que se encuentra almacenado en el campo ferial, dicho material es
de escombro y tierra realmente solo hay como una 30% de material rescatable.
También la donacion de 50 vagonetas de Base 3 y la maquinaria necesaria para mover
ese escombro, reparar las partes a rellenar y extender el material en el campo ferial
(vagonetas, back Joe, niveladora, compactadora, entre otras).
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Feria Rodeo Cariari 2022
eariAR '8 Asociacion de Desarrollo Integral de Cariari
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Esto permitira, recibir a las personas en un lugar limpio, seguro y con esparcimiento
para el disfrute familiar.

Muy agradecidos por la atencién brindada nos despedimos esperando una pronta
respuesta a nuestra solicitud, en la cual el distrito de Cariari se los agradece.

Para evacuar cualquier duda aporto los teléfonos 8895-65-97: Eva Torres, //8743-92-
58: Sandra Guadamuz.

Esperando una respuesta positiva se despide.

/
]
b

—<h
Evﬁ;n‘es Marin

Presidenta
ADI Cariari
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Oferta de Servicios de
Instalacion Eléctrica

lﬂ.,‘ Multiservicios El Diamante
\ , Electricista y Maestro de Obras Julio Alvarado Morera
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FECHA: 09 de Junio del 2022
OFERTANTE: Julio Alvarado Morera

DATOS DE LA OFERTA DEL SERVICIO/TRABAJO
Servicio Mano de Obra de Instalacidn Eléctrica del Redondel Cariari, Pococi

ALCANCE DE LA OFERTA

Instalacion de centro de carga en el area de Cruz Roja via subterranea.
Instalacion de base de medidor con verja de seguridad

Instalacion de luces y tomas en el bar

3 luces externas a 240

Instalacién de 7 lamparas en &rea de redondel

Instalacion de lAmpara en manga de toril

Instalacién de luces y tomas en zona Cruz Roja

Presupuesto de materiales

PRECIO DE LA OFERTA
El precio de la oferta del servicio de la instalacion eléctrica para el Redondel es de

Total . ©1.100.000

*Nota: En caso de necesitar factura electrénica se aumentaré el costo de la oferta con el
13% del IVA*

NOTAS:
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o En caso de faltar algin articulo eléctrico de la lista de materiales, el ofertante
incurrira a comprar el accesorio, posteriormente se reemitira la factura de este para
su cancelacion por parte de los encargados.

o De requerir frabajos adicionales no mencionados en esta oferta, los mismos seran
valorados para su respectivo cobro adicional.

TERMINOS DE PAGO

e El trabajo deber4 ser cancelado una vez se haya terminado.

TIEMPO DE ENTREGA

» Una vez haya sido aprobada la oferta, el presupuesto de materiales sera entregado
en un lapso de 8 dias habiles.

e La duracién de la conclusién del servicio sera de 15 dias.
NOTAS ACLARATORIAS

» La vigencia de la oferta es por 30 dias.

Atentamente,

Julio Alvarado Morera
Maestro de Obras y Electricista
Celular: 88111891 '
Correo electrénico: construeldiamante20@gmail.com
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Pégina : 1
)
0001 ALMACENES EL COLONO S.A (GUAPILES)
N
3-101-082969
Telef.: 2713-10-00 Fax: FACTURA PROFORMA
25 NORTE DEL BANCO DE COSTA RICA SUCURSAL GUAPILES :
COTIZA Y COMPRA POR MEDIO DE FACEBOOK O INSTAGRAM COMO COLONO CONSTRUCCION O AL WHATSAPP 60557181
Cliente : 999999 REODEL CAMPO FERIAL CARIARI Nuamero : 2467085
Cuenta : 999 CLIENTE DE CONTADQ(9999) Plazo : 1dias
Vend. : 0213 JOSHUA ELIZONDO LOPEZ Fecha : 07/06/2022
Dir. : DIRECCION
Cantidad Codigo Nombre Presentacion Precio Unitario _Preclo Linea
25.000 7023022 CABLE THHN 1/0 CARR 500M VIAKON METRO 6,762.21 168,805.26 *
20.000 7034059 CABLE THHN 8 VERDE METRO CONDUCEN METRO 1,902.85 38,053.00 *
2,000 7209497 TUBO EMT 38MM 11/2° 3MTS UL RYMCO UND 19,743.37 39,486.74 *
2.000 7039171 UNION HG SENCILLA 1-1/2* UND 346133 6,902.66 *
4.000 7008852 UNION EMT PRESION 38MM 11/2" UL UND 1.184.60 4,778.78*
6.000 7034865 GAZA EMT P/RIEL STRUT RIG 38MM 11/2" UND 420.35 2522.10°
4,000 7034865 GAZA EMT P/RIEL STRUT RIG 31MM 1-1/4" UND 482.30 1,929.20*
1000 7035121 RIEL STRUT PF/BAJO 41X21MM CAL14 3MTS UND 8,336.28 8,336.20 *
10,000 7017604 CONECTOR EMT PRESION 38MM 11/2* UL UND 846.90 8,469.00 "
4.000 7016618 CONECTOR BIEX RECT C/f 11/2 38MM UL UND 3,601.77 14,407.08 ¢
120.000 7050146 COND CABLE ALUM XHHW-2 #4 (METRO) METRO 446.80 53,620.00 "
40.000 7053406 COND CABLE ALUM XHHW-2 #8 (METRO) METRO 480.18 16,407.20*
1.000 7017638 CONDULETA EMT LB 38MM 11/2" UL UND 4,557.52 4,667.62*
13.000 2019565 TUBO CONDUIT 1.1/4* 31MM TIPO A UL UND 5.168.14 67,185.82 *
14.000 7014797 UNION CONDUIT 31MM 1-1/4" TIPO A UL UND 380.38 5451.32*
3.000 7013404 CURVA CONDUIT 31MM 1.1/4* 80° TIPO A UL UND 2,566.37 7699.11* -
1.000 7209486 TUBO EMT 31MM 1-1/4° 3MTS UL RYMCO UND 14,132.75 14,13275*
3.000 2018004 TUBO EMT 12MM 1/2° 3MTS UL RYMCO UND 3,493.90 10,481.70*
1.000 7013383 TUBO CONDUIT 1/2" 12MM TIPO A UL UND . +,371.68 1,371.68°*
2.000 8037260 CONECTOR KRALOY SCH40 HEMBRA 12MM (1727 UL UND 592.02 1,185.84*
2000 7013401 CURVA CONDUIT 12MM 172" 80° TIPO AUL UND 610.62 1,221.24*
15.000 7013462 GAZA EMT 12MM 172" 1 OREJA UL UND 70.80 1,062.00 *
1.000 7015770 CONDULETA EMT BOTAGUA 38MM 1-4/2" UL UND 2,743.38 2,743.36"
6.000 7035837 CONECTOR EMT PRESION 12MM 1/2° UL UND 663.72 398232
3.000 7252859 CAJA REGISTRO DURAPLASTIC P/ICOOPERWELL 6" UND 6,185.84 15,657.62 *
3.000 7011246 VARILLA COPPERWELD &8 3.05MTS UL ) UND 19,3168.59 §7.955.77 *
1.000 7022672 BASE P/MEDIDOR 100AMP CIRC MS1004J SD UND 51,707.96 61,707.98 *
1.000 7240123 BREAKER 2X125AMP #Q02125 SD UND 62,858.41 62,858.41°
1.000 7253372 5D ACOPLE SUP 38MM 11/2° #A150 . UND 17.451.30 17.451.30
5000 7250963 TORNILLO CARROCERIA #1/4X5" 3UND PAQUETE 473.45 236725*
2.000 7250858 ARANDELA PLANA 1/4" 10UND PAQUETE 79.65 159.30 *
4.000 7043017 BREAKER 1X20AMP PRESION #CHF120 CH UND 546017 21,640.68
1.000 7207877 DUCTO METAL 3 MEDIDORES CERTIF S-MET UND 24,048.67 24,048.67

Continda en la sigulente Hoja
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0001 ALMACENES EL COLONO S.A (GUAPILES)
]
3-101-082969
Y T 10-00 Fax: FACTURA PROFORMA
25 NORTE DEL BANCO DE COSTA RICA SUCURSAL GUAPILES
COTIZA Y COMPRA POR MEDIO DE FACEBOOK O INSTAGRAM COMO COLONO CONSTRUCCION O AL WHATSAPP 60557181
Cliente : 999989 REODEL CAMPO FERIAL CARIARI Nomero : 2467085
Cuenta : 999 CLIENTE DE CONTADO(S999) - Plazo : 1dias
Vend. : 0213 JOSHUA ELIZONDO LOPEZ Fecha : 07/06/2022
Dir. : DIRECCION
Cantidad Codigo Nombre Presentaclon Pracio Unilario Precio Linea
15,000 7022048 EAG CAIA INTEMP 3 HUECO /4" FSBT5 UL UND 2,522.12 37,831.80*
20.000 7015756 CONECTOR EMT TS 18MM 3/4" UL UND 76.11 752220
22.000 7017585 CAJA EMT OCTOGONAL 1/2* Y 3/4* UL UND 1,278.76 28,132.72"
23.000 7017603 CAJA EMT CUADRADA DOBLE FONDO 1/2° Y 3/4" UL UND 2,530.97 68,212.31*
22000 7013474 TAPA EMT OCTOGONAL S/HUECO UL UND 287.61 8,327.42"*
23.000 7029267 TAPA EMT CUADRADA CHUECO UL UND 504.42 11,601.66*
4.000 7007424 EAG PLACA PANTEMP DOB #1962 UND 1,902.65 7.61060*
11.000 7084474 EAG PLAFON LIVIANO SICADENA BLANCO 1175W . UND 893.81 9,831.91°
11.000 7971657 SYL BOMB LED AST 15W 1450LM 6.5K #P26659 UND 1,407.00 15477.98°
4.000 7209495 TUBQO EMT 26MM 1° 3MTS UL RYMCO UND 6.827.44 27,300.76*
4.000 7008650 UNION EMT PRESION 26MM 1* UL UND 756.64 3,026.56 *
12.000 7013460 GAZA EMT 25MM 1" 1 OREJA UL UND 101.77 1,221.24*
4,000 7028463 CONECTOR EMT PRESION 25MM 1" UL UND 628.32 251328
1.000 7034350 TUBO BIEX METAL G/F 26MM 1° METRO 391593 391503
2000 7016616 CONECTOR BIEX RECT C/F 1° 25MM UL UND 1,044.25 2,088.50 *
1.000 7039170 UNION HG SENCILLA 1° UND 1,097.35 1,097.35*
16.000 7034064 CABLE THHN 8 ROJO METRO CONDUCEN METRO 1,146.02 18,336.32*
16.000 7034063 CABLE THHN 8 NEGRO METRO CONDUCEN METRO 1,146.02 18,336.92 *
16.000 7034062 CABLE THHN 8 BLANCO METRO CONDUCEN METRO 1,146.02 18,336.32
16,000 7034041 CABLE THHN 10 VERDE METRO CONDUCEN METRO 699,12 11,185.92
120.000 7006647 3M CONECTOR RESORTE ROJO 18-10 AWG UND 168.14 20,176.80 *
10.000 7112379 EAG TOMA DOBLE 20A 120V 87TW BLANC UND 1,203.54 12,035.40*
2000 7011795 EAG INTERR PAL SENC 2P 20A 1245V MF UND 4,398.23 8,796.46*
1.000 7015057 EAG APAG PALANCA DOB 15A 125V 271W UND 1,685.84 1,685.84
11.000 7007422 EAG PLACA INOX TOMA DOB #67101 UND 969.03 10,659.33"
2.000 7007731 EAG PLACA P/INTERR SENC INOX #970T1 UND 902.68 1,806.32°
1.000 7010288 EAG TOMA 50A 125/250V 3P EMPOTRAR 32 UND 1,995.58 1,995.58 *
1.000 7032677 EAG PLACA PLAST CUADRADA P/TOMA S0AMP 327P UND 460.18 4560.18"
© 270000 Z99 CABLE ARMADO 3X10 AWG METRO 2,932.50 791,775.00
30.000 7034039 CABLE THHN 10 NEGRO METRO CONDUCEN METRO 699.12 20,973.60
30,000 7034040 CABLE THHN 10 ROJO METRO CONDUCEN METRO 699.11 20,973.30 *
30.000 7034038 CABLE THHN 10 BLANCO METRO CONDUCEN METRO 699.12 20,873.60
30000 7034041 CABLE THHN 10 VERDE METRO CONDUCEN METRO 699.12 20,973.60 "

Continia en la siguiente Hoja
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0001 ALMACENES EL COLONO S.A (GUAPILES)
3-101-082469 RA
Telef.: 2713-10-00 Fax: FACTU PROFORMA
25 NORTE DEL BANCO DE COSTA RICA SUCURSAL GUAPILES
COTIZA Y COMPRA POR MEDIO DE FACEBOOK O INSTAGRAM COMO COLONO CONSTRUCCION O AL WHATSAPP 80557181
Cliente : 999999 REODEL CAMPO FERIAL CARIARI Numero : 2467085
Cuenta : 999 CLIENTE DE CONTADO(9999) Plazo : 1dias
Vend. : 0213 JOSHUA ELIZONDO LOPEZ ¢ Fecha : 07/06/2022
Dir.  : DIRECCION
Cantidad_Codigo Nambre Presentaclon Preclo Unitarla_ Preclo Linea
300000 7272784  GAZA SENCILLA EMT ¥/8 PICABLE MC UND 70.80 21,240,00 *
2000 7045008  TAPE ELECTRICO 20MTS NEGRO SUPER #33 3M UND 481062 9.221.24*
2000 7039663  TAPE ELECTRICO 20MTS AZUL #35 3M UND 5,008.85 10,017.70*
1000 7000522  VOLT AMARRA PLAST NEG 4.6MMX12* PAQ 50 PAQUETE 1,623.69 1,623.89 "
3.000 7273576  TORNILLO TORLAK PIC #8X172" 100UND PAQUETE 604.69 2,084.07 *
2000 7273574 TORNILLO TORLAK P/B #8X1/2" 100UND PAQUETE 63274 1,265.48 *
4.000 7250884  ESPANDER PLASTICO#8 10UND PAQUETE 181.42 72668°
2000 7251211 TORNILLO METAL CILIN #10X1-1/4* 25UND PAQUETE 526.55 105340
1.000 5002574  AGREGADO ARENA DE RIO e 8,619.44 8,510.44
1000 5002570  AGREGADQ PIEDRA QUINTILLA e 8,066.45 8,966.45*
2000 1000899  CEMENTO GRIS FUERTE 50KG HOLCIM UND GUAPILES 642478 12,849.56 *
3,000 2018529 TUBQ INDUSTRIAL GALVA 25X25 1.50MM 6MTS UND 8,169.71 24,509.13*
1.000 7972131  SOLDADURA 6013 332 2.6X360 1KG HILCO PTE 1KG 6,867.25 6,867.25*
1000 7210806  DISCO METAL 8" 1.0MM 616228 FLRA METABO UND ’ 3876.11 3,876.11°
1000 8530720  PT CORROTEC MATE NEGRO #6505 1/4 14 6L 6,159.29 6,159.20*
1000 6002005  DILUYENTE AGUARRAS LITRO LITRO 2,097.35 2,097.36*
1.000 6003044 - BROCHA ' PLUMATEK BLANCA ATLAS UND 1,876.99 167699 ¢
1.000 7007680  EAG SEG TOMA EMP 20A 250V 2P #L520R UND 332743 3,327.43°
1.000 7007679  EAG SEG ENCHUFE 20A 125V 2P #L520P UND 3871.68 387168+
1.000 299 CONECTOR PARA CABLE MC ¥4 : UND 1,978.00 1,078.00*
1000 7017633  CONDULETA EMT LL 38MM 1172 UL UND 3,7985.00 3,706.00°*
2000 299 TUBO BIEX G/F 1972 METRO 4,800.00 9,200.00°
90000 7006723  3MTERMINAL HORQUILLA AMAR 12-10AWG UND 203.54 18,318.60 *
20000 299 TERMINAL TAPON PLACA PICIERRE DE RIEL STRUT UND 37375 7.475.00°
1000 7647098  CENTRO CARGA 2 #QU21258NS PARCHE SD UND 32899.13 32,609.13°
2000 7036728  CONEGTOR EMT PRESION 18MM 8/4° UL UND 610,62 122124
7.000 70175862  UNION EMT PRESION 160M /4" UL UND 526.55 3,685,085
8000 2018005  TUBO EMT 18MM 3/4" 3MTS UL RYMCO UND 6,123.89 48,991,12°
Ulima Linea
Total en letras: dos millones tresclentos setenta mil seiscientos ochenta y cinco con 89/100.
Observaciones:
SubTotal ¢ 2,222 282.69
Descuento ¢ 124,310.55
Impuesto: ¢ 272,733.74
Transporte 0.00
Peso Total: 155.9630 Kg Total Documento ¢ 2,370,685.89
Vgencla delaOferta: 1 dias
Realizado par- FACTURACION GUAPILES PROFORMAS
Pndoht Por ALMACENES EL COLONO S.A (GUAPILES)

Participan de la palabra:
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Reg. Randall Torres Barrientos.

Saluda, indica que le gusta mucho ver cédmo Ultimamente en los pueblos se estd
reactivando el tema de las cabalgatas etc. Porque fraen alegria a la comunidad,
maxime que venimos de dos afios con el tema del COVID.

Las Asociaciones estaban paralizadas y es muy poco lo que les entra por parte de
Hacienda y como Municipalidad se debe colaborar en este tema para una
poblaciéon tan linda como lo es Cariari.

Las Asociaciones que mds surgen son las que se organizan y en Cariari estGn muy
bien organizados y luchan por los objetivos que tiene actualmente, la admiracién
también ya que son mujeres de valores. Indica que, de parte de él todo el apoyo
y les desea muchos éxitos en los festejos.

Reg. Luis Angel Méndez Araya.

Saluda, rescatar la cultura, el trabajo que ha venido realizando la Asociacion de
Cariari.

Comenta que la solicitud de la Asociacion es bastante grandecita y que habra
qgue evaluarlo para ver de qué forma se les puede colaborar.

Indica a la Asociacion que, le hubiera gustado con mds fiempo les hubieran
hecho la solicitud ya que es bastante comprometedora la responsabilidad que
tiene la ADI en el tema de infraestructura.

Sr. Alcalde Manuel Herndndez Rivera.

Saluda, indica a la ADI Cariari que, para poder colaborarles con los 50 vigjes se
requiere hacer una modificacidon de recursos y luego hacer un proceso de
licitacién ya que no se puede tomar material de otro lado porque seria
malversacién de fondos. (Explica con detalle el proceso a realizar en caso de
modificacion).

Le propone a la Asociacién visitar ofras empresas como los quebradores del Indio,
Forza, el de la Platanera, para que tal vez le puedan ayudar con la donacion del
material y la Municipalidad le ayudaria con el acarreo del material, que solo ese
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acarreo viene siendo como casi 5 millones de Colones mds las horas niveladoras,
mas las horas back hoe ya seria una donacién de casi 10 millones de colones solo
con la maquinaria.

Sindico Jose Alexis Chavarria Villarreal.

Saluda, como sindico del distrito de Cariari brinda el apoyo a la ADI Cariari y felicita
a dona Eva y dona Sandra por el trabajo que han hecho hasta el momento, y
solicita al Concejo Municipal y a la Administracion que les brinden el apoyo que
solicitan.

Reg. Alfredo Calderdn Alfaro.

Saluda, recomienda a la Asociacion de desarrollo de Cariari que, se deben
planificar bien las cosas ya que antes las fiestas se hacian en abril que es tiempo
de verano y que deberian planificar para esa fecha.

Con relacion a la solicitud planteada es muy poco el tiempo ya que todo debe
ser planificado, sin embargo, insta a que se les ayude.

Sra. Pdta. Yaslyn Morales Grajal.

Comenta que, el espiritu de todos los companeros es poder ayudar, pero las cosas
que solicitan no estdn dentro de las lineas de los presupuestos.

También existe una solicitud que tenian de la parte eléctrica que habia llegado al
Concejo que también era bastante alta, que también frajeron una copia hoy otra
vez sobre la misma, pero en ese rubro eléctrico no hay contenido presupuestario.

Recomienda a las Asociaciones de Desarrollo que se dedican a este fipo de
eventos, que se acerquen al Concejo Municipal en agosto cuando se hacen los
presupuestos para poder ser valorados las propuestas en la comision de Hacienda
para que se les asigne un pequeno presupuesto para que puedan arreglar las
Cosas que necesitan.

Indica que es mejor ser sinceros y no que les den falsas expectativas sin embargo
don Manuel ya ofrecié una solucion por lo menos para para la carta de hoy.

‘ T | Sitio Web: munipococi.go.cr
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Finaliza diciendo a los compaferos de la comision de Hocendcnos gue tomen en
cuenta incorporar contenido presupuestario a la solicitud de la Asociacién de
Desarrollo de Cariari para la parte eléctrica, para que el otro afio no tengan ese
ese mismo problema.

Sra. Eva Torres Marin. Pdta. ADI Cariari.

Indica que, la propuesta que habian traido de la parte eléctrica ya que se
metieron a robar al campo ferial y se robaron todo el cable del redondel y por eso
la solicitud. Explica que la solicitud se disminuyo.

Sra. Pdta. Yaslyn Morales Grajal.

Comenta que esta solicitud se trasladard a la comision de Hacendarios para que
su valoracion y posteriormente se les informard cual fue el dictamen de la
comision.

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se traslada la peticion del material al sefor Alcalde
y la solicitud eléctrica a la comisién de Hacendarios para su valoracion.

ARTICULO II
Lectura, Discusion y Verificacion de Actas

ACUERDO N° 1130

Se conoce nota suscrita por la Licda. Magally Venegas Vargas, Secretaria
Concejo Municipal, dice:

Oficio CMPL-115-2022
Asunto: Justificacion por No presentacion de actas para su ratificacion.
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Guapiles, 16 de mayo del 2022
CMPL-115-2022

Sefores:
Concejo Municipal en Pleno

Asunto: Justificacion por NO presentacién de actas para su ratificacién.
Estimados Sefores(as):

Reciban un cordial saludo, por este medio y en cumplimiento de las buenas
practicas de la Ley General de Control Interno, me permito informar que, las
actas se encuentran confeccionadas en su totalidad, sin embargo, no se
podrdn presentar para su ratificacién debido a que, imprimirlas abarcé mas
de un TOMO vy cuando esto sucede se deben llevar a la Auditoria Interna
para la legalizacién de los libros y ain se encuentran en dicho

departamento.

Sin ma&s por el momento y qgrodec:lenc;o sU comprensmn se suscribe;
& /~,\ {3

— s ,'\

P

oty s

Licda. Mugally Venegus Va\g&s #h
Secretaria Municipal \\r, ey
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Por Unanimidad SE ACUERDA: Se Conoce justificacion.
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ARTICULO Il
Asuntos del Sr. Alcalde

ACUERDO N° 1131

Se conoce nota suscrita por el Lic. Manuel Herndndez Rivera, alcalde municipal,
teléfono: 2711-1208, correo electrénico: manuel.hernandez@munipococi.go.cr,
dice:

Oficio: DAMCM-0079-2022

Asunto: Respuesta al recurso de revocatoria contra el acto de adjudicacion de la
Compra Directa No. 2022CD-000031-00032000702 Tratamiento Asfdltico Calle
Cuadrante Anita Grande.

v
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a1 o
Gudpiles, 14 de junio de 2022
DAMCM-0079-2022

Sres. Sras.
Honorable

Concejo Municipal

Mediante la presente me permito remitir oficio AAF-CP-48-2022 que contiene
respuesta al recurso de revocatoria contra el acto de adjudicacién de la compra
directa No. 2022CD-000031-00032000702 Tratamiento Asfdltico Calle Cuadrante
Anita Grande interpuesto por la empresa Transportes Mapache S.A., este debe ser

frasladado para conecimiento y aprobacién por parte del Concejo Municipal.

VST
4 & s ’V\
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Guapiles, 06 de junio 2022.
Oficio: AAF-CP-48-2022.

Lic. Manuel Hernéndez Rivera
Alcalde.

Estimado sefor:

Me permito remitirle para su conocimiento y consideracién, la respuesta al Recurso de
Revocatoria contra el acto de adjudicacién de la Compra Directa No. 2022CD-000031-
0032000702 (“Tratamiento Asfaltico Calle Cuadrante Anita Grande™.}, recurso interpuesto
por la empresa Transportes Mapache SA.

La respuesta adjunta debe ser de conocimiento y aprobacién por parte del Concejo

Municipal.

Sin mds que agregar se suscribe;

Firmado digitalmenta por

RONALD QUIROS BONALO QoS aes
BRENES (FIRMA) Fachx 20220614 141208

Lic. Ronald Quirds Brenes
Coordinador de Compras POblicas
Municipalidad de Pococl.

Sitio Web: munipococi.go.cr / Facebook: @MunicipalidadDePococi

Sitio Web: munipococi.go.cr
\ v Facebook: @MunicipalidadDePocaoci

Fluye




MUNICIPALIDAD DE POCOCI
PAGINA N°20 ACTA N°43 Ordinaria.

S T IR R B B AR R TS ERET TS T}

Municipalidad de Pococi ﬁ

o 4 Compras Plblicas
a@coc& Teléfono: 2713-6561 Ext. 122 w
\ R - ronald.quiros@municipococi.go.cr ™uias=>
PIUHG DE POCOCH

BRSO L

Al ser las catorce horas del catorce de junio del 2022, el departamento de Compra PUblicas
conoce y resuelve Recurso de Revocatoria interpuesto contra el Acto de Adjudicacién de
la Compra Directa 2022CD000031-0032000702 “Tratamiento Asfaltico Calle Cuadrante Anita

Grande".

RESULTANDO
PRIMERO: Que la Municipalidad de Pococi, promovid la Compra Directa 2022CD000031-
0032000702 denominada "Tratamiento asfaltico Calle Cuadrante Anita Grande”.

SEGUNDO: Que con fecha 20 de mayo 2022 se comunica mediante la plataforma SICOP

el acto de adjudicacién a favor de la empresa Constructora Quesada & Campbell SA.

TERCERO: Que con fecha 24 de mayo 2022, mediante la plataforma SICOP, se recibe
Recurso de Revocatoria contra el Acto de adjudicacién a la compra directa No. 2022CD-
000031-00320000702 denominada "“Tratamiento asfaltico Calle Cuadrante Anita Grande”
recurso presentado por la empresa: Transportes Mapache SA, cedula juridica No. 3-101-
651337, argumentando lo siguiente:

1- SOBRE LA ADMISIBILIDAD POR EL MONTO Y PLAZO NOS INDICA LA EMPRESA
RECURRENTE:

+ Elarticulo 144 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa, indica que, para
los procedimientos de contratacion directa, se deberd presentar recurso de revocatoria
ante la Administracién licitante, una vez se haya dictado el acto de adjudicacién y hasta
un plazo maximo de 2 dias hdbiles siguientes a la nofificacién del acto.

+ Lapresente contratacion se promovid bajo el esquema de Compra Directa.

« Se puede comprobar que, contra el acto de adjudicacion dictado, se debe interponer
el recurso de revocatoria ante esta sede siendo la Administracién licitante.

« Lanofificaciéon del acto final de esta contratacidn se hizo llegar el viernes 20 de mayo de
2022, mediante la plataforma SICOP.

Padgina 1|24
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« En cuanto al plazo que se dispone para la fase recursiva de las Contrataciones Directas
es de 2 dias habiles.

* Considerando que el viernes 20 de mayo de 2022 se hizo la notificacién, el plazo de los 2
dias se vence el martes 24 de mayo de 2022.

* Porlo que estoy en tiempo para presentar el recurso de revocatoria.

2- SOBRE LA LEGITIMIDAD DEL RECURSO NOS MENCIONA LA EMPRESA RECURRENTE:

Tal y como disponen la Ley de Contrataciéon Administrativa y su Reglamento, ademds
del andlisis de admisibilidad relacionado con los aspectos formales de la presentacién
del recurso de apelacién o de revocatoria contemplados en los articulos 186, 187 y 194
del citado Reglamento; la admisibilidad de un recurso contra un acto final de un
procedimiento de contratacién administrativa estd igualmente relacionada con la
legitimaciéon que el recurrente demuestre con la presentacién de su recurso.

Alrespecto, dispone el articulo 85 de la Ley de Contratacién Administrativa que,

“Toda persona que ostente un interés legitimo, actual, propio y directo podra
interponer el recurso de apelacion. Igualmente, estaba legitimado para
recurrir quien haya presentado oferta en nombre de un tercero, que ostente
cualquier tipo de representacion.”

Es decir que la legitimacién depende exclusivamente de la demostracion del interés
directo, y legitimo para resultar adjudicataria, aspecto que me avala pues cumplo con
todas condiciones invariables o requisitos de admisibilidad previstos en el cartel de la

contratacion.

Nos indica la empresa recumrente que si la Administracion licitante, reconoce que los
emores gruesos que cometid la oferta adjudicataria en su propuesta, tal y como se
demostrard, definitivamente mi propuesta es la que mejor permitiria alcanzar el fin
pUblico propuesto por la Administracién, por lo que voy a demostrar que ostento el

mejor derecho.
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3- Pelicién de la empresa recurrente sobre la resolucién del recurso

Nos menciona la empresa recurrente que de conformidad con el articulo 194 del
Reglamento a la Ley de Coniratacién Administrativa, solicito que este recurso “sea
conocida y resuelta no por la instancia que dicté el acto de adjudicacion, sino por
el Jerarca respectivoe" entendido como jerarca respectivo aquel que por ley se
encuentra facultado para dar por agotada la via administrativa.

Articulo 194.-Tradmite. El recurso serd presentado y tramitado ante el érgano
que dicté la adjudicacién. Sin embargo, cuando este érgano no sea el
Jerarca de la Administracién respectiva, el recurrente podrd solicitar que su
gestidon sea conocida y resuvelta no por la instancia que dicté el acto de
adjudicacién, sino por el Jerarca respectivo. En todos los casos habrd una

Unica instancia.

A confinuacion, se detadllardn los aspectos en los que la empresa Constructora
Quesada & Campbell §.A., incumple tanto el cartel de la contratacién como el
rmarco normative que regula la materia, aspectos que dejé pasar la Administracién

en el estudio que realizaron:

4- Sobre la falta documentos que demuestiren los 3 afios de patente en Pococi nos

menciona la empresa recurrente
Mediante el oficio del cartel llamado: OPM-108-2022 Mejoramiento Superficie de
Ruedo Calle Cuadrantes Anita Grande (Especificaciones técnicas), la Municipalidad
da a conocer los lineamientos para la obfencién de puntos en el sisfema de

avaluacion.

Sobre el concepto de empresa local estima que dard 10% a aquellas empresas con una
patente comercial activa de Pococi, dejando claro que se debera acreditar que la
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misma tiene al menos 3 afios de vigencia, aportando una copia de la patente y

ademdas presentando una declaracién jurada indicando la sede administrativa.

C. EMPRESA LOCAL (10 pts.). En aras de fomentar una mayor participaciéon de las
empresas locales, como parte de la reactivacién econdmica del cantdn,
amparado en el Decreto N°42709-H-MEIC-MTSSMINAE-MICITT, en el cual se
establece medidas para incentivar la participacién de empresas pymes y
empresas de la economia social en las compras publicas de la administracion,
segun criterios de localizacion y sostenibilidad, por lo tanto, se le dardn 10 puntos
a las empresas que cumplan con al menos las siguientes condiciones:

a. Tener una patente comercial activa en la Municipalidad de Pococi, con
al menos tres anos de vigencia. Para acreditar este punto debe presentar
copia de la patente a fin a la actividad a contratar en este cartel, y cede
de las oficinas administrativas ubicadas dentro del teritorio del cantén.
Para acreditar este punto debe presentar una declaracién jurada
indicando que su cede v oficinas administrativas se ubican dentro del

Cantén de Pococi, aportar la ubicacién exacta de las oficinas.

Al respecto es importante indicar que de los documentos que la Constructora
Quesada & Campbell, S.A. adjunté como parte de su oferta, no es posible determinar
que. tengan una patente comercial activa en la Municipalidad de Pococi, con al

menos tres anos de vigencia.
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PATENTE 6411

TALLER CON PARQUEO BODEGA Y
OFICINA CONSTRUCTORA.

Direccién: Tangque del agua en ¢! Prado 300
metros al norte, -

Vers Jiménez Villalobos
Cosrairadors patanzes

COLOQUE EETE DOCRMERTO ENW UN LUGAP VISIBELE
AL PUBLICO

Lo Unico que indican en la pagina 18 de su oferta es "Declaro bajo fe de juramento,
que contamos con patente local en el cantén de Pococi”, dejando por fuera el
aspecto de los afios minimos de vigencia, aunado a que en laimagen de la patente

no se observa el cumplimiento de los requisitos citados.

En funcién de lo anterior, no es posible asignar los 10 puntos a Constructora Quesada
& Campbell, $.A. si no se demuestra que tiene mds de 3 afios de contar con la
patente.

Esta condicién atenta contra el principio de seguridad juridica, transparencia y

buena fe, ya que no es posible que la Municipalidad asigne un puntaje sin tener los
documentos de prueba para poder hacerlo.
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5- Respecto de la lista de maquinaria y los equipos de reemplazo nos indica la empresa
recurrente lo siguiente:

El articulo 54 del Reglamento de Confratacion Administrativa indica que el cartel
deberd exigir el cumplimiento de requisitos obligatorios:

Articulo 54. —Condiciones invariables. En el cartel se deberd exigir el
cumplimiento obligatorio de aquellos requisitos, cuando cormresponda. Dentro
de estas condiciones invariables y segUn el objeto de que se trate, se podrén
establecer aspectos tales como, capacidad financiera, especificaciones
técnicas y experiencia.

Las condiciones invariables deben orientarse a la seleccion de la oferta mas

conveniente a los intereses de la Administracién.

El oferente, estard obligado a describir de forma completa a partir del cartel,
las caracteristicas del objeto, bien o servicio que cofiza, sin necesidad de
reiterar la aceptacion de las cldusulas invariables o condiciones obligatorias,

cuyo cumplimiento se presume.

Asimismo, el pliego de condiciones plantea en la pdgina 5 nos menciona la empresa
Transportes Mapache SA.

a. Equipo: El contratista deberd aportar el equipo necesario, correspondiente
para la ejecucidon de este tipo de obra, en cumplimiento con el CR-2010 vy sus

actudlizaciones.
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b. El contratista debe suministrar un listado de la maquinaria base para la oferta,
ademdas de una lista alternativa, la contratacion incluye de maquinaria la cual
pueda sustituir a la maquinaria base en caso de desperfectos mecdnicos (en
la lista alternafiva debe reportarse al menos una maquina de reemplazo por
cada una de las maquinas ofertadas en la lista base), se recalca que al menos
el 50% de los equipos deben de ser propiedad del oferente, para lo cual cuenta
tanto el equipo base como el equipo auxiliar.

C. El equipo deberd contar con los documentos de circulacién, revisién técnica
vehicular, pesos y dimensiones (equipos que lo requieran), debe presentar los
documentos que lo certifiquen que se encuentran al dia. Se aclara que el
confratista (Adjudicado), deberd presentar a la administracién las siguientes
polizas de los equipos:

A pesar de lo anferior nos menciona la empresa recurrente, la empresa adjudicada,
no presentan la lista completa de equipos suplentes, tal y como se puede apreciar
en la pdgina 74 de su oferta, en la cual adjunta el siguiente detalle:

EQUIPO REQUERIDO
EQUIPO PLACA MARCA MODELO CAPACIDAD ARO CONDICION
|Vagoneta C-155286 MACK Vision 13,50 m3 2001 PROPIA
Vagoneta €-155298 MACK CHE13 12,50 m3 2001 PROPIA
Vagoneta C-132476 INTERNATIONAL 9200CKa 12,00 m3 2001 PROPIA
Vagoneta C-140484 MACK 6C13 13,50 m3 2001 PROPIA
Vagoneta C-140199 MACK CX613 12,50 m3 2000 PROPIA
Vagoneta C-10169 MACK DMBO7SX 12,00 m3 1986 PROPIA
Traileta C-146750 - $7535 INTERNATIONAL 9200 20,50 m3 1999 PROPIA
Traileta €-142106 - 510072 MACK €X613 21.50 m3 1996 PROPIA
Motoniveladora EE-18571 CATERPILLAR 140G 1983 PROPIA
Compactadora EE-29494 DYNAPAC CA-30 1986 PROPIA
Retroexcavadora EE-25712 ice 2007 PROPIA
Tanque de agua C-143595 INTERNATIONAL 15.000 Its 2000 PROPIA
Distribuidor de agregados EE-29604 ERIE 218 484 m3 1850 PROPIA
Distribuidar de asfalto C-141449 FORD 8000 2,850 gal 1982 PROPIA
Compactadora llanta Hule EE-038674 BOMAG 1997 RENTA
EQUIPO ALTERNATIVO
EQUIPO PLACA MARCA MODELO CAPACIDAD ARO CONDICION
Vagoneta C-23450 MACK DMEQ0 12,00 m3 1968 PROPIA
Vagoneta €-136721 MACK DME8S 12,00 m3 1985 PROPIA
Compactadora EE-25938 RAYGO 09Cc413 1988 PROPIA
Motoniveladora EE-23269 JOHN DEERE 770-A 1982 PROPIA
Tanque de agua C-141067 INTERNATIONAL 1654 2.500 gal 1937 PROPIA
Péagina 7|24
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El articulo 83 del Reglamento de contratacién administrativa establece que “seran
declaradas fuera del concurso, las que incumplan aspectos esenciales de las bases
de la licitacién" por lo que con los argumentos expuestos queda claro que la oferta

que no cumpla con ofertar el equipo de reemplazo no puede ser parte del concurso.

Esta condicidn atenta contra el principio de igualdad de trato, transparencia y de -
eficiencia nos indica la empresa Transportes Mapache SA, ya que mi representada
se preocupd por hacer referencia a todos los equipos que sé requerirdn para el
desarrollo del contrato, mientras que la oferta del ahora adjudicatario no solamente
no hizo enirega de todo el detalle de los equipos, sino que no fue descdlificado por
ello nos menciona la empresa recurrente.

6- Sobre la no declaracién de subcontratos nos menciona la empresa Transportes
Mapache SA:
Nos indica la empresa recurrente que el Reglamento a la Ley de Contratacién
Administrafiva respecto de los subcontratos establece:
Articulo 69.- Subcontratacion.
El oferente podrd subcontratar hasta en un 50% del monto adjudicado, salvo
que la Administracién autorice un monto mayor. En todo caso, la
subcontratacién no relevard al contratista de su responsabilidad.

De la revisién de la oferta adjudicada nos indica la empresa recurrente, es claro que
en el presupuesto no se contemplan los subcontratos, y eso da a suponer que toda
la maquinaria pertenece a la Constructora en cuestion, sin embargo, analizando los
equipos propuestos muchos no le pertenecen a Constructora Quesada & Campbell,
S.A. por lo que estamos de cara a un subcontrato no declarado nos menciona la

empresa recurrente.
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A continuacién, se presenta un cuadro con los equipos que no le perteneces al
oferente, a saber:

Placa Marca |Ced Juridica
C-155286 MACK Cosntructora Quesada y Cambell SA 3-101-122232
C-155298 |MACK Cosntructora Quesada y Cambell SA [3-101-122232
C-132476 ||N'!EF-NA110NAL Cosntructora Quesada y Cambell SA 3-101-122232
C-140484 MACK Camex de Costa Rica 3-101-018809 |Dif. Prop
C-140199 [MACK ICosntructora Quesaday Cambell SA 3-101-122232
C-10169 MACK ‘Cosntructora Quesada y Cambell SA 3-101-122232
C-146750/5-7535 [INTERNATIONAL [Cosntructora Quesada y Cambell SA 13-101-122232
C-142106/5-10072 |MACK Cosntructora Quesada y Camnbell SA 3-101-122232
Motoniveladora EE-18571 CATERPILLAR Cosntructora Quesada y Cambell SA 3-101-122232
Compactadora EE-29494 DYNAPAC Cosntructora Quesada y Cambell SA 3-101-122232
Retroexcavadora EE-25712 =] Cosntructora Quesada y Cambell SA 3-101-122232
Tanque de Agua C-143595 INTERNATIONAL _|Cosntructora Quesada y Cambell SA 3-101-122232
Distribuider de Agregados EE-29604 ERIE Ci Quesada y Cambell SA 3.101-122232
|Distribuidor de Asfalto IO-MJ.MB FORD [ Quesada y Cambell SA 3-101-122232
Compatader llanta hule EE-038674 BOMAG Alquileres valverde SA 3-101-168406 |Dif. Prop
i Placa |Marea Duefio [Ced Juridica
Vagoneta C-23450 MACK Cosntructora Quesada y Cambell SA 3-101-122232
Vagoneta C-136721 MACK Cosntructora Quesada y Cambell SA 3-101-122232
Compactadora EE-25938 RAYGO Cosntructora Quesada y Cambell SA 13-101-122232
Motonliveladora EE23269 [JOHN DEER (Cosntructora Quesada y Cambell SA 3.101-122232
Tanque de Agua C-141067 INTERNATIONAL |C: ltoria & Esmeralda 3-101-130076 |0if. Prop

El articulo 51 Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa indica respecto de
lo establecido en normas superiores al cartel.
Articulo 51.- Concepto.
El cartel, constituye el reglamento especifico de la contratacién que se
promueve y se entienden incorporadas a su clausulado todas las normas
juridicas y principios constitucionales aplicables al respectivo procedimiento.

Nos indica la empresa recurrente que la Ley de Coniratacién Administrativa
establece en el ARTICULO 10 que los oferentes con solo que presenten oferta se
someten plenamente a el "ordenamiento juridico costarricense, en especial a los

postulados de esta Ley, su Reglamento Ejecutivo, el reglamento institucional
comespondiente, el cartel del respectivo procedimiento y, en general, a cualquier
ofra regulacién administrativa relacionada con el procedimiento de contratacion de
que se frate” por lo que nila Administracién ni el oferente pueden obviar un requisito
como el que plantea el Reglamento en el articulo 9.
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Ademds, nos indica la empresa Transportes Mapache SA, vale mucho la pena dejar
claro que el alquiler de la maquinar corresponde entonces a una subcontratacion,
al respecto mediante oficio de la Direccidn Juridica de la Contraloria General de la
Republica Oficio DJ-3041 del 30 de julio de 2010, en relacién con la subcontratacion,
se indicé:

En doctrina se ha indicado que la subcontratacién se configura, siempre y
cuando exista un contrato principal, partir del cual surja o se configure un
contrato accesorio que serd el ejecutado por el subcontratista (....) Asi debe
mencionarse que el contrato accesorio tiene como finalidad asegurar el
cumplimiento de una obligacién principal, de manera que no puede subsistir
sin ellg, sin embargo, tampoco puede llegar a convertirse en la contratacién

principal, sino que deriva de la misma

Ahora bien, la informacién relacionada con los subcontratos menciona la empresa
recurrente, no puede ser subsanada ya que eso le genera una ventaja indebida, tal
y como lo plantea el articulo 80 del Reglamento.

De lo anteriormente planteado menciona la empresa Transportes Mapache, queda
claro que la oferta presentada por Constructora Quesada & Campbell, $.A no puede
ser considerada en el presente concurso.

7-SOBRE EL EJERCICIO DEL MEJOR DERECHO A LA ADJUDICACION NOS INDICA LA
EMPRESA RECURRENTE

Tal y como lo ha sefialado este érgano contralor, en la resolucién R-DCA-373-2011 de las
diez horas del veintisiete de julio de dos mil once, es el apelante en su condicién, quien
debe demostrar su posibilidad de resultar re-adjudicatario, ejecutando el sistema de
cdlificacion establecido en el cartel con todos los componentes de este, y probando
que se alcanzaria una nota superior a la del adjudicatario. El apelante es quien debe
demosirar su posibilidad de resultar re-adjudicatario nos menciona la empresa
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adjudicada. Al respecto, conviene indicar que en la resolucion R-DCA-373-2011 de las
diez horas del veintisiete de julio de dos mil once, este érgano coniralor sefialé: “(...) el
ejercicio para demostrar un mejor derecho impondria, (...) realizar la labor para
acreditar que corriendo el sistema de calificacién establecido en el cartel, o seq,
considerando “todos” los componentes del mismo, el apelante alcanzaria una nota
superior a la del adjudicatario e incluso, a la de los otros oferentes calificados {...) se
tiene que acreditar que efectivamente se tiene un mejor derecho a la adjudicacién, tal
y como lo dispone expresamente el articulo 180 inciso b) del RLCA. (...)" (resaltado no
pertenece al original)

En concordancia con lo anterior nos menciona la empresa Transportes Mapache SA,
procederemos a ejecutar el sistema de evaluacién para comprobar que ostentamos
con el mejor derecho a la re- adjudicacién. Los factores de evaluacién utilizados la
Administracién en esta contratacién se definen en el cartel, a saber, el precio, la

experiencia en proyectos similares y la empresa local:

J. EVALUACION SUGERIDA DE OFERTAS segiin Art #55 DGCA:

Los elementos para calificar en esta contratacién seran:

Concepto % de Calificacién
qa) Precio 70
b) Experiencia proyectos similares 20
<¢) Empresa local 10

A. PRECIO. (méximeo 70 puntos)

Para seleccionar la oferta mds conveniente o los intereses de la Municipalidad, de las
ofertas que resulten elegibles, se seleccionord lo mas conveniente para los intereses de la
Administracién utilizando el siguiente criterio:

PP:( MOP )-70
MOEA

Donde:
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PP: Puntos asignados por precio.
MOP: Monto de lo oferta con menor precio.

MOEA: mMonto de la oferta econédmica en estudio.

B. EXPERIENCIA EN PROYECTOS SIMILARES (20 pis.).

La experiencia en proyectos similares se medird por la cantidad de obras realizadas por
la compaiia, mismos Inseritas ante el Colegic Federado de ingenieros y arquitectos de
Costa Rica (CFIA). se considera proyecto similares, obras que implique la construccion de
TSB 3 con dimensiones iguoles o supericres a lo solicitado en el cuadro de cantidades
especificamente en elrenglén de pago de TSB3, por lo que deberd presentar constancia
de experiencia debidaomente acreditada por el desarrollador del proyecto, con la cual se
establece el siguiente paradmetro:

De 1 a 5 obras similares = 5 puntos.
De 6 a 10 cbras similares = 10 puntos.

Mdas de 10 obras similares = 20 puntos.

C. EMPRESA LOCAL (10 pts.).

En aras de fomentar una mayor participacidn de las empresas locales, como parte de la
reactivaciéon econdémica del cantén, amparado en el Decreto N°42709-H-MEIC-MTSS-
MINAE-MICITT, en el cual se establece medidas para incentivar la participaciéon de
empresas pymes y empresas de la economia social en las compras publicas de la
administracién, segin criterios de localizacién y sostenibilidad, por lo tanto, se le daran 10
puntos a las empresas que cumplan con al menos las siguientes condiciones:

a. Tener una patente comercial activa en la Municipalidod de Pococi. con al menos fres
aiios de vigencia. Para acreditar este punto debe presentar copia de la patente a fin
alo actividad a contratar en este cartel, y cede de las oficinas administrativas ubicadas
dentro del temitorio del cantén. Para ccreditar este punto debe presentar una
declaracién jurada indicando que su cede u oficinas administrativas se ubican dentro
del Cantén de Pococi, aportar la ubicacion exacta de las oficinas.

Para el caso de los consorcios, al menos 1 de los oferentes que lo conforman, debera
cumplir con el punto anterior (a.)

Nos menciona la empresa recumente que segln consta en el expediente
administrativo, para este concurso se recibieron 2 ofertas, de las cuales mi oferta se
declara como admisible mediante estudio técnico y como se ha demostrado, la otra
oferta cumple con todos los requisitos de admisibilidad establecidos en el cartel, por

lo Unicamente quedaria admisible nuestra oferta.
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Considerando lo anteriormente citado, se procede a ejecutar el ejercicio de los
factores de evaluacion, teniendo el siguiente resultado:

Oferta TRANSPORTES MAPACHE S.A,
Precio de la Oferta. 70%

Experiencia en Proyectos Similares 0%

Empresa local 0%

TOTAL 70%

De tal manera que se comprueba nos indica la empresa Transportes Mapache SA
que, ejecutando el ejercicio de los factores de evaluacion, obtenemos el mejor
derecho a la re-adjudicacién. Asi mismo menciona la empresa recurrente, nuestra
oferta cumple con todos los requisitos de admisibilidad, siendo una oferta elegible y
la mds conveniente para la Administracion.

8- Conclusiones de la empresa recurrente:

1. Mi oferta cumple con los requerimientos del cartel y legales que rigen los
procedimientos de confrataciéon administrativa, tal y como quedé demostrado
en el estudio de las ofertas.

2. La Administracién no se realizé el estudio ni valoracién debida de la oferta
adjudicataria pues la propuesta contiene motivos suficientes para excluila del
concurso tal y como se demostrd en el presente recurso.

3. Queda claro que la oferta presentada por Constructora Quesada & Campbell,
S.A no puede ser considerada en el presente concurso.

4. Una vez que se acepte el presente recurso, lo que comresponde es re-adjudicar a
mi representada por cuanto es la Unica oferta elegible y la mejor calificada de
frente al sistema de evaluacién y por lo tanto la oferta que mejor permite cumplir
el fin publico propusesto
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9- Pefitoria de la empresa recurrente
Con base en los argumentos de hecho y derechos expuestos, formal y respetuosamente

se le solicita la empresa recurrente a la Municipalidad:

A. Declarar admitido el presente recurso de revocatoria en todos sus extremos.

B. Anular el acto de adjudicacion readlizada por la  Administracién y
consecuentemente, retrotraer los efectos de tal anulacién, procediéndose,
como en derecho conesponde, al diciado de un nuevo acio de adjudicacion,

donde se adjudigque a mirepresentada por ser la mejor oferta para este concurso.

La empresa recurrente recibird nofificaciones al comeo  electrénico
proyectos@imapache.com y en el teléfono 24941913.

CUARTO: Con base al articulo 144 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa
se concede audiencia a la empresa Constructora Quesada & Campbell SA, siendo esta
adjudicada, esto con el fin que presente sus alegatos ante el recurso recibido contra el
acto de adjudicacién, para lo cual se transcribe textualmente lo indicado por la empresa
adjudicada:

"Bl suscrito, José Miguel Quesada Navarro, cedula de identidad 1-0318-0843, mayor,
casado, Empresario, vecino de Gudpiles, Apoderado Generdlisimo de la empresa
Constructora Quesada & Campbell SA respetuosamente, en tiempo y forma, presenta
RESPUESTA AL RECURSO DE REVOCATORIA contra del acto de ADJUDICACION del proyecto
2022CD- 000031-0032000702 denominado "TRATAMIENTO ASFALTICO CALLE CUADRANTES
ANITA GRANDE", emitido por la empresa Transportes Mapache SA, de la contrataciéon en
referencia.

Manifiesta la empresa adjudicada primero que todo, que la oferta de mi representa
cuenta con todos los requisitos cartelarios requeridos en dicha contratacién, asi mismo
procedemos a aclarar elementos que deben ser tomados por la Administracién, para
rechazar el pleno el Recurso presentado por el recurente, dado que carece de elementos
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suficientes para solicitar la nulidad de nuestra oferta menciona la empresa adjudicada, tal

como se detalla a continuacion.

1. El recurrente, indica que nuesira representada no aporta elemento probatorio de que
la patente de nuesira empresa cuenta con los 3 anos, asi las cosas, debemos dejar claro
que nuestra representada es una empresa local del cantén de Pococi, inscrita por mas de
20 anos, al ser una Patente del gobiemo local es verificable la informacién por ellos mismos,
en cumplimiento con la Ley N. 8220, Proteccidn al Ciudadano del Exceso de Requisitos y
Tramites Administrativos, ademdas. Adicional este requisito, es un aspecto subsanable, de
acuerdo con el Arficulo 80 y 81 del Reglamento a la Ley de Contratacidon Administrativa,
que indica, menciona la empresa adjudicada.

Por lo tanto y de acuerdo con lo anterior, es claro que lo alegado por el recunente debe
ser rechozado al no ser un elemento que permita rechazar la oferta ofrecida por mi
representada menciona la empresa Constructora Quesada & Campbell SA.

2. Nosindica la empresa adjudicada que, como segundo aspecto presentado por el
recurrente, indica que no se cumple con respecto a la lista de maquinaria y equipo
de remplazo, punto al igual que el anterior debe ser rechazado en pleno, toda vez
que segun el mismo legajo cartelario indica claramente que estos requisitos deben
ser enfregados por el contratista.

A, CONDICIONES DEL EQUIPO A UTILIZAR:

a. Equipo: B ¢ & aporiar el equipo arlo, comrespondiente para la
ejecucién de este tipo de obra, en cumplimiento con el CR-2010 y sus
actualizaciones.

b. B contratlsta debe suministrar un listado de la maquinaria base para la oferia.
ademdas de una lista allemativa, lo contratacién incluye de maquinaria la cual
pueda sustituir a la maquinaria base en caso de desperfectos mecanicos (en la lista
alternativa debe reportarse al menos una maquina de reemplazo por cada una de
las maquinas oferfadas en la lista base), se recalkca que al menos el 50% de los
equipos deben de ser propiedad del oferente, para lo cual cuenla tante el equipo
base como el equipo auxiliar.

c. B equipo deberd contar con los do 1 de circulaci:
vehlcular, pesos y dimensiones (equipos que lo requl ). debe

& < taenl

tar los
docur que lo cerlifi que se tr al dia.
m, debera presentar a la adminkstracion las siguientes pdlizas de 1os
equipos:
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La empresa Constructora Quesada & Campbell nos indica que asi mismo en el punto ¢, se
aclara que el contratista es la empresa Adjudicada, por lo tanto, el requisito de lista
alternativa no era necesario la enfrega de la misma, siendo que el cartel es claro que estos
documentos son solicitados al "CONTRATISTA", sin embargo nuestra representada adjunta
la lista de la maquinaria base de manera que se comprueba que disponemos mds del 50%
del equipo a nombre de nuesira representada y algunas maquinas de remplazo, toda vez
que si nuestra empresa resultara adjudicada se entregaria la lista completa de los equipo
a ejecutar el proyecto, de esta manera también se aclara que nuestra representada
cuenta con mas del 50% del equipo requerido para dicha contratacién, elemento

probatorio, que se encuentra en nuestra oferta.

3- Nos menciona la empresa adjudicada que como tercer punto se habla de los
subcontratistas, a ello aclaramos que en la tabla entregado en la oferta existe un ermor
material con respecto a los equipos, Vagoneta placa C-140484, siendo lo correcto C-
140384, y el tanque de agua C-142287, se adjunta la informacién respectiva, y conrespecto
al equipo de Llanta de hule, este equipo se subcontrata, v el monto de esta
subcontratacion es del 2.23%, equipo que le pertenece a la empresa Alquileres Valverde
SA, tal como se indica en el cartel de licitacidon una vez adjudicados se enviara los

documentos de la maguinaria, asi como pélizas y demds requisitos solicitados al contratista.

Por lo tanto, nos indica la empresa Constructora Quesada & Campbell SA, y segin lo
expuesto anteriormente los alegatos emitidos por el recurrente no permiten que la oferta
de nuestra representada sea rechazada, es por ello por lo que el recurso de revocatoria

contra el acto de adjudicacién debe ser rechazado en pleno.

Asi mismo, se deja ver que la empresa Transportes Mapache SA, no cuenta con la
experiencia solicitada en el leggjo cartelario, que solicitaba nos menciona la empresa

adjudicada.
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Sin embargo, en la oferta presentada por el recurrente no presenta certificacién del CFIA
que permita comprobar la experiencia en tratamiento asfalticos, sino Unicamente presenta
constancias de experiencia en proyectos de asfaltados menciona la empresa
Constructora Quesada & Campbell SA.

Como se ha logrado comprobar en este documento es claro que nuestra oferta menciona
la empresa Constructora Quesada & Campbell SA, cumple a cabalidad con los requisitos
solicitados en el legajo cartelario, ademds de ser la oferfa con mejor evaluacion, siendo
que la empresa Transportes Mapache SA, no cuenta con experiencia y no es empresa local
perdiendo los 30 puntos, siendo la oferta de mi representada la de mejor evaluacién.

Peticién de la empresa adjudicada:

1. Se declare sin lugar el presente recurso de revocatoria interpuesto por Transportes
Mapache SA

2. Se continue con el acto de adjudicacién a nuestra representada.

La empresa Constructora Quesada & Campbell SA recibird notificaciones en el correo
electrénico: info@quesadacampbell.com

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que el Reglamento a la Ley Contratacién Administrativa en el articulo
144.-Supuestos. “El acto de adjudicacidn, deberd dictarse en un plazo méximo de
diez dias hdbiles, prorrogable por un plazo igual en casos debidamente justificados,
contados a partir del dia de la apertura de ofertas y de inmediato serd
comunicado a los participantes, quienes podrd interponer recurso de revocatoria,
dentro del plazo de dos dias habiles siguientes a su notificacién. Si el recurso es

admisible, se concederd audiencia al adjudicatario por el plazo de dos dias
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hdbiles, vencido el cual la Administracién deberd resolver dentro de los tres dias

habiles siguientes.”

Por lo anterior el recurso recibido por la empresa Transportes Mapache SA se

admite para su andlisis.

SEGUNDO: Que una vez redlizado el andlisis de todo lo alegado por la empresa
recurrente, ademas de las observaciones recibidas por la empresa adjudicada se

puede determinar lo siguiente:

1- Que la empresa Transportes Mapache SA, nos indica como primer punto de
sus alegatos que la empresa adjudicada. * Constructora Quesada &
Campbell SA" no cumple con los requisitos establecidos para obtener los
puntos de empresa Local ( 10 puntos) en vista que no aporta o demuestra
que cuenta con una patente comercial activa en la Municipalidad de
Pococi, con al menos tres afos de vigencia, situacién que se logra
deferminar que la empresa adjudicada | Constructora Quesada &
Campbell SA) los cumple para lo cual se adjunta la imagen de la consulta
hecha por el departamento de obra piblica al departamento de patentes
municipal, por lo cual se debe rechazar el alegato presentado por la

empresa recurrente.
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LA MUNICIPALIDAD DE POCOCT

HACE CONSTAR QUE:

Roviaodo nuestro baie de datos informalico:s. @ nombre de EMPRESA
CONSTRUCRO®A GQUESADA CAMPEELL S. A. can cedula 3101122232 5o
pusde obicrvar que doyde o 20 de anere 20! 4 5 erncuentra regstrada con
1o poterts MNo6411,

£ todo. s= emile jo comlaonca a solicitud del nterssodo = cia 08/04f 2022
a los C7:55 am an 'a Municipaidod age Pococi.

Atentaments;

Lic. Adernhics Reyes BEQrith .,
|

Unidoo de Patente:

2- Que la empresa Transportes Mapache SA, nos indica como segundo punto
de sus alegatos que la empresa adjudicada aporta una lista de maquinaria
y equipo de reemplazo en donde hay equipo que la empresa Constructora
Quesada & Campbell SA no es la propietaria (3 equipos indicados en la

Pédgina 19|24

Sitio Web: munipococi.go.cr
\ Facebook: @MunicipalidadDePococi

F'luge



MUNICIPALIDAD DE POCOCI
PAGINA N°39 ACTA N°43 Ordinaria.

R R AR AT L AL

Municipalidad de Pococi @

. 4 Compras Plblicas
a@m‘ é Teléfono: 2713-6561 Ext. 122 M
L : ronald.quiros@municipococi.go.cr™ias">
HUNIGIPALIDAD

Fluye DE FocOGH

E=mmmmenga
lista), ademds, no aporta los subcontratos, donde estdn de cara a un
subcontrato no declarado nos menciona la empresa recurrente. Que
verificada las condiciones cartelarias de esta contratacién, las cuales
constituye el reglamento de la contrataciéon que se promueve (Articulo 51
del RLCA). se solicita al contratista un listado de magquinaria base y un listado
de maquinaria alternativa, se hace la aclaracién en mismo texto que al
menos el 50% de los equipos deben de ser propiedad del oferente, para lo
cual cuenta tanto el equipo base o el equipo auxiliar. Hay que tener claro
la definicidn del término: "Contratista: El que toma a su cargo, por contrato,
la ejecucién de alguna cosa. Persona que celebra un contrato con el
Estado, la provincia o el municipio para el suministro de obras o servicios”,
definicién ftomada del glosario de términos de confratacién administrativa.
Teniendo claro el termino de contratista es evidente que el listo de
maquinaria base y la maquinaria alternativa debe ser aportado por la
empresa que resulte adjudicada en firme, por lo cudl ni la empresa
recurrente, ni la empresa adjudicada deberian de aportarla situacién que
se dio para conocimiento de la administracién, no siendo esta la etapa para
el cumplimiento de este requisito. Es importante indicar que la empresa
adjudicada tampoco estaria incumpliendo con el requisito de la
subcontratacion de hasta un 50 % de equipo pues aparentemente en el
listado de maquinaria aportado base y alternativo no supera esa condicién,
se igual forma como se indicd anteriormente, no es la etapa para su
verificacion. Asi las cosas, la empresa adjudicada no incumple con esta
condicion como lo indica la empresa recurrente por lo que se debe
rechazar el alegato presentado por la empresa recurrente, al existir un error

en la interpretacién del requisito solicitado vy la etapa a la cual coresponde.
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3- Que el Articulo 188 (Reglamento a la Ley de Contrataciéon administrativa) -
Supuestos de improcedencia manifiesta. El recurso de apelacién seré
rechazado de plano por improcedencia manifiesta, en cualquier momento
del procedimiento en que se advierta, en los siguientes casos:
b) Cuando el apelante no logre acreditar su mejor derecho a la
adjudicacion del concurso, sea porgque su propuesta resulte inelegible o
porque adn en el caso de prosperar su recurso, no seria vdlidamente
beneficiado con una eventual adjudicacién, de acuerdo con los
pardmetros de calificacién que rigen el concurso. Debe entonces el
apelante acreditar en el recurso su aptitud para resultar adjudicatario.

4- Que la empresa recurrente no logra demostrar su mejor derecho a ser
adjudicada y se logra aclarar los alegados presentados por la empresa
recurrente, dentro de los cuales son la antigledad de la patente comercial
de la empresa Constructora Quesada & Campbell SA, misma que se
demosird mediante constancia del departamento de patentes que la
patente fue emitida el 20 de enero 2014, por lo que supera el requisito de 3
afios de emisién para optar por los 10 puntos de empresa local, ademds se
logro determinar que el requisito de aportar la lista de maquinaria base y
alternativa debe ser aportada por la empresa adjudicada en firme , siendo
esta una etapa posterior a la etapa actual, por que ninguna de las dos
empresas debian aportarla en el momento de apertura de ofertas. Hay que
dejar claro que la empresa que resulte adjudicada en firme deberd aportar
dicha lista y cumplir con los requisitos indicados en el punto A -Condiciones

del equipo a utlilizar, esto como requisito para formalizar el confrato

respectivo.
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A. CONDICIONES DEL EQUIPO A UTILIZAR:

a. Equipo: El confratista debera aportar el equipo necesario, comrespondiente para la
ejecuciéon de este tipo de obra, en cumplimientc con el CR-2010 y sus
actualizaciones.

b. Bl contratista debe suministrar un listado de la maquinaria base para la oferta,
ademdas de una lista altemativa, la contratacién incluye de magquinaria la cual
pueda sustituir a la maquinaria base en caso de desperfectos mecdanicos (en la lista
alternativa debe reportarse al menos una maquina de reemplazo por cada una de
las maquinas ofertadas en la lista base), se recalca que al menos el 50% de los
equipos deben de ser propiedad del oferente, para lo cual cuenta tanto el equipo
base como el equipo auxiliar.

c. H equipo deberd contar con los documentos de circulacidn, revision técnica
vehicular, pesos y dimensiones (equipos que lo requieran), debe presentar los
documentos que lo cettifiquen que se encueniran al dia. Se aclara gue el contratista
[Adiudicado), deberd presentar a la administracion las siguientes polizas de los
equipos:

Con base en lo antes expuesto se rechaza el recurso de revocatorio contra el acto
de adjudicacién de la compra directa No. 2022CD-000031-00320000702
denominada “Tratamiento asfaltico Calle Cuadrante Anita Grande" recurso
presentado por la empresa: Transportes Mapache SA, el rechazo se hace con
base al articulo 188 del RLCA(como improcedencia manifiesta) en vista que la
empresa no logro acreditar su mejor derecho a la adjudicacion del concurso, por
lo cual se mantiene la adjudicaciéon a favor de la empresa Constructora Quesada
& Campbell SA, por un monto de ¢ 29.998.109,40, al cumplir esta empresa con todo
lo solicitado en el cartel y ser la empresa que obtiene la mayor calificacién

aplicando los factores de evaluacién.
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POR TANTO

Con base en los articulos 144 -188 de del Reglamento a la Ley de Contratacién, asl

como los hechos analizados se resuelve:

1- Que la empresa recurrente no logra demostrar su mejor derecho a ser
adjudicada y se logra aclarar los alegados presentados por la empresa
recurrente, deniro de los cuales son la antigledad de la patente comercial
de la empresa Consfructora Quesada & Campbell SA, misma que se
demostré mediante constancia del departamento de patentes que la
patente fue emitida el 20 de enero 2014, por lo que supera el requisito de 3
anos de emision para optar per los 10 puntos de empresa local, ademds se
logré determinar que el requisito de aportar la lista de maquinaria base y
alternativa debe ser aportada por la empresa adjudicada en firme , siendo
esta una etapa posterior a la etapa actual, porque ninguna de las dos
empresas debian aportarla en el momento de apertura de ofertas. Hay que
dejar claro que la empresa que resulte adjudicada en firme deberd aportar
dicha lista y cumplir con los requisitos indicados en el punto A (Condiciones
del equipo a utilizar), siendo este un requisito para formalizar el contrato
respectivo.

2- Con base en lo antes expuesto se rechaza el recurso de revocatorio contra
el acto de adjudicacién de la compra directa No. 2022CD-000031-
00320000702 denominada “Tratamiento asfaltico Calle Cuadrante Anita
Grande" recurso presentado por la empresa: Transportes Mapache SA, el
rechazo se hace con base al articulo 188 del RLCA(como improcedencia
manifiesta) en vista que la empresa no logro acreditar su mejor derecho a

la adjudicacién del concurso, por lo cual se_ mantiene la adjudicacion a
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favor de la empresa Constructora Quesada & Campbell SA, por un monto
de ¢ 29.998.109,40, al cumplir esta empresa con todo lo solicitado en el
cartel y ser la empresa que obtiene la mayor calificacion aplicando los

factores de evaluacién.

Asi las cosas, se da por agotada la via administrativa para efectos de este

procedimiento de contratacion.

RONALD Fi’m;g:;i.%:talmente
QUIROS
QUIROS BRENES Sﬁésesmmi
Fi - 2022.06.
[FIEMA) bl =g

Lic. Ronald Quirds Brenes
Coordinador de Compras Publicas
Municipalidad de Pococi
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Por Unanimidad SE ACUERDA: Con base en los articulos 144 -188 del Reglamento a
la Ley de Contratacién, asi como los hechos analizados se resuelve: 1- Que la
empresa recurrente no logra demostrar su mejor derecho a ser adjudicada y se
logra aclarar los alegados presentados por la empresa recurrente, dentro de los
cuales son la antigiedad de la patente comercial de la empresa Constructora
Quesada & Campbell SA, misma que se demosiré mediante constancia del
departamento de patentes que la patente fue emitida el 20 de enero 2014, por lo
que supera el requisito de 3 anos de emision para optar por los 10 puntos de
empresa local, ademds se logré determinar que el requisito de aportar la lista de
maquinaria base y alternativa debe ser aportada por la empresa adjudicada en
firme, siendo esta una etapa posterior a la etapa actual, porque ninguna de las
dos empresas debian aportarla en el momento de apertura de ofertas. Hay que
dejar claro que la empresa que resulte adjudicada en firme deberd aportar dicha
lista y cumplir con los requisitos indicados en el punto A (Condiciones del equipo
a utilizar), siendo este un requisito para formalizar el contrato respectivo. 2- Con
base en lo antes expuesto se rechaza el recurso de revocatorio contra el acto de
adjudicacion de la compra directa No. 2022CD-000031- 00320000702
denominada "Tratamiento asfaltico Calle Cuadrante Anita Grande" recurso
presentado por la empresa: Transportes Mapache SA el rechazo se hace con base
al articulo 188 del RLCA(como improcedencia manifiesta) en vista que la empresa
no logro acreditar su mejor derecho a la adjudicacion del concurso, por lo cual
se mantiene la adjudicaciéon favor de la empresa Constructora Quesada &
Campbell SA por un monto de ¢29.998.109,40, al cumplir esta empresa con todo
lo solicitado en el cartel y ser la empresa que obtiene la mayor calificacion
aplicando los factores de evaluacion. Asi las cosas, se da por agotada la via
administrativa para efectos de este procedimiento de contratacion. Se Dispensa
del Trdmite de Comision. Acuerdo Definitivamente Aprobado. Acuerdo en Firme.

Razonamiento de voto positivo del Reg. Jonnathan Garcia Chévez

Justifica su voto positivo con base a los criterios técnicos emifidos.

Razonamiento de voto positivo de la Sra.Pdta Yaslyn Morales Grajal

Razona el voto positivo con base al criterio técnico externado por el Lic. Ronald
Quirds, aclara que el proceso ya fue adjudicado por el Concejo Municipal, es

simplemente acuerpar el recurso de revocatoria, a las apelaciones que hicieron
algunas empresas que participaron.
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Que el departamento juridico y el departamento de proveeduria indican que,
efectivamente se deben adjudicdrsele a las empresas que en primera instancia

fueron adjudicadas.
UL

ACUERDO N° 1132

Se conoce nota suscrita por el Lic. Manuel Herndndez Rivera, alcalde municipal,
teléfono: 2711-1208, correo electronico: manuel.nernandez@munipococi.go.cr,
dice:

Oficio: DAMCM-0080-2022
Asunto: Solicitud de acuerdo de pago para la Compra Directa No. 2022 CD-
000058-0032000702, mejoras ASADA La Teresa, compras de tubos PVC.

v
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Gudapiles, 15 de junio de 2022
DAMCM-0080-2022
Sres.
Honorable

Concejo Municipal

Referencia: Se solicita autorizar acuerdo de pago para Compra Directa No.
2022CD-000058-0032000702, mejoras ASADA La Teresa, compra de tubos PVC.

Mediante la presente remito solicitud de acuerdo de adjudicacién y pago para la
Compra Directa No. 2022CD-000058-0032000702, mejoras ASADA La Teresa,

compra de tubos PVC segin detalle adjunto.

Sin md&s por el momento, me despido.

Alcalde

g i /)
Muniﬁpahdj%ﬁ Pqﬁ:o',];

SECRERST WL
Recipido porile- oA 1
El diz FEOE IO
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Pococ, 10 de junio de 2022
CSP-079-2022
Lic. Ronal Quiros

Contratacion Piblica

Asunto: Recomendacion de contratacién. Mejoras ASADA La Teresa.
Compra de tubos PVC. 2022CD-000058-0032000702

Para el proceso de contratacién indicado en el asunto, indico lo siguiente:

1. Resultado de la evaluacién segin criterios establecidos:

Precio Emptesa local

Canlidad freclo Monfo Ofertado Residencia

S0 punlos 10 puntos.
AQUAWORKS SOCIEDAD ANONIMA 5 289 19400 @4994 864.00 000 0.00 Alcjuela $0.00

OURMAN ESQUIVEL SOCIEDAD ANONTA 54 @92079.00 €5 155 424.00 87,18 0.00 Algjuela 87.18
ALMACENES €. COLONO SOCHDAD 56 294 475,00 25290 600,00 84.97 10.00 Pococi 94,97
ANONIMA

REGULACION YMANEJO DE RUICOS

R&M DE COSTA RICA SQCIEDAD 5 210204826 2571470258 78,64 0,00 Santa Ana 78.46
ANONIMA

2. Empresa recomendada por ser la mejor oferta: almacén El Colono

Sociedad Andnima.

3. Se solicita gjustar las cantidades de material a adquirir, para brindar un
mayor beneficio, ya que el monto presupuestado y el tipo de obra lo
permite. De esta manera se amplia la compra a 105 tubos, para un
alcance de aproximadamente 630 metros lineales de extensién de

acueducto. El gjuste es el siguiente:

linea—, Descripcion o Unidad Oattiad m  ehmd o phonl
TUBD DE PLASTICO PVC, EXTREMOS EN ESPIGA Y CAMPANA CON EMPAQLE,
1 DIAMETROde 152.4 mm (6 Pulg) X 6 m LARGO, CEDULA SOR 17, PARA un 105 0447500 €9919875,00
CONDUCCION DEAGUA PARA RIEGO
Total §9919875,00
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4. Los demds requisitos o aspectos legales establecidos en el cartel no
forman parte de este andlisis. En caso de algin incumplimiento, aplicar
lo que indique la norma.

Agradeciendo la atencién, me despido:
Firmado digitalmente
por BRANDON
STEVEN AGUERO
' MAROTO (FIRMA)
Fecha: 2022.06.10
13:38:10 -06'00"

Ing. Brandon AgUero Maroto, MSc.

Area de Servicios PUblicos

C. Expediente técnico digital.
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Gudpiles, 15 de junio del 2022

Senores:
Concejo Municipal de Pococi

Referencia: Se solicita autorizar acuerdo de pago.

Compra Directa No. 2022CD-000058-0032000702, mejoras ASADA La Teresaq,
compra de tubos PVC.

Respetables senores:

Una vez redlizada la etapa de concurso y apertura de ofertas, en la plataforma
electrénica de compras publicas SICOP.

Se logra determinar lo siguiente:

Que en el acto de apertura de ofertas el cual se redlizd electrénicamente en la
plataforma de compras publicas SICOP, participan las siguientes empresas:

Empresa Cantidad Precio noAfoe r::z e Residencia
Aquaworks S. A 56 €89 19400 @4994864,00 Algjuela
Durman Esquivel S. A 56 €92079,00  @5156 424,00 Alajuela
Almacenes El Colono S. A 56 €94 475,00 @5 290 600,00 Pococi
Regulacién y Manejo de
Fluidos 56 €¢102048,26 @5714702,56 Santa Ana
R&M de Costa Rica S.A
Ofertas Admisibles.
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Evaluacién.

Una vez revisado el expediente, se procede a realizar la evaluacion de las ofertas
que cumplieron técnicamente de la siguiente forma: Precio 90%, v 10% Local, asi
establecido en el cartel de invitacién.

Precio Empresa

Empresa Cantidad  Precio Monto Ofertado 90 local 10 Residencia Total
puntos puntos
Agquaworks SA 56 €89 194,00 @4 994 864,00 90,00 0,00 Alajuela 20,00

Durman Esquivel S. A 56 @92 079,00 @5 156 424,00 87.18 0,00 Algjuela 87,18

AlmacenesEIColono SA o gos 47500  @529060000 8497 1000 Pococi 9497

Regulacién y Manejo de
Fluidos R&M de Costa

Rica s, A 56 ©102048,26 @€5714702,56 78,66 0,00 SantaAna 78,66

Determinando lo siguiente:
Una vez aplicados los factores de evaluacion a las ofertas se determina contratar a

la empresa: Almacenes El Colono S.A, por ser el oferente con la puntuacién mds

alta segun la evaluacion.

Por tanto, se le solicita al Concejo Municipal de Pococl, autorizar a pagar al sefior:

alcalde, a favor de la empresa: Almacenes El Colono $.A, por un monto total de

¢ 9.919.875,00{nueve millones novecientos diecinueve mil ochocientos setenta y
cinco colones exactos), para la compra de tubos PVC, mejoras Asada La Teresa.

Segun detalle:

Se solicita agjustar las cantidades de material a adquirir, para brindar un mayor
beneficio, ya que el monto presupuestado y el tipo de obra lo permite. De esta
manera se amplia la compra a 105 tubos, para un alcance de aproximadamente

630 metros lineales de extensidon de acueducto.
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El ajuste es el siguiente:
Lirnea!_‘L Descripddn [~ Unidad = Canticad B p/und pllotal.;]
TUBO DE PLASTICO PVC, EXTREMOS EN ESPIGA Y CAMPANA CON EMPAQUE,
1 DIAMETRO de 152,4 mm (6 Pulg) X 6 m LARGO, CEDULA SDR 17, PARA un 105 69447500  ¢9919 875,00
— CONDUCCION DE AGUA PARA RIEGO
Total €9919 875.00

Sin mds que agregar se suscribe;

RONA LD QU | ROS Firmado digitalmente por

RONALD QUIROS BRENES (FIRMA)

BRENES (FIRMA)  Fecha:2022.06.15 09:09:08 -06'00"

Lic. Ronald Quiros Brenes
Compras Publicas
Municipalidad de Pococi.

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se autoriza al sehor alcalde a pagar a favor de la
empresa: Almacenes El Colono $.A, por un monto total de ¢9.919.875,00 (nueve
millones novecientos diecinueve mil ochocientos setenta y cinco colones
exactos) por concepto de compra tubos de PVC, mejoras de Asada La Teresq,
segun detalle del ajuste requerido indicado en el oficio CSP-079-2022 mismo que
indica “Se solicita ajustar las cantidades de material a adquirir, para brindar un
mayor beneficio, ya que el monto presupuestado y el tipo de obra lo permite. De
esta manera se amplia la compra a 105 tubos, para un alcance de
aproximadamente 630 metros lineales de extension de acueducto”, esto fomando
en consideracién el contenido presupuestario existente de la Compra Directa No.
2022 CD-000058-0032000702, mejoras ASADA La Teresa, compras de tubos PVC. Se
Dispensa del Trdmite de Comision. Acuerdo Definitivamente Aprobado.
uL

Sitio Web: munipococi.go.cr
Facebook: @MunicipalidadDePaocaoci




NEEJNHCE{PALIDAD DE POCOCI
PAGINA N°52 ACTA N°43 Ordinaria

ACUERDO N° 1133 R——

Se conoce nota suscrita por el Lic. Manuel Herndndez Rivera, alcalde municipal,
teléfono: 2711-1208, correo electronico: manuel.hernandez@munipococi.go.cr,
dice:

Oficio: DAMCM-0081-2022

Asunto: Respuesta al Recurso de revocatoria contra el acto de adjudicacion de la
compra directa No.2022CD-000038-00032000702 Mejoramiento Superficie de
Ruedo Los Pinos recurso interpuesto por la empresa Consorcio Mapache -Dinaju.
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Gudpiles, 15 de junio de 2022
. DAMCM-0081-2022

Sres. Sras.
Honorable
Concejo Municipal

Mediante la presente me permito remilir oficio AAF-CP-49-2022 que contiene
respuesta al recurso de revocatoria contra el acto de adjudicacion de la compra
directa No. 2022CD-000038-00032000702 Mejoramiento Superficie de Ruedo Los
Pinos recurso interpuesto por la empresa Consorcio Mapache-Dinaju, este debe

ser frasladado para conocimiento y aprobacion por parte del Concejo Municipal.

G
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Guépiles, 15 de junio 2022,
Oficio: AAF-CP-49-2022,

Lic. Manuel Herndndez Rivera
Alcalde.

Estimado sefior:

Me permito remitile para su conocimiento y consideracion, la respuesta al Recurso de
Revocaloria conlra el aclo de adjudicacion de la Compra Directa No. 2022CD-000038-
0032000702 (“"Mejoramiento superficie de Ruedo Los Pinos".), recurso interpuesto por la
empresa Consorcio Mapache-Dingju.

La respuesta adjunta debe ser de conocimiento y aprobacion por parte del Concejo

Municipal.

Sin mds que agregar se suscribe;

RONALD Firmado digitalmente
RONALD QUIROS

QUIROS BRENES E’:Ef&; .
:2022.06,

(FIRMA) 12:07:13 -06'00"

Lic. Ronald Quirds Brenes
Coordinador de Compras PUblicas
Municipdlidad de Pococl.
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Al ser las nueve horas del quince de junio 2022, el deparfamento de Compra

V4 Municipalidad de Pococi
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PUblicas conoce y resuelve Recurso de Revocatoria Interpuesto contra el Acto de
Adjudicacién de la Compra Directa 2022CD000038-0032000702 "Mejoramiento
Superficie Ruedo Los Pinos 7-02-729 La Rita, Ley 8114".

RESULTANDO
PRIMERO: Que la Municipalidad de Pococi, promovié la Compra Directa
2022CD000038-0032000702 denominada: “Mejoramiento Superficie Ruedo Los
Pinos 7-02-729 La Rita, Ley 8114",

SEGUNDO: Que con fecha 25 de mayo 2022 se comunica mediante la plataforma
SICOP el acto de adjudicacion a favor de la empresa Constructora Quesada &
Campbell SA.

TERCERO: Que con fecha 27 de mayo 2022, mediante la plataforma SICOP, se
recibe Recurso de Revocatoria conira el Aclo de adjudicacién a la compra
directa No. 2022CD-000038-00320000702 denominada “Mejoramiento Superficie
Ruedo Los Pinos 7-02-729 La Rita, Ley 8114", recurso presentado por el Consorcio

Mapache-Dinaju, argumentando lo sigulente:

1- SOBRE LA ADMISIBILIDAD POR EL TIPO DE PROCEDIMIENTO Y PLAZO NOS
INDICA LA EMPRESA RECURRENTE:

« El arliculo 144 del Reglamento a la Ley de Conlratacion Adminisirativa,
indica que, para los procedimientos de contratacion directa, se deberd
presentar recurso de revocatoria ante la Administracién licitante, una vez se
haya dictado el acto de adjudicacion y hasta un plazo méximo de 2 dias

hébiles siguientes a la notificacion del aclo.
Pédgina 120
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» La presente contratacidn se promovié bajo el esquema de Compra Directa.
* Se puede comprobar gue, conlra el aclo de adjudicacién dictado, se
debe interponer el recurso de revocatoria ante esta sede siendo la

Administracién licitante.

¢ La nofificacién del acto final de esta contratacién se hizo llegar el miércoles
25 de mavyo de 2022, mediante la plataforma SICOP,

¢ En cuanto al plazo que se dispone para la fase recursiva de las
Contrataciones Directas es de 2 dias hdbiles.

« Considerando que el miércoles 25 de mayo de 2022 se hizo la notificacion,
el plazo de los 2 dias se vence el viernes 27 de mayo de 2022,

< Por lo que estoy en tiempo para presentar el recurso de revocatoria.
2. SOBRE LA LEGITIMIDAD NOS MENCIONA El Consorcio Mapache-Dinaju.

Tal y como disponen la Ley de Contrataciéon Administrativa y su Reglamento,
ademds del andlisis de admisibilidad relacionado con los aspectos formales
de la presentacion delrecurso de apelacién o de revocatoria contemplados
en los arliculos 186, 187 y 194 del citado Reglamento; la admisibilidad de un
recurso contra un acto final de un procedimiento de conlratacion
administrativa estd igualmente relacionada con la legitimacién que el

recurente demuestre con la presentacion de su recurso.

Nos indica el Consorcio recurrente al respecto, dispone el articulo 85 de la
Ley de Contratacidén Administrativa que, "Toda persona que ostente un
interés legitimo, actual, propio y directo podrd interponer el recurso de
apelacién. Igudlmente, estaba legitimado para recurir guien haya
presentado oferta en nombre de un tercero, que ostente cualquier tipo de
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representacion.” Es decir que la legitimacién depende exclusivamente de la
demostracion del interés directo, y legitimo para resultar adjudicataria,
aspecto que me avala pues cumplo con todas condiciones invariables o

requisitos de admisibilidad previstos en el cartel de la contratacion.

Si la Administraclon licitante, reconoce que la oferta de mi representada
cumple con todos los requisitos de cartelarios, tal y como se demostrard,
definitivamente mi propuesta es la que mejor permitirfia alcanzar el fin pdblico
propuesto por la Administracion, por lo que voy a demostrar que ostento el

mejor derecho de acuerdo con |os parametros de evaluacion

Peticién del Consorclo recurrente sobre la resolucién del recurso

De conformidad con el articulo 194 del Reglamento a la Ley de Contrataciéon
Administrativa, solicito que este recurso "sea conocida y resuelta no por la
instancia que dictd el acto de adjudicacion, sino por el Jerarca respectivo”
entendido como jerarca respectivo aquel que por ley se encuentra

facultado para dar por agotada la via administrativa.,

Articulo 194.-Tréimite. El recurso serdi presentado y tramitado ante el drgano
que dictd la adjudicacién. Sin embargo, cuando este érgano no sea el
Jerarca de la Administracidon respectiva, el recurrente podrd solicitar que su
gestion sea conocida y resuelta no por la instancia que dictd el acto de
adjudicacion, sino por el Jerarca respeclivo, En todos los casos habrd una

Unica instancia.
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A continuacién, se detallarén los aspectos en los que la Administracién no
estudié de forma adecuada la informacidén suministrada por mi

representada, excluyéndola sin motivos suficientes para hacerlo:
Sobre la informacién contenida en la subsanacién.

El motivo de exclusion de la oferta de mi representada nos menciona la
empresa recurrente, se indica en el oficio OPM-0237-2022 del 146 de mayo de

2022, con respecto a la recomendacion de adjudicacion:

Experiencia En relacién con la experiencia vista en el documento llamado
oferta a partir de la pagina 108 (SICOP), se demuestra que la experiencia
presentada por el consorcio no cuenta con la suficiente informacién que
autentifique si la experiencia en proyectos cuenta con inscripcién ante el
CFIA tal y como se solicita en el pliego cartelario, se solicita la subsanacion
de dicha informacién a través del oficio OPM0228-2022, el cual se tiene
respuesta por parte del consorcio. (... La subsanacién presentada
colresponde Unicamente ¢ una de las partes del consorcio, Transportes
Mapache, y de lo cual, dicha experiencia coresponde a colocaciéon de
mezclas asfdlticas en caliente, la cual no corresponde a un proyecto similar,
como se exirae del pliego cartelario, "Se considera proyectos similares, obras
que implique la construccion de TSB 3 con dimensiones iguales o superiores a
lo solicitado en el cuadro de cantidades especificamente en el renglén de
pago de TSB3", Por el lado de la otra empresa presente en el consorcio, la
empresa Dingju $.A si cuenta con experiencia en tratamientos bituminosos,
sin embargo, sobre dicha experiencia no se aporta la autentificacion de estos

ante el CFIA en el documento de subsanacién presentado por el Consorcio
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Mapache-Dinaju, por lo anterior mencionado se considera que la empresa

no presenta experiencia,

Menciona la empresa recurrente, se aclara que, mediante la respuesta de la
subsanacién solicitada por la Administracion en el oficio OPM-0228-2022, se
presentaron una serie de documentos, en los cuales se puede observar cada
uno de los requisitos solicitados. En el documento llamado "CC-05987", se
pueden observar los proyectos en los que se ostenta experiencia
autentificada por el CFIA por parte de la empresa DINAJU S.A.
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Son precisamente esos documentos que el estudio técnico indica que no
fueron entregados, sin embargo, indica: Por el lado de la ofra empresa
presente en el consorcio, la empresa Dindju S.A si cuenta con experiencia en
tratamientos bituminosos, sin embargo, sobre dicha experiencia no se aporta
la autentificaciéon de estos ante el CHA en el documento de subsanacion
presentado por el Consorcio Mapache-Dingju, por lo anterior mencionado se
considera que la empresa no presenta experiencia. Entendemos que fue un
error del Ingeniero Olger Gutierrez Mendoza de no identificar dentro de los
documentos aportados en el subsane el documento "CC-05987" con la
informacion del CFIA, sin embargo, es el momento para que sea advertido
tal omisién y se reconozca que nuestra oferta debe ser la ganadora por
cuanto es la oferla que como veremos mds adelante obtiene la mayor
cdlificaciéon menciona la empresa recurrente. Por otra parte, entendemos
que el pliego de condiciones indicaba como parte de los faclores de
cdlificacién, en cuanto a los 20 puntos de la *. EXPERIENCIA EN PROYECTOS
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SIMILARES", lo siguiente: La experiencia en proyectos similares se medird por
la cantidad de obras realizadas por la compania, mismas inscritas ante el

Colegio Federado de ingenieros y arquitectos de Costa Rica (CFIA),

Nos indica la Consorcio Mapache-Dinaju, a pesar de lo anterior, los aspectos
de forma en materia de confratacidn no son tan relevantes como los temas
de fondo, tal y como lo indica el arliculo 4 de la Ley de Contratacién
Administrativa que indica: En todas las etapas de los procedimientos de
coniratacion, prevalecerd el contenido sobre la forma, de manera que se
seleccione la oferta mds conveniente, de conformidad con el pdrafo
primero de este articulo. Lo anterior, por cuanto como parle del subsane
presentado, se compartieron una serie de documentos, cartas vy
certificaciones de distintas Instituciones, en los cuales la misma Administracién
podia comprobar que nuestro consorcio ostenta la experiencia que nos da
los puntos para obtener la mayor calificacion indica la empresa recurrente.
Inclusive, existen tres cartas de experiencia que se adjuntaron y que forman
parte de los proyectos ejecutados a esta misma Municipalidad de Pococi,
por lo que no se entiende como ahora no incluyen esa experiencia como
vdlida para este concurso. Los proyectos aportados como parte de la
experiencia desarrollados en la misma Municipalidad de Pococi se aprecian
en los archivos:

= Anexo cerlificado exp 2018-LA-000035-CLO1,

* Anexo cerlificado experiencia 2018CD-000291 y

« Constancia de experiencia 2021LA-0000246-0032000702, enreferencia a este

apartado.
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Nos menciona la empresa recurrente, se debe tener en cuenta esta
Municipalidad que, si bien se adjuntdé cada uno de los documentos
solicitados, y aun asi estos han descartado toda la experiencia positiva
compartida con base en razones infundadas, lo correcto era corregir dicho
estudio y asegurarse que reclmente la experiencia enviada era vdlida. El
envid de la subsanacién no era la Unica forma de comprobar que la
experiencia existe, pues claramente el Reglamento de Proteccion «al
ciudodano del exceso de requisitos y trdmites administrativos Decreto
Ejecutivo N° 8220, especificamente en el numeral 8, indica que es obligacién
de la Administracién, coordinar con las instituciones publicas en caso de
requerir informacién que se emita por dicho érgano con la finalidad de no
solicitarla al Administrado. Articulo 8°- Procedimiento de coordinacion
interinstitucional. La entidad v dérgano de la Administracion Publica que para
resolver requiera fotocopias, constancias, certificaciones, mapas o cualquier
informacién que emita o posea ofra entidad u drgano pdblico, deberd
coordinar con esta su obtencién por los medios a su alcance, para no
solicitarla ol administrado. Por lo que, aun entregando toda la
documentacion, si esta Municipalidad requeria adn mas detalle era deber
de esta confirmar mediante la coordinacién interinstitucional cualquier ofra
informacion requerida, y asi poder redlizar el estudio de las ofertas de forma
idénea y complela. De lo anteriormente planteado queda claro que la oferta
presentada por mi representada cumple con los requisitos cartelarios
menciona el Consorcio Mapache-Dinaju, pues desde la presentacion de la
subsanacion, el dia 10 de mayo de 2022, se dejé claro que se cumplia con
cada una de las condiciones; y por ende la oferta de mi representada debe
ser considerada en el presente concurso y debe ser parlicipe de la ejecucién
de forma global del sistema de evaluacidn, incluyendo con ello los apartados

de experiencia.
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Sobre el ejercicio del mejor derecho a la adjudicacién nos indicd la empresa

recurrente,

Nos menciona la empresa recurrente que tal y como lo ha sehalado este
érgano contralor, en la resolucién R-DCA-373-2011 de las diez horas del
veintisiete de julio de dos mil once, es el apelante en su condicién, guien
debe demostrar su posibilidad de resultar re-adjudicatario, ejecutando el
sistema de calificacion establecido en el cartel con todos los componentes
de este, y probando que se dlcanzaria una nota superior a la del
adjudicatario. el apelante es quien debe demostrar su posibilidad de resultar
re-adjudicatario. Al respecto, conviene indicar que en la resolucion R-DCA-
373-2011 de las diez horas del veintisiete de julio de dos mil ance, este drgano
contralor sefiald: “(...) el ejercicio para demostrar un mejor derecho
impondria, (...) realizar la labor para acreditar que coriendo el sistema de
calificacion establecido en el cartel. o sea, considerando "todos" los
componentes del mismo, el apelante alcanzaria una nota superior a la del
adjudicatario e incluso, ala de los ofros oferentes calificados (...) se tiene que
acreditar que efectivamente se tiene un mejor derecho a la adjudicacién,
tal y como lo dispone expresamente el articulo 180 inciso b) del RLCA. {...)"

(resaltado no pertenece al original).

En concordancia con lo anterior, procederemos a ejecutar el sistema de
evaluacion para comprobar que ostentamos con el mejor derecho a la re-
adjudicacion, Los factores de evaluacién utilizados la Administracion en esta
contrataciéon se definen en el cartel, a saber, el precio, la experiencia en

proyectos similares y la empresa local:
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Segin consta en el expediente adminisirativo, para este concurso se recibieron 2
ofertas, de las cuales ambas cumplen con el estudic. Considerando lo
anteriormente citado, se procede a ejecutar el ejercicio de los factores de

evaluacidn, teniendo el siguiente resultado:

Ofarta Consliuclora
TRANSPORTES MAPACHE §.A. Quesada & Campbell S.A,
Precio dela Olerta, T0% 69%
Experlencia en Prayeclos Similares 20% 20%
Empresa local 10% 10%
TOTAL 100% 99%

De tal manera que se comprueba menciona la empresa recumente que,
ejecutando el ejercicio de los factores de evaluacién, obtenemos el mejor
derecho a la re-adjudicacion, pues nuestra oferta cumple con todos los requisitos
de admisibildad, siendo una oferta elegible, de mayor puntuacién y la mdés

conveniente para la Administracion.
Conclusiones por parte del Consorcio recurrente:

1. La Administracién no redlizé el estudio ni valoracién debida de la oferta
presentada por mi representada, en cuanto a las presentaciones de las
subsanaciones,

2. Hemos dejado claro que la documentacién aportada como parte de la
subsanacién contenia la informacién de los proyectos que como parte de la
experiencia deben ser considerados para la evaluacidn

3. No existen razones para no oforgar todos los puntos a nuestra oferta, foda vez
que cumplimos con los requisitos cartelario y que ademds entregamos los

documentos en la forma en que se solicita en el cartel.
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4. Mi oferta cumple con los requerimientos del cartel y legales que rigen los
procedimientos de confratacién administrativa, tal y como quedd demostrado en
el presente recurso.

5. Una vez que se aceple el presente recurso, lo que comresponde es readjudicar a
mi representada por cuanto es la oferta mejor cdlificada de frente al sistema de
evaluacién vy por lo lanto la oferla que mejor permite cumplir el fin pUblico

propuesto,

Petitorla de la empresa recurrente

Con bhase en los argumentos de hecho y derechos expuestos, formal vy
respetuosamente se le solicita a la Municipalidad:

A. Declarar admitido el presente recurso de revocatoria en fodos sus extremos.

B, Anular el acto de adjudicacion redlizada por la  Administracidon vy
consecueniemente, retrofraer los efectos de tal anulacion, procediéndose, como
en derecho corresponde, al dictado de un nuevo acto de adjudicacién, donde
se adjudique a mi representada por ser la mejor oferta para este concurse nos
menciona el Consorcio Mapache-Dinaju.

La empresa recurrente recibir nofificaciones el comreo  electrdnico

proyectos@tmapache.com y en el teléfono 2494-191

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que el Reglamento a la Ley Contratacion Administrativa en el articulo
144.-Supuestos. "El acto de adjudicacion, deberd dictarse en un plazo méximo de
diez dias habiles, prorrogable por un plazo igual en casos debidamente justificados,
contados a partir del dia de la apertura de ofertas y de inmediato serd

comunicado a los participantes, quienes podrd interponer recurso de revocatoria,
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dentro del plazo de dos dias hdbiles siguientes a su notificacién. Si el recurso es
admisible, se concederd audiencia al adjudicatario por el plazo de dos dias
hdbiles, vencido el cual la Administraciéon deberd resolver dentro de los fres dias

hdabiles siguientes.”

Por lo anterior el recurso recibido por la empresa Consorcio Mapache-Dinaju se

admite para su andilisis.

SEGUNDO: Que una vez redlizado el andlisis de todo lo alegado por la empresa
recurrente, ademas de las observaciones hechas por la unidad solicitante se
puede determinar lo siguiente:

1-Considerando lo mencionado por el CONSORCIO MAPACHE - DINAJU, sobre la -
acreditaciéon de la experiencia y la falta de consideracién de esta durante el
andilisis de recomendacién dado por el departamento de la Unidad técnica de
Gestion Vial municipal a través del oficio OPM-0237-2022 (prasente en la

plataforma de SICOP), me permito indicar lo siguiente:

Que mediante documento el departamento de Gestién vial municipal 81 14(oficio
OPM-0228-2022) solicito al CONSORCIO MAPACHE — DINAJU la subsanacién de la

acreditacién de la experiencia.
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En el oficio de subsanacion, subrayado en color amarillo, se concedié un plazo
para ld recepcion de los documentos para el dia 11 de mayo del ano 2022, a las
4:00pm, asl las cosas, por parte del consorcio se presentan 2 correos facilitando
informacién solicitada, el primer correo se recibe el 10 de mayo, el cudl estd en
tiempo y forma, solo que este solo se facilita la experiencia de una de las partes a
través del documento CC-07348, como se puede observar en los siguientes

cuadros.
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Por otra parte, el documento CC-05987 al que el CONSORCIO MAPACHE - DINAJU
hace referencia gue no se contempla en la evaluacidn y sefala como un error del
andlista, es enviado o entregado por el consorcio de manera extempordnea (12-
05-2022) a la fecha fijada en el oficio OPM-0228-2022 (11-05-2022), tal y como se
puede observar en las siguientes imagenes, razén por la cual no se contempla

dentro de la evaluacion estando la informacién en forma extemporénea.
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Ya por Glfimo se hace referencia a los proyectos: « Anexo certificado exp 2018-LA-
000035-CLO1. = Anexo certificado experiencia 2018CD-000291. » Constancia de
experiencia 2021LA-000026-0032000702, en referencia a este aparfado. Se alega
que estos certificados son realizados en la Municipalidad de Pococl, razén por la
cual se deberfa de contemplar dentro de la experiencia, sin embargo en el andlisis
que se redliza no se pone en discusidn silos proyectos se hicieron o no, se sigue con
los solicitado en el cartel, el cual hace mencién que "La experiencia en proyectos
similares se medird por la cantidad de obras redlizadas por la compadia, mismais
inscritas ante el Colegio Federado de ingenieros y arquitectos de Costa Rica

(CFIA)" asiindicado en las especificaciones lécnicas del cartel.

Que el Articulo 82 del Reglamento a la Ley de Contratacién administrativa hace
mencién sobre las Consecuencias de no atender la prevencidn, Si la prevencion
de subsanar o aclarar no es atendida oportunamente, la Administracion,
procederd a descalificar al oferente de que se trate, siempre que la naluraleza del

defecto lo amerite y a ejecutar, previa audiencia, la garantia de participacién.

Que el Arliculo 188 (Reglamento a la Ley de Contfratacion administrativa) -
Supuestos de improcedencia manifiesta. El recurso de apelacién serd rechazado
de plano porimprocedencia manifiesta, en cualquier momento del procedimiento
en que se advierta, en los siguientes casos:
b) Cuando el apelante no logre acreditar su mejor derecho a la
adjudicacién del concurso, seq porque su propuesta resulte inelegible o
porque ain en el caso de prosperar su recurso, no seria vdlidamente

beneficiado con una eventual adjudicacién, de acuerdo con los
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pardmetros de cadlificacién que rigen el concurso. Debe entonces el

apelante acreditar en el recurso su aptitud para resultar adjudicatario.

Asf las cosas, en vista que la empresa recurente no aporta la documentacion en
liempo ante la solicitud de subsanacién con el fin de poder verificar su experiencia
total, por lo que no obtiene los 20 puntos de este apartado, no existiendo la forma
de que el consorcio sea adjudicado en este proceso, pues su puntuacion obtenida
es de 80% contra los 99 % que obtiene la empresa Constructora Quesada &
Campbell SA actuaimente adjudicada.

Por lo antes expuesto el recurso presentado por el consorcio Mapache-Dinaju,
debe ser rechazado por improcedencia manifiesta en vista que la empresa
recurrente no logra acreditar su mejor derecho a ser adjudicada. Manteniéndose
la adjudicacién a favor de la empresa Constructora Quesada & Campbell SA por
un monto de @ 19.861.900,30.

POR TANTO

Con base en los articulos 144 -188 de del Reglamento a la Ley de Conlratacion, asi

como los hechos analizados se resuelve:

En vista que la empresa recunrente no aporta la documentacion en tiempo ante
la solicitud de subsanacién con el fin de poder verificar su experiencia total, por lo
que no obliene los 20 puntos de este apartado, no existiendo la forma de que el
consorcio sea adjudicado en este proceso, pues su puntuacion obtenida es de
80% contra los 99 % que obtiene la empresa Constructora Quesada & Campbell

SA actualmente adjudicada.
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Por lo antes expueslo el recurso presentado por el consorcio Mopache-Dinaju,
debe ser rechazado por improcedencia manifiesta en vista que la empresa
recurrente no logra acreditar su mejor derecho a ser adjudicada, manteniénclose
la adjudicaciéon de la compra directa no. 2022CD000038-0032000702
"Mejoramiento Superficle Ruedo Los Pinos" a faver de la empresa Constructora
Quesada & Campbell SA por un monto de @& 19.861.900,30.

RONBLD) il
QUIROS BRENES BSENES(FIRMM
FRWY e

Lic. Ronald Quirés Brenes
Coordinador de Compras Publicas
Municipalidad de Pococi

Pagina 2020

Por Unanimidad SE ACUERDA: Con base en los articulos 144 -188 del Reglamento a
la Ley de Contratacion, asi como los hechos analizados se resuelve: En vista que
la empresa recurrente no aporta la documentacion en tiempo ante la solicitud de
subsanacidon con el fin de poder verificar su experiencia total, por lo que no
obtiene los 20 puntos de este apartado, no existiendo la forma de que el consorcio
sea adjudicado en este proceso, pues su puntuacion obtenida es de 80% contra
los 99 % que obtiene la empresa Constructora Quesada & Campbell SA
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actualmente adjudicada. Por lo antes expuesto el recurso presentado por el
consorcio Mapache-Dinaju, debe ser rechazado por improcedencia manifiesta
en vista que la empresa recurrente no logra acreditar su mejor derecho a ser
adjudicada, manteniéndose la adjudicacion de la compra directa no.
2022CD000038-0032000702 "Mejoramiento Superficie Ruedo Los Pinos" a favor de
la empresa Constructora Quesada & Campbell SA por un monto de ¢19.861.900,30.
Se Dispensa del Tramite de Comision. Acuerdo Definitivamente Aprobado.
Acvuerdo en Firme.

Razonamiento de voto positivo de la Sra.Pdta Yaslyn Morales Grajal

Razona el voto positivo con base al criterio técnico externado por el Lic. Ronald
Quirds, aclara que el proceso ya fue adjudicado por el Concejo Municipal, es
simplemente acuerpar el recurso de revocatoria, a las apelaciones que hicieron
algunas empresas que participaron.

Que el departamento juridico y el deparfamento de proveeduria indican que,
efectivamente se deben adjudicdrsele a las empresas que en primera instancia
fueron adjudicadas.

UL

ACUERDO N° 1134

Se conoce nota suscrita por el Lic. Manuel Herndndez Rivera, alcalde municipal,
teléfono: 2711-1208, correo electronico: manuel.hernandez@munipococi.go.cr,
dice:

Oficio: DAMCM-0082-2022

Asunto: Respuesta al recurso de revocatoria contra el acto de adjudicacion de la
compra directa No. 2022CD-000032-00032000702 Mejoramiento Superficie de
Ruedo Entrada Calle Gaviotas Ast0a Pirie recurso interpuesto por la empresa
Transportes Mapache S.A
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Gudpiles, 15 de junio de 2022
DAMCM-0082-2022

Sres. Sras.
Honorable

Concejo Municipal

Mediante la presente me permito remitir oficio AAF-CP-50-2022 que contiene
respuesta dl recurso de revocatoria contra el acto de adjudicacion de la compra
directa No. 2022CD-000032-00032000702 Mejoramiento Superficie de Ruedo
Entrada Calle Gaviotas AstUa Pirie recurso interpuesto por la empresa Transportes

Mapache S.A., este debe ser trasladado para con iento y aprobacién por

parte del Concejo Municipal.

Alcalde

1 de Pococi
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Gudpiles, 15 deé‘unio 2022.
Oficio: AAF-CP-50-2022.

Lic. Manuel Herndndez Rivera
Alcalde.

Estimado sefior:

Me permito remitile para su conocimiento y consideracién, la respuesta al Recurso de
Revocatoria conira el acto de adjudicacién de la Compra Directa No. 2022CD-000032-
0032000702 ("Mejoramiento superficie de Ruedo entrada Calle Gaviotas Astda Pirie".),
recurso interpuesto por la empresa Transportes Mapache SA.,

La respuesta adjunta debe ser de conocimiento y aprobacién por parte del Concejo
Municipal.

Sin mds que agregar se suscribe;

d
RONALD st
QUIROS BRENES gﬂﬁ:ﬁszfogg“o":is
a: .00,
(FIRMA) 14:30:56-0600

Lic. Ronald Quirds Brenes
Coordinador de Compras PUblicas
Municipalidad de Pococi.
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Al serlas catorce horas del quince de junio del 2022, el departamento de Compra Pdblicas
conoce Yy resuelve Recurso de Revocatoria interpuesto contra el Acto de Adjudicacién de
la Compra Directa 2022CD000032-0032000702 "Mejoramiento Superficie Ruedo entrada
Calle Gaviotas Astia Pirie”.

RESULTANDO
PRIMERO: Que la Municipalidad de Pococl, promovié la Compra Directa 2022CD000032-
0032000702 denominada "Mejoramiento superficie de Ruedo entrada Calle Gaviotas Astlia

Pirie™.

SEGUNDO: Que con fecha 01 de junio 2022 se comunica mediante la plataforma SICOP el
acto de adjudicacién a favor de la empresa Constructora Quesada & Campbell SA.

TERCERO: Que con fecha 03 de junio 2022, mediante la plataforma SICOP, se recibe
Recurso de Revocatoria contra el Acto de adjudicacién a la compra directa No. 2022CD-
000032-00320000702 denominada "Mejoramiento superficie Ruedo entrada Calle Gaviotas
Astda Pirie" recurso presentado por la empresa: Transportes Mapache SA, cedula juridica
No. 3-101-651337, argumentando lo siguiente:

Sobre la admisibilidad por el tipo de procedimiento y plazo indicado por la empresa

recumrente:

« El articulo 144 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa, indica que, para
los procedimientos de contratacidn directa, se deberd presentar recurso de revocatoria
ante la Administracién licitante, una vez se haya dictado el acto de adjudicacién y hasta
un plazo maximo de 2 dias hdbiles siguientes a la notificacién del acto.

« La presente contratacion se promovié bajo el esquema de Compra Directa.

« Se puede comprobar que, contra el acto de adjudicacién dictado, se debe interponer
el recurso de revocatoria ante esta sede siendo la Administracidn licitante.

« La notificaciéon del acto final de esta contratacion se hizo llegar el miércoles 1 de junio de
2022, mediante la plataforma SICOP.
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¢ En cuanto al plazo que se dispone para la fase recursiva de las Contrataciones Directas
es de 2 dias hdbiles.

s Considerando que el miércoles 1 de junio de 2022 se hizo la notificacion, el plazo de los 2
dias se vence el vieres 3 de junio de 2022.

« Por lo que estoy en tiempo para presentar el recurso de revocatoria nos menciona la

empresa recurrente.
Sobre la Legitimidad nos menciona la empresa recurrente

Nos indica la empresa recurente tal y como disponen la Ley de Contratacion
Administrativa y su Reglamento, ademés del andlisis de admisibilidad relacionado con los
aspectos formales de la presentacion del recurso de apelacién o de revocatoria
contemplados en los articulos 186, 187 y 194 del citado Reglamento; la admisibilidad de un
recurso contra un acto final de un procedimiento de contratacién administrativa estd
igualmente relacionada con la legitimacidn que el recumente demuestre con la
presentacion de su recurso.

Al respecto, dispone el articulo 85 de la Ley de Contratacidon Administrativa que, “Toda
persona que ostente un interés legitimo, actual, propio y directo podrd interponer el recurso
de apelacién. Igualmente, estaba legitimado para recurrir quien haya presentado oferta
en nombre de un tercero, que ostente cualquier tipo de representacién." Es decir que la
legitimacién depende exclusivamente de la demostracién del interés directo, y legitimo
para resultar adjudicataria, aspecto que me avala pues cumplo con todas condiciones
invariables o requisitos de admisibilidad previstos en el cartel de la contratacién.

Si la Administracién licitante, reconoce que la oferta del Consorcio Gaviotas incumple con
varios requisitos cartelarios tal y como se demostrard menciona la empresa recurrente,
definitivamente mi propuesta es la que mejor permitiria alcanzar el fin publico propuesto
porla Administracion, por lo que voy a demostrar que ostento el mejor derecho de acuerdo
con los pardmetros de evaluacién,
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Peticidn sobre la resolucién del recurso indica la empresa recurrente

De conformidad con el arficulo 194 del Reglamento a la Ley de Confratacién
Administrativa, solicito que este recurso "sea conocida y resuelta no por la instancia que
dicté el acto de adjudicacién, sino por el Jerarca respective" entendido como jerarca
respectivoe aquel que por ley se encuentra facultade para dar por agotada la via

administrativa menciona la empresa recumrente. Articulo 194 -Trémite.

El recurso serd presentado y tramitado ante el érgano que dictéd la adjudicacion. Sin
embargo, cuando este drgano no sea el Jerarca de la Administracién respectiva, el
recurrente podra solicitar que su gestion sea conocida y resuelta no por la instancia que
dicté el acto de adjudicacién, sino por el Jerarca respectivo.

En todos los casos habrd una Unica instancia. Lo anterior implica que este recurso debe ser
resuelto por el Concejo Municipal menciona la empresa recurrente. A continuacion, se
detallardn los aspectos en los que el Consorcio Gaviotas incumple tanto el cartel de la
contratacién como el marco normativo que regula la materia, aspectos que dejé pasar la
Administracién en el estudio que realizaron:

Nos indica la empresa recurrente sobre la falta documentos que demuestren los 3 afios de

patente en Pococi

Mediante el oficio del cartel llamado: OPM-109-2022 Mejoras Calle Enfrada las Gaviotas,
Astua Pirie C 7-02-526 (Especificaciones técnicas) menciona la empresa Transportes
Mapache SA, la Municipalidad da a conocer los lineamientos para la obtencién de puntos
en el sistema de evaluacion. Sobre el concepto de empresa local estima que dard 10% a
aquellas empresas con una patente comercial activa de Pococi, dejando claro que se
deberd acreditar que la misma tiene al menos 3 afios de vigencia, aportando una copia
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de la patente y ademds presentando una declaracion jurada indicando la sede
administrativa.

C. EMPRESA LOCAL (10 pis.).

En aras de fomentar una mayor participacién de las empresas locales, como parte de la
reactivacion econdmica del cantén, amparado en el Decreto N°4270%9-H-MEIC-
MTSSMINAE-MICITT, en el cual se establece medidas para incentivar la participaciéon de
empresas pymes y empresas de la ecenomia social en las compras publicas de la
administracién, segin criterios de localizacién y sostenibilidad, por lo tanto, se le dardn 10
puntos a las empresas que cumplan con al menos las siguientes condiciones:

a. Tener una patente comercial activa en la Municipalidad de Pococi, con al menos tres
anos de vigencia. Para acreditar este punto debe presentar copia de la patente a fin a la
actividad a contratar en este cartel, y sede de las oficinas administrativas ubicadas dentro
del tenitorio del cantén. Para acreditar este punto debe presentar una declaracidn jurada
indicando que su sede v oficinas administrativas se ubican dentro del Cantén de Pococi,
aportar la ubicacién exacta de las oficinas.

Al respecto es importante indicar que de los documentos que el Consorcio Gaviotas
adjunté como parte de su oferta, no es posible determinar QUe, tengan una patente

comercial activa en la Municipalidad de Pococi, con al menos tres afios de vigencia.
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'_:'é GUAPILES, 70 dias de AGOSTO gel 2020

NUMERO DE ACUEROO 1333.2020

NUMERO DE LICENCIA: 13034 DISTRITO: GUAPILES
NOMBRE PATENTADO(A) EXACAVACIONES LOS DIAMANTESELD S A
CEDULA 3101340285
ACTMIDAD AUTORIZADA EMPRESA CONSTRUCTORA OBRAS CIVILES
NOMBRE DEL LOCAL EXACAVACIONES LOSDIAMANTESELD S A
UBICADO EN FRENTE DE ALMACEN Y VERINARIA DE LA 2 PINCS

PARA USO UNICAMENTE EN EL LOCAL COMERCIAL AUTORIZADD
COLOQUESE EN LUGAR VISIBLE

\

AT AIROTY PRTINTID

$0ER 08 B B LI e ARSI § 7§ RN ) Pamkaly S (SN RN BUD ST | MR CERSEE TR e

T e ey e e m Nl s S bt 8 & o b b ¢ e g § et ey ey

MUNICIPALIDA
DE POCOC)

PATENTE 6411

TALLER CON PARQUEO BODEGA Y
OFICINA CONSTRUCTORA

Direccion: Tangue del agus en el Prado 300
matros al nors.

Netn Jumanes Vilalorbor
" PG ManSer At e

SOLOQUE ESTE DOCUMENTO EN DM LOGAR VISIBLEK
AL PUBLICO
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Menciona la empresa recurrente que lo Unico que indica la empresa adjudicada en la
pdégina 17 de su oferta es "Declaro bajo fe de juramento, que contamos con patente local
en el cantén de Pococi”, dejando por fuera el aspecto de los afios minimos de vigencia,
aunado a gue en la imagen de las patentes de las empresas que conforman el consorcio

no se observa el cumplimiento de los requisitos citados.

En funcién de lo anterior, no es posible asignar los 10 puntos al Consorcio en cuestién, si no
se demuestra que tiene mas de 3 afos de contar con la patente.

Esta condicion atenta contra el principio de seguridad juridica, 1ransparehcic y buena fe,
ya que no es posible que la Municipalidad asigne un puntaje sin tener los documentos de

prueba para poder hacerlo.
Respecto de la lista de maquinaria y los equipos de reemplazo

El articulo 54 del Reglamento de Contratacién Administrativa indica que el cartel deberd
exigir el cumplimiento de requisitos obligatorios: Articulo 54. —Condiciones invariables. En el
cartel se deberd exigir el cumplimiento obligatorio de aquellos requisitos, cuando
corresponda. Dentro de estas condiciones invariables y segln el objeto de que se trate, se
podran establecer aspectos tales como, capacidad financiera, especificaciones técnicas
y experiencia. Las condiciones invariables deben orientarse a la seleccién de la oferta mas
conveniente a los intereses de la Administracion. El oferente, estard obligado a describir de
forma completa a partir del cartel, las caracteristicas del objeto, bien o servicio que cotiza,
sin necesidad de reiterar la aceptacién de las cldusulas invariables o condiciones
obligatorias, cuya cumplimiento se presume. En concordancia, el pliego de condiciones
plantea en la pagina 5 lo siguiente:

a. Equipo: El contratista deberd aportar el equipo necesario, correspendiente para la de
este tipo de obra, en cumplimiento con el CR-2010 y sus actualizaciones.
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b. El contratista debe suministrar un listado de la maquinaria base para la oferta, ademds
de una lista alternativa, la contratacién incluye de maquinaria la cual pueda sustituir a la
magquinaria base en caso de desperfectos mecdnicos (en la lista alternativa debe
reportarse al menos una maquina de reemplazo por cada una de las maquinas ofertadas
en la lista base), se recalca que al menos el 50% de los equipos deben de ser propiedad
del oferente, para lo cual cuenta tanto el equipo base como el equipo auxiliar.

c. El equipo deberé contar con los documentos de circulacién, revisidon técnica vehicular,
pesos y dimensiones (equipos que lo requieran), debe presentar los documentos que lo
certifiquen que se encuentran al dia. Se aclara que el contratista (Adjudicado), debera

presentar a la administracién las siguientes pdlizas de los equipos:

A pesar de lo anterior el oferente, no presentan la lista completa de equipos suplentes, tal
y como se puede apreciar en la pagina 80 de su oferta, en la cual adjunta el siguiente

detalle:
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EQUIPO REQUERIDO
EQUIPO PLACA MARCA MODELO | CAPACIDAD ARO | CONDICION
Vag C-155286 MACK Vision 1350m3 2001 PROPIA
|Vageneta 155253 MACK CHE13 1250m3 | 2001 | PROPIA
[Vagonet C-132476 _ |inNTeRnATIONAL] 5200004 | 1200m3 2001 PROPIA
Vagoneta C-140484 ALK 613 13,50 m3 2001 PROPIA
Vagoneta C-140195 MALK X513 12,50 m3 2000 PROPIA
Vagoneta €-10153 MACK DMEOTEX 12,00 m3 1886 PROPIA
Vagoneta C-136721 MACK DMSES 12,00 m3 1935 PROPIA
Traileta C-146750 - 57335  JINTERNATIONAL S200 2050 m3 1999 PROPIA
Tralleta C-142106 - 510072 MACK 063 2150 m3 1996 PROPIA
Motoniveladora EE - 40040 JOkN DEERE 672A 1985 PROPIA
Compactadora EE-29494 DYNAPAC CA-30 1986 PROPIA
Rotroexcavadara EE-35063 CATERPILLAR 416F2 2016 PROPIA
Tanque de agua C-143555 INTERNATIONAL 15.000 hs 2000 PROPIA
Distribuidar de agregados ££-20604 ERIE 218 4,84 m3 1990 PROPIA
Distribuidar de asfaito C-14124% FORD 8000 2 850 gal 1982 PROPIA
|Compactadora Hanta Hule EE-038674 BOMAG 1997 RENTA
EQUIPO ALTERNATIVD
EQuUiPO PLACA MARCA MODELO | CAPACIDAD ARO | CONDICION
Vagoneta C-23450 MACK DAEQD 12.00m3 1958 PROPIA
Vagoneta C-136721 MACK DMESS 12,00 m3 1985 PROPIA
Comgactadara EE-25938 RAYGO 03Ca13 1988 PROPIA
M veladora EE-23265 JOHN DEERE TI0-A 1982 PROPIA
Tanque de 2Eud C-141067 INTERNATIONAL 16854 2300 gl 1987 PROPLA

El articulo 83 del Reglamento de coniratacién administrativa establece que “serén
declaradas fuera del concurso, las que incumplan aspectos esenciales de las bases de la
licitacién" por lo que con los argumentos expuestos queda claro que la oferta que no
cumpla con ofertar el equipo de reemplazo no puede ser parte del concurso. Esta
condicién atenta contra el principio de igualdad de trato, fransparencia y de eficiencia,
ya que mi representada se preocupd por hacer referencia a todos los equipos que se
requerirdn para el desarrollo del contrato, mientras que la oferta del ahora adjudicatario
no solamente no hizo entrega de todo el detalle de los equipos, sino que no fue

descdlificado por ello.
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Sobre la no declaracion de subcontratos

El Reglamento a la Ley de Confratacién Administrativa respecto de los subcontratos

establece:

Articulo 69.- Subcontratacion. El oferente podrd subcontratar hasta en un 50% del monto
adjudicado, salvo que la Administraciéon autorice un monto mayor. En todo caso, la
subcontratacién no relevard al contratista de su responsabilidad. Junto con la propuesta
se aportard un listado de las empresas subcontratadas. En ese detalle, se indicardn los
nombres de todas las empresas con las cuales se va a subcontratar, incluyendo su
porcentaje de participacién en el costo total de la oferta y se aportard una certificacion
de los titulares del capital social y de los representantes legales de aquellas.

No se considera subcontratacién, la adquisicién de suministros, aun cuando éstos conlleven
su propia instalacién, ni tampoco los compromisos asumidos por cada uno de los

participantes consorciados.

Esimportante destacar que adn y cuando en al acuerdo consorcial se indicd que, el aporte

de maguinaria de cada empresa que conforma el consorcio, de la siguiente manera:

7.3- EXCAVACIONES LOS DIAMANTES S.A. aportard los agregados, asi como el
cumplimiento a los requisitos financieros (garantias) previstos en el cartel de licitacién, y
parte de la maquinaria, 1 niveladora, 1 back hoe, para las obras de colocacién de
alcantarillas y conformacién, personal técnico e ingeniero responsable. CONSTRUCTORA
QUESADA Y CAMPBELL aportard vagonetas, y el equipoe necesario para el tratamiento
asfaltico, administrativo y la experiencia en labores similares.
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Andlizando los equipos propuestos, no se identifica como duefio registral ninguna
magquinaria de "Excavaciones Los Diamantes S.A", y aparte de eso varias de esas
maquinarias no le pertenecen a alguna de las empresas que conforman el Consorclo
Gaviotas tal y como se demuestra en el siguiente cuadro:

Equipa Flaca Mara [Dueio registral Ced Juridica

C-155286 MACK Coantructora Quesada y Cambell SA 3-101-122232
Vagoneta C:155258 MACK Cosntructora Quesada y Cambell 5A 3-101-122232
Vageneta C-132475 INTERNATIONAL [Cosntructora Quesada v Cambell SA 3-101-122232
\Viganeta C-140434 MACK Cemex de Coita Riza 3-101-015809 |0 Prog
Vagonela C-15019% MACK (Cosntructcra Quesada y Cambell SA 3-101-122232
|Vagoneta C-10169 |MACK Cesntructora Quesada v Cambell SA -101-122232
Traleta 186750/5-7535_|INTERNATIGAL [Commtructora Guesada v Cambell S 3101122232
Traileta C-142106/5-10072 |MACK |Cosntructora Quesada y Cambeli SA 3:101-122232
Motoniveladera |EE-18571 CATERPILLAR ICunmm Quesada v Cambell SA 3-101-122232
C EE-29494 DYNAPAC Cosntructera Quesada y Cambell SA 3-101-122232
Retroexcavadora EE-25712 JCB_ ICosntructora Quesada y Cambeil SA 3-101-122232
Tangue de Agua C-143565 INTERNATIONAL |Cesntructora Quesada y Cambell SA 3-101-122232
Distribuidor de Agregados EE-23604 ERIE Cesntructora Quesada y Cambell SA 3-101-122232
Districuidor de Asfalto C-141449 [ForD Cosntructora Guasada y Cambeli SA 3-101-122232
Comgatader lanta hole EE-035874 | S Elquieres valverde SA |m if. Prog
{Equipo Placa [Marca Duedio registral [Ced luridica
Vagoneta C-23450 Cesntructora Quesada vy Cambell 54 3-101-122232
Vagoneta €-136721 Cosntructora Quesada y Cambell $4 |3~101-122232
Compactadora EE-25933 [Cesntructora Quesada v Cambell SA 3-101-122232
Motoniveladora l:mggs (Cosntnictora Quesada v Cambeli SA
Tangué de Agua |c-121057 INTERNATIONAL [Corgultaria & inversicnes Esmenaidy 3-101-130076 |0, Prop

Menciona la empresa recurrente que, de la revision de la oferta a la empresa adjudicada,
es claro que en el presupuesto no se contemplan los subcontratos, y eso da a suponer que
toda la maquinaria pertenece al Consorcio en cuestion, sin embargo, se ha demostrado
que es no es cierto pues mucha maquinaria no le pertenece a Consorcio Gaviotas por lo

que estamos de cara a un subcontrato no declarado.

El articulo 51 Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa indica respecto de lo

establecido en normas superiores al cartel.
Articulo 51.- Concepto. El cartel, constituye el reglamento especifico de la contratacion

que se promueve y se enfienden incorporadas a su clausulado todas las normas juridicas y

principios constitucionales aplicables al respectivo procedimiento.
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Ahora bien la Ley de Confratacién Administrativa establece en el ARTICULO 10 que los
oferentes con solo que presenten oferta se someten plenamente a el "ordenamiento
juridico costarmicense, en especial a los postulados de esta Ley, su Reglamento Ejecutivo, el
reglamento institucional correspondiente, el cartel del respectivo procedimiento vy, en
general, a cualquier otra regulacién administrativa relacionada con el procedimiento de
contratacion de que se trate” por lo que nila Administracién ni el oferente pueden obviar

un requisito como el que plantea el Reglamento en el articulo 69.

Nos menciona la empresa Transportes Mapache SA, que vale mucho la pena dejar claro
que el alquiler de la maquinar corresponde entonces a una subcontratacién, al respecto
mediante oficio de la Direccidn Juridica de la Contraloria General de la RepUblica Oficio
DJ-3041 del 30 de julio de 2010, en relacién con la subcontratacidn, se indicd:

En doctrina se ha indicado que la subcontratacion se configura, siempre y cuando
exista un contrato principal, partir del cual surja o se configure un contrato accesorio
que serd el ejecutado por el subcontratista (...) Asi debe mencionarse que el
contrato accesorio tiene como finalidad asegurar el cumplimiento de una
obligacién principal, de manera que no puede subsistir sin ella, sin embargo,
tampoco puede llegar a convertirse en la contratacion principal, sino que deriva

de la misma.

Ahora bien, la informacién relacionada con los subconiratos no puede ser subsanada ya
que eso le genera una ventdja indebida, tal y como lo plantea el articulo 80 del
Reglamento menciona la empresa recurrente,

Articulo 80.- Comeccidén de aspectos subsanables o insustanciales. Dentro de los
cinco dias hdabiles siguientes al acto de apertura, la Administracién realizard el
andlisis de los aspectos formales de las ofertas, y concederd a los oferentes un plazo
de hasta cinco dias hdbiles, para que conijan errores o suplan informacién sobre
aspectos subsanables o insustanciales. Se considerard que un error u omisién es
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subsanable o insustancial, cuando su correccién no implique una variacién en los
elementos esenciales de la ofertq, tales como las caracteristicas fundamentales de
las obras, bienes o servicios ofrecidos, el precio, los plazos de entrega o las garantias
de los productos, o bien, coloque al oferente en posibilidad de obtener una ventaja
indebida.

De lo anteriormente planteado queda claro que la oferta presentada por Consorcio
Gaviotas no puede ser considerada en el presente concurso nos indica la empresa
recurrente.

Sobre el ejercicio del mejor derecho a la adjudicacién nos indica la empresa recurrente:

Tal y como lo ha sefialado este érgano contralor, en la resoluciéon R-DCA-373-2011 de las
diez horas del veintisiete de julio de dos mil once, es el apelante en su condicidn, quien
debe demostrar su posibilidad de resultar re-adjudicatario, ejecutando el sistema de
cdlificacion establecido en el cartel con todos los componentes del mismo, y probando

que se alcanzaria una nota superior a la del adjudicatario.

el apelante es quien debe demostrar su posibilidad de resultar re-adjudicatario. Al
respecto, conviene indicar que en la resolucion R-DCA-373-2011 de las diez horas
delveintisiete de julio de dos mil once, este érgano coniralor senalé: “(...) el ejercicio
para demostrar un mejor derecho impondria, (...) realizar la labor para acreditar
que cormiendo el sistema de cdiificacién establecido en el carfel, o seq,
considerando "todos" los componentes del mismo, el apelante alcanzaria una nota
superior a la del adjudicatario e incluso, a la de los ofros oferenfes calificados (...)
se fiene que acredifar que efectivamente se tiene un mejor derecho a la
adjudicacién, tal y como lo dispone expresamente el articulo 180 inciso b) del RLCA.

{...]" {resaltado no pertenece al originall

Pagina 12|27

Sitio Web: munipococi.go.cr
Facebook: @MunicipalidadDePococi




MUNICIPALIDAD DE POCOCI
PAGINA N°90 ACTA N°43 Ordinaria.

Municipalidad de Pococi

4 Compras Pdblicas @
?GCOCJ Teléfono: 2713-6561 Ext. 122 M
\ ronald.quiros@municipococi.go.cr®™uizs=>
Fluye e rocoa

La empresa Transportes Mapache nos indica que, en concordancia con lo anterior,
procederemos a ejecutar el sistema de evaluacién para comprobar que ostentamos con
el mejor derecho a la re-adjudicacién. Los factores de evaluacién utilizados la
Administracién en esta contratacién se definen en el cartel, a saber, el precio, la
experiencia en proyectos similares y la empresa local:

J. EVALUACTION SUGERIDA DE OFERTAS sepin Art 255 DGOA:

L 5% elomentos pora calificor en osta contratacidn oerdn

Concepto = de Coliicockn
a) Pr&cso 70
Dibpeiencioprovectostmaorey {39
L) Empeaia ool 0

A, PRECIO. (mdximo 70 puntos)

Fara seleccianar o oferna mds Convenoniao o ot intereses de la Municipalidad. de ias
alera: gue resulten clegitie:, se soieccionard lo mas conveniente paro 1oz interezes d= 1o
Adminztracidn utiizando el siguiente criterio:

{ Mor )
P .70
\avoms )T
Donde:
PP FPuntos asignodos por precio.

MOP: Monio go lo ofertd Con Mmonor procio.

MOEA: Moo da b Ofrla eCOonSrico on ashiao

B. Exr EN PROY SIMILARES (20 pha.).
Lo experdanci en proyectas similare: & medrd 0or 1A cantidod ae obras reQizadas por
g cormoafia, mizmas inscritas onte el Colegla F de ng 1 v i tos de

Co3ta RICO (CFIA). 10 COnLdara Droyec!o Bmiaros. obras Qua Mpigue K CoNrucaion do
58 3 con aMmonianod Iguales O UPeNcias O X0 IDRIOOD 0N ¢l CUCIO 08 CaNTIIOdeT
LG CIfic QmMenta on al (aNQidtn de NOQO Ov TSHI, oor 1o Gue Jeberd prataniar comtancia
de experioncia dobidaments acrediloda por ¢ Jesorolodaor del prayecto. con la cuoat se
estoblace af siguionte pOrdmatro:

Oe | o 5 obvas smilaros = S punton
D & 0 10 Sbras wrnicnws = 10 punitos

MO e 10 SO SrrsiGres = D0 PUntos

Pagina 13|27

Sitio Web: munipococi.go.cr
\ Facebook: @MunicipalidadDePococi

Fluye



MUNICIPALIDAD DE POCOCI
PAGINA N°91 ACTA N°43 Ordinaria.

Municipalidad de Pococi ﬁ

4 Compras Plblicas
?660‘ d Teléfono: 2713-6561 Ext. 122 M
\ ronald.quiros@municipococi.go.cr ®aias=>
MUNECIPALIDAD

Fluye DE POCORI

C. EMPRESA LOCAL (10 pts.).

En oros de lomentar una moyor parhcipocion de as empredos Iocales. Como porte da o
reockvacidn econdmico del contdn, amparado en el Decrsto M24270%-H-MOC-MT5S-
MINAE-MICTIT, en o cudl 0 offablece modidal pam ncantivar i paticipacion de
SMEISIOs DYMas Y ompress O o economia sockol an s compuas publicos de 1o
AdMINSHAcIAN, 40g0N Critenas G Iocaizncion y soitonibikdod, por lo tanto, 10 W dardn 10
NI O 108 @MEraias QUe CumRIoN Con Ol Menos KK Signsantes ConcRcIons:

a. Tener una patente comarciol activa on la Municipaidad de Pococi, con al menos: tres
aflos de vigencio. Fara ocreditar este punio debe cresenlor copia de la patente g fin
o la actividad a controlor an eite cortel y cede da las oficinas administrativas vbicadas
dentro didl tenftorio del contdn. Pora odredittr enle punto debé prétaniar ura
declarockdn juroda Indicondo gue 3w cede U oficing: adminishrolivas se utscon dento
del Canton de Pococi,. cportar 1o vbicackdin exaclo de los oficinal

fara el caso de lo: conorcios. al meno: | de b3 olerente: Que io canforman, deperd
cumplir con o punto antericr {a)

Segun consta en el expediente administrativo, para este concurso se recibieron 2 ofertas,
de las cuales mi oferta se declara como admisible mediante estudio técnico y como se ha
demostrado, la otra oferta incumple con los requisitos de admisibilidad establecidos en el
carfel, por lo Unicamente quedaria admisible nuestra oferta Considerando lo
anteriormente citado, se procede a ejecutar el ejercicio de los factores de evaluacidn,

teniendo el siguiente resultado:

Oferta TRANSPORTES MAPACHE S.A.
Precio de |a Oferta. 70%
Experiencia en Proyeclos Similares 0%
Empresa local 0%
TOTAL 70%
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De tal manera que se comprueba que, ejecutando el ejercicio de los factores de
evaluacién indica la empresa recurrente, obtenemos el mejor derecho a la re-
adjudicacién, pues nuestra oferta cumple con todos los requisitos de admisibilidad, siendo

una oferta elegible, de mayor puntuacién y la més conveniente para la Administracion.
Conclusiones de la empresa Transportes Mapache SA en su calidad de recurrente:

1. Mi oferta cumple con los requisitos del cartel y legales que rigen los procedimientos de
contratacién administrativa, tal y como quedd demostrado en el estudio de las ofertas.

2. La Administracién no realizé el estudio ni valoracién debida de la oferta presentada por
el Consorcio Gaviotas, en cuanto a los subcontratos no declarados, la maquinaria de
reemplazo incompleta, y el plazo de la patente municipal.

3. Queda claro que la oferta presentada por Consorcio Gaviotas no puede ser
considerada en el presente concurso, como se ha demostrado en el recurso en cuestion.
4. Una vez gue se acepte el presente recurso, lo que corresponde es re adjudicar a mi
representada por cuanto es la oferta mejor calificada de frente al sistema de evaluacién

y por lo tanto la oferta que mejor permite cumplir el fin publico propuesto.
Petitoria de la empresa recurrente:

Con base en los argumentos de hecho y derechos expuestos, formal y respetuosamente se
le solicita a la Municipalidad:

A. Declarar admitido el presente recurso de revocatoria en todos sus exiremos.
B. Anular el acto de adjudicacién realizada por la Administracién y consecuentemente,
retrotraer los efectos de tal anulacién, procediéndose, como en derecho corresponde, al

dictado de un nuevo acto de adjudicacién, donde se adjudique a mi representada por
ser la mejor oferta para este concurso.
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Nos indica la empresa recurrente como medio para Notificaciones el comeo electrénico
proyectos@tmapache.com y en el teléfono 2494-1913.

CUARTO: Con base al articulo 144 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa
se concede audiencia a la empresa Consorcio Las Gaviotas, siendo esta adjudicada, esto
con el fin que presente sus alegatos ante el recurso recibido contra el acto de
adjudicacién, para lo cudl se transcribe textualmente lo indicade per la empresa

adjudicada:

El suscrito, Carlos Garita Murillo, cedula de identidad 7-0167-0739, mayor, Empresario,
vecino de Gudpiles, Apoderado Generalisimo de la empresa Excavaciones Los Diamantes
ELD SA, actuando en representacidn del CONSORCIO GAVIOTA, respetuosamente, en
tiempo y forma, presento RESPUESTA AL RECURSO DE REVOCATORIA contra del acto de
ADJUDICACION del proyecto 2022CD- 000032-0032000702 denominado “MEIORAMIENTO
SUPERFICIE RUEDO ENTRADA CALLE GAVIOTAS ASTUA PIRIE 7-02-526, LEY 8114", emitido por
la empresa Transportes Mapache SA, de la contratacion en referencia. Primero que todo,
manifiesto que la oferta de mi representa cuenta con todos los requisitos cartelarios
requeridos en dicha contratacién, asi mismo pracedemos a aclarar elementos que deben
ser tomados por la Administracién, para rechazar el pleno el Recurso presentado por el
recurrente, dado que carece de elementos suficientes para solicitar la nulidad de nuestra
oferta, tal como se detalla a continuacion.

1. El recurrente, indica que nuestra representada( la adjudicada) no aporta elementos
probatorios de que la patente de nuestra empresa cuenta con los 3 afios, asi las cosas,
debemos dejar claro que una de la empresas que infegran el Consorcio, caso especifico
la empresa Constructora Quesada & Campbell SA, es una empresa local del cantén de
Pococl, inscrita hace mds de 20 afios, al ser una Patente del gobiemo local es verificable
la informacién por ellos mismos, en cumplimiento con la Ley N. 8220, Proteccidon al
Ciudadano del Exceso de Requisitos y Tramites Administrativos, ademds. Adicional este
requisito, es un aspecto subsanable, de acuerdo con el Articulo 80 y 81 del Reglamento a
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la Ley de Contratacién Administrativa, que indica. Art. 80 “Se considerard que un error U
omisién es subsanable o insustancial, cuando su comreccién no impligue una variaciéon en
los elementos esenciales de la oferta, tales como las caracteristicas fundamentales de las
obras, bienes o servicios ofrecidos, el precio, los plazos de entrega o las garantias de los
productos, o bien, coloque al oferente en posibilidad de obtener una ventdja indebida”

Art. 81 "i} Los documentos necesarios para probar la veracidad de hechos acaecidos antes
de la apertura de ofertas y que estén referenciados de forma completa en la oferta. Esto
es procedente aun fratdndose de aspectos relacionados con la cdlificacién de la oferta”

Por lo tanto y de acuerdo con lo anterior, es claro que lo alegado por el recurrente debe
ser rechazado al no ser un elemento que permita rechazar la oferta ofrecida por el
Consorcio conformado nos menciona la empresa adjudicada.

2. Como segundo aspecto presentado por el recurrente, indica que no se cumple con

respecto alalista de maquinaria y equipo de remplazo, punto aligual que el anterior debe
ser rechazado en pleno, toda vez que segun el mismo legajo cartelario indica claramente
que estos requisitos deben ser eniregados por el coniratista nos menciona la empresa

adjudicada.
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A. CONDICIONES DEL EQUIPO A UTILIZAR:

a. Equipo: El confratista deberd aportar &l equipo necesario, correspondiente para la
ejecucion de este fipo de obra, en cumplimienlo con el CR-2010 y sus
acluglizaciones.

b. Bl confratista debe suministrar un listfado de lo maquinaria base para o oferia,
ademdas de una lista altemnativa, la coniratacion incluye de maguinaria la cual
pueda sustiluir a la maquinaria base en caso de desperfectos mecdanicos {(en la fista
altemafiva debe reportarse al menos una maquing de reemploze por cada una de
las maquinas ofertadas en la lista base). se recalca que ol menos el 50% de los
equipos deben de ser propledad del oferente, para lo cual cuenta tanto el equipo
base como el equipo auxifiar.

c. B equipo deberd contar con los documentos de circulacidn, revisién técnica
vehicular, p y dir {ones (equipos que lo requieran), debe presentar los

documentos que lo certifiquen que se encuentran al dia. $¢ aclara gue el contratista

[Adivdicado). debera prasentar a la administracion las siguientes pdizas de los
equipos:

Asi mismo en el punto ¢, se aclara que el contratista es la empresa Adjudicada, por
lo tanto, el requisito de lista alternativa no era necesario la entrega de la misma,
siendo que el cartel es claro que estos documentos son solicitados al “CONTRATISTA",
sin embargo, nuestra representada adjunta la lista de la maquinaria base de manera
que se comprueba que disponemos mds del 50% del equipo a nombre de nuestra
representada y dlgunas maquinas de remplazo, toda vez que si nuestra empresa
resultara adjudicada se entregaria la lista completa de los equipos a ejecutar el
proyecto, de esta manera también se aclara que nuestra representada cuenta con
mas del 50% del equipo requerido para dicha contratacién, elemento probatorio,
que se encuentra en nuestra oferta, sin embargo, se adjunta la lista de los equipos,
siendo este un requisito subsanable, en acatamiento a los articulos 80 y 82 de RLCA.

3-Como tercer punto se habla de los subcontratistas, a ello aclaramos que en la tabla
entregado en la oferta existe un error material con respecto alos equipos, Vagoneta
placa C-140484, siendo lo comecto C-140384, y el tanque de agua C-142287, se
adjunta la informacién respectiva, y con respecto al equipo de Lianta de hule, para
el caso especifico se adjunta carta de cesién, equipo que le pertenece ala empresa
Alguileres Valverde SA, en el documento aportado por el recurrente es claro que
existe un error dado que la tabla que adjunta no pertenece ala tabla que se adjunté
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- ]
en la oferta, quedando claro que los equipos EE-40940, EE-35063 le pertenecen a la
empresa Excavaciones Los Diamantes ELD SA en tal como se indica en el cartel de
licitacion una vez adjudicados se enviara los documentos de la maguinaria, asi como
pdlizas y demds requisitos solicitados al contratista (dentro de los adjunto se incluye

la carta de cesién), menciona la empresa recurrente.

Analizando los equipos propuestos. no se identifica como dueiio registral ninguna magquinaria
de “Excavaciones Los Diamantes S.A", y aparte de eso varias de esas maquinarias no le
pertenecen a alguna de las empresas que conforman el Consorcio Gaviotas tal y como
se demuestra en el siguiente cuadro:

¥ TPlaca Marca Durfio regretral [Cod nuridica
Vagoresa F;.ss.‘e& MACK Cesrtructora Cussada v Carmbel $A 3-101-222232
Vazorgta iC-1552%a MACK Cosrtructora Quesada v Carrbel 52 3-101-122232
Vazorcta 1C-13247% INTERNATIONAL |Cosrtructora Cuesada v Carrbell 84 01-122232
VAgIrely C-133482 | ] Cerres de Costa Ria GLEBYS |Cuf Prog
Vagoreta C-120199 A Cosrtructora Guetada v Carrbel 58 L-IU -122237
[Vageres C-20165 Coartrctora Cuelada v Carrbed SA 122232
Traikcta c22ez0/5-7535 122232
Trailsta IC-142 1 0A/S 10072 [MACK Cosrtrurtora Quetada v Carrhell SA 3.101-1222
PActanivelzdara EE-13571 CATERPLLAR Cotrtructars Cosidda v Carrdel $3 13-101-1222
Irm EE-2349 CYNAPAC Coertntora Guetada v Carrbahl SA 3.101-122232
Felroescavadirs 25712
Tanque d= Arua C-133555 2 ] 5
Cistnbucor de AFTegaces Ce-23609 3 Cosrtnuciora Cuesada v Carmbet 52
Diztribuicor de Asfalto (145443 Fam Coartructora Cussads y Combell 54 101-122232
[Erpasaer barcs buie FEC1i673 EohAG Flauierss saveios SA | IS e =t
EE TPeca [Marea JDueho registral [Ced uridics
[Vagorem | ) |naacx Cemrincior Quesada v Carrbel 54 3-100-122232
Vagarcta jc-138721 le [Conriruztora Cusseds ¥ Carnbeh 54
Conrtructora Quelada v Camel S4 3-101-122213
[Cosrtrusiosa Quesada v Carmbell S2

COTpactacona EE-25938
Meotonivelidora [EEEE)
| i R

Tabla de equipo en recurso de revocatoria

INTERANATIONAL JConuultoris = inve3ones Errveralds L. #rap
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PLACA MARCA MODELD | CAPACIDAD CONDIOON

C-155246 NACK Vison 3150ml 2001 PROMA
€-155298 MACK CHS1Y 1250m3 2001 PROPA
C-132476 INTERNATIONAL | S2000x2 1200 m3 2001 PROPIA
C-140484 MALK [ISE] 1350m3 2001 PROPLA

C.120199 MACK ©xE13 1250 m3 2000 PROPIA
€.10159 AACK DAMEDTSY 1200m3 1985 PROPIA
C-136721 AMACK DMEES 1200 m3 1985 PROPIA
C-146750 - $7515 | INTERNATIONAL 9200 2050 m3 25599 PROPIA
td2106 . S30070 | seary | 2150m3 1936 PROPMA
EE - 40540 JOWN DEERE S72A 1985 PROPA
G e >t 1988 PROPA
£E-35063 CATERPILLAR aerr || 2016 PROPIA
C143505 | INTERNATIONAL 1560 ks 2000 PROPA
FE-29604 ERIE 218 484m3 1990 PROMA
C-141449 FORD 8000 2850 gal 1982 PROPIA
EE-038674 BOMAG 1997 RENTA

EQUIPD ALTERMA!
EQUIPO. PLACA MARCA MOOELD | CAPACIDAD | ARO | conDioon

et €-23450 MACK onein 1200 m3 19463 PROPA
|Vagonets C-136721 MACK DKISES 1200 m3 1585 PROFLA
C: EE-25538 AAYGD 09413 1928 PROPIA
Moo nveladsra EE-23269 JOriN DEERE TI0-A 1932 PROPIA
anue deapua C-141067  [INTERNATIONAL| 1658 2500z 1587 PROFIA

Tabla de equipo entregado en la oferta folio 80.

Claramente el recurrente comete un error al indicar que mi representada (el
consorcio adjudicado} no aporta equipos, esto siendo que analiza una tabla que no
se adjunta en la oferta de la contrataciéon en marmras, de manera que este punto

debe ser rechazado en pleno.

Porlo tanto, y segin lo expuesto anteriormente los alegatos emitidos por el recurrente
nos indica la empresa adjudicada, no permiten que la oferta de nuestra
representada sea rechazada, es por ello por lo que el recurso de revocatoria contra
el acto de adjudicacion debe ser rechazado en pleno. Asi mismo, se deja ver que la
empresa Transportes Mapache SA, no cuenta con la experiencia solicitada en el

legajo cartelario, que se solicitaba.
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Sin embargo, la oferta presentada por el recurente no presenta certificacion del
CFIA que permita comprobar la experiencia en tratamiento asfalticos, sino
Unicamente presenta constancias de experiencia en proyectos de asfalfados
menciona la empresa adjudicada. Como se ha logrado comprobar en este
documento, es claro que nuestra oferta cumple a cabalidad con los requisitos
solicitados en el leggjo cartelario indica el Consorcio adjudicado, ademds de ser la
oferta con mejor evaluacién, siendo que la empresa Transportes Mapache SA, no
cuenta con experiencia y no es empresa local perdiendo los 30 puntos, siendo la
oferta de mi representada la de mejor evaluacion.

Asi mismo, la Administracién debe velar por los principios de eficiencia y eficacia, asf
establecidos en la Ley de Contratacion Administrativa que indica

“Articulo 4°-Principios de eficacia y eficiencia. Todos los actos relativos a la actividad
de contratacion administrativa deberdn estar orientados al cumplimiento de los fines,
las metas y los objetivos de la administracién, con el propdsito de garantizar la
efectiva satisfaccién del interés general, a partir de un uso eficiente de los recursos
institucionales. Las disposiciones que regulan la actividad de contfratacién
administrativa deberén ser interpretadas de la manera que mdés favorezca la

consecucién de lo dispuesto en el parrafo anterior.

En todas las etapas de los procedimientos de contratacion, prevalecerd el contenido
sobre la forma, de manera que se seleccione la oferta mds conveniente, de
conformidad con el parrafo primero de este articulo. Los actos y las actuaciones de
las partes se interpretarén en forma tal que se permita su conservacion y se facilite
adoptar la decisién final, en condiciones beneficiosas para el interés general. Los
defectos subsanables no descalificardn la oferta que los contenga. En caso de duda,
siempre se favorecerd la conservacion de la oferta o, en su caso, la del acto de

adjudicacién.” {lo subrayado no pertenece al original)
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Pretensiéon de la empresa adjudicada.

1. Se declare sin lugar el presente recurso de revocatoria interpuesto por Transportes
Mapache SA

2. Se continue con el acto de adjudicacién a nuestra representada (Consorcio
Gaviota)

La empresa adjudicada recibird nofificaciones en los correos electrénicos

garita_murillo@hotmail.com e info@quesadacampbell.com.

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que el Reglamento a la Ley Contratacién Administrativa en el articulo 144.-
Supuestos. "El acto de adjudicacién, deberd dictarse en un plazo mdximo de diez dias
hdbiles, prorrogable por un plazo igual en casos debidamente justificados, contados a
partir del dia de la apertura de ofertas y de inmediato serd comunicado a los participantes,
quienes podrd interponer recurso de revocatoria, dentro del plazo de dos dias hdbiles
siguientes a su nofificacién. Si el recurso es admisible, se concederd audiencia al
adjudicatario por el plazo de dos dias hdbiles, vencido el cual la Administracién deberd
resolver dentro de los tres dias hdbiles siguientes.”

Por lo anterior el recurso recibido por la empresa Transportes Mapache SA se admite para

su andlisis.

SEGUNDO: Que una vez redlizado el andlisis de todo lo alegado por la empresa recurrente,
ademds de las observaciones recibidas por la empresa adjudicada se puede determinar
lo siguiente:

1- Que la empresa Transportes Mapache SA, nos indica como primer punto de sus
alegatos que la empresa adjudicada. * Consorcio Gaviota" no cumple con los
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requisitos establecidos para obtener los puntos de empresa Local ( 10 puntos) en
vista que no aporta o demuestra que cuenta con una patente comercial activa en
la Municipalidad de Pococi, con al menos fres afios de vigencia, situacién que se
logra determinar que la empresa adjudicada Constructora Quesada & Campbell
SA que forma parte del Consorcio) los cumple para lo cual se adjuntalaimagen de
la consulta hecha por el departamento de obra puUblica al departamento de
patentes municipal, por lo cual se debe rechazar el alegato presentado por la
empresa recurrente,

- - Municipol dod de Pococi
Patenius
- - Teldfore: 27132540 Ex 135047 —_—

Fluye DI w ot Cwre MO A P SO D% T

LA MUNICIPALIDAD DE POCOC]

HACE COMNSTAR QUE:

Rowvizods nuesira bale de doto:s nformdclcs:. o nombre de EMPRESA
CONSTRUCRORA OQUESADA CAMPSBELL 5. A. con cedula 3101122232 se
pucde observar que dosde = 20 de anoro 201 4 se ancusntrs rogsfrada con
Ia potents N4 1.
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a oz GF:55 am en o Municipoidad de Pococ.

Atentarmernts; -~ /
/:J

Lic, Aden‘u:x Hiyes Eqﬂ'Bé P
<

Urudac cle ]'-'u!c:-nq:-:

Pagina 23|27

Sitio Web: munipococi.go.cr
\ Facebook: @MunicipalidadDePococi

|uge



MUNICIPALIDAD DE POCOCI
PAGINA N°101 ACTA N°43 Ordinaria.

RN R R R AR R

Municipalidad de Pococf

: =t Compras Publicas ﬁ
?@ cé(:d Teléfono: 2713-6561 Ext. 122 w
\ ronald.quiros@municipococi.go.cr s
MUNICIPAUIDAD

Fluye bEPoCOCE

eIy
2- Que la empresa Transportes Mapache SA, nos indica como segundo punto de sus
alegatos que la empresa adjudicada aporta una lista de maquinaria y equipo de
reemplazo en donde hay equipo que las empresas que conforman el Consorcio Las
Gaviotas no son las propietarias (3 equipos indicados en la lista), ademds, no aporta
los subconfratos, donde estdn de cara a un subcontrato no declarado nos
menciona la empresa recurente. Que verificada las condiciones cartelarias de
esta contratacién, las cuales constituye el reglamento de la contratacién que se
promueve [Articulo 51 del RLCA), se solicita al contratista un listado de maquinaria
base y un listado de maquinaria alternativa, se hace la aclaraciéon en mismo texto
que al menos el 50% de los equipos deben de ser propiedad del oferente, para lo
cual cuenta tanto el equipo base o el equipo auxiliar. Hay que tener claro la
definicidén del término: "Contratista: £l que foma a su cargo, por conifrato, la
efecucién de alguna cosa. Persona que celebra un confrato con el Estado, la
provincia o el municipio para el suministro de obras o servicios”, definiciéon tomada
del glosario de términos de contratacion administrativa. Teniendo claro el termino
de contratista, es evidente que el listado de maquinaria base y la maquinaria
alternativa debe ser aportado por la empresa que resulte adjudicada en firme, por
lo cual ni la empresa recurrente, nila empresa adjudicada deberian de aportarla
situacién que se dio para conocimiento de la administracion, no siendo esta la
etapa para el cumplimiento de este requisito. Es importante indicar que la empresa
adjudicada tampoco estaria incumpliendo con el requisito de la subcontratacién
de hasta un 50 % de equipo pues aparentemente en el listado de maguinaria
aportado base y alternativo no supera esa condicidn, de igual forma como se
indico anteriormente, no es la etapa para su verificacién. Asilas cosas, la empresa
adjudicada no incumple con esta condicién como lo indica la empresa recurrente
por lo que se debe rechazar el alegato presentado por la empresa recurrente, al
existir un error en la interpretacién del requisito solicitado y la etapa a la cual

corresponde,

Pédgina 24|27

- ";nj -
e . ‘ Sitio Web:; munipococi.go.cr
\ A HQ Facebook: @MunicipalidadDePococi

P|uge



MUNICIPALIDAD DE POCOCI
PAGINA N°102 ACTA N°43 Ordinaria.

i BRI e TR WL

Municipalidad de Pococi

. 4 Compras Pablicas @
aem‘ ‘ Teléfono: 2713-6561 Ext. 122 w
\ g ronald.quiros@municipococi.go.cr s>
MUNICIPALIDAD

P|Uge DEPOCOC

R EEEEEEE

3- Que el Arficulo 188 (Reglamento a la Ley de Contratacién administrativa) -
Supuestos de improcedencia manifiesta. El recurso de apelacién serd rechazado
de plano porimprocedencia manifiesta, en cualquier momento del procedimiento
en que se advierta, en los siguientes casos:
b) Cuando el apelante no logre acreditar su mejor derecho a la adjudicacion del
concurso, sea porque su propuesta resulte inelegible o porque adn en el caso de
prosperar su recurso, no seria vdlidamente beneficiado con una eventual
adjudicacién, de acuerdo con los pardmetros de calificacidén que rigen el
concurso. Debe entonces el apelante acreditar en el recurso su aptitud para
resultar adjudicatario.

4- Que la empresa recurrente no logra demostrar su mejor derecho a ser adjudicada
y se logra aclarar los alegados presentados por la empresa recumrente, dentro de
los cudles son la antigledad de la patente comercial de la empresa Constructora
Quesada & Campbell SA empresa que forma parte del Consorcio Las Gaviotas,
misma que se demostré mediante constancia del departamento de patentes que
la patente fue emitida el 20 de enero 2014, por lo que supera el requisito de 3 afios
de emisién para optar por los 10 puntos de empresa local, ademds se logro
determinar que el requisito de aportar la lista de maquinaria base y alternativa debe
ser aportada por la empresa adjudicada en firme , siendo esta una etapa posterior
a la etapa actual, por que ninguna de las dos empresas debian aportarla en el
momento de aperiura de ofertas. Hay que dejar claro que la empresa que resulte
adjudicada en firme deberd aportar dicha lista y cumplir con los requisitos indicados
en el punto A -Condiciones del equipo a utilizar, esto como requisito para formalizar

el contrato respectivo.
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A. CONDICIONES DEL EQUIPO A UTILIZAR:

a. Equipo: El confratista deberd aportar el equipo necesario, comespondiente para la
ejecucién de este tipo de obra, en cumplimienio con el CR-2010 y sus
actualizaciones.

b. Bl conftratista debe suministrar un listado de la maquinaria base para la oferta,
ademdas de una lista alternativa, la contratacién incluye de maquinaria la cual
pueda sustituir a la maguinaria base en caso de desperfectos mecdanicos (en la lista
alternativa debe reportarse al menos una maquina de reemplazo por cada vna de
las maquinas ofertadas en la lista base), se recalca que al menos el 50% de los
equipos deben de ser propiedad del oferente, para lo cual cuenta tanto el equipo
base como el equipo guxiliar.

c. B equipo deberd contar con los documentos de circulacion, revision técnica
vehicular, pesos y dimensiones (equipos que lo requieran), debe presentar los

documentos que lo cerlifiquen que se encuentran al dia. Se aclara 1 contrati
[Adivdicgdo), deberd presentar a la administracion las siguientes pélizas de los
equipos:

Con base en lo antes expuesto se rechaza el recurso de revocatorio contra el acto de
adjudicacién de la compra directa No. 2022CD-000032-00320000702 denominada
“"Mejoramiento Superficie Ruedo entrada Calle Gaviotas Astda Pirie", recurso presentado
por la empresa: Transportes Mapache SA, el rechazo se hace con base al articulo 188 del
RLCA(como improcedencia manifiesta) en vista que la empresa no logro acreditar su
mejor derecho a la adjudicacion del concurso, por lo cual se mantiene la adjudicacién a
favor de la empresa Consorcio Las Gaviotas, por un monto de ¢ 14.999.849,20, al cumplir
esta empresa con todo lo solicitado en el cartel y ser la empresa que obtiene la mayor

cdlificacion aplicando los factores de evaluacion.
POR TANTO

Con base en los articulos 144 -188 de del Reglamento a la Ley de Contratacién, asi como

los hechos analizados se resuelve:

1- Que la empresa recurente no logra demostrar su mejor derecho a ser adjudicada
y se logra aclarar los alegados presentados por la empresa recurrente, dentro de
los cuales son la antigledad de la patente comercial de la empresa Constructora
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Quesada & Campbell SA empresa que forma parte del Consorcio Las Gaviotas,
misma que se demostré mediante constancia del departamento de patentes que
la patente fue emitida el 20 de enero 2014, por lo que supera el requisito de 3 anos
de emisién para optar por los 10 puntos de empresa local, ademds se logré
determinar que el requisito de aportar la lista de maquinaria base y alternativa debe
ser aportada por la empresa adjudicada en firme , siendo esta una etapa posterior
a la etapa actual, porque ninguna de las dos empresas debian aportarla en el
momento de apertura de ofertas. Hay que dejar claro que la empresa que resulte
adjudicada en firme deberd aportar dicha lista y cumplir con los requisitos indicados
en el punto A (Condiciones del equipo a utilizar), siendo este un requisito para
formalizar el contrato respectivo.

2- Con base en lo antes expuesto se rechaza el recurso de revocatorio contra el acto
de adjudicacion de la compra directa No. 2022CD-000032-00320000702
denominada "Mejoramiento Superficie Ruedo entrada Calle Gaviotas Astda Pirie”,
recurso presentado por la empresa: Transportes Mapache SA, el rechazo se hace
con base al articulo 188 del RLCA(como improcedencia manifiesta) en vista que la
empresa no logro acreditar su mejor derecho a la adjudicacién del concurso, por
lo cual se mantiene la adjudicacién a favor de la empresa Consorcio Las Gaviotas

por un monto de ¢ 14.999.849,20, al cumplir esta empresa con todo lo solicitado en

el cartel y ser la empresa que obtiene la mayor calificacidon aplicando los factores

de evaluacién.

Asi las cosas, se da por agotada la via administrativa para efectos de este procedimiento

de contratacion.

RONALD QUiROS Firmado digitalmente por

ONALD QUIROS BRENES (FIRMA)

BRENES (FIRMA) :echa:zozznaﬁ 14:21:20 -06'00"
Lic. Ronald Quirds Brenes
Coordinador de Compras Pdblicas

Municipalidad de Pococi
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Por Mayoria de 7 votos a favor, 2 votos en contra. SE ACUERDA: Con base en los
articulos 144 -188 del Reglamento a la Ley de Contratacion, asi como los hechos
analizados se resuelve: 1- Que la empresa recurrente no logra demostrar su mejor
derecho a ser adjudicada y se logra aclarar los alegados presentados por la
empresa recurrente, dentro de los cuales son la antigiedad de la patente
comercial de la empresa Constructora Quesada & Campbell SA empresa que
forma parte del Consorcio Las Gaviotas, misma que se demostrdé mediante
constancia del departamento de patentes que la patente fue emitida el 20 de
enero 2014, por lo que supera el requisito de 3 ainos de emision para optar por los
10 puntos de empresa local, ademds se logré determinar que el requisito de
aportar la lista de maquinaria base y alternativa debe ser aportada por la empresa
adjudicada en firme, siendo esta una etapa posterior a la etapa actual, porque
ninguna de las dos empresas debian aportarla en el momento de apertura de
ofertas. Hay que dejar claro que la empresa que resulte adjudicada en firme
deberd aportar dicha lista y cumplir con los requisitos indicados en el punto A
(Condiciones del equipo a utilizar), siendo este un requisito para formalizar el
contrato respectivo. 2- Con base en lo antes expuesto se rechaza el recurso de
revocatorio contra el acto de adjudicacion de la compra directa No. 2022CD-
000032-00320000702 denominada "Mejoramiento Superficie Ruedo entrada Calle
Gaviotas AstUa Pirie", recurso presentado por la empresa: Transportes Mapache
SA, el rechazo se hace con base al articulo 188 del RLCA(como improcedencia
manifiesta) en vista que la empresa no logro acreditar su mejor derecho a la
adjudicacion del concurso, por lo cual se mantiene la adjudicacién a favor de la
empresa Consorcio Las Gaviotas, por un monto de ¢14.999.849,20, al cumplir esta
empresa con todo lo solicitado en el cartel y ser la empresa que obtiene la mayor
calificaciéon aplicando los factores de evaluacion. Asi las cosas, se da por
agotada la via administrativa para efectos de este procedimiento de
contratacion. Votan en contra los regidores Reinaldo Benavides Vargas y
Jonnathan Garcia Chévez. Se Dispensa del Trdmite de Comision. Acuerdo
Definitivamente Aprobado. Acuerdo en Firme.

Reg. Reinaldo Benavides Vargas

Indica que pensd que los criterios dados eran por parte del departamento Juridico
y por eso vota en contra.

Lic. Manuel Herndndez Rivera — Alcalde municipal
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Explica que el recurso lo debe resolver el departamento de Proveeduria (ahora
llamado Compras PUblicas) porque es contra del departamento que se presenta
y se resuelve siempre con la asesoria de la Direccion Juridica.

Sra. Pdta. Yaslyn Morales Grajal

Aclara que no hay documento de respaldo del departamento legal, solamente
la remision de la alcaldia con el criterio de Compras Publicas, suscrito por el Lic.
Ronald Quirds Brenes.

Reg. Reinaldo Benavides Vargas

Indica que este recurso de revocatoria lo vota en contra.

Reg. Jonnathan Garcia Chévez

Comenta que vota negativo al no tener un criterio juridico y desconoce del tema.

Razonamiento de voto positivo del Reg. Ovidio Vives Castro

Saluda, razona el voto positivo con base al criterio dado por el profesional y
coordinador del departamento.

Razonamiento de voto positivo del Reg. Randall Torres Barrientos

Apovya la iniciativa porque ya pasd por un proceso que inicié con el funcionario
que tiene la investidura para hacer el acto, que, segin la Ley de Contratacion
Administrativa, le corresponde al proveedor y él estd emitiendo un criterio técnico
bien claro y estd firmado, ademds es avalado por el sefor alcalde que expresd
que tiene la asesoria del departamento legal.

Manifiesta que estd bien no votar por votar, pero si tener claro quién tiene la
investidura que estd legitimado, para en este caso de adjudicacidn, resolver los
recursos que le corresponde al proveedor.

Razonamiento de voto positivo de la Sra.Pdta Yaslyn Morales Grajal

Razona el voto positivo con base al criterio técnico externado por el Lic. Ronald
Quirds, aclara que el proceso ya fue adjudicado por el Concejo Municipal, es
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simplemente acuerpar el recurso de revocatoria, a Ios opeloaones que hicieron
algunas empresas que pdrticiparon.

Que el departamento juridico y el departamento de proveeduria indican que,
efectivamente se deben adjudicdrsele a las empresas que en primera instancia
fueron adjudicadas.

UL

ACUERDO N° 1135

Se conoce nota suscrita por el Lic. Manuel Herndndez Rivera, alcalde municipal,
teléfono: 2711-1208, correo electrénico: manuel.hernandez@munipococi.go.cr,
dice:

Oficio: DAMCM-0518-2022
Asunto: Invitacién a la actividad preventiva integral, viernes 17 de junio de 2022 a
partir de las 3:00 pm en Calle Comercio, Gudpiles Centro.

A\ 4
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R NIRRT
Gudpiles, 16 de junio de 2022

DAM-0518-2021
Senores

Concejo Municipal de Pococi
Reciba un cordial saludo deseando éxitos en sus labores.

Mediante el presente oficio hacemos de su conocimiento, que en coordinacién
interinstifucional con la Fuerza Publica, en el marco de la Estrategia de Sembremos
Seguridad, vinculadas a las lineas de trabajo segin el diagndstico denominado " Andlisis
Cantonal Estrategia Integral de Prevencion para la Seguridad Poblica Municipalidad de
Pococi," cuyo objetivo primordial consiste en utilizar dicha herramienta como instrumento
de gestion estratégica, que permita identificar las principales problemdticas que afectan e
inciden a la seguridad y convivencia ciudadana, logrando la integracion de técnicas y
herramientas metodoldgicas, contra la violencia, riesgos sociales, delitos y otros factores
generadores de inseguridad, logrando llevar acabo un trabajo interinstitucional en gestién

comunitaria, para cumplir con las acciones de la Estrategia Sembremos Seguridad.

Por lo anterior se le invita cordialmente a la actividad preventiva integral, el viernes 17 de

junio del presente ano, a partir 3:00 pm, en Calle Comercio, Gudpiles Centro.

Esperando contar son su valiosa presencia, se solicita la respectiva confirmacién al teléfono

7018-7440 o al correo programas.preventivosdrl 2@fuerzapublica.go.cr con la sefora Julia

Mairena.

Agradeciendo su atencion se despide; 4

Lic. Manukl Heméfdez Rivera
Alcalde

Por Unanimidad SE ACUERDA: Queda abierta la Invitacion.
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ACUERDO N° 1136

Se conoce nota suscrita por el Lic. Ademar Reyes Barrios, Unidad de Patentes,
teléfono: 2713-6560 ext: 139 /149, correo electrénico:
ademar.reyes@munipococi.go.cr, dice:

Oficio: PA-469-2022
Asunto: Licencias de Licor

Se somete a su conocimiento solicitudes de Licencias de Licores, los cuales
conforme a la Ley 9047, cumplen con los requisitos, de igual forma y debido a la
problemdtica que se ha venido presentando con respecto a los diferentes
establecimientos comerciales que expenden bebidas con contenido alcohdlico,
les solicito considerar la autorizacién de dichas licencias de manera
condicionadad, conforme a lo establecido en el Reglamento a la Ley 9047, articulo
N° 5, inciso "b", que dice:

"Articulo 5. - La Municipalidad podrd otorgar, segin la actividad del negocio,
licencias permanentes, licencias temporales y licencias para actividades
ocasionales de conformidad con los siguientes criterios, mismos a que deberdn
someterse las licencias para actividades comerciales:

b) Licencias permanentes de cardcter temporal.: Este tipo de licencias se
extenderdn hasta un plazo mdximo de seis meses, en virtud que se cuenta con una
presuncidn razonable que, con la actividad solicitada, se podria violentar la ley
vio el orden pUblico o bien por ofras razones que lo ameriten a juicio de la
Administracién _Municipal. Serdn renovables automdticamente por periodos
iguales, siempre y cuando su actividad se haya ejercido dentro de los pardmetros
supra citados, para lo cual, el patentado deberd apersonarse ante la
dependencia encargada de otforgar licencias en la municipalidad con el fitulo
vencido pard su respectiva renovacion con al menos cinco dias antes de la fecha
de vencimiento del mismo. Transcurrido dicho plazo se otorgard la licencia en
forma definitiva, pudiendo revocarse esta Ultima, cuando por causa sobrevenida
el establecimiento comercial deje de reunir los requisitos minimos establecidos por
ley para su explotaciéon, haya variado el giro de su actividad, o cuando la
actividad se esté desarrollando en evidente violacion a la ley y/o al orden
publico." (El resaltado es supletorio.)
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Licencia de Licor

NOMBRE DIRECCION CATEGORIA
SANCHEZ ORTIZ Y CARIARI, PLANTA BAJA DEL
ASOCIADOS SOCIEDAD | CENTRO COMERICAL EL %ﬁ‘é\g&?ﬁc{
ANONIMA SURA
Atentamente; i
Lic. Agz Gr‘ﬁg\}es B rrllfys

Uni? d de Patentes

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se aprueba el Refrendo de la Patente. Se Dispensa
del Trdmite de Comision. Acuerdo Definitivamente Aprobado. Acuerdo en Firme.

ACUERDO N° 1137

Se conoce nota suscrita por el Lic. Ademar Reyes Barrios, Unidad de Patentes,
teléfono: 2713-6560 ext: 139 /149, correo electrénico:
ademar.reyes@munipococi.go.cr, dice:

Oficio: PA-469-2022
Asunto: Licencias de Licor

Se somete a su conocimiento solicitudes de Licencias de Licores, los cuales
conforme a la Ley 9047, cumplen con los requisitos, de igual forma y debido a la
problemdtica que se ha venido presentando con respecto a los diferentes
establecimientos comerciales que expenden bebidas con contenido alcohdlico,
les solicito considerar la autorizacién de dichas licencias de manera
condicionada, conforme a lo establecido en el Reglamento a la Ley 9047, articulo
N° 5, inciso "b", que dice:
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"Arficulo 5. - La Municipalidad podrd otorgar, segin la acfividad del negocio,
licencias permanentes, licencias temporales y licencias para actividades

ocasionales de conformidad con los siguientes criterios, mismos a que deberdn
someterse las licencias para actividades comerciales:

b) Licencias permanentes de cardcter temporal.: Este tipo de licencias se
extenderdn hasta un plazo méximo de seis meses, en virtud que se cuenta con una
presuncién razonable que, con la actividad solicitada, se podria violentar la ley
vio_el orden publico o bien por otras razones que lo ameriten a juicio de la
Administracién Municipal. Serdn renovables automdticamente por periodos
iguales, siempre y cuando su actividad se haya ejercido dentro de los pardmetros
supra citados, para lo cual, el patentado deberd apersonarse ante la
dependencia encargada de otorgar licencias en la municipalidad con el titulo
vencido para su respectiva renovacion con al menos cinco dias antes de la fecha
de vencimiento del mismo. Transcurrido dicho plazo se oforgard la licencia en
forma definitiva, pudiendo revocarse esta Ultima, cuando por causa sobrevenida
el establecimiento comercial deje de reunir los requisitos minimos establecidos por
ley para su explotacién, haya variado el giro de su actividad, o cuando la
actividad se esté desarrollando en evidente violaciéon a la ley y/o al orden
publico." (El resaltado es supletorio.)

Licencia de Licor

NOMBRE DIRECCION CATEGORIA
ODILIE RODRIGUEZ LA RITA, 300 MTS OESTE DEL MINISUPER /
MILINA PARQUE CATEGORIA D1
Atentamente; =
Lic. Agb or\i?e@\}es B&MOS

Un? d de Patentes
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Por Unanimidad SE ACUERDA: Se aprueba el Refrelndo de la Patente. Se Dispensa
del Trdmite de Comisién. Acuerdo Definitivamente Aprobado. Acuerdo en Firme.

ACUERDO N° 1138

Se conoce nota suscrita por el Lic. Ademar Reyes Barrios, Unidad de Patentes,
teléfono: 2713-6560 ext: 139 /149, correo electrénico:
ademar.reyes@munipococi.go.cr, dice:

Oficio: PA-469-2022
Asunto: Licencias de Licor

Se somete a su conocimiento solicitudes de Licencias de Licores, los cuales
conforme a la Ley 9047, cumplen con los requisitos, de igual forma y debido a la
problemdtica que se ha venido presentando con respecto a los diferentes
establecimientos comerciales que expenden bebidas con contenido alcohdlico,
les solicito considerar la autorizacién de dichas licencias de manera
condicionada, conforme a lo establecido en el Reglamento a la Ley 9047, articulo
N° 5, inciso "b", que dice:

"Articulo 5. - La Municipalidad podrd otorgar, segun la actividad del negocio,
licencias permanentes, licencias temporales y licencias para actividades
ocasionales de conformidad con los siguientes criterios, mismos a que deberdn
someterse las licencias para actividades comerciales:

b) Licencias permanentes de cardcter temporal.: Este tipo de licencias se
extenderdn hasta un plazo mdximo de seis meses, en virtud que se cuenta con una
presuncién razonable que, con la actividad solicitada, se podria violentar la ley
vio el orden puUblico o bien por ofras razones que lo ameriten a juicio de la
Administracién _Municipal. Serdn renovables automdticamente por periodos
iguales, siempre y cuando su actividad se haya ejercido dentro de los pardmetros
supra citados, para lo cual, el patentado deberd apersonarse ante Ia
dependencia encargada de otorgar licencias en la municipalidad con el fitulo
vencido para su respectiva renovacion con al menos cinco dias antes de la fecha
de vencimiento del mismo. Transcurrido dicho plazo se otorgard la licencia en
forma definitiva, pudiendo revocarse esta Ultima, cuando por causa sobrevenida
el establecimiento comercial deje de reunir los requisitos minimos establecidos por
ley para su explotacion, haya variado el giro de su actividad, o cuando la
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actividad se esté desarrollando en evidente violacién a la ley y/o al orden
publico." (El resaltado es supletorio.)

Licencia de Licor

NOMBRE DIRECCION CATEGORIA

GUAPILES, 200 MTS OESTE Y
50 MTS SUR DEL
SERVICENTRO RIO BLANCO

MORPHOS SOCIEDAD
ANONIMA

RESTAURANTE /
CATEGORIA C

Atentamente; g@
L 4
Lic. A crvﬁ\ec\}es Bairrigs

Un'|7 d de Patentes

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se aprueba el Refrendo de la Patente. Se Dispensa
del Tradmite de Comision. Acuerdo Definitivamente Aprobado. Acuerdo en Firme.

ACUERDO N° 1139

Se conoce nota suscrita por el Lic. Ademar Reyes Barrios, Unidad de Patentes,
teléfono: 2713-6560 ext: 139 /149, correo electrénico:
ademar.reyes@munipococi.go.cr, dice:

Oficio: PA-469-2022
Asunto: Licencias de Licor

Se somete a su conocimiento solicitudes de Licencias de Licores, los cuales
conforme a la Ley 9047, cumplen con los requisitos, de igual forma y debido a la
problemdtica que se ha venido presentando con respecto a los diferentes
establecimientos comerciales que expenden bebidas con contenido alcohdlico,
les solicito considerar la autorizacién de dichas licencias de manera
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condicionada, conforme a lo establecido en el Reglamenio a la Ley 9047, articulo
N° 5, inciso "b", que dice:

"Articulo 5. - La Municipalidad podrd otorgar, segun la actividad del negocio,
licencias permanentes, licencias temporales y licencias para actividades
ocasionales de conformidad con los siguientes criterios, mismos a que deberdn
someterse las licencias para actividades comerciales:

b) Licencias permanentes de cardcter temporal.: Este tipo de licencias se
extenderdn hasta un plazo méximo de seis meses, en virtud que se cuenta con una
presuncién razonable que, con la actividad solicitada, se podria violentar la ley
vio_el orden puUblico o bien por ofras razones que lo ameriten a juicio de la
Administracién _Municipal. Serdn renovables automdticamente por periodos
iguales, siempre y cuando su actividad se haya ejercido dentro de los pardmetros
supra citados, para lo cual, el patentado deberd apersonarse ante la
dependencia encargada de otorgar licencias en la municipalidad con el titulo
vencido para su respectiva renovacion con al menos cinco dias antes de la fecha
de vencimiento del mismo. Transcurrido dicho plazo se otorgard la licencia en
forma definitiva, pudiendo revocarse esta Ultima, cuando por causa sobrevenida
el establecimiento comercial deje de reunir los requisitos minimos establecidos por
ley para su explotacion, haya variado el giro de su actividad, o cuando la
actividad se esté desarrollando en evidente violacion a la ley y/o al orden
publico." (El resaltado es supletorio.)

Licencia de Licor

NOMBRE DIRECCION CATEGORIA
MIREYA RODRIGUEZ LA RITA; 220 MTS NOROESTE RESTAURANTE /
FERNANDEZ Y 1350 MTS OESTE DE LA CATEGORIA C
PLAZA DE BALASTRE
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Atentamente; =
Q—/ M\ {24
Lic./gP ar R&yes BAIOs

Uni? d de Patentes

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se aprueba el Refrendo de la Patente. Se Dispensa
del Trédmite de Comisidn. Acuerdo Definitivamente Aprobado. Acuerdo en Firme.

ACUERDO N° 1140

Se conoce nota suscrita por el Ing. Brandon AgUero Maroto MSc. Area de Servicios
PUblicos, Tel:2710-65-79, correo: Brandon.aguero@munipococi.go.cr dice:

Oficio: CSP-078-2022
Asunto: Respuesta al acuerdo Concejo SMP-230-2022. Caso Ana Yanci Campos
Aguirre. Cementerio San Antonio de Roxana.

v
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Pococi, 10 de junio de 2022
CSP-078-2022
Concejo Municipal de Pococi

Lic. Manuel Hernandez Rivera
Alcalde Municipal

Asunto: Respuesta acuerdo concejo. SMP-230-2022. Caso Anayanci Campos

Aguirre. Cementerio San Antonio de Roxana.

Estimados(as) Jerarcas:

Me refiero a continuacién a lo solicitado por el honorable concejo municipal en
acuerdo SMP-230-2022 del 18 de febrero de 2022, una vez andlizada la denuncia
de la sefiora Anayancy Capos Aguirre, el criterio de la Direccidn Juridica de la
Municipalidad de Pococi y el informe de la Junta Administradora del Cementerio

de Roxana. Al finalizar, emito algunas recomendaciones.

1. Sobre la denuncia.

En nota con fecha del 20 de diciembre de 2021, suscribe la sefora Anayancy
Campos Aguirre, cedula 7-0211-0563, denuncia dirigida al Concejo Municipal de

Pococi, la sefiora Campos manifiesta lo siguiente:

1. Que el 30 de diciembre de 2016 realizd compra del nicho #28 tipo
"boveda" por un monto de €130.000, pues necesitaba trasladar de
manera urgente los restos de su madre a ese lugar. Indica ademds que

hasta la fecha ha pagado sus impuestos y todo se encuentra al dia.

2. Que el 14 de noviembre de 2021, su sefior padre Jaime Campos Arias,
cedula 0285 1168, adulto mayor, se presentd a realizar el pago de la

anudlidad por mantenimiento, pero el sefior Mesen, quien
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aparentemente es parte de la junta directiva del éemenierio, le informo
que debia sacar los restos cle la boveda y colocarlos en ofro lugar, el cual
llamd osario, ademds debia cancelar €50.000 por el uso del osario, y otros
12.000 para pagar al sepulturero que se hacia cargo de cambiar los
restos de lugar. El sefior Campos, por miedo a que sacaran los restos de
la madre, procedid a cancelar los $462.000 y le brindaron un recibo para

su respaldo.

3. Indica la sefiora Anayancy Campos, que desea que se aclare la
situacién con la junta directiva del Cementerio de San Antonio de
Roxana. Dice la sefiora Campos en su nota: "yo hice la compra de un
nicho béveda y no de un alquiler". Ademds solicita la devolucién del
dinero pagado por su padre, pues manifiesta que esto lo considera como

una injusticia y no estd de acuerdo con lo que estd sucediendo.
4, Adjunta fotografia de los siguientes recibos.

a. Pago de 9.000 con fecha del 21 de agosto de 2019, por concepto
de pago de anudlidad hasta el afio 2020 por Maria Aguirre
Obregén (comrespondiente al pago de mantenimiento del nicho).
Firma autorizada de Francisco Capos B.

b. Pago de 62.000 con fecha del 14 de noviembre de 2021, por
concepto de pago de anualidad hasta el afio 2021 y traslado de
los restos de Maria Aguirre Obregdn de la béveda #28 al osario #1.
Firma autorizada de Francisco Capos B.

c. Pago de €130.000 con fecha del 30 de diciembre de 2016, por
concepto de "venta de un nicho béveda comunal”. Firma

autorizada de Francisco Capos B.
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2. Sobre los acuerdos de concejo municipal.

En documento SMP 230-2022, con fecha del 18 de febrero de 2022, acuerdo
217, aarticulo | Acta N? 12 de |a sesién ordinaria del 10 de febrero de 2022; se recibe
criterio de la direccién juridica, con Informe Juridico 1J-05-02-2022 del 9 de febrero
de 2022; en respuesta al oficio SMP 24538-2021 del 27 de diciembre del 2021,
acuerdo 3402 de sesién ordinario 95 del 20 de diciembre de 2021.

En dicho informe, la Licda. Mayra Montes Arce, de la Direccién Juridica, se
refiere amplia y detdlladamente a las obligaciones de las juntas administradoras
del cementerio, e indica, que si lo manifestado por la sefiora Anayansi Campos
Aguirre es la verdad de los hechos, se estaria eventualmente ante una
inobservancia al debido proceso ya que estaria pasando por alto lo establecido
en el articulo 47 del Reglamento para la administracién general de cementerios
municipales del cantén de Pococi, pues "tal como se puede notar en los recibos
aportados por la gestionante, desde el afo 2016, ha venido pagando por este
arrendamiento y se ha mantenido al dia con dichos pagos, razéon por la cual no
deberia ordenarse de oficio a exhumacion de los restos de su sefiora madre, por
no estarse apegado a la normativa legal que rige la materia™.

Deja claro la licda. Montes, que el articulo 1 de la cita reglamento
municipal, indica que todos los cementerios del cantdn son demaniales, de modo
tal que el derecho funerario sobre una sepultura no constifuye derecho de
propiedad. Ya que estan construidos en terreno municipal, o sea, de dominio
publico.

Se recomienda en dicho oficio solicitar informe escrito a la junta
administradora del cementerio municipal de Roxana, y que se ordene el cese de
cudlguier exhumacién ordinaria, hasta el tanto, el departamento municipal
designado en el nuevo organigrama verifique que se esté realizando el debido
proceso en apego a lo establecido en el reglamento. Por unanimidad el Concejo

Municipal acuerda lo siguiente:

Se acogen las recomendaciones emitidas en el oficio 1J-05-02-2022. Se

le ordena al Cementerio Municipal de Roxana el cese de cualquier
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exhumacion ordinaria hasta el tanto se verifique que se esté realizando
el debido proceso en apego a lo establecido en el Reglamento para la
Administracién General de Cementerios del Cantén de Pococi, esto con
el fin de prevenir todo tipo de responsabilidad administrativa, civil o
pendal. Se solicita a la Junta Administradora del Cementerio de Roxana
emitir un informe escrifo sobre el caso presentado por la sefiora Ana
Yancy Campos Aguirre. Se Dispensa del Tramite de Comisién. Acuerdo

Definitivamente Aprobado.

En oficio CMLP-41-222 del 21 de enero de 2022, se exfiende fe de eratas con
relacién al acuerdo N°217 de la sesion N?12 ordinaria del 10 de febrero de 2022, en
el cual se aclara que el informe debe venir de parte de la junta administradora del
cementerio de San Antonio de Roxana, y no de la junta administradora del
cementerio de Roxana. En el mismo acto, se procede a notificar al senor Jose Angel
Porras Quesada, tesorero de la junta administradora del cementerio de San Antonio

de Roxana.

3. Sobre el informe emitido por la junta administradora del cementerio de

San Antonio de Roxana.

En oficio SMP385-2022, del 8 de marzo de 2022, acuerdo de concejo N°354,
articulo | Acta N°17; se presenta nota con fecha del 1 de marzo de 2022, suscrita
por el sefior Rafael Menes, presidente de la junta administrativa de San Antonio de

Roxana, quien indica entre otras cosas lo siguiente:

1. Que loredlizado con los restos de la sefiora madre de la denunciante no
fue una inhumacién, sino un traslado de restos.

2. Que no es clerto que pagaba cada afo.

3. Que debia 4 afios atrasados, segun registro de la junta.

4. Que se le ofrecid dejarla en el mismo lugar si pagaba de nuevo por 5
anos.

5. Que se le ofrecié arrendar un nicho osario por 5 afos.
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Concluyen en su nota, que aplicaron el copituio 3 de reglamento municipal

en el articulo 10, que indica que se procederd a la exhumacién sin previo aviso,
segun decreto ejecutivo # 32833 - 5 articulo 32, Indican que actuaron en apego a
la establecido en el reglamento supra indicado, y que consideran que han

cumplido con el procedimiento que exige la materia.

Con base en los hechos documentales expuestos anteriormente, esta

coordinacién resuelve lo siguiente:

1. Que la sefiora Anayancy Campos Aguirre, solicita aclarar la situacién
presentada, puesto que segin ella, realizé la compra de un nicho
béveda y no de un alquiler. Al respecto, la direccion juridica en su oficio
1J-05-02-2022 del 9 de febrero de 2022, ha sido claro y confundente en
indicar que "todos los cementerios del cantén son demaniales, de modo
tal que el derecho funerario sobre una sepultura no constituye derecho
de propiedad". Es decir, el recibo que indica la “venta de un nicho
béveda comundl" por un monto de @130.000,00; aparentemente
corresponde con un eror material de la persona que emitié el recibo, ya
que lo correcto es que en el asunto se detdllara el concepto de
“arrendamiento de béveda por “x" cantidad de aros”

2. Segun indica la junta administrativa del cementerio de Roxana en su
informe, la denunciante tenia 4 afos atrasaclos en sus obligaciones segin
registros de la junta. Sin embargo, la sefiora Anayancy presenta unrecibo
por €9.000 con fecha del 21 de agosto de 2019, e indica en el concepfo
"pago de anudlidades hasta el afio 2020. Es decir, se podria presumir que
la sefiora Campos tenia al dia sus cuotas por mantenimiento.

3. Segun conversacion personal via telefénica sostenida con el sefior Jose
Angel Poras, tesorero de la junta administradora del cementerio, el
martes 7 de junio alas 1:55 pm; indica que el mantenimiento de bdvedas
tiene un costo de 3000, por lo cual, el recibo del 21 de agosto de 2019
corresponderia con 3 anualidades de mantenimiento. No encontraron

mds recibos, por lo que se presume, que enfre el afo 2017 y 2021, aun se
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deblan 2 cuotas de €3.000, y no 4 cuotds como indica el informe de la

junta.

4. Siendo que existe recibo por un monto de €62.000 a nombre del sefior
Jaime Campos Arias, por pago de anualidades hasta el afo 2021 y
traslado de restos de Maria Aguirre Obregédn de la béveda #28 al osario
#1, se presume que el sefior padre de Anayancy Campos Aguirre estuvo
de acuerdo en este fraslado. Ademds con este recibo se presume que
no hay mas deuda por anudlidades.

5. Segun conversacion personal via telefénica sostenida con el sefior Jose
Angel Porras, tesoreros de la junta administradora del cementerio, el
martes 7 de junio a las 1:55 pm; indica que los restos de la sefiora Maria
Aguirre Obregdn adn contintan en la béveda, y no en el osario, en

acatamiento a lo dispuesto por el acuerdo municipal.
Por tanto, se recomienda:

PRIMERO: Recomiendo hacer de conocimiento a la sefiora Anayancy
Campos, que el recibo del 30 de diciembre de 20146 por un monto de #130.000
corresponde en redlidad a un pago por concepto de arrendamiento de béveda
por tiempo no estipulado, pero este no genera ningun derecho de propiedad. Esto
se dio por un error material de la persona que emite los recibos, esto por fanto que

los cementerios son bienes demaniales del estado y no se pueden vender.

Esto de conformidad con lo establecido en el "Reglamento para la
administracién general de los cementerios municipales del cantén de Pococi”
Publicado en El Alcance No. 61 a La Gaceta No. 77 del 22 de abril del 2016, segin

su articulo 9 lo que corresponde es un contrato, segun indica:

Arliculo 9.- Confeccidn de contrafos: Cada vez que la Junta dé en
arrendamiento una parcela, un nicho o cualquier ofro, se deberd
confeccionar un contrato, en el cual se establecerdn en forma clara 'y

concisa los derechos y obligaciones de ambas partes, precio del
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arrendamiento, plazo y los paradmetros para su actualizacion, medio
para recibir nofificaciones, y demds condiciones de término, modo y
causales de resolucion. Dicho contrato podra prorrogarse por un plazo
mdximo de tres afos, previo andlisis de la Junta Administradora,

quienes valorardn la conveniencia de esta solicitud,

Se puede determinar entonces que la junta Administradora no aplicd la
confeccién de un contrato conforme a lo indicado en ese articulo.

Con respecto al vencimiento se indica lo siguiente:

Ariculo 10.- Vencimiento del Contrato:

Una vez vencido el plazo del contrato, de cinco aios, y en caso de no
prorogarse el mismo, se procederd a la exhumacion de los cuerpos que
contenga la béveda o nicho. Para los cuerpos con menos de cinco
anos de inhumados, se dard el fiempo de ley, una vez vencido, se
procederd a la exhumacidn, sin previo aviso (segun lo establecido en el
art, 32 del Decreto Ejecutivo N°32833-5).

SEGUNDO: Recomiendo al Concejo Municipal, solicitar a las juntas

administradoras de cementerios ser mds especificos en los recibos de dinero que
emiten, y evitar colocar palabras como “venta” de espacios, y en su lugar colocar
"arrendamiento de espacio tipo boveda por un plazo de "x" cantidad de afos".
Ademds, deben aplicar la confeccidon de un contrato como se indica en el articulo
9, para evitar justamente mal entendidos como los ocasionados a la sefiora
Anayancy Campos.

Recomiendo al concejo municipal, que se autorice continuar con las

exhumaciones ordinaria, siendo que los hechos han sido aclarados.
TERCERO: Recomiendo a la Junta, didlogar con la sefiora Anayancy

Campos, y consultarle qué desea hacer con los restos de su sefiora madre, Maria

Aguire Obregdén, mantenerlos en el Osario o si prefiere mantenerlos en la béveda,
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siempre y cuando haga el pago corespondiente a la diferencia y existan las

condiciones necesarias en el cementerio de San Antonio de Roxana.

Agradeciendo la atencidn, me despido:

Firmado digitalmente
por BRANDON
STEVEN AGUERO

\ MAROTO (FIRMA)
Fecha: 2022.06.10
15:07:11 -06'00"

Ing. Brandon Agiiero Maroto, MSc.

Area de Servicios Piblicos

C. Direccién Juridica, Sr. Jose Angel Porras-tesorero Cementerio de Roxana; Sra.

Anayanci Campos Aguirre; Archivo digital drea de servicios pUblicos.

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se acogen las recomendaciones del Ing. Brandon
Agiero Maroto del Area de Servicios PUblicos emitidas mediante el

Oficio: CSP-078-2022, Por Tanto, SE ACUERDA: PRIMERO: Se hace de conocimiento
a la senora Ana Yancy Campos Aguirre, que el recibo del 30 de diciembre de 2016
por un monto de ¢130.000 corresponde en realidad a un pago por concepto de
arrendamiento de béveda por tiempo no estipulado, pero este no genera ningin
derecho de propiedad. Esto se dio por un error material de la persona que emite
los recibos, esto por tanto que los cementerios son bienes demaniales del estado
y no se pueden vender. Esto de conformidad con lo establecido en el
“Reglamento para la administracién general de los cementerios municipales del
cantén de Pococi”, Publicado en El Alcance No. 61 a La Gaceta No. 77 del 22 de
abril del 2016, segun su articulo 9 lo que corresponde es un contrato.

SEGUNDO: Se solicita a las Juntas Administrativas de cementerios ser mds
especificos en los recibos de dinero que emiten y evitar colocar palabras como
“venta” de espacios y en su lugar colocar “Arrendamiento de espacio tipo
béveda por un plazo de "x" cantidad de ahos". Ademds, deben aplicar la
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confeccién de un contrato como se indica en el arhculo 9 para evitar justamente
mal entendidos como los ocasionados a la senora Ana Yancy Campos.

Ademads, se autoriza a la Junta Administrativa del Cementerio del Humo de Roxana
continuar con las exhumaciones ordinaria, siendo que los hechos han sido
aclarados.

TERCERO: Se recomienda a la Junta Administrativa del Cementerio del Humo de
Roxana, dialogar con Ana Yancy Campos Aguirre y consultarle qué desea hacer
con los restos de su sefiora madre, Maria Aguirre Obregén, mantenerlos en el
Osario o si prefiere mantenerlos en la béveda, siempre y cuando haga el pago
correspondiente a la diferencia y existan las condiciones necesarias en el
cementerio de San Antonio de Roxana. Notifiquese a las partes. Se Dispensa del
Trdmite de Comisidon. Acuerdo Definitivamente Aprobado.

ACUERDO N° 1141

Se conoce nota suscrita por MSc. Yamileth Hidalgo Arias, alcaldesa a.i, teléfono:
2711-1208, correo electréonico: manuel.hernandez@munipococi.go.cr, dice:

Oficio: DAMCM-0070-2022
Asunto Manual Financiero Contable.
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Sres.
Honorable

Concejo Municipal

Mediante la presente me permito remitir el oficio AAF-PL-033-2022 emitido por el Proceso de
Planificacion Municipal y el borrador de Manual de Procedimientos Financiero Contable
que forma parte del cumplimiento a las recomendaciones del Informe N°DFOE-LOC-IF-
00013-2021 Informe de Auditoria de carécter especial acerca de la capacidad de gestién
financiera de la Municipalidad de Pococi que en su recomendacion 4.9 se nos indica:

“Elaborar, someter a aprobacién del Concejo Municipal y divulgar en funcién de las
afribuciones establecicdas en el Cédigo Municipal, el Manual de procedimientos financiero-

contable".

Por lo que me remito para su andlisis y aprobacién el respectivo borrador del MANUAL DE
PROCEDIMIEMTOS FINANCIERO-CONTABLE de la Municipalidad de Pococi.

Sin mdas por el momento, me despido.

YAMILETH Firmado digitalmente

por YAMILETH HIDALGO
HIDALGO ARIAS (FIRMA)
Fecha: 2022.0526

ARIAS (FIRMA.) 09:48:45 0600

MSc. Yamileth Hidalgo Arias

Alcaldesa a.l.
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Gudpiles, 25 de mayo de 2022
AAF-PL-033-2022

Lic. Manual Herndndez Rivera
Alcalde

Asunto: Remision Manual Financiero Contable

Estimado sefior

En seguimiento al Informe N°DFOE-LOC-IF-00013-2021, Informe de Auditoria
de cardcter especial acerca de la capacidad de gestién financiera de la
Municipalidad de Pococi, respecto a la recomendacién 4.9 Elaborar,
someter a aprobacion del Concejo Municipal y divulgar en funcién de las
atribuciones establecidas en el Cédigo Municipal, el Manual de
procedimientos financiero-contable, se adjunta el Manual de
Procedimientos Financiero Contable de la Municipalidad de Pococi para lo

que corresponda.

Se despide,
Firmado digitalmente por
Firmado digitalmeanta por YALENA NOGUERA
ROSALYN BETSY  Fimdodiginimente por YALENA NOGUERA /oL et O o)
CORRALES SALAS SALAS FIRMA) CHINCHILLA (FIRMA) Eechar2022.05.25
Fecha: 2022.05.25 1407:35 2% %
(FIRMA) 0500 1405339 -06'00'
MAF. Rosalyn Corrales Salas Licda. Yalena Noguera Chinchilla
Coordinadora de Planificacion Asistente de Planificacién
Municipalidad de Pococi Municipalidad de Pococi
Cc. archivo
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Intfroduccién

El Manual de Procedimientos Financiero-Contable que se detalla a
continuacién, es producto del andlisis exhaustivo en conjunto de los
colaboradores del Area Administrativa Financlera de la Municipalidad de
Pococi, Esta labor se sustentd en el razonamiento dptimo de las distintas
funciones de cada puesto que se ejecuta en estos procesds, leyes que han
sido fundamentales para darle el sentido mds apropiado y la inclusién de la
criticidad subjetiva de cada colaborador competente, para lograr asi un
manual que sea una herramienta eficaz y eficiente, que permita asi la
maximizacién de losrecursos, la agilidad en los procesos y un control estricto
de todas las actividades que se ejecutan en estos procesos de la
Municipalidad de Pococi.

En este sentido, es que los procesos que se establecen en este Manual de
Procedimientos Financieros-Contables, serdn una guia qué facilite la
redlizacion de las actividades de cada funcionario que participe, una
fuente juridica para lograr procesos ordenados, ademds implementa una
comunicacién mds dindmica entre colaboradores y sin dejar de lado que
tendrd responsables inmediatos por cada labor ejecutada.

Por dltimo, este Manual de Procedimientos Financieros-Contables subsanard
la necesidad y obligacién juridica, que establece el Cédigo Municipal en su
Articulo 114 “en cuanto a normas que deben establecerse en materia

Financiera-Contable en las municipalidades”.
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Politicas

Aspectos Generales

El Manual de Procedimientos que se detadlla a continuacién, es la guia de
obligatorio cumplimiento que deben seguir los funcionarios municipales
para ejecutar sus actividades habituales.

Las sanciones que se establecen para los funcionarios municipales y los
sujetos pasivos ante la Municipalidad deben de ejecutarse de manera
estricta, para resguardar los intereses de la Institucion.

Este manual de Procedimientos Financiero-Contable, debe actualizarse
cada cierto periodo (10 o 15 afos), basdndose en las nuevas necesidades
de la Institucién y de las comunidades del Cantén de Pococi.

La Unica manera en la cual los Procedimientos de este Manual, se podrdn
redlizar de forma distinta, es cuando se presente un caso por fuerza mayor,
gue previamente se justificd.

Todo funcionario que participa en las labores habituales en la Municipalidad
de Pococi, para efectos de este manual de procedimientos, debe tener un
acervo de conocimiento idéneo para llevar las actividades de forma
eficiente,

Los funcionarios que sean encargados o coordinadores de los procesos, que
interactdan en los procedimientos de este manual, deberdn monitorear y
supervisarla manera en la cual cada funcionario estd realizando sus labores;
esto debe redlizarse habitualmente, para resguardar los intereses de la

Municipalidad de Pococi.
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Normas Especificas de Contabilidad y Politicas Contables para la
Municipalidad de Pococi- Activo
Activo
Activos financieros
Instrumentos financieros
En la Municipalidad de Pococi un instrumento financiero es un contrato que
da lugar, simultdneamente, a un activo financiero y a un pasivo financiero
o un instrumento de patrimonio en otra organizacion.
Un activo financiero es cualquier activo que sea:
a) efectivo;
b) un instrumento de patrimonio de otra entidad;
c)un derecho contfractual:
i. arecibir efectivo u otro activo financiero de ofra entidad, o
ii. ainfercambiar activos o pasivos financieros con ofra entfidad, en
condiciones que sedn potencialmente favorables para la entidad.
Tipos habitudles de Iinstrumentos financieros
A continuacién, se exponen tipos habituales de instrumentos financieros en
la Municipalidad de Pococi, no pretendiendo la siguiente lista ser taxativa
sino meramente indicativa:
Efectivo: es un activo financiero porque representa el instrumento de pago
por excelencia y es, por lo tanto, la base de medida de todas las
transacciones que se valoran y se presentan en los EEFF. Un depésito de
dinero, en un banco o una institucién financiera similar, es un activo
financiero porque representa un derecho contractual del depositante a

obtener efectivo de la institucién, o a girar un cheque o instrumento similar
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contra el saldo depositado, a favor de un acreedor en pago de un pasivo
financiero.
Contratos de Seguro: es un acuerdo que expone al asegurador a riesgos
definidos de pérdida por sucesos o circunstancias ocurridos o descubiertos
a lo largo de un periodo determinado, incluyendo muerte o en el caso de
pagos periddicos supervivencia del asegurado, enfermedad,
discapacidad, dafios en propiedades, dafios a terceros o interrupcién de la
actividad.
Cuentas por cobrar y/o pagar en efectivo: son activos financieros que
suponen un derecho contractual a recibir dinero en el futuro y/o pasivos
financieros que suponen una obligacién contractual de entregar dinero en
el futuro, como pueden ser:

i. cuentas de tipo comercial por cobrar y por

pagar

ii. pagarésporcobrary por pagar

ii. préstamos por cobrar y por pagar; y

iv. obligaciones o bonos por cobrar y por pagar.
Politica Contable
En lo correspondiente a la Municipalidad de Pococi se deberd
considerar que, para el control de los activos financieros se debe
acatar lo establecido:
1. Efectivo: La politica de la Institucion es que los recursos deben

mantenerse en cuentas de los bancos comerciales del estado o
bien, creados por leyes especiales como es Caja Unica.

2. Inversiones: Los recursos financieros disponibles solo podrdn

invertirse transitoriamente en los emisores publicos nacionales.

Sitio Web: munipococi.go.cr / Facebook: @MunicipalidadDePococi

Sitio Web: munipococi.go.cr
\ « Facebook: @MunicipalidadDePococi

Fluye



MUNICIPALIDAD DE POCOCI

PAGINA N°135 ACTA N°43 Ordinaria.
S RS T S Y

4 MUNICIPALIDAD DE POCOCI -2

\ Area Administrativa Financiera

\?@WCJ Manual de Procedimientos Finonmero Contable gﬁ‘;

Fluye COD: AL-AAF-MOY
Fecha de Aproboqon 25/05/2022 '""’““""

VerS|on 11

Informacién a Revelar

A. Deberd suministrarse informacién que permita que los usuarios de
los EEFF evalien la relevancia de los instrumentos financieros en
su situacion financiera y en su rendimiento.

B. En el ESF o en Notas, segin comesponda, se informardn los
importes en libros de cada una de las siguientes categorias de
activos financieros:

a.activos financieros al valor razonable con cambios en
resultados, mostrando por separado los designados como tales
en el momento de su reconocimiento inicial.
b. inversiones mantenidas hasta el vencimiento
c. préstamos y cuentas por cobrar.
Cuenta correctora para pérdidas crediticias
Cuando los activos financieros se hayan deteriorado por pérdidas
crediticias y la Municipdlidad de Pococi hubiere registrado el
deterioro con cargo a una prevision (cuenta correctora utilizada para
registrar los deterioros individuales o cuenta similar para registrar un
deterioro colective de activos) en lugar de reducir directamente el
importe en libros del activo, incluird una conciliacién de las
variaciones en dicha cuenta durante el periodo, para cada clase de
activos financieros y las expondrd en Nota a los EEFF.
Efectivo y equivalentes de efectivo

Efectivo

El efectivo disponible en la Municipalidad de Pococi o en bancos
puUblicos, incluyendo en este caso el que se encuentre depositado en

la Caja Unica, se computard a su valor nominal.
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Equivalentes de Efectivo

Los equivalentes al efectivo se mantienen, mds que para propédsitos

de inversion o similares, para cumplir los compromisos de pago a corto

plazo. Para que una inversidn financiera cumpla las condiciones para

considerarse y reconocerse como equivalente al efectivo, debe

poder ser facilmente convertible en una cantidad determinada de

efectivo y estar sujeta a un riesgo insignificante de cambios en su

valor. Por tanto, una inversién asi serd equivalente al efectivo cuando

tenga vencimiento préximo, por un plazo de tres meses o menos

desde la fecha de su adquisicién.

Politica Contable

1. Toda inversion que cumpla con dichas condiciones y su
vencimiento sea igual o inferior a tres meses desde la fecha de
adquisicién o, en su caso, a partir de la fecha en la que se
informa, seré considerada como equivalente al efectivo.
En la Municipalidad de Pococi las Cajas Receptoras de Efectivo
y Fondos Fijos de Caja Chica estardn bajo la responsabilidad de
los(las) respectivos(as) cajeros(as) o encargados(as), guienes
deberdn atender las disposiciones del Reglamento General de
Tesorerfa y del Reglamento de Fondos Fijos de Caja Chica
respectivo, como de aquellas otras disposiciones que emanen
del Departamento Financiero Contable.

Moneda funcional
La moneda funcional a utilizar por la Municipalidad de Pococi
serd la de curso legal del pais. La misma refleja las transacciones,

sucesos y condiciones que subyacen y sonrelevantes.
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Los Estados Financieros de la Municipalidad de Pococi se
presentan en colones costaricenses (¢), la cual ha sido
determinada por esta entidad como su moneda funcional.
Saldos en moneda exiranjera
Las partidas monetarias en moneda extranjera se convertirdn a
la moneda funcional utilizando la tasa de cambio de la fecha de
cierre de los EEFF.
Al cierre de cada mes se utiliza el tipo de cambio del Sector
Publico no Bancario para la conversion de la moneda extranjera
a monedafuncional. El tipo de cambio de compra es el utilizado
para la conversién de los saldos de activos y el de venta para la
conversién de los saldos de los pasivos en moneda extranjera
Cuentas por cobrar
Reconocimiento
La Municipalidad de Pococi tendrd una cuenta por cobrar cuando:
a) debido a un hecho ya ocurido, un tercero tenga una
obligacién de entregar un activo o prestar un servicio ala
entidad;
b) La cancelacion de dicha obligacién:

i. sedineludible o probable;

ii. deba efectuarse en una fecha determinada o
determinable debido a la ocurrencia de cierto hecho.
Politicas Contables
1. Las cuentas por cobrar a favor de la Municipalidad de Pococi se
reconocen:

a) cuando se ha devengado el hecho imponible generador de un
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impuesto

b) porla venta de bienes y servicios de la Municipalidad de Pococi

c) porlos anticipos entregados

d) porlarenta de inversiones

e) por el adlquiler de propiedades;

f)  por el otorgamiento de nuevos plazos para el cobro de
cuentas por cobrar preexistentes;

g) poreldevengamiento del derecho al cobro impositivo o confractuai;
b

h)  por el compromiso formalizado de transferencia de fondos.

2. Las cuentas por cobrar pueden variar en cuanto al plazo, forma de
cancelacién, instrumentacién, garantias, cargos financieros que
devengan y forma contractual en que éstos aparecen. Estos pueden
ser:

a)en cuenta comiente documentada o no;
b)a vencer a corto o largo plazo;
c) a ser cobradas en un Unico pago o en cuotas.

3. Ninguna cuenta por cobrar deberd aparecer en el ESF con un
importe superior a su valor razonable; si fuera superior, deberd
reconocerse una pérdida por deterioro.

Medicién

Medicién inicial de las cuentas por cobrar

La medicién contable inicial de una cuenta por cobrar serd por su

valor razonable en la fecha de contratacién. En todos los casos debe

considerarse la redlidad econdmica subyacente en las operaciones,

por lo cudl los componentes financieros implicitos incluidos en las
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sumas a cobrar deben tener el mismo tratamiento que el principdl,
mds alld de que el interés se liquide en forma anticipada o vencida.
$i dicho valor razonable no puede ser medido con fiabilidad, la
medicién serd al costo.
Medicién posterior de las cuentas por cobrar
Ninguna cuenta por cobrar deberd aparecer en el ESF con un importe
superior a su valor razonable; si fuera superior, deberd reconocerse
una pérdida por deterioro.
Transferencias a cobrar
Reconocimiento
Para reconocer un derecho de cobro por una transferencia, se debe
cumplir con la definicién de activo, lo cual ocurre cuando:
a)la enfidad controla los recursos como consecuencia de un
suceso pasado (la aprobacién o disposicion de la transferencia
a su favor) y espera recibir beneficios econémicos futuros o
potencial de servicio de esos créditos;
b) es probable que la entrada del recurso ocurra y su valor
razonable pueda ser medido con fiabilidad.
Politicas Contables
1. La Municipalidad de Pococi obtiene el control de los activos
transferidos cuando los recursos han sido transferidos a la
entidad o ésta tiene un derecho exigible por ley contra el
transferidor.
2. Si los activos transferidos se miden por su valor razonable a la
fecha de adquisicidén, los créditos que se generan por

transferencias se miden por el monto comprometido, por la
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entidad que tfransfiere, mediante disposicién en firme de dicha
entidad, por la cual se garantiza el derecho a percibir la

transferencia.

.
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Normas Especificas de Contabilidad y Politicas Contables para la
Municipalidad de Pococi- Pasivo

Pasivo

Reconocimiento de un pasivo

Para que un pasivo cumpla con los requisitos de reconocimiento como tal,
deben cumplirse las siguientes condiciones:

a) debe existir una obligacién presente originada en un suceso
ocurrido en el pasado;

b) paraliquidar dicha obligacién, debe existir la probabilidad de
un flujo de salida de recursos que incorporen beneficios
econdmicos o un potencial de servicio. En caso de duda al
momento de evaluar la futura salida de recursos, se concluird
que ello es asi cuando su ocumrencia sea mds probable que
improbable.

Politica Contable

1. Se considera que un suceso ocurido en el pasado ha dado
origen a una obligacién presente si, teniendo en cuenta toda la
evidencia disponible, existe una probabilidad mayor de que se
haya incurrido en la obligaciéon, en la fecha sobre la que se
informa.

Instrumentos Financieros

Pasivo Financlero

Un pasivo financiero es el pasivo originado en:
a) una obligacién contractual de entregar efectivo u otro activo
financiero o ofra entidad (o persona fisica) o de intercambiar

activos financieros o pasivos financieros con otra entidad en
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condiciones que sean potencialmente desfavorables; o

Politica Contable

1. Las normas y politicas sobre pasivos financieros desarrolladas a
continuacién, se complementan con las desarrolladas en el
Capitulo "Activo"” del presente documento.

Clasificacién de instrumentos financieros para el emisor
El emisor de un instrumento financiero debe clasificarlo, desde el
momento en que lo reconoce por primera vez, aplicando lo
estipulado en el Capitulo "Activo" del presente documento.

Politica Contable

1. A efectos de contar con clgunos lineamientos, a modo de
ejemplo, que faciliten la identificacién de un instrumento de

pasivo, se expone el siguiente cuadro:
Instrumento de Pasivo

Representan una obligacién contractual de enfregar efectivo u
ofro activo financiero en el futuro, producto de la cancelacién de
los siguientes conceptos:

(a) cuentas por pagar;

(b) pagarés por pagar;

(c) préstamos por pagar; vy

(d) obligaciones o bonos por pagar.

Reconocimiento iniclal de pasivos financieros

Un pasivo financiero se reconocerd en el ESF sdlo cuando la entidad
se convierta en parte obligada, segin las clausulas contractuales del
instrumento en cuestién.

Medicién

Alreconocer inicialmente un pasivo financiero, una entidad lo medira
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por su valor razonable mds los costos que sean directamente
atribuibles a la transaccién, excepto en el caso de un pasivo
financiero que se contabilice al valor razonable con cambios en
resultados.

Medicién posterior de pasivos financieros

Después del reconocimiento inicial, una entidad valorard todos sus
pasivos financieros al costo amortizado, utilizando el método de la
tasa de interés efectiva, es decir, conforme lo desarrollado en el
Capftulo correspondiente al Activo del presente documento.

Baja en cuentas de un pasivo financiero

En la Municipalidad de Pococi la baja en cuentas de un pasivo

financiero (o una parte del mismo) tendrd lugar cuando, y sblo

cuando, el mismo se haya extinguido, es decir, cuando la obligacién

especificada en el comespondiente contrato haya sido pagada o

cancelada, o bien haya expirado.

Politicas Contables

1.  En el caso de intercambio de instrumentos de deuda entre un
prestamista y el corespondiente prestatario y siempre que los
instrumentos tengan condiciones sustancialmente diferentes, se
contabilizard come una cancelacién del pasivo financiero
original y el consiguienfe reconocimiento de un nuevo pasivo
financiero. De manera similar, una modificacién sustancial de las
condiciones actuales de un pasivo financiero o de parte del
mismo (con independencia de si es atribuible o no a las
dificultades financieras del deudor), se contabilizard como una

cancelacién del pasivo financiero original y el consiguiente
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reconocimiento de un nuevo pasivo financiero.

2. La diferencia entre el importe en libros del pasivo financiero
objeto de la baja en cuentas y la contraprestacién pagada para
que proceda su baja (la cual incluird pasivos asumidos y activos
transferidos  diferentes del efectivo), se reconocerd en el
resultado del ejercicio.

Revelacién

Deberd suministrarse informacién que permita que los usuarios de los
estados financieros evallen la relevancia de los pasivos financieros
en su situacién financiera y en su rendimiento.
En el estado de situacién financiera o en notas, segin comresponda,
se informardn los importes en libros de cada una de las siguientes
categorias de pasivos financieros:

a) pasivos financieros al valor razonable con cambios en

resultados, mostrando por separado:

1. los designados como tales en el momento de su
reconocimiento inicial; y

b) pasivos financieros medidos al costo amortizado.
Se revelard toda aquella otra informacién que oporfunamente, con
cardcter permanente o especifico para un ejercicio en particular,
requiera incluir la DGCN.
Deudas
Cuentas por pagar
Las cuentas por pagar son pasivos originados por bienes o servicios
que han sido recibidos o suministrados a la Municipalidad de Pococi

y, ademds, han sido facturados o formalmente acordados con el
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proveedor (se incluyen pagos respecto a beneficios sociales para los
cucles existen acuerdos formales por cuantias especificas).

Politicas Contables

1. La Municipalidad de Pococi tendrd una cuenta por pagar cuando:

a) debido a un hecho ya ocurrido, tiene una obligacién de
entregar un activo o prestar un servicio;

b) lacancelacién de dicha obligacién:

i. esineludible o probable; y
ii. deberd efectuarse en una fecha determinada o
determinable debido a la ocurrencia de cierto hecho
2. Las cuentas por pagar por parte de la Municipalidad de Pococi deben
reconocerse, entre ofras causales:

a) cuando existen obligaciones contraldas por la
Municipalidad de Pococi en concepto de aportes vy
contribuciones de los sectores privado y publico a los
distintos regimenes de jubilacién o prestacién de la
seguridad social, desarrollo y asistencia social;

b) por la compra de bienes y/o servicios segiun la Ley y
Reglamento de Contratacion Administrativa;

c) porlos anticipos recibidos;

d) por los compromisos de ofras transferencias que estén
firmes, sean a favor de una entidad gubernamental o de un
ente privado o persona fisica;

e) porlas deudas financieras contraidas;

f)  por el dlquiler de propiedades10; para ser utilizado en otras

sedes universitarias
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g) por la obtencidén de nuevos plazos para el pago de
obligaciones preexistentes; y
h) por el devengamiento de obligaciones contractuales.

3. Las cuentas por pagar pueden variar en cuanto al plazo, forma de
cancelacién, instrumentacion, garantias, cargos financieros que
devengan y forma contractual en que éstos aparecen, los cuales
pueden ser;

a) con documentos;

b) aser pagados en moneda exfranjera;

c) aser pagados a corto o largo plazo;

d) aser pagados en un Unico pago o en cuotas;
e) con garantia o sin ella.

Pasivo por arrendamiento operativo

A medida que se reconozcan como gastos de cada perfodo las
cuotas derivadas de un arrendamiento operativo, se reconocerd un
pasivo por la misma cuantia hasta el momento que se haga efectivo
el pago a favor del proveedor.

Moneda Exiranjera

Las partidas monetarias en moneda extranjera se convertiran

utilizando la tasa de cambio al cierre de los EEFF.

Al cierre de cada mes se utiliza el tipo de cambio del Sector Publico
no Bancario para la conversidon de la moneda exiranjera a moneda
funcional. El tipo de cambio de compra es el ulilizado para la
conversién de los saldos de activos y el de venta para la conversion

de los saldos de los pasivos en moneda extranjera.
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Normas Especificas de Contabilidad y Politicas Contables para la

Municipalidad de Pococi- Ingresos

Ingresos

Transacciones sin Impacto en ingresos

No cumplen la definicién de ingresos:

a) Cuando recibimos montos del gobierno u otra organizacién
gubernamental, o por cuenta de terceros, los que ho constituyen
beneficios econdmicos o potenciales de servicio que brindard a
la Municipalidad de Pococi y no resultan en un incremento del
activo o una disminucién del pasivo sino, en todo caso, ambas
cosas al mismo tiempo;

b) las entradas de flujos de efectivo procedentes de operaciones
de financiacién, principalmente los préstamos, las que no
cumplen con la definicion de ingresos porque implican un
cambio del mismo importe tanto en los pasivos como en los
activos y, por lo tanto, no tienen ningdn impacto en el
patrimonio.

Componentes del ingreso

Los ingresos se originardn en:

a) transaccionesy eventos con contraprestacion,

b) transaccionesy eventos sin contraprestacion, y

c) combinacién de transacciones con vy sin contraprestacion.

Para determinar si una ftransaccién tiene componentes con

contraprestacién y sin contraprestacion identificables deberd aplicarse el

juicio profesional y tenerse en cuenta la esencia mas que la forma de la

transaccién. Cuando no sea posible distinguir componentes con
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contraprestacién y sin contraprestacién por separado, la transaccion se
tratard como una transaccidn sin contfraprestacién,

Transacciones y eventos con contraprestacién que general ingresos

Transacciones con contraprestacién, son aquéllas en las que la
entidad recibe activos o servicios, o cancela obligaciones, y asigna
directamente un valor aproximadamente igual (mayoritariamente en
forma de productos, servicios o uso de activos) a la otra parte del
intercambio, entre las que se podrdn incluir:
a) la prestacién de servicios;
b) la venta de bienes;
c) eluso, por parte de terceros, de actives de la entidad que produzcan
intereses, regalias y/o dividendos;
d) ademds, para el presente documento:
i. losingresos provenientes de un confrato;
i. los ingresos por arrendamientos operativos (NICSP N° 13)
iii. los ingresos por la venta de activos
a. Propiedades planta y equipo (NICSP N° 17);
iv. los ingresos producto de los cambios en el valor razonable de:
a.reconocimiento inicial y cambios en el valor razonable de
los activos biolégicos (NICSP N° 27); y

b. reconocimiento inicial del producto agricola (NICSP N° 27).
Transacciones y eventos sin contraprestaciéon

Transacclones sin contraprestacién, son aquéllas en las que la
Municipalidad de Pococi recibe valor de ofra entidad sin entregar
directamente un valor aproximadamente igual a cambio, o entrega
valor a ofra entidad sin recibir directamente un valor
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aproximadamente igual a cambio. Los ingresos que provienen de
transacciones sin contraprestacién se clasifican en:
a) Impuestos,
b) Transferencias (sean monetarias o no), que incluyen:
i.subvenciones,
il. condonaciones de deudas,
iii. donaciones y legados realizadas por terceros a favor de la entidad;
iv. multas, sanciones, remates;
v. recepciéon de bienes y servicios en especie; y
vi. la parte por debdjo de mercado de los préstamos recibidos en
condiciones favorables.
c) venta de bienes, sl la transaccién conlleva un precio
subvencionado, es decir, un precio que no es aproximadamente

igual al valor razonable de los bienes vendidos;
Combinacién de transacciones con y sin contraprestacion

Existen transacciones sin contraprestacion en las que la Municipalidad
de Pococi puede proporcionar alguna contraprestacion
directamente a cambio de los recursos recibidos, pero esta
contraprestacién no se aproxima al valor razonable de los recursos
recibidos. En estos casos, la Municipalidad de Pococi determina si hay
una combinacién de transacciones con contraprestaciéon y sin
contraprestaciéon, cada componente de las cuales se reconoce de

manera separoda.
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Ingresos de transacciones sin contraprestacién

Estipulaciones

Las estipulaciones son términos impuestos por leyes, regulaciones o

acuerdos vinculantes con partes externas, referidas al uso de los

activos transferidos por parte de la entidad receptora. Las
estipulaciones relacionadas con un activo transferido pueden ser:

a) Condiciones: requieren que la entidad consuma los beneficios
econdmicos o el potencial de servicio futuros del activo tal cual
lo especificado o que los devuelva, en el caso que se incumplan
tales condiciones.

b) Restricciones: no incluyen el requerimiento de que el activo
transferido u ofros beneficios econdmicos o potenciales de
servicio futuros deban ser devueltos si el activo no se usa como se
especifica. Cuando una receptora incumple una restriccién, la
entidad (o persona fisica) que transfirid el activo u ofra parte,
puede tenerla opcidn de tratar de conseguiruna sancién contra
la receptora, mediante un proceso administrativo o judicial,
como también recurriendo a otros tribunales.

La Municipalidad de Pococl no puede autoimponerse estipulaciones

ni en forma directa ni a través de la o las entidades que la controlan,

por lo que una entidad gubernamental no podrd imponer una
estipulacién a ofra entidad que revista dicho cardcter.

Politicas Contables

1. Para determinar si una estipulacién es una condicién o una
restriccién es necesario considerar la esencia de los términos de

la estipulacién y no solamente su forma. Por lo tanto, deberd
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considerarse si un requerimiento de devolver el activo u otros
beneficios econdmicos o potencial de serviciofuturos es exigible
por ley o podria ser ejecutado contra la Municipadlidad de Pocod],

teniendo en cuenta si:

a) la entidad (o persona fisica) que transfirié el activo no pudiera
ejecutar un requerimiento de devolver el activo u ofros
beneficios econdmicos o potencial de servicio futuros, la
estipulacién no cumpliria la definicién de una condicién y se
considerard una restriccion;

b) la experiencia pasada con la entidad (o persona fisica) que
transfirid el activo indica que la misma nunca ejecuta un
requerimiento de devolver el activo transferido u ofros beneficios
econdmicos o potencial de serviclo futuros cuando ocumren
incumplimientos, la Municipalidad de Pococi podria concluir que
la estipulacion tiene la forma, pero no la esencia de una
condicién y es, por tanto, una restriccion;

c) no hay experiencia con la entidad (o persona fisica) que
transfirid el activo, o no se han incumplido previamente
estipulaciones que llevarian a aquélla a decidir si ejecutar una
devolucidn de un active u otros beneficios econdmicos o
potencial de servicio futuros, y no se tiene evidencia de lo
contrario, lo cual supondria que la entidad (o persona fisica)
ejecutaria la estipulacion, entonces la estipulacién cumpliria la
definicidén de una condicién.

2. Cuando la Municipalidad de Pococi reconoce inicialmente un

activo sujeto a una condicién, incurre también en un pasivo, s
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bien para su reconocimiento es necesario que sea probable una
salida de recursos y que se requiera y sea capaz de evaluarse el
rendimiento con respecto a la condicién.
A medida que se cumpla la condicién, se reducird dicho pasivo y se
reconocerd un ingreso.
En caso de incumplimiento total o parcial de la condicién, el pasivo
se reducird en la medida de la devolucidn del activo recibido. En el
caso que la devolucidn del activo se deduzca de futuras
transferencias de ofros activos, en los EEFF deberdn reconocerse
ambas transacciones por sus importes brutos, reduciéndose un activo
y su pasivo por la condicién incumplida, y reconociéndose otfro activo
e ingresos y/o pasivo por la nueva transferencia.

Reconocimiento de activos por transacciones sin contraprestacién

A efectos del reconocimiento de una entrada de recursos de una
transaccién sin contraprestacion, distinta de servicios en especie,
deberdn cumplirse las siguientes condiciones:
a) que la entrada de recursos cumpla la definicién de activo (o en
su caso de disminucién de un pasivo) y que:
i. sea probable que fluyan a la entidad beneficios econdmicos
o potencial de servicio futuros asociados con el activo; y
i. elvalorrazonable del active pueda ser medido con fiabilidad;
b) que la Municipalidad de Pococi tenga la capacidad de ejercer
el control sobre los recursos, excluyendo o limitando el acceso a
ofros a los beneficios econdmicos o potencial de servicio futuros

asociados. En particular:
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un anuncio de una intencién de fransferir recursos a favor de
la entidad no es suficiente por si mismo para identificar
recursos como controlados por la misma;
si requiere un acuerdo de fransferencia antes de transferir los
recursos, no se identificardn los activos involucrados como
controlados hasta el momento en que el acuerdo sea
vinculante, ya que no se puede excluir o regular el acceso de
la otra parte a dichos recursos; y
si no se tiene capacidad de reclamar legalmente los recursos,
no se puede excluir o regular el acceso de la otra parte a los
mismos;
el control de un activo debe tener origen en un suceso pasado,
que para transacciones sin contraprestacion puede ser un hecho
impositivo o una transferencia. Las fransacciones o sucesos que
se espera que ocurran en el futuro (por ejemplo, la intencién de
recaudar un impuesto) no dan lugar por si mismos al
reconocimiento de activos;
una entrada de recursos es "probable” cuando es mdas posible
gue ocurra a gue ho ocurrg, Y esta determinacion se basard en
la experiencia de la entidad en el pasado con tipos similares de
flujos de recursos similares y en sus expectativas con respecto al
contribuyente o a la entidad (o persona fisica) que transfiere
activos; y
las partidas que poseen las caracteristicas esenciales de un
activo, pero no cumplen los criterios para su reconocimiento,

pueden ser reveladas justificadamente en las notas a los EEFF
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como activos contingentes. Las exigencias de revelacién de un
activo contfingente nacen tanto para las provenientes de
transacciones con contraprestacién, como sin contraprestacion.
El que un activo contingente exista o no en relacién con ingresos
por impuestos, queda sometido a la interpretacién de lo que
constituye un ‘hecho imponible'. Si larealizacién delingreso fuera
practicamente ciertq, el activo no tendria cardcter contingente
y, por lo tanto, serfa apropliado reconocerlo como tal, vy
reconocer el ingreso asociado.
Reconocimiento inicial de un activo adquiride mediante fransaccién sin

contraprestacién.

Un activo adquirido mediante una fransaccién sin contraprestacion
se medird inicialmente a su valor razonable en la fecha de adquisiciéon
o incorporacién al patrimonio.

En los casos de activos transferidos por parte de una entidad
gubemamental, el reconocimiento inicial se medird al valor en libros

de aquella entidad al momento de la transferencia.
Reconocimiento de ingresos por transacciones sin confraprestacién

Se reconocerd un ingreso por fransacciones sin contraprestacién en

los siguientes casos:

a) cuando tenga lugar una enfrada de recursos reconocida como
un activo (o como una disminucién de un pasivo), excepto en la
medida en que se reconozca también un pasivo conrespecto a
dicha entrada (por ejemplo, para activos transferidos con

condiciones o para cobros anticipados de impuestos);
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b) cuando una entidad satisfaga una obligacidon presente
reconocida como pasivo con respecto a una entrada de
recursos por una transaccion sin contraprestaciéon reconocida
como activo, debiéndose reducir el importe en libros del pasivo
reconocido y reconocer un monto de ingresos igual a dicha
reduccién (por ejemplo, cuando se cumpla una condicion sobre
un activo transferido o cuando tenga lugar el hecho imponible

para un cobro anticipado de impuestos).
Medicién

Los ingresos de transacciones sin contraprestacion se medirdn al
importe del incremento en los activos netos reconocidos por la
entidad.
Cuando, como resultado de una transaccion sin confraprestacion, se
reconozca un activo, también se reconocerd un ingreso equivalente
al importe del activo medido inicialmente (a su valor razonable en la
fecha de adquisicién o al valor en libros de la enfidad que transfirio,
cuando ésta sea una entidad gubernamental). Cuando se requiera
que se reconozcd un pasivo, sélo se reconocerd como un ingreso el
importe del incremento en los activos netos, si los hubiere. Cuando un
pasivo se reduzca posteriormente, porque ocurra el hecho imponible
o se satisfaga una condicidn, el importe de la reduccion en el pasivo
se reconocerd como ingreso.
Politicas Contables
1. Un pasivo procedente de una transaccién sin contraprestaciéon
es una obligacién presente de actuar (hacer lo estipulado) o

rendir {cumplir con una condicién); es decir, se requiere a la
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receptora:
a) consumir los beneficios econdmicos futuros o el potencial de

servicio implicito en el activo transferido, o

b) ladevolucidn del activo u otros beneficios econdmicos futuros

o potencial de servicio al transferidor, teniendo en cuenta la

esencia y no sélo de la forma.

2. Cuando se recaudan impuestos y se transfieren activos a
entidades del sector publico en transacciones sin
contraprestacién con arreglo a leyes, regulaciones u ofros
acuerdos vinculantes que imponen estipulaciones para que se
usen con propdsitos particulares o afectacién  especifica,
pueden existir obligaciones presentes en los siguientes casos:

a) impuestos cuyo uso estd limitado por leyes o regulaciones a
propdsitos especificos;
b) transferencias, establecidas mediante un acuerdo vinculante

que incluye condiciones:

i. de gobiernos nacionales a locales;

ii. de gobiernos a otfras entidades del sector publico;

ii. o agencias gubernamentales que se crean mediante leyes o
regulaciones para realizar funciones especificas con una
autonomia en sus operaciones, tales como autoridades legales, o
consejos o autoridades regionales; y

iv.de agencias donantes a gobiernos u ofras entidades del sector
publico.

Sin embargo, sélo serdn susceptibles de reconocimiento como pasivo

aqguellas obligaciones presentes que cumplan los criterios para su
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reconocimiento, por lo que:
a) en materia de impuestos, sélo se reconocerdn pasivos:
i. porlos impuestos cobrados por adelantado; y
ii. por los ingresos por impuestos (para los que haya tenido lugar el
hecho imponible) con destino, afectacién o propésito especifico, y
respecto de los cuales exista una firme y cierta posibilidad de
devolucién a favor de los contribuyentes, en el caso que no se dé
cumplimiento al uso o destino para el que se cred el impuesto;
b) en materia de transferencias, sélo se reconocerdn pasivos:
i. por los recursos recibidos antes de la existencia de un acuerdo
vinculante de transferencia; y
ii. por las condiciones impuestas sobre recursos transferidos por
entidades distintas de entidades gubernamentales, y siempre que
dichas condiciones puedan ser exigibles o ejecutables.
3. Cuando la Municipalidad de Pococi aceptara un recurso antes
de que ocurra el hecho imponible o antes de la existencia de un
acuerdo de transferencia vinculante, debe reconocer un pasivo
por un importe igual a lo recibido de forma anticipada, hasta
que se produzca el hecho imponible o hasta el momento en que

el acuerdo se convierta en vinculante.
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1 Propésito
Establecer politicas, lineamientos, procedimientos y responsables en los
procesos financieros - contables, que permitan asegurar el control, la
eficacia y eficiencia en las actividades diarias del Area Administrativa

Financiera de la Municipalidad de Pococi.

2 Alcance

Aplica para todos los procesos involucrados en el drea administrativa

financiera y demds procesos de la Municipalidad de Pococi.

3 Responsabilidad y Autoridad

La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera, en
colaboracién con las personas coordinadoras de Planificacién,

Contabilidad, Presupuesto, Tesoreria y Contrataciéon Publica.

4 Definiciones

4.1. Manual de procedimiento: documento con una descripcion especifica
de procesos o procedimientos que forman parte de una actividad o
servicio. Incluye deberes y responsabilidades, con referencia a la
normativa general, controles administrativos y otros aspectos de orden
operativo.

4.2, Proceso: conjunto de actividades mutuamente relacionadas o que
interactian, las cuales transforman elementos de entrada en

resultados.

Sitio Web: munipococigo.cr / Facebook: @MunicipalidadDePococi

sy Sitio Web: munipococi.go.cr
\ & 3 Facebook: @MunicipalidadDePococi

Fluye




MUNICIPALIDAD DE POCOCI

PAGINA N°159 ACTA N°43 Ordlnorua
e o . MUNICIPALIDAD DE POCOCI
DEAE Area Administrativa Financiera @

\?‘J"C{ Manual de Procedimientos Fmoncrero Contable ‘%‘J
Fluye COD: AL-AAF-MO1

Fecha de Aprobomon 25/05/2022 "‘m
Versuén 11

| eS|

4.3. Procedimiento; Descripcion documentada de Ilas actividades
secuenciales donde se describe la forma especifica para llevar a cabo
un proceso. Definicidn ISO procedimiento: forma especificada de llevar
a cabo una actividad o un proceso.

4.4, Instructivo: Descripcién detallada de las tareas especificas de una
actividad para darle a un individuo la posibilidad de actuar de acuerdo
con como seda requerido en una situacién especifica, tareas
secuenciales donde se describe la forma especifica para llevar a cabo

una actividad,

5 Descripcion de actividades

5.1 Area Adminisirafiva Financiera

5.1.1 Objetivo general
Potencializar la utilizacién de los diferentes recursos institucionales
mediante efectivos procesos de soporte administrativo y financiero, de
tal manera que se cuente oportunamente con los recursos necesarios
para el apropiado funcionamiento de la Municipalidad.

5.1.2 Division del trabajo
Esta Area se encuentra conformada por los procesos de Coordinacién
General, Planificacién, Presupuesto, Contrataciéon Pdblica, Tesoreria,
Contabilidad.

5.1.3 Actividades generales

v Liderar al personal adscrito al drea bajo responsabilidad a partir del
ejemplo personal, proponiendo y negociando bienestar laboral,
ejerciendo la debida autoridad y, asumiendo responsabilidad por las

diferentes acciones que se concretan en su drea de trabgjo.
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¥ Construir y desarrollar el ejercicio de autoridad formal, a partir del
ejemplo personal, velando por el orden, la disciplina y el cumplimiento
efectivo del frabdjo de cada uno de sus subalternos.

¥ Redlizar las evaluaciones de desempefio individual e institucional que
correspondan.

v'  Facilitar la construccién de una cultura de trabajo que permita
desarrollar la calidad de vida laboral, a partir del compromiso personal

con los valores que rigen a la Institucién,

v Gestionar, articular y controlar los planes estratégicos del Area.
v Formular y actudlizar los indicadores de desempefio del Area.
v Verificar el logro de metas en cada uno de los procesos de trabgjo

adscritos al Area y, constatar de forma continua la efectividad de la
inversion, sea en recursos o esfuerzo humano.

v Formalizar politicas, lineamientos y mecanismos de trabajo en el Area
bajo responsabilidad. _

v" Desarrollar la gestién de respaldo administrativo y técnico que exige la
coordinacién del Area.

v Controlar y dar seguimiento a la ejecucién presupuestaria del Area
bdjo responsabilidad.

v Administrar las bases de datos referidas a las estadisticas de los servicios
brindados por el Area.

v Establecer, mantener, perfeccionar y evaluar el sistema de control
interno del drea de frabagjo, en conjunto con la Alcaldia, segun los
dlcances del articulo 8 de la Ley General de Conftrol Interno, Ley No.
8292y de manera particular, participando en las diferentes actividades

concernientes a la aplicacién del Sistema Especifico de Valoraciéon del
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Riesgo Institucional (SEVRI), en el dmbito de su competencia, con el fin
de proporcionar seguridad razonable respecto a la consecucién de los
siguientes objetivos: ) conservacién y proteccion del patrimonio
publico contra cuadlquier pérdida, despilfarro, usc indebido,
Iregularidad o acto ilegal; b) confiabilidad y oportunidad de la
informacién; c¢) eficiencia y eficacia de las operaciones; y d)
cumplimiento con el ordenamiento juridico y técnico.

5.2 Proceso de Planificacién

5.2.1 Objetivo
Vincular el programa de gobierno inscrito por el sefior alcalde con las
politicas y prioridades de desarrollo del municipio, fijadas por el
Concejo Municipal, definiendo los impactos y resultados esperados.

5.2.2 Dependencia Jerdrquica
Se encuentra bdjo la responsabilidad del (la) Coordinador (a) de
Planificacién quien reporta a la Coordinacién General del Area
Administrativa Financiera.

5.2.3 Actividades generales

¥v" Formular y facilitar el desarrollo de un proceso de planificacién activo
participativo, que integre a la comunidad en la responsabilidad de
determinar el destino de los recursos, a partir de la comprension de
aquellas dreas de mayor necesidad.

v Formular y actudlizar los indicadores que van a permitir un andlisis
interpretativo y relativo de la realidad cantonal.

v Formular y concretar los diagndsticos necesarios a efecto de
determinar la situacién actual en que se encuentra el cantén y la

misma Municipalidad como organizacién.
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v Conjuntar y respaldar técnicamente la priorizaciéon de los distintos
proyectos, a partir de las necesidades mds apremiantes del cantén y,
de los resultados arrojados por los indicadores.

v Facilitar la formulacién del plan de desarrollo local, entendido como el
conjunto de objetivos, metas, programas, proyectos y presupuestos que
informan y guian la gestién institucional, orentada a llevar a las
comunidades, de una situacion deficitaria a una de mayor blenestar y
calidad.

v Garantizar la existencia y estandarizacién de los cronogramas de
ejecucion, que acompanan a la totalidad de proyectos institucionales.

v Definirlos criterios de eficacia y eficiencia de los distintos proyectos, con
el fin de determinar la relacién costo/beneficio y, el efecto que tienen
en la transformacién definitiva de la realidad existente.

v"  Readlizar evaluaciones permanentes de los diferentes proyectos con la
finalidad de determinar su avance.

v" Evaluarlos resultados parciales y finales de los diferentes proyectos, con
la finadlidad de determinar si estos han contribuido al desamrollo
esperado.

v Propiciar la existencia de apropiados planes alternativos.

v Brindar asesoria y apoyo técnico tanto a las diferentes dreas de trabajo
de la Municipalidad como a las organizaciones no gubernamentales,
en lo que respecta a la gestién de sus proyectos.

v Establecer, mantener, perfeccionar y evaluar el sistema de control
interno del drea de trabajo, en conjunto con la Coordinacién del Area
Administrativa Financiera, segun los alcances del articulo 8 de la Ley

General de Control Interno, Ley No. 8292 y de manera particular,
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participando en las diferentes actividades concernientes a la
aplicacién del Sistema Especifico de Valoracién del Riesgo Institucional
(SEVRI), en el dmbito de su competencia, con el fin de proporcionar
seguridad razonable respecto a la consecucién de los siguientes
objetivos: a) conservacién y proteccién del patimonio publico contra
cudlquier pérdida, despilfarro, uso indebido, iregularidad o acto ilegal;
b) confiabilidad y oportunidad de la informacién; c¢) eficiencia y
eficacia de las operaciones; y d) cumplimiento’ con el ordenamiento
juridico y técnico.

5.2.4 Procedimiento Plan Operativo Anual

5.2.4.1. Las personas encargadas del Area Administrativa Financiera y
Planificacién elaboran en Excel la propuesta de cronograma Plan -
Presupuesto en el que se detalla cada una de las actividades del
proceso de elaboracidn del Presupuesto Inicial, con los responsables y
los plazos de los involucrados, el cual inicia durante el mes de mayo y
finaliza en el mes de setiembre de cada afo, lo entregan al alcalde
Municipal para el andilisis respectivo.

5.2.4.2, El alcalde Municipal revisa, corrige y aprueba el cronograma de
actividades y lo enfrega a las personas encargadas del Area
Administrativa Financiera y Planificacion.

5.2.4.3. Las personas encargadas del Area Administrativa Financiera y
Planificacién en caso de ser necesario redlizan los cambios solicitados
por el alcalde Municipal e inician la implementacién.

5.2.4.4, Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera

y Planificacién de segUn el cronograma plan-presupuesto inician las
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fases del proceso presupuestario establecidas en las normas
presupuestarias.

5.2.4.5. Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacién inician la formulacién presupuestaria la cual integrard en
forma coordinada y coherente, la programacién presupuestaria y la
presupuestacion de los ingresos y gastos del afio, para lo cual considera
como elementos bdsicos de referencia, entre otros aspectos, el
contexto macroecondmico y otras variables del entomo que afectan
el accionar de la institucidn, la continuidad de su gestion, la visién
plurianual de su financiamiento y la demanda de los bienes y servicios
que produce.

5.2.4.6. Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacion para la formulacién presupuestaria consideran al menos
los siguientes elementos:

a) El marco juridico institucional.

b) Elmarco estratégico.

c) Elandilisis del entorno.

d) Losresultados del SEVRI.

e) Losrequerimientos de contenido presupuestario del afo.

f)  Los resultados de la ejecucidn y la evaluacién fisica y financiera de la
gestién de periodos anteriores.

g) Laplanificacién de largo y mediano plazo, asi como la correspondiente
al periodo por presupuestar.

h) Las politicas y lineamientos internos y externos, emitidos por el alcalde
municipal y el Area de Administracién Financiera, y los entes u érganos

competentes, en materia de presupuestacién de ingresos y gastos,
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desarrollo organizacional, el financiamiento y la inversién pUblica, entre
otros.

i) El marco normativo y técnico atinente al proceso presupuestario en
particular y al Subsistema de Presupuesto en general, entre ofros.

i Los sistemas de informacién disponibles.

5.2.4.7. La coordinadora de Planificacion establece los procedimientos
¥y mecanismos, para que los responsables de cada programa elaboren
y le informen sobre la respectiva programacién de la ejecucién fisica y
financiera, que serd bdésica para la consolidacién a nivel institucional y
servird de insumo para la formulaciéon del proyecto de presupuesto
institucional.

5.2.4.8. La coordinadora de Planificaciénrealiza y envia en forma digital
los diferentes oficios solicitando la informacién detallada en el
cronograma de actividades para cada una de las unidades
involucradas de acuerdo con lo establecido, (Gestion Humana vy
Carrera Administrativa, Tecnologias de informacién, Salud ocupacional
vy Emergencias, Obra PUblica, Direccidn Juridica).

5.2.4.9. La persona coordinadora de Planificacién de acuerdo con el
cronograma establecideo mediante correo electronico envia el oficio
solicitando la elaboracién del PAO, los lineamientos a seguir el archivo
Excel con el modelo a utilizar (Guia PAO) y el perfil de proyectos que
deben completar los procesos que tienen dentro de su PAO proyectos
a desarrollar en el afo siguiente.

5.2.4.10. La persona coordinadora de Planificacién de acuerdo con el
cronograma establecido recibe en forma digital los planes operativos

anuales (PAO) de todos los procesos municipales.
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5.2.4.11. La persona coordinadora de Planificaciéon o a quien designe

revisa los PAOS entregados por cada departamento, si alguno presenta
alguna inconsistencia serd devuelto y para ellos tendrd 2 dias para
solventar dicha deficiencia.

5.2.4.12, La persona coordinadora de Planificacién o a quien designe
revisa la informacién obtenida de los PAOs departamentales y traslada
en forma digital a la persona coordinadora del Area Administrativa
Financiera.

5.2.4.13. Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacién en coordinacion con la Alcaldia Municipal, de acuerdo
con el cronograma establecido revisan los PAOS departamentales. La
Alcaldia Municipal decide cuales recursos de los solicitados por cada
proceso aprueba. De los recursos aprobados, la coordinadora del Area
Administrativa Financiera los incluye en el modelo vinculado de Excel
denominado PAOS municipales y posteriormente los digita en el
modelo de presupuesto municipal segin la estructura que se debe
presentar a la CGR.

5.2.4.14. Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacién entregan mediante oficio al alcalde municipal el Plan
Presupuesto, Presupuesto extraordinario o modificaciones, el cual debe
especificarse al nivel de detalle que establezca el clasificador de
ingresos, por objeto del gasto, econdmico del gasto vigentes, asicomo
cualquier otro clasificador presupuestario del sector publico, emitido
por el Ministerio de Hacienda y que la Contraloria General solicite;

ademés debe estar agrupado segin las categorias programdticas y
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contener todos los elementos que rige el presupuesto de acuerdo con
lo establecido en este marco normativo,

5.2.4.15. La coordinadora de Planificacién y Desarrollo Institucional o
persona que designe recibe y analiza la informacién del PAO de cada
departamento municipal, observando los lineamientos de establecidos
por Planificacién.

5.2.4.16. Si la informacién suministrada por los departamentos estd mal
planteada o es incomecta, la coordinadora de Planificacion y
Desarrollo Institucional o persona que designe devuelve a cada
departamento para su respectiva correccion.

5.2.4.17. La coordinadora de Planificacién y Desarrollo Institucional o
persona que designe consolida e integra la informacién suministrada
por lo departamentos con el PAO.

5.2.4.18. La coordinadora de Planificacién y Desarrollo Institucional o
persona que designe presenta el PAO a la Alcaldia y Concejo
Municipal para su aprobacién.

5.2.4.19. Una vez aprobado el PAO Institucional por el Concejo
Municipal, la Secretaria Municipal debe trasladar el acuerdo respectivo
a Planificacién y Desarrollo Institucional, Presupuesto y Alcaldia, la
coordinadora de Planificacién y Desarrollo Instifucional o persona que
designe procede a incorporarlo al SIPP.

5.3 Proceso de Presupuesto

5.3.1 Objetivo
Presupuestar de manera oportuna los recursos financieros requeridos
por la Institucién para ejecutar el Plan Anual Operativo, controlando la

ejecucion presupuestaria y redlizando los djustes o modificaciones
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presupuestarias necesarias, en concordancia con el marco técnico-
legal de observacion.

5.3.2 Dependencia Jerdrquica:

Se encuentra bdjo la responsabilidad del (la) Encargado (a) de
Presupuesto quien reporta a la Coordinacién General del Area
Administrativa Financiera.

5.3.3 Aclividades generales

v Elaborar el cdiculo anticipado de los ingresos y egresos municipales
para el aio correspondiente.

v" Conjuntar el anteproyecto de presupuesto anual (PAQO) expresado en
términos financieros, en funcién de las disponibilidades recles de
recursos y respondiendo a las pricridades que haya planteado el
conjunto del municipio, dentro del marco regulatorio fijado al efecto
por la Contraloria General de la Republica.

v Formular las diferentes modificaciones presupuestarias segun los
planteamientos debidamente aprobados por las autoridades
superiores y el andlisis redlizado de la ejecucién presupuestaria, en
concordancia con las disposiciones fijadas por el Ente Contralor.

v Velar por la adecuada asignacion y ejecucion de los recursos fijados
por ley considerando su destino especifico, asi como las posibilidades y
limites de uso.

v Coordinar el proceso del control presupuestario institucional y
mantener actualizada la informacién consignada los diferentes centros
de costo, con el fin de proveer informacién oportuna y confiable para

la toma de decisiones.
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v Redlizar el descargo y actudlizacién de las diferentes partidas
presupuestarias.

v Realizar la liguidacién presupuestaria donde se refleja la totalidad de
los ingresos y gastos ejecutados en el periodo con el fin de obtener el
resultado financiero de la ejecucién del presupuesto municipal.

v' Brindar asesoria y orientacién a las dependencias municipales sobre
aspectos presupuestarios.

v"  Establecer, mantener, perfeccionar y evaluar el sisterna de control
interno del drea de trabdjo, en conjunto con la Coordinacién del Area
Administrativa Financiera, segin los alcances del articulo 8 de la Ley
General de Control Interno, Ley No. 8292 y de manera particular,
participando en las diferentes actividades concernientes a la
aplicacién del Sistema Especifico de Valoracién del Riesgo Institucional
(SEVRI), en el dmbito de su competencia, con el fin de proporcionar
seguridad razonable respecto a la consecucién de los siguientes
objetivos: a) conservacion y proteccién del patrimonio publico contra
cualquier pérdida, despilfarro, uso indebido, iregularidad o acto ilegal;
b) confiabilidad y oportunidad de la informacién; ¢} eficlencia y
eficacia de las operaciones; y d) cumplimiento con el ordenamiento
juridico y técnico.

5.3.4 Procedimiento Elaboracién de Presupuesto Inicial

5.3.4.1. Las personas encargadas del Area Administrativa Financiera y
Planificacién elaboran en Excel la propuesta de cronograma Plan -
Presupuesto en el que se detalla cada una de las actividades del
proceso de elaboracién del Presupuesto Inicial, con los responsables y

los plazos de los involucrados, el cuadl inicia durante el mes de mayo y
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finaliza en el mes de setiembre de cada afo, lo entregan al alcalde
Municipal para el andlisis respectivo.

5.3.4.2, El alcalde Municipal revisa, corrige y aprueba el cronograma de
actividades y lo entrega a las personas encargadas del Area
Administrativa Financiera y Planificacion.

5.3.4.3. Las personas encargadas del Area Administrativa Financiera y
Planificacién en caso de ser necesario realizan los cambios solicitados
por el dlcalde Municipal e inician la implementacién.

5.3.4.4, Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacién de segin el cronograma plan-presupuesto inician las
fases del proceso presupuestario establecidas en las normas
presupuestarias.

5.3.4.5. Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacién inician la formulacion presupuestaria la cual integrard en
forma coordinada y coherente, la programacién presupuestaria y la
presupuestacién de los ingresos y gastos del aio, para lo cual considera
como elementos bdsicos de referencia, enfre ofros aspectos, el
contexto macroecondmico y otras variables del entorno que afectan
el accionar de la institucién, la continvidad de su gestion, la visidon
plurianual de su financiamiento y la demanda de los bienes y servicios
que produce.

5.3.4.6. Las personas coordinadoras del Area Adminisirativa Financiera
y Planificacién para la formulacién presupuestaria consideran al menos
los siguientes elementos:

a) Elmarco juridico institucional.

b) Elmarco estratégico.
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c) El andiisis del entorno.

d) Losresultados del SEVRI.

e) Los requerimientos de contenido presupuestario del afio.

f)  Los resultados de la ejecucion y la evaluacién fisica y financiera de la
gestién de periodos anteriores.

g) Laplanificacién de largo y mediano plazo, asi como la correspondiente
al periodo por presupuestar,

h) Las politicas y lineamientos internos y externos, emitidos por el alcalde
municipal y el Area de Administracién Financiera, y los entes u érganos
competentes, en materia de presupuestacidén de ingresos y gastos,
desarmollo organizaciondl, el financiamiento y la inversién publica, entre
otros.

i) El marco normativo y técnico atinente al proceso presupuestario en
particular y al Subsistema de Presupuesto en general, entre otros.

j)  Lossistemas de informacién disponibles.

5.3.4.7. La coordinadora del Area Administrativa Financiera y las
personas Asistentes de Presupuesto de acuerdo con el cronograma
establecido realizan segin el procedimiento AL-HM-PO1 Procedimiento
para readlizar proyecciones de ingresos presupuestarios, las
proyecciones de ingresos del presupuesto con base en métodos
técnicos, matemdticos, financieros vy estadisticos de comun
aceptacién.

5.3.4.8. Los supuestos utilizados para dichas estimaciones deben estar
téenicamente fundamentados y documentados. En aquellos casos

que se perciban ingresos en moneda diferente al colén costarricense,
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se debe disponer de la metodologia que justifique la estimacién
redlizada, asi como los supuestos utilizados para el cdiculo.

5.3.4.9. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
con base en los lineamientos establecidos para el proceso
presupuestario, deberd establecer los mecanismos y procedimientos
que permitan determinar los requerimientos de bienes, servicios y otros
gastos para el cumplimiento de los objetivos y metas del programa.

5.3.4.10. La persona asistente de Presupuesto de acuerdo con el
cronograma  establecido realiza una proyeccidén de gastos fijos
administrativos y operativos en una tabla de cdlculo de Excel utilizando
el monto promediado ejecutado de los Ultimos tres anos v lo traslada
digitalmente a la persona coordinadora del Area Administrativa
Financiera.

5.3.4.11. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera de
acuerdo con el cronograma plan-presupuesto establecido, digita la
informacién recibida de los procesos en archivo Excel denominado
Modelo de Presupuesto.

5.3.4.12. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
formula los presupuestos, para ello toma como base en la
programacién macroecondmica emitida por la instancia competente.
De acuerdo con ella elabora distintos escenarios presupuestarios con
ajustes en la asignacién o en el plan anual, de acuerdo con la
disponibilidad de los recursos y previendo posibles decisiones que se
adopten en la fase de aprobacién. Con base en esos escenarios, se
deben valorar distintos cursos de accién en procura de elegir las

alternativas que lleven a dlcanzar los resultados esperados con la
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mayor eficacia, eficiencia, economia y calidad y que favorezcan la
transparencia de la gestion.

5.3.4.13. La coordinadora del Area Administrativa Financiera determina
y separa los montos especificos que deben ser incluidos en el proyecto
de presupuesto inicial y los tabula en los cuadros respectivos y en el
modelo de presupuesto.

5.3.4.14. La coordinadora del Area Administrativa Financiera elabora el
documento con las estimaciones de ingresos, fransferencias y gastos
por programa para todo el periodo presupuestado.

5.3.4.15. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
recibe los PACS departamentales y designa a la persona asistente de
presupuesto que incluird la informacion.

5.3.4.16. La persona asistente de presupuesto incluye en el archivo Excel
denominado PAOs Municipales la informacién del punto 5.5.11.

5.3.4.17. La persona asistente de presupuesto una vez incluida la
informacién la traslada o la coordinadora del Area Administrativa
Financiera.

5.3.4.18. Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacién en coordinacién con la Alcaldia Municipal, de acuerdo
con el cronograma establecido revisan los PAOS departamentales. La
Alcaldia Municipal decide cuales recursos de los solicitados por cada
proceso aprueba. De los recursos aprobados, la coordinadora del Area
Administrativa Financiera los incluye en el modelo vinculado de Excel
denominado PAOS municipales y posteriormente los digita en el
modelo de presupuesto municipal segun la estructura que se debe

presentar a la CGR.
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5.3.4.19. La Alcaldia Municipal y el departamento de Obra Publica de
acuerdo con el cronograma establecido entregan mediante oficio a
la persona encargada del Area Administrativa Financiera la lista de
proyectos con sus perfiles respectivos para que se incluyan en el
proyecto de Presupuesto Inicial.

5.3.4.20. La persona encargada del Area Administrativa Financiera digita
cada uno de los proyectos en el modelo de Presupuesto Municipal
segun la estructura que se debe presentar ala CGR. Ver anexo 9.12

5.3.4.21. La persona encargada del Area Administrativa Financiera
verifica en el modelo de presupuesto que los ingresos y los egresos
tengan el mismo monto, es decir, que los montos sean iguales.

5.3.4.22. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
realiza una exposicién detallada para el conocimiento del Presupuesto
Inicial al alcalde para el visto bueno y aceptacién o la deteccién de
oportunidades de mejora en el proyecto del Presupuesto Inicial.

5.3.4.23. En el caso de identificar mejoras, la persona coordinadora del
Area Administrativa Financiera procede a redlizar los cambios para
obtener el proyecto final de presupuesto.

5.3.4.24, Las personas asistentes de presupuesto redlizan la justificacién
de los gastos administrativos y operativos, asi como de los ingresos,
tomando en cuenta las justificaciones de los PAO’s de los diferentes
procesos.

5.3.4.25. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
completa todos los cuadros y anexos seguin las estructuras solicitadas
por la CGR.
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5.3.4.26. La coordinadora del Area Administrativa Financiera y los
asistentes de Presupuesto inician la impresién y foliado del expediente
del Plan Presupuesto.

5.3.4.27. Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacién entregan mediante oficio al alcalde municipal el Plan
Presupuesto, Presupuesto extraordinario o modificaciones, el cual debe
especificarse al nivel de detadlle que establezca el clasificador de
ingresos, por objeto del gasto, econdmico del gasto vigentes, asi como
cualquier otro clasificador presupuestario del sector pUblico, emitido
por el Ministerio de Hacienda y que la Contraloria Generadl solicite;
ademds debe estar agrupado segun las categorias programdticas y
contener todos los elementos que rige el presupuesto de acuerdo con
lo establecido en este marco normativo.

5.3.4.28. La Alcaldia firma y remite el Anteproyecto del Plan Presupuesto
al Concejo Municipal.

5.3.4.29. El Concejo Municipal recibe el Anteproyecto del Plan
Presupuesto y andliza si aprueba, o traslada a la Comisién de Hacienda
y Presupuesto.

5.3.4.30. En caso de trasladar a la Comisidén de Hacienda y Presupuesto,
esta comisién debe discutir, andlizar y recomendar al Concejo
Municipal lo concerniente al Plan Presupuesto cuando asf lo considere
conveniente.

5.3.4.31. El Concejo Municipal cuando corresponda recibe, analiza y
dprueba la recomendacién de la Comision de Hacienda vy

Presupuesto.
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5.3.4.32. El Concejo Municipal en caso de existir cambios traslada al

alcalde para lo correspondiente.

5.3.4.33. El dlcalde cuando corresponda aprueba y traslada a las
personas coordinadoras del Area Administrativa  Financiera y
Planificaciéon las recomendaciones emitidas por el Concejo Municipal
para realizar los cambios.

5.3.4.34. Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacién cuando corresponda redlizan los cambios aprobados al
Proyecto del Plan Presupuesto y lo remiten al clcalde.

5.3.4.35. La Alcaldia firma y remite el Proyecto del Plan Presupuesto al
Concejo Municipal.

5.3.4.36. El Concejo Municipal en caso de aprobar y no trasladar a
Comisién de Hacienda y Presupuesto, toma el acuerdo y lo dispensa
del trdmite de comision.

5.3.4.37. El Concejo Municipal una vez aprobado el Proyecto del Plan
Presupuesto remite a la Alcaldia, a la coordinadora del Area
Administrativa Financiera y Planificaciéon el acuerdo para el enviarlo a
la CGR.

5.3.4.38. Una vez aprobado intemamente, la persona Asistente de
Presupuesto (digitador) y la persona coordinadora de Planificacién
hacen la Inclusidn del PAO-Presupuesto ya aprobado y cargan los
documentos adjuntos en el SIPP, y lo envian a la persona encargada
de la validacién (coordinadora o analista del Area Administrativa

financiera).
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5.3.4.39. La persona validadora revisa la informacién en el SIPP, si la

misma es correcta procede con la validacién, caso contrario devuelve
al digitador para las comrecciones pertinentes.

5.3.4.40. La persona Asistente de Presupuesto realiza las correcciones
solicitadas y envia nuevamente al validador.

5.3.4.41. La coordinadora del Area Administrativa Financiera procede a
completar la certificacion de verificacion de requisitos del bloque de
legalidad que debe cumplir el Presupuesto Inicial.

5.3.4.42. La persona encargada de Secretaria Municipal procede a
completar la certificacién de verificacion de requisitos del bloque de
legalidad que debe cumplir el acta de aprobacioén del Presupuesto
Inicial.

5.3.4.43. La persona validadorarevisa la informacién en el SIPP y procede
con el envio del documento a la CGR a mds tardar el 30 de sefiembre.

5.3.4.44. Una vez aprobado el Proyecto de Presupuesto Inicial por la
Contraloria General de la Republica, el alcalde recibe la nofificacion
respectiva y la traslada a la coordinadora del Area Administrativa
Financiera. La coordinadora del Area Administrativa Financiera recibe
y traslada a la persona Asistente de Presupuesto la nofificacion de
aprobacién para su inclusidn en los sistemas informdaticos municipales.

5.3.4.45. La persona Asistente de Presupuesto procede a la Inclusion de
los datos en los sistemas CPR y MPP, para el control y gestion de los
movimientos en el presupuesto. Una vez incluido los datos del
Presupuesto, la persona coordinadora del Area Administrativa

Financiera o a quien delegue procede a la revision de la informacién
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incluida y da la autorizacién para que la persona Asistente genere el
asiento para la aplicacién de este.

5.3.5 Procedimiento Elaboracién de Presupuesto Extraordinario

5.3.5.1. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
para la elaboracién de los Presupuestos Extraordinarios de la
Municipalidad de Pococi debe seguir las politicas publicadas en el
Manual vy Reglamento sobre Variaciones y Modificaciones
Presupuestarias de la Municipalidad de Pococi, publicado en la
Gaceta, Alcance N° 315 del 21-12-2016.

5.3.5.2. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
una vez andlizada la ejecucidn presupuestaria y los informes
financieros contables, determina la existencia de ingresos
extraordinarios derivados del hacer de las funciones municipales
asignadas, asi como la posible determinacién de re-estimaciones de
ingresos.

5.3.5.3. La persona encargada del departamento de Secretaria
Municipal entrega el acuerdo de aprobacién de la liquidacién
presupuestaria al procesos de Presupuesto.

5.3.5.4. La autoridad superior administrativa se encargard de proponer
la asignacion de recursos de acuerdo con las necesidades y solicitudes
de las diferentes comunidades en concordancia con el Plan de
Gobierno presentado por el adlcalde Municipal en ejercicio.

5.3.5.5. Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacién reciben la documentaciéon completa y proceden a
formular el Presupuesto Extraordinario considerando los requisitos y

normativa vigente.
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5.3.5.6. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera

prepara el detalle donde se indica el monto total de ingresos
estimados o superdvit del periodo, menos la asignacién de recursos en
forma ineludible para algunas partidas como: deuda interna, salarios y
cargas sociales, egresos y transferencias de aplicacién obligatoria.
Con el fin de establecer el monto disponible para cubrir ofros
compromisos como: materiales y suministros, servicios, transferencias,
acuerdos del Concejo Municipal y otros.

5.3.5.7. La persona encargada del Area Administrativa Financiera digita
cada uno de los proyectos en el modelo de Presupuesto Municipal
segun la estructura que se debe presentar a la CGR.

5.3.5.8. La persona encargada del Area Administrativa Financiera
verifica en el modelo de Presupuesto Extracrdinario que los ingresos y
los egresos tengan el mismo monto, es decir, que los montos sean
iguales.

5.3.5.9. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
realiza una exposicién detallada para el conocimiento del Presupuesto
Extraordinario al alcalde para el visto bueno y aceptacién o la
deteccién de oportunidades de mejora en el proyecto del
Presupuesto Extraordinario.

5.3.5.10. En el caso de identificar mejoras, la persona coordinadora del
Area Administrativa Financiera procede a redlizar los cambios para
obtener el proyecto final de presupuesto exiraordinario.

5.3.5.11. Las personas asistentes de presupuesto realizan la justificacion

de los gastos administrativos y operativos, asi como de los ingresos,
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tomando en cuenta las justificaciones de las diferentes necesidades y
proyectos.

5.3.5.12. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
completa todos los cuadros y anexos segun las estructuras solicitadds
por la CGR.

5.3.5.13. La coordinadora del Area Administrativa Financiera vy los
asistentes de Presupuesto inician la impresién y foliado del expediente
del Presupuesto Extraordinario.

5.3.5.14. Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacién entregan mediante oficio al alcalde municipal el
Presupuesto Extraordinario, el cual debe especificarse al nivel de
detalle que establezca el clasificador de ingresos, por objeto del gasto,
econdmico del gasto vigentes, asi como cualquier ofro clasificador
presupuestario del sector publico, emitido por el Ministerio de
Hacienda y que la Contraloria General solicite; ademds debe estar
agrupado segUn las categorias programdticas y contener todos los
elementos que rige el presupuesto de acuerdo con lo establecido en
este marco normativo.

5.3.5.15. La Alcaldia firma y remite el Presupuesto Extraordinario al
Concejo Municipal.

5.3.5.16. El Concejo Municipal recibe el Presupuesto Extraordinario y
andliza si aprueba, o ftraslada a la Comisidn de Hacienda vy
Presupuesto.

5.3.5.17. En caso de trasladar a la Comisidn de Hacienda y Presupuesto,

esta comision debe discutir, analizar y recomendar al Concejo
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Municipadl lo concerniente al Presupuesto Extraordinario cuando asi lo
considere conveniente.

5.3.5.18. El Concejo Municipal cuando corresponda recibe, andaliza y
aprueba la recomendacién de la Comisibn de Hacienda vy
Presupuesto.

5.3.5.19. El Concejo Municipadl en caso de existir cambios traslada al
alcalde para lo correspondiente.

5.3.5.20. El dlcalde cuando corresponda aprueba y traslada a las
personas coordinadoras del Area Administrativa  Financiera y
Planificacién las recomendaciones emitidas por el Concejo Municipal
para realizar los cambios.

5.3.5.21. Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacién cuando cormesponda redlizan los cambios aprobados
al Presupuesto Extraordinario y lo remiten al alcalde.

5.3.5.22. La Alcaldia firma y remite el Presupuesto Extraordinario al
Concejo Municipal.

5.3.5.23. El Concejo Municipal en caso de aprobar y no frasladar a
Comisiéon de Hacienda y Presupuesto, toma el acuerdo y lo dispensa
del trédmite de comision.

5.3.5.24. El Concejo Municipal una vez aprobado el Presupuesto
Extraordinario remite a la Alcaldia y a la coordinadora del Area
Administrativa Financiera el acuerdo para el enviarlo a la CGR.

5.3.5.25. Una vez aprobado internamente, la persona Asistente de
Presupuesto (digitador) y la persona coordinadora de Planificacién
hacen la Inclusion del PAO-Presupuesto ya aprobado y cargan los

documentos adjuntos en el SIPP, y lo envian a la persona encargada
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de la validacién (coordinadora o andlista del Area Administrativa
financieray).

5.3.5.26. La persona validadora revisa la informacién en el SIPP, si la
misma es correcta procede con la validacién, caso contrario devuelve
al digitador para las correcciones pertinentes.

5.3.5.27. La persona Asistente de Presupuesto readliza las comrrecciones
solicitadas y envia nuevamente al validador.

5.3.5.28. La coordinadora del Area Administrativa Financiera procede a
completar la cerfificacidn de verificacién de requisitos del bloque de
legalidad que debe cumplir el Presupuesto Extraordinario.

5.3.5.29. La persona encargada de Secretaria Municipal procede a
completar la certificacion de verificacién de requisitos del bloque de
legalidad que debe cumplir el acta de aprobacién del Presupuesto
Extraordinario.

5.3.5.30. La persona validadora revisa la informacién en el SIPP y procede
con el envio del documento ala CGR.

5.3.5.31. Una vez aprobado el Presupuesto Extraordinario por la
Confraloria General de la Republica, el alcalde recibe la notificacién
respectiva y la frasiada a la coordinadora del Area Administrativa
Financiera. La coordinadora del Area Administrativa Financiera recibe
y traslada a la persona Asistente de Presupuesto la notificacién de
aprobacién para su inclusién en los sistemas informdticos municipales.

5.3.5.32. La persona Asistente de Presupuesto procede a la Inclusién de
los datos en los sistemas CPR y MPP, para el control y gestiéon de los
movimientos en el presupuesto. Una vez incluido los datos del

Presupuesto, la persona coordinadora del Area Administrativa
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Financiera o a quien delegue procede a la revisién de la informacién
incluida y da la autorizacién para que la persona Asistente genere el
asiento para la aplicacién de este.

5.3.6 Procedimiento Elaboracion de Modificaciones Presupuestarias

5.3.6.1. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
para la elaboracién de las Modificaciones Presupuestarias debe seguir
las politicas publicadas en el Manual y Reglamento sobre Variaciones
y Modificaciones Presupuestarias de la Municipalidad de Pocod,
publicado en la Gaceta, Alcance N° 315 del 21-12-2016.

5.3.6.2. Las Modificaciones Presupuestarias no requieren ser sometidas
al trémite de aprobacién por parte de la Contraloria General de la
Republica, salvo las excepciones que ésta llegard a establecer
mediante resolucién motivada de la Gerencia de la Divisidn de
Fiscalizacion Operativa  y Evaluativa, La aprobacién de  las
Modificaciones Presupuestarias comresponderd Unicamente al Jerarca
Institucional.

5.3.6.3. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
verifica el nUmero mdaximo de Modificaciones Presupuestarias que se
pueden redlizar durante el afio, siendo en total 16 para todas las
partidas presupuestarias, desglosadas en un méaximo de 10 para los
diferentes programas y 6 para las partidas que se financien con
recursos de la Ley de Simplificacion y Eficiencia Tributaria 8114,

5.3.6.4. Las Modificaciones Presupuestarias que confengan recursos de
la Ley de Simplificacién y Eficiencia Tributaria 8114, debe indicar en la

nota de presentacién de Modificacidn Presupuestaria y deben
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presentarse en documentos presupuestarios diferentes, exclusivos para
modificar recursos de la Ley 8114,

5.3.6.5. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
verifica que para cada documento de variacién presupuestaria exista
al menos una diferencia de un mes a partir del Ultimo documento
aprobado.

5.3.6.6. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
verifica que el monto méximo de recursos que se redistribuya sumando
todas las Modificaciones Presupuestarias, no exceda el 25% del monto
total del Presupuesto Inicial mds los Presupuestos Extraordinarios
aprobados. Los limites establecidos no comprenden aquellas
circunstancias excepcionales en las que surja una obligacién
imprevista que deba cubrir la administracién en acatamiento de una
orden judicial o una disposicion legal.

5.3.6.7. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
verifica que no efectien modificaciones presupuestarias para
aumentar partidas o subpartidas con el fin de dar contenido o cubrir
gastos ya ejecutados.

5.3.6.8. Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacidén tienen un tiempo maximo de 10 dias naturales, para la
formulacién de la Modificacion Presupuestaria y el djuste del Plan
Anual Operativo, segin comesponda, mismos que empiezan a regir a
partir del momento que el alcalde Municipal lo solicite con toda la

documentacion comrespondiente.
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53.6.9. La propuesta definitiva de la Modificacion Presupuestaria

deberd ser presentada al Concejo Municipal con tres dias naturales de
anticipacién, de la fecha para su respectiva aprobacion.

5.3.6.10. Toda Modificacién Presupuestaria deberd ser numerada
independientemente segin sea su fipo, en forma consecutiva,
iniciando con el nimero uno, seguido del afic corespondiente,

5.3.6.11. La solicitud de Modificacién Presupuestaria se debe hacer
considerando  una previsibn minima de cinco dias hdbiles,
considerando el fiempo necesario para la confeccién del documento
de la Modificacion Presupuestaria.

5.3.6.12. La solicitud sobre Modificacién Presupuestaria se realiza en una

plantilla denominada Solicitud de Modificacién Presupuestaria, que el

proceso de Presupuesto pone a disposicidn de los interesados. Para el

llenado de la plantilla se considera lo siguiente:

Fecha en que se hace [a solicitud.

Nombre del departamento Municipal solicitante.

Nombre de la cuenta a medificar.

Meta de la cuenta a modificar.

4% A %

El saldo de los renglones a los que se les disminuya o aumenta el

contenido presupuestario.

<

Monto para aumentar o disminuir, segin sea el caso.

v El saldo final disponible, una vez aplicados los aumentos o
disminuciones solicitados.

v Lasjustificaciones que dan origen a la solicitud para la realizacion de la

Modiificacién Presupuestaria.

v Nombre y firma del responsable de hacer la solicitud.
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v El visto bueno del departamento de Tesoreria en donde se certifica
sobre la disponibilidad de los recursos presupuestarios.

v Firma del Alcalde Municipal, otorgando el visto bueno para la inclusién
de la solicitud en una Modificacién Presupuestaria.

5.3.6.13. La persona encargada o coordinadora de cada proceso
municipal para establecer los saldos de los renglones a rebajar y
aumentar solicita mediante oficio ala persona encargada del proceso
de Tesoreria la certificacion de los saldos correspondientes, indicando
las sumas gue estén comprometidas por licitaciones o contratos, de los
que formalmente asi se le haya informado. Asimismo, podrd solicitar la
asesoria de la persona encargada o coordinadora de Contabilidad y
Presupuesto, respecto a los recursos con fines especificos o
comprometidos por leyes.

5.3.6.14. Las personas asistentes de presupuesto preparan el documento
de la Modificacién Presupuestaria, atendiendo el nivel de detalle
establecido para las modificaciones, el cual serd el mismo que se
estable para la aprobacion interna de los Presupuestos Iniciales,
correspondiendo dicho nivel al de la mdxima segregacion, de
conformidad con los Clasificadores Presupuestarios para el Sector
Publico vigentes.

5.3.6.15. La persona coordinadora del Area Administrativa Financlera
revisa el documento de la Modificacién Presupuestaria.

5.3.6.16. Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacién enfregan mediante oficio al alcalde municipal la
Modificacién Presupuestaria, la cual debe especificarse al nivel de

detdlle que establezca el clasificador de ingresos, por objeto del gasto,
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econdémico del gasto vigentes, asi como cualquier otro clasificador
presupuestario del sector publico, emitido por el Ministerio de
Hacienda y que la Contraloria General solicite; ademds debe estar
agrupado segin las categorias programdticas y contener todos los
elementos que rige el presupuesto de acuerdo con lo establecido en
este marco normativo,

5.3.6.17. la Alcaldia remite para aprobacién la  Modificacion
Presupuestaria al Concejo Municipal con la siguiente documentacion:

5.3.6.18. Oficio de remision de la Modificacién Presupuestaria.

5.3.6.19. Documento de la Modificacién Presupuestaria.

5.3.6.20. Copias de las solicitudes de Modificacién Presupuestaria de las
unidades administrativas.

5.3.6.21. El Concejo Municipal en caso de existir cambios fraslada al
alcalde para lo correspondiente.

5.3.6.22. El alcalde cuando corresponda aprueba y traslada a las
personas coordinadoras del Area Administrativa  Financiera y
Planificacion las recomendaciones emitidas por el Concejo Municipal
para redlizar los cambios.

5.3.6.23. Las personas coordinadoras del Area Administrativa Financiera
y Planificacién cuando corresponda redlizan los cambios aprobados a
la Modificaciéon Presupuestaria y lo remiten al alcalde,

5.3.6.24, La Alcaldia firma y remite la Modificacién Presupuestaria al
Concejo Municipal.

5.3.6.25. El Concejo Municipal una vez aprobada la Modificacion
Presupuestaria remite a la Alcaldia, a la coordinadora del Area

Administrativa Financiera y Planificacién el acuerdo respectivo.
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5.3.6.26, No podrd ejecutarse ninguna Modificacidn Presupuestaria si
previamente esta no ha sido aprobada por el Concejo Municipal.

5.3.6.27. Las Modificaciones Presupuestarias que sean improbadas por el
Concejo Municipal por razones formales, podrdn ser presentadas
nuevamente a su conocimiento, por medio de un nuevo documento
en el que hayan sido corregidas las causas de su rechazo o
improbacién. En tales casos, ambos documentos se consideran uno
solo.

5.3.6.28. La coordinadora del Area Administrativa Financiera y los
asistentes de Presupuesto inician la confeccidn del expediente
debidamente foliado de la Modificacién Presupuestaria, en el que se
incluye el documento respectivo junto con el acuerdo de aprobacién,
remitido por la Secretaria del Concejo Municipal, asi como todos los
documentos que respaldan. Estos expedientes serdn accesibles a la
Auditoria Interna y a la Contraloria General de la RepuUblica, para sus
funciones de fiscalizacién posterior.

5.3.6.29. Una vez aprobada intemamente, la persona Asistente de
Presupuesto (digitador) y la persona coordinadora de Planificacion
hacen la Inclusidn del PAO-Modificacién ya aprobado y cargan los
documentos adjuntos en el SIPP, y lo envian a la persona encargada
de la validacién (coordinadora o andlista del Area Administrativa
financiera).

5.3.6.30. La persona validadora revisa la informacién en el SIPP, si la
misma es corecta procede con la validacién, caso contrario devuelve

al digitador para las correcciones pertinentes.
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5.3.6.31. La persona Asistente de Presupuesto redliza las cormecciones
solicitadas y envia nuevamente al validador.
5.3.6.32. La coordinadora del Area Administratival Financiera procede a

completar la certificaciéon de verificaciéon de requisitos del bloque de
legalidad que debe cumplir la Modificacién Presupuestaria.

5.3.6.33. La persona encargada de Secretaria Municipal procede a
completar la certificacion de verificacién de requisitos del bloque de
legdlidad que debe cumplir el acta de aprobacién la Modificacion
Presupuestaria.

5.3.6.34. La persona validadora revisa la informacién en el SIPP y procede
con el envio del documento ala CGR para concluir con el proceso.

5.3.6.35. La persona Asistente de Presupuesto procede a la Inclusién de
los datos en los sistemas CPR y MPP, para el control y gestién de los
movimientos en el presupuesto. Una vez incluido los datos del
Presupuesto, la persona coordinadora del Area Administrativa
Financiera o a quien delegue procede a la revisién de la informacién
incluida y da la autorizacién para que la persona Asistente genere el
asiento para la aplicaciéon de este.

5.3.7 Procedimiento Solicitud de Informacién Presupuestaria para framites
digitales

5.3.7.1. La persona coordinadora o encargada del proceso que
requiera informacién presupuestaria para tramites de Contrataciéon
Administrativa y Ordenes de Pago solicita al Proceso de Presupuesto la
verificacién del contenido presupuestario para el bien o servicio a

contratar o pagar.
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5.3.7.2. Solicitud Constancia Presupuestaria.
5.3.7.2.1. Los procesos ejecutores solicitan la informacién del contenido

presupuestario sobre el trdmite a redlizar por medio del correo

electrénico institucional infopresupuesto@munipococi.go.cr

5.3.7.22. La persona asistente de Presupuesto verifica en el sistema CPR
el contenido presupuestario del bien o servicio a contratar y de ser
positivo envia en forma digital a la persona coordinadora o encargada
del proceso solicitante el formulario denominado Constancia de
Contenido Presupuestario y los datos solicitados.

5.3.7.23. Lapersona asistente de Presupuesto suministra mediante correo
electrénico la Constancia Presupuestaria con su respectivo nimero de
consecutivo y los datos solicitados:

o Nombre de Cuenta.

Cédigo Presupuestario.

Monto (en caso de ser necesario).
* Meta.
¢ Fuente Financiamiento.

53.7.24. La persona coordinadora o encargada del proceso solicitante
recibe y completa los datos solicitados en el formulario Constancia de
Contenido Presupuestario de la siguiente manera:

¢ Nombre Solicitante: persona coordinadora o encargada del proceso
solicitante.

e Proceso: Proceso solicitante de la Constancia Presupuestaria.

¢ Nombre del Proyecto o Servicio: Se debe anotar el nombre de la

cuenta que se le envia por medio del correo del proceso de
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Presupuesto y también se debe anotar una descripcidn de cudl es el
servicio por contratar o tramitar.

e Cédigo Presupuestario: debe anotar el cédigo en el mismo orden y
formato como es suministrado por medio del correo del proceso de
Presupuesto.

¢ Meta: relacionado directamente al proceso que solicite el contenido
presupuestario, debe anotarse en el reglén debdjo del cédigo
presupuestario.

s Tolal: debe anotar en esta columna el monto de cada cédigo
presupuestario y en la fila denominada Total, debe redlizar la
sumatoria de todos los montos de cada cédigo presupuestario.

e Fecha de la Constancia Presupuestaria: debe ser la misma de la Firma
Digital. En caso de ser devuelta por cambios a la persona
coordinadora o encargada del proceso solicitante se debe actualizar
la fecha de la constancia con la fecha de la firma digital.

e Firma del Solicitante: es la Firma Digital de la persona que solicita la
constancia.

¢ V.B. Contenido Presupuestario: firma digital de la persona del proceso
de Presupuesto que aprueba la Constancia Presupuestaria.

o Fuente de financiamiento: recurso econdmico al que el cédigo
presupuestario se encuentre asignado para su financiamiento.

5.3.7.25. Una vez llena la Constancia Presupuestaria la envia al proceso
de Presupuesto por medio del comeo electrénico institucional
infopresupuesto@munipococi.go.cr parad su revisidn y aprobacion.

5.3.7.2.6. La persona csistente de Presupuesto verfica los datos

contenidos en la Constancia de Contenido Presupuestario, procede

Sitio Web: munipococi.go.cr / Facebook: @MunicipalidadDePococi

Sitio Web: munipococi.go.cr
\ ,,Q - Facebook: @MunicipalidadDePococi

F'|u9e



MUNICIPALIDAD DE POCOCI
PAGINA N°192 ACTA N°43 Ordinaria. 16-06-2022

AT ERL R A S R ONALN NN

Y B

. MUNICIPALIDAD DE pocoCl

s’
POCOC st @,
=) Area Administrativa Financiera
W @‘J (‘4 Manual de Procedimientos Financiero Contable u

Fluye COD: AL-AAF-M01  o=Z5
Fecha de Aprobacion: 25/05/2022  “arcewow
Version 1.1

con la firma del V.B de contenido presupuestario y devuelve a la
persona coordinadora o encargada del proceso solicitante por medio
del correo electrénico institucional infopresupuesto@munipococi.go.cr,
para el proceso que corresponda.
5.3.7.27. De existir cambios por alguna alteracion o falta informacion la
Constancia Presupuestaria serd devuelta a la persona coordinadora o
encargada del proceso solicitante para la comreccion respectiva y
continuar la actividad 5.3.7.2.6.
5.3.7.3. Orden de Pago.
5.3.7.3.1. Los procesos ejecutores solicitan la informacién del contenido
presupuestario sobre el frdmite a realizar por medio del correo
electrénico institucional infopresupuesto@munipococi.go.cr
5.3.7.3.2. La persona asistente de Presupuesto verifica en el sistema CPR
el contenido presupuestario del bien o servicio a pagar y de ser positivo
envia en forma digital a la persona coordinadora o encargada del
proceso solicitante los datos requeridos.
53.7.3.3. La persona asistente de Presupuesto suministra por medio de
correo electrénico los datos solicitados:
¢ Nombre de Cuenta.
e Cddigo Presupuestario.
¢ Monto (en caso de ser necesario).
o Meta.
¢ Fuente Financiamiento.
53.7.3.4. La persona coordinadora o encargada del proceso solicitante
recibe y completa los datos solicitados en el formulario Orden de Pago

con el Contenido Presupuestario de la siguiente manera:
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¢ N°: NUmero de consecutivo brindado por el proceso de Contratacién
Pdblica.

¢ Fecha: fecha de confeccién de la Orden de Pago

¢ Beneficiario: nombre de la persona o enfidad a la que se le va a
redlizar el trémite de Pago.

« Asunto: Detalle del objeto de pago a realizar.

e Descripcién del articulo: Se debe anotar el detalle que sustenta el
pago aredlizar.

e Cédigo Presupuestario: debe anotar el cddigo en el mismo orden y
formato como es requerido en la orden, iniciando por el programa,
subprograma, proceso, grupo, regldn y p/unit, suministrado por medio
del correo del proceso de Presupuesto.

¢ Meta: relacionado directamente al proceso que solicite el contenido
presupuestario, debe anotarse en el reglén debdgjo del cédigo
presupuestario.

¢ Total: debe anotar en esta columna el monto de cada cédigo
presupuestario y en la fila denominada Total, debe realizar la
sumatoria de todos los montos de cada cédigo presupuestario.

¢ Firma del alcalde: es la firma digital del alcalde, una vez obtenido el
V.B. del Proceso de Presupuesto.

¢ V.B. Contenido Presupuestario: frma digital de la persona del proceso
de Presupuesto que aprueba la Orden de Pago.

¢ Fuente de financiamiento: recurso econdmico al que el cédigo

presupuestario se encuentre asignado para su financiamiento.
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5.3.7.3.5. Una vez llena la Orden de Pago la envian al proceso de
Presupuesto por medio del correo electrdnico institucional
infopresupuesto@munipococi.go.cr para su revisién y aprobacién.

5.3.7.3.6. La persona asistente de Presupuesto verffica los datos
contenidos en la Orden de Pago, procede con la firma del V.B de
contenido presupuestario y devuelve a la persona coordinadora o
encargada del proceso solicitante por medio del coreo electrénico
institucional infopresupuesto@munipococi.go.cr.

5.3.7.3.7. De existir cambios por alguna alteracién o falta informacién la
Orden de Pago serd devuelta a la persona coordinadora o encargada
del proceso solicitante para la correccion respectiva y continuar la
actividad 5.3.7.36.

5.4 Proceso Confratacién Publica

5.4.1 Objetivo
Adquirir los bienes y servicios necesarios para la gestidn municipal, en
forma oportuna, en las cantidades solicitadas y bajo las mejores
condiciones de calidad y precio, segin lo establecido en la legislacién
vigente y la disponibilidad de fondos.

5.4,2 Dependencia Jerdrquica
Se encuentra a cargo del (la) Coordinador (a) de Contratacion
PUblica, quien reporta a la Coordinacién del Area Administrativa
Financiera.

5.4.3 Actividades generales

v Planear, organizar, programar, coordinar supervisar y confrolar el
funcionamiento del sistema general de adquisicién, almacenamiento,

custodia y distibucién de los bilenes y servicios requeridos por la
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Municipalidad, mediante compras directas, licitaciones restringidas,
por registro y publicas.

v Preparar los carteles de licitacién de menor y mayor cuantia, recibir
ofertas, andalizarlas en funcién de calidad, precio, plazo de entrega,
prestigio y solvencia de los proveedores, entre otros, considerando y
justificando cada oferta y presentando el andlisis y recomendacién a
los niveles decisorios, en concordancia con el marco técnico juridico
aplicable.

v Recomendar, segUn el monto comespondiente al objeto contractual, lo
pertinente, tanto al Concejo Municipal como la Alcaldia.

v Resolver los Recursos de Objecién y Revocatoria resultantes de los
distintos procesos de contratacién administrativa.

v Coordinar con las diferentes unidades administrativas, las acciones
Utiles y necesarias para resolver situaciones como son incumplimiento
por parte de contratistas, rescluciones o modificaciones contractuales,
eleccién de garantias y multas, sanciones administrativas, entre otros.

¥ Mantener registros estadisticos confiables y actualizados sobre las
operaciones y trdmites atinentes a la contratacion administrativa,
suministro de bienes y servicios y otros aspectos conexos, con el fin de
facilitar la toma de decisiones.

v Coordinar con la Tesoreria Municipal las acclones necesarias para la
adecuada recepcidn de los documentos y valores referentes a las
garantias de participacién y cumplimiento y, vales de caja chica.

v Conformar y actuadlizar el Registro de Proveedores.
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v Efectuar los frdmites de exoneracién, importacién y desalmacenaje de
los materiales y equipos importados, de conformidad con la legislacion
vigente.

v Realizar los trdmites de inscripcién y pélizas respectivas, de los diferentes
equipos propiedad de la Municipalidad.

v' Andlizar y recomendar las propuestas de djuste tarifario, presentadas
por los contratistas de servicios municipales.

v Recibir, registrar, controlar y mantener actudlizados los registros de
suministros, materiales, mobiliario y equipo existente en las bodegas
municipadles.

v Velar por la administracién eficiente de los diferentes materiales y
equipos existentes en bodega.

v Establecer, mantener, perfeccionar y evadluar el sistema de control
interno del drea de trabajo, en conjunto con la Coordinacién del Area
Administrativa Financiera, segin los alcances del articulo 8 de la Ley
General de Control Interno, Ley No. 8292 y de manera particular,
participando en las diferentes actividades concernientes a la
aplicacién del Sistema Especifico de Valoracion del Riesgo Institucional
(SEVRI), en el dmbito de su competencia, con el fin de proporcionar
seguridad razonable respecto a la consecucién de los siguientes
objetivos: a) conservacién y proteccién del patrimonio pUblico contra
cualquier pérdida, despilfarro, uso indebido, Iregularidad o acto ilegal;
b) confiabilidad y oportunidad de la informacién; c¢) eficlencia y
eficacia de las operaciones; y d) cumplimiento con el ordenamiento

juridico y técnico.
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5.4.4 Procedimiento Escasa Cuantia
5.4.4.1, Constancia de Contenido Presupuestario
5.4.4.1.1. La persona coordinadora o encargada del proceso que

requiera un proceso de Contratacién Directa por Escasa Cuantia
solicita al Proceso de Presupuesto la verificacion del contenido
presupuestario para el bien o servicio a contratar.

5.4.41.2. La persona asistente de Presupuesto verifica en el sistema CPR
el contenido presupuestario del bien o servicio a contratar y de ser
positivo envia en forma digital a la persona coordinadora o encargada
del proceso solicitante el formulario denominado Constancia de
Contenido Presupuestario y los datos solicitados.

5.4.41.3. La persona coordinadora o encargada del proceso solicitante
recibe y completa los datos solicitados en el formulario Constancia de
Contenido Presupuestario de acuerdo con el procedimiento
establecido. Una vez lleno lo envia al proceso de Presupuesto para su
aprobacién.

54.4.1.4. La persona asistente de Presupuesto verifica los datos
contenidos en la Constancia de Contenido Presupuestario, procede
con la firma del V.B de contenido presupuestario y devuelve a la

persona coordinadora o encargada del proceso solicitante.
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5.4.4.2. Especificaciones técnicas
5.4.4.2.1. La persona coocrdinadora o encargada del proceso solicitante

una vez recibida la Constancia de Contenido Presupuestario procede
con la confeccién del oficio con todas las especificaciones técnicas
del bien o servicio a contratar de acuerdo conindicaciones dadas por
la persona coordinadora de Contratacién Piblica, este documento
deberd contener los objetivos y metas de la contratacién, asi como la
metodologia de evaluacion.

5.4.422. La persona coordinadora o encargada del proceso solicitante
envia en formato digital el oficio con las especificaciones técnicas al
proceso de Compras PUblicas para su aprobacién.

5.4.423. La persona coordinadora de Contratacién Piblica o a quien
designe verifica el oficio con las especificaciones técnicas, en caso de
no encontrar observaciones procede con la aprobacién del
documento y devuelte al proceso solicitante para iniciar en trdmite en
SICOP de acuerdo con el procedimiento establecido.

5.4.4.2.4,

designe, considera que el documento de especificaciones técnicas no

Si la persona coordinadora de Contratacién Piblica o a quien
cumple los requisitos minimos, redliza las recomendaciones pertinentes

y devuelve al proceso solicitante para su correccidn y posterior envio

para aprobacion.
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5.4.4.3. Proceso SICOP
5.4.4.3.1. La persona coordinadora o encargada del proceso solicitante

genera en el SICOP la solicitud de compra en forma electrénica, en
donde le adjunta las especificaciones técnicas, la constancia de
contenido presupuestario y cualquier informacién adicional que deban
conocer los eventuales proveedores a la hora de ofertar.

5.4.43.2. Una vez redlizada la solicitud de compra, el sistema la envia
para aprobacion de la Alcaldia y el Area Administrativa Financiera.

5.4.43.3. El Coordinador de Compras PUblicas o quien se designe, recibe
en el SICOP la solicitud de compra debidamente aprobadas por la
Alcaldia y el Area Administrativa Financiera, esta solicitud contiene
toda la informacién necesaria para iniciar con la elaboraciéon del
bormrador del cartel de la Compra Directa de Escasa Cuantia.

5.4.43.4. El Coordinador de Compras PUblicas o quien se designe, ingresa
en la pdgina web de SICOP en el apartado solicitud para Iniciar la
confeccién del borrador del cartel, este contendrd una descripcion del
tipo de contratacién (Contratacién Directa Escasa Cuantia), el monto
del contenido presupuestario, fecha y hora de apertura de las ofertas,

plazo de entrega de bien o servicio, metodologia de evaluacién.
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5.4.43.5. Unavez elaborado el borrador del cartel de escasa cuantia en
el sistema SICOP, el coordinador de compras PUblicas o a quien se
designe procederd a enviar dicho borrador al proceso solicitante para
su aprobacién, si el borrador del cartel tiene omisiones u erores
materiales el proceso solicitante lo devolverd por medio de la
aplicacién SICOP, en el correo interno de SICOP se indicalos eventuales
errores, para que el proceso de Compras Publicas proceda a su
correccidn, de no existir errores se devolverd debidamente aprobado
para su posterior publicacion.

5.4.43.6. Una vez aprobado el borrador del cartel se procede a su
publicacién por medio de la pdgina web del SICOP, en dicha
aplicacion se le cursar invitacién a todos los potenciales proveedores
que se encuentren inscritos en dicha aplicaciéon a nivel nacional. Una
vez hecha la publicacién del concurso, la aplicacién SICOP asigna un
archivo encriptado el cual debe ser guardado, pues este es la llave
para realizar el acto de apertura de las ofertas recibidas.

5.4.43.7. Una vez vencido el periodo para la recepcidén de ofertas, el
coordinador de Compras PUblicas o quien se asigne procederd a
redlizar el acto de apertura de ofertas, para lo cual utiliza el archivo

encriptado que contiene las ofertas recibidas.
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5.4.4.38. Redlizada la apertura de ofertas y verificado el cumplimiento los
requisitos legales (inscrito y al dia en: CCSS, FODESAF, tributacién
directa, impuestos municipales) se trasladan las ofertas recibidas por
medio de la aplicacién SICOP al proceso solicitante para que redlice el
estudio técnico de las ofertas y se logre determinar cudl oferta obtiene
la mayor calificacién utilizando los factores de evaluacidn indicados en
el cartel,

5.4.43.9. Hechalaevaluaciény qnélisis de las ofertas recibidas por parte
del proceso solicitante, logra determinar cudles ofertas cumplen
técnicamente. Una vez aplicado los factores de evaluaciéon se
determina cual oferta obtiene la mayor calificacion y realiza la
recomendacién para su adjudicacién,

5.4.43.10. Redlizado el estudio técnico de ofertas y confeccionado en
forma digital el oficio de recomendacién de adjudicacion, el proceso
solicitante devuelve por medio de la aplicacién SICOP el estudio
técnico de ofertas, trdmite que se remite al proceso de Compras
Publicas, para la continuacién de la etapa de evaluacién digital, y
adjudicacién en el SICOP.

5.4.43.11. La persona coordinadora de Compras PUblicas o quien se
asigne procede a realizar la evaluacién digital en la aplicacién SICOP
y redliza la adjudicacién con base al estudio técnico de las ofertas
redlizado por el proceso solicitante.

5.4.43.12. Redlizada la adjudicacién se procede a notificar alas partes por
medio de la aplicacién SICOP y se concede el plazo de ley (dos dias
hdbiles) para eventuales recursos de revocatoria contfra el acto de

adjudicacién.
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5.4.43.13. Si se recibe recurso de revocatoria confra el acto de
adjudicacidn se procede a su andlisis y respuesta en forma coordinada
con el proceso solicitante, Compras PUblicas y la asesoria del proceso
de Direccién Juridica.

5.4.43.14. Si el recurso de revocatoria es acogido se procede con la
correccién del acto de adjudicacién y sies rechazado se continua con
la nofificacién de la fimeza del acto de adjudicacion, previa
aprobacién por parte del Coordinador de Compras PUblicas o quien se
asigne y el despacho del sefior alcalde.

5.4.4.3.15. Cuando el actc de adjudicacién adquiere firmeza, el
coordinador de Compras PUblicas o quien se asigne, procede a
verificar las condiciones del oferente adjudicado, previo a la
confeccién del contrato respectivo.

5.4.4.3.16. La persona coordinadora de Compras Publicas o quien se
asigne verifica sl el oferente se encuentra al inscrito y al dia en el pago
con la CCSS, FODESAF, tributacién directa, de existir alguna omisién o
moarosidad se procede a nofificar por medio de la aplicacién SICOP a
la empresa para su subsanacion.

5.4.4.3.17. Estando la empresa completamente al dia en sus obligaciones
y redlizadad la verificacién de las condiciones del contrato por parte del
Coordinador de Compras Publicas o quien se asigne, procede con la
confeccién en forma electrénica del confrato por medio de la
aplicacién SICOP.

5.4.43.18. Una vez confeccionado el contrato en SICOP, la persona
coordinadora de Compras PUblicas lo firma digitalmente y traslada al

sefor alcalde para su aprobacién.
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5.4.4.3.19. Una vez aprobado el contrato, el Coordinador de Compras
Publicas o quien se asigne notifica al proveedor adjudicado.

5.4.43.20. La persona coordinadora de Compras Pdblicas o quien se
asighe confecciona la orden de compra y envia a aprobacién al
proceso de Presupuesto y al despacho del sefior alcalde.

5.4.43.21. Conlaorden de compra y el contrato debidamente aprobado
y nofificado, el proceso solicitante da la orden de inicio de la
adquisicién del bien o serviclo.

5.4.4.3.22. La persona coordinadora de Compras Publicas o qulen se
asigne revisa que la informacién framitada por medio del SICOP esté
vinculada en forma electrénica con la aplicacién del SIAC (Sistema
Integrado de Actividad Contractual, Contraloria General de la
Republica), verificando que lo sistemas se mantengan debidamente
actudlizados con cada una de las etapas de la contratacion.

5.4.5 Procedimiento Licitacién Abreviada

5.4.5.1. Constancia de Contenido Presupuestario

5.4.5.1.1. La persona coordinadora o encargada del proceso que
requiera un proceso de contratacion de Licitacidon Abreviada solicita al
Proceso de Presupussto la verlficacion del contenido presupuestario
para el bien o servicio a contratar.

5.4.5.1.2. La persona asistente de Presupuesto verifica en el sistema CPR
el contenido presupuestario del bien o servicio a contratar y de ser
positivo envia en forma digital a la persona coordinadora o encargada
del proceso solicitante el formulario denominado Constancia de

Contenido Presupuestario y los datos solicitados.
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5.4.5.1.3. La persona coordinadora o encargada del proceso solicitante
recibe y completa los datos solicitados en el formulario Constancia de
Contenido Presupuestario de acuerdo con el procedimiento
establecido. Una vez lleno lo envia al proceso de Presupuesto para su
aprobacién.

5.4.5.1.4. La persona asistente de Presupuesto verifica los datos
contenidos en la Constancia de Contenido Presupuestario, procede
con la firma del V.B de contenido presupuestario y devuelve a la
persona coordinadora o encargada del proceso solicitante.

5.4.5.2, Especificaciones técnicas

5.4.52.1. La persona coordinadora o encargada del proceso solicitante
una vez recibida la Constancia de Contenido Presupuestario procede
con la confeccién del oficio con todas las especificaciones técnicas
del bien o servicio a contratar de acuerdo con indicaciones dadas por
la persona coordinadora de Contratacién Publica, este documento
deberd contener los objetivos y metas de la contratacién, asf como la
metodologia de evaluacién.

5.4.5.22. La persona coordinadora o encargada del proceso solicitante
envia en formato digital a SICOP el oficio con las especificaciones
técnicas para aprobacién por parte del proceso de Compras Publicas.

5.4.523. La persona coordinadora de Contratacién Plblica o a quien
designe verifica el oficio con las especificaciones técnicas, en caso de
no encontrar observaciones procede con la aprobacién del
documento y devuelte al proceso solicitante para iniciar en trdmite en

SICOP de acuerdo con el procedimiento establecido.
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5.45.2.4.  Sila persona coordinadora de Contratacién PUblica o a quien
designe, considera que el documento de especificaciones técnicas no
cumple los requisitos minimos, realiza las recomendaciones pertinentes
y devuelve al proceso solicitante para su correccidn y posterior envio
para aprobacion.

5.4.5.3. Proceso SICOP

5.4.53.1. La persona coordinadora o encargada del proceso solicitante
genera en el SICOP la solicitud de compra en forma electrénica, en
donde le adjunta las especificaciones técnicas, la constancia de
contenido presupuestario y cualquier informacién adicional que deban
conocer los eventuales proveedores a la hora de ofertar.

5.4.5.3.2. Una vez redlizada la solicitud de compra, el sistema la envia
para aprobacién de la Alcaldia y el Area Administrativa Financiera.

5.4.5.3.3. El Coordinador de Compras PUblicas o quien se designe, recibe
en el SICOP la solicitud de compra debidamente aprobadas por la
Alcaldia y el Area Administrativa Financiera, esta solicitud contiene
toda la informacién necesaria para iniciar con la elaboracién del

borrador del cartel de la Licitacién Abreviada.
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5.4.5.3.4. ElCoordinador de Compras PUblicas o quien se designe, ingresa

5.4.5

en la pdgina web de SICOP en el apartado solicitud para iniciar la
confeccidn del borrador del cartel, este contendrd una descripcién del
tipo de contratacién (Licitacion Abreviada), el monto del contenido
presupuestario, fecha y hora de apertura de las ofertas, plazo de
enfrega de bien o servicio, metodologia de evaluacion, tipo de
garantia a solicitar (participacion, cumplimiento o ambas), se toma en
cuenta que la garantia de participacién es facultativa solicitarla y el
porcentaje a solicitar es entre un 1% y un 5%; la garantia de
cumplimiento es obligatoria para este tipo de licitacién y el porcentaje
a solicitar corresponde de entre un § % y un 10 % del monto de la

contratacion.

3.5, Una vez elaborado el borador del cartel de licitacién

abreviada en el sistema SICOP, el coordinador de compras PUblicas o
a quien se designe procederd a enviar dicho borrador al proceso
solicitante para su aprobacién, si el borrador del cartel tiene omisiones
u errores materiales el proceso solicitante lo devolverd por medio de la
aplicacién SICOP, en el comeo interno de SICOP se indica los eventuales
errores, para que el proceso de Compras Publicas proceda a su
correccién, de no existir erores se devolverd debidamente aprobado

para su posterior publicacién.
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5.4.5.3.6. Una vez aprobado el borrador del cartel se procede a su
publicacién por medio de la pdagina web del SICOP, en dicha
aplicacién se le cursar invitacién a todos los potenciales proveedores
que se encuentren inscritos en dicha aplicacién a nivel nacienal. Una
vez hecha la publicacién del concurso, la aplicacién SICOP asigna un
archivo encriptado el cual debe ser guardado, pues este es la llave
para realizar el acto de apertura de las ofertas recibidas.

54537. Una vez publicado el cartel, se concede un plazo
correspondiente a 1/3 del plazo establecido para la apertura de
ofertas, para que los eventuales proveedores presenten los recursos de
objecién contra las especificaciones técnicas que consideren que
limitan o violentan sus derechos a participar en el proceso. El acto de
apertura de ofertas se suspende hasta la resolucién final.

5.4.5.38. Los recursos de objecién contra las especificaciones técnicas
recibidos y admisibles serdn resueltos en forma coordinada con el
proceso solicitante, Compras Publicas y la asesoria del proceso de
Direccién Juridica, en un plazo de 10 dias hdbiles, contados desde el
dia siguiente de la recepcion del recurso.

54539, Resuelto el recurso de objecién se nofifica a las partes la
resolucién y si se redliza alguna correccién a las especificaciones
técnicas se corrige el cartel y se comunica a todas las partes
interesadas por medio de la opcién de anuncios en el SICOP.

5.4.5.3.10. Nofificada la resolucién del recurso de objecién se continua con
el proceso de recepcidn de ofertas contemplando el plazo establecido
por ley para apertura de minimo 5 dias hdbiles con base al articulo 99

del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa,
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5.453.11. Una vez vencido el perodo para la recepcién de ofertas, el
coordinador de Compras PUblicas o quien se asigne procede areclizar
el dcto de apertura de ofertas, para lo cual utiliza el archivo encriptado
gque confiene las oferfas recibidas.

5.4.5.3.12. Redlizada la apertura de ofertas y verificado ef cumplimiento los
requisifos legales (inscrito y al dia en: CCSS, FODESAF, trbutacion
directa, impuestos municipales) se trasladan las ofertas recibidas por
medio de la aplicacién SICOP al proceso soliclfante para que redlice el
estudio técnico de las ofertas y se logre determinar cudl oferta obtiene
la mayor calificacién utiizando [os factores de evaluacién indlcados en
el cartel.

5.4.5.3.13. Hecha la evaluacion y andlisis de las ofertas reclbidas por parte
del proceso solicitante, logra determinar cudles ofertas cumplen
técnicamente., Una vez aplicado los faclores de evaluacién se
determina cual oferta obtiene la mayor calificacion y redliza la
recomendacidn para su adjudicacion,

5.4.53.14. Redlizado el estudio técnico de ofertas y confecclonade en
forma digital el oficio de recomendacion de adjudicacién, el proceso
solicitante devuelve por medio de la aplicacién SICOP el estudio
téenlco de ofertas, trdmite que se remite al proceso de Compras
PUblicas, para la continuacion de la etapa de evaluacion dighal, v
adjudicacién en el SICOP,

5.453.15. La persona coordinadora de Compras Publicas o quien se
asigne procede a redlizar la evaluacion digital en la aplicacién SICOP
y elabora en digital el oficio de adjudicacidny paso con base al estudio

técnico de ias ofertas redlizado por el proceso solicitante,
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5.4.5.3.146. Una vez elaborado € oficlo de adjudicacién vy pago se envia
por SICOP al Concejo Municipal para su aprobacion,

5.453.17. la persona coordinadora de Compras Pdblicas o quien se
asigne recibe en SICOP por parte del Concejo Municipal la
adjudicacién y pago aprobada,

5.453.18. Una vez recibida la aprobacidn de adjudicacién notifica a las
partes por medio de la aplicacion SICOP y concede cinco dias hdbiles
establecido por ley para eveniuales recursos de revocatoria o
apelacidn contra el acto de adjudicacién.

5.4.5.3.19. §i se recibe recurso de revocaltoria contra el acto de
adjudicacion se procede a su andlisis y respuesta en forma coordinada
con el proceso soliciiante, Compras PUblicas y la asesoria del proceso
de Direcclén Juridica, confecclonada la resolucion se remite para
conocimiento y aprobacion del Concejo Municipdl.

5.4,6.3.20, E Concelc Municipal mediante acuerdo municipal acoge la
resolucién emitida para su posterlor nofificaciéon o las partes. La
Administracién debe resolver el recurso dentro de los guince dias
hdblles siguientes al vencimiento del plazo conferido ol recurrente para
su contestacion,

5.4.5.3.21. Sl el recurso presentado es de apelacion con fundamento al
arficulo 182 del Reglamento a la Ley de Contratacldén Administrativa,
serd de andlisis y resolucion final por parte de la Contraleria General de
la Republica, la resolucidn findl deberd rendirse a mas tardar treinta dias
hébiles siguientes al aute Inicidl, Este plazo podrd ampliarse por diez dias

hdbiles mds, mediante resolucién motivada.
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5.4.5.3.22. Sielrecurso de revocateria o apelacion es acogido se procede

con la correccién del acto de adjudicaclén y si es rechazado se
continua con la notificacidén de la firmeza del actoe de adjudicacién,
previa aprobacion por parte del Coordinador de Compras Publicas o
qulen se asigne, et despacho del sefior alcalde o Concejo Municipal.

5.453.23. Cuando el acto de adjudicacidn adquiere firmeza, el

coordinador de Compras Piblicas o quien se asigne, procede o
verficar las condiciones del oferente adjudicado, previc a la
confeccién del contrato respectivo.

5.4.5.3.24. La persona coordinadora de Compras Pdblicas o quien se
astgne vearifica st el oferente se encuentra dl inscrite y al dia en el pago
con la CCSS, FODESAF, tributacién directa, si aporta especies fiscales y
si presenta la garantia de cumplimiento en forma satisfactoria, de existir
alguna omisidon o moresidad se procede a notificar por medio de la
aplicacién SICOP a la empresa para su subsanacién.

5.45.325. Estando la empresa completamente dl dia en sus obligaciones
y realizada la verificacién de las condiclones del contrato por parte del
Ceordinador de Compras Pdblicas o quien se asigne, procede con la
confeccidn en forma electrénica del contrato por medio de la
aplicacidn SICOP.

54,5326, Una vez confeccionado el conirato en SICOP, la persona
coordinadora de Compras POblicas o firma digltdimente v fraslada al
sefior alcalde para su aprobacion.

5.4.53.27. Unca vez aprobado el contrato por el alcalde, se fraslada al
proceso de Direccldn Juridica para verificar los requisitos técnicos v

legales, la garantia de cumplimiento y especies fiscales.
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5.4.5.3.28. La persona coordinadora de Direcclon Jurdica fraslada a la
coordinacién de Compras Publicas el contrate debidamente
aprabado.

5.4.5,3.29. El Coordinador de Compras Publicas o quien se asigne notifica
el contrato al proveedor adjudicado mediante SICOP.

5.4.5.3.30. La persona coordinadora de Compras Piblicas o quien se
asigne confecciona la orden de compra v envia o aprobacidn al
proceso de Presupuesto y al despacho del sefior alcalde.

5.4.53.31. Conlacrden de compray el contrato debidamente aprobado
y notificado, el proceso solicitante da la orden de inicie de la
adquisictén del bien o serviclo,

5.4.5.3.32, La persona coordinadora de Compras POblicas o quien se
asigne revisa gue la informacién tframitada por medio del SICOP esté
vinculada en forma elechdnica con la aplicacién del SIAC (Sistema
Integrado de Actividad Contractual, Ceontraloric General de ia
Republica), verlficando que lo sistemas se mantengan debldamente
actualizadoes con cada una de las etapas de la contratacion.

5.4.4 Procedimiento Licliacion Piblica

5.4.6.1. Constancia de Contenido Fresupuestario

5.4.6.1.1. La persona coordhadora o encargada del proceso que
requiera un proceso de contratacién de Licitactdén Publica solicita o
Proceso de Presupuesto |a verificacion del contenido presupuestario

pard el bien o servicio a contratar.
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5.4.4.1.2, La persona asistente de Presupuesto verifica en el sistema CPR
el contenido presupuestario del bien o servicio a contratar v de ser
positive envia en forma digital a la persona coordinadora o encargada
del proceso salicitante el formulario denominado Constancia de
Contenido Presupuestario y los datos solicitados.

5.4.6,.1.3. La persona coordinadora ¢ encargada del proceso solicitante
reclbe y completa los datos solicitados en el formulario Constancia de
Contenido Presupuestatic de dacuerde con el procedimiento
establecido, Una vez lleno lo envia al proceso de Presupuesto para su
aprobacidn,

54.61.4. Lo persona asistente de Presupuesto verfica los datos
contenidos en la Constancia de Contenido Presupuestario, procede
con la firma del V.B de contenido presupuestario y devuelve a la
persona coordinadora o encargada del proceso solicitante,

5.4.6.2. Especificaciones técnicas

5.4.6.2.1. La persona coordinadora o encargada del proceso solichante
una vez recibida ia Constancia de Contenido Presupuestario procede
con la confeccidn del oficio con todas las especificaciones técnicas
del bien o servicio a contratar de acuerdo con indicaciones dadas por
la persona coordinadora de Confrataciéon Publica, este documento
deberd contener los objetives y metas de la contratacion, asi como Ia
metodologia de evaluacion,

5.4.6.2.2. La persona coordinadora o encargada del proceso solicitante
envia en formato digital ol SICOP el oficio con las especificaciones

técnicas at proceso de Compras POblicas para su aprobacion.
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5.4.623. La persona cocrdinadora de Contratacidn PUblica o a quien
designe verifica el oficio con las especificaciones técnicas, en caso de
no enconfrar observaciones procede con la aprobacidon del
documento y devuelte al proceso solicitante para iniciar en trémite en
SICCP de acuerdo con el procedimiento establecido,

5.4.6.24. Sila persona coordinadora de Contratacién Pdblica o a quien
designe, considera que el documento de especificaciones técnicas no
cumple los requisitos minimos, reciliza las recomendaciones pertinentes
vy devuelve al proceso solicitante para su correccidn y posterior envio
para aprobacion.

5.4.6.3. Proceso SICOP

5.4.4.3.1. La persona coordinadora o encargada del proceso solicifante
genera en el SICOP la solicitud de compra en forma electrénica, en
donde le adjunta las especificaciones técnicas, la constancia de
contenido presupuestario y cualquier informacion adicional que deban
conocer los eventuales proveedores a la hora de ofertar,

5.4.63.2. Una vez redlizada la solicitud de compra, el sistema la envia
para aprobaciéon de la Alcaldia v el Area Adminisirativa Financiera.,

54,633, ElCoordinador de Compras Publicas o quien se designe, recibe
en el SICCOP la solicitud de compra debidamente aprobadas por fa
Alcaldia y el Area Administrativa Financiera, esta solicitud contiene
toda la informacién necesaria para iniciar con la elaboracién del

borador del cartel de la Licitacién Piblica.
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5.4.6.3.4. E Coordinador de Compras PUblicas o quien se designe, ingresa
en la pdgina web de SICOP en el apariado solicitud para inlciar la
confeccidn del borador del carfel, este contendrd una descripelén del
tipo de confratacién (Licltacién Pdblica), el monto del contenido
presupuestario, fecha y hora de aperiura de las ofertas, plazo de
enfrega de blen o servicio, metodologia de evaluacidn, tipo de
garantia a solicitar (participacidn, cumplimiento o ambas}, se toma en
cuenta que la garantia de participacién es facultativa solicitaria v el
porcentaje a solicitar es entre Qn 1% y un 5%; la garanfia de
cumplimiento es obligatoria para este tipo de licitacién y el porcentaje
a solicitar corresponde de entre un § % y un 10 % del monto de la
contratacién.

5.4.6.35. Una vez elaberado el borrador del cartel de licitacién publica
en el sistema SICOP, el coordinador de compras PUblicas o a quien se
designe procederd o enviar dicho borrador al proceso solicitante para

su aprobacién, sl el bomrador del cartel tiene omisiones u enores

materales el proceso solicitante lo devolverd por medio de la
aplicacién SICOP, en el coreo Intemno de SICOP se indica los eventuales
errores, para que el proceso de Compras Plblicas proceda a su
correccidn, de no existir errores se devolverd deblidamente aprobado

parg su posterior publicacién,

Sitio Webx munipococi.gecr / Focebook @MunicipalidadDePococi

Sitio Web: mupipococigo.cr
Facebook: @MunicipalidadDePococi




MUNICIPALIDAD DE POCOCI .\

MUNICIPALIDAD DE POCOCI ,@,

% Area Administrativa Financiera
5 Manual de Procedimientos Finoncuero Contable
Fluge COD: AL-AAF-MOT
Fecha de Aproboclon 25/05/2022 "-'mm

ersion 11

5.4.63.6. Una vez aprobado el borrador del cartel se procede o su

publicacién por medic de la pagina web del SICOP, gn dicha

{15 dias hdbiles plazo mini ? nales proveedores

presenten los recursos de obje SECC specificaciones técnicas

final. _
54638, LosWgR jecién confra las especificaciones técnlicas

erdn resueltos en forma coordinada con el

esuelto el recurso de oblecién por la Contraloria General de la
blica el Coordinador de Compras Plblicas o quien se designe
notifica a las partes la resolucidn vy si se realiza alguna correccidn a las
especificaciones técnicas se corige el cartel y se comunica a todas las

partes Interesadas por medio de la opclon de anuncios en el SICOP.
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5.4.6.3.10. Nofificada la resolucidn del recurso de objecion se continua con

el proceso de recepcién de ofertas contemplando el plazo esjghlecido

porley para apertura de minime 15 dias hébiles con base a

del Reglamento « la Ley de Contratactén Administrativa,

que contiene las ofertas recibidas,
5.4.6.3.12. Redlizada ta apertura de ofe

requisitos legales (inscrito : ESAF, tributacion

i vez aplicado los factores de evaluacion e

3 al oferta obtiene la mayor cdlificacion y redliza g

cién para su adjudicacion.

Redlizado el estudio técnico de ofertas y confeccionado en
forrma digitdl el oficlo de recomendacidn de adjudicacion, el proceso
solicitante devuelve por medio de la aplicaciéon SICOP el estudio
técnico de ofertas, framite que se remite al proceso de Compras
Plblicas, para la continuacién de la etapa de evaluacidn digital, y

adjudicacidn en el SICOP.
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546315, Lla persona coordinadora de Compras Publicas o quien se

asigne procede a realizar la evaluacion digital en la aplicacién SICOP

y elabora en digital el oficio de adjudicacién con base

técnico de las ofertas realizado por el proceso solicitante,
5.4.6.3.16. Una vez eloborado el oficio de adjudicg

Concejo Municipal para su aprobacién,
5.4.63.17. La persona coordinadora de Compras ? se

5.4.6.3.18. Una vez reciblda la aprobad

dtisis y raspuesta en forma coordinada

isras PUblicas y la asesoria del proceso

unicipal mediante acuerdo municipal acoge [a
itida para su posterior nofificacién a las partes. La
debe resolver el recurso dentro de los quince dias
K Es siguientes al vencimiento del plazo conferido al recurrente para

su'dontestacion.
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5.4.6.321. §i el recurso presentado es de apelacién con fundamento al

articulo 182 del Reglamento a la Ley de Contratacidén Admi

veinfe dias hdblles mds, mediante resolucién

5.4.6.322. §l elrecurso de revocatoria o apelgglon e

previa aprobacién por parte g aa compras Pdblicas o
qulen se asigne, el despacho o ro Concejo Municipal.

546323, Cuando el cacto de a8 acidn  adquiere firmeza, el

coordinador de kgs POblicas & quien se asigne, procede a

gferente adjudicado, previo a la

ﬁ_'?s cién SICOP g la empresa para su subsanacidn,
3.25. Estando la empresa compietamente al dia en sus obligaciones
y realizada la verificacion de las condiciones del contrato por parte del
Coordinador de Compras Piblicas o qulen se asigne, procede con la
confeccién en forma electrénica del contrato por medio de la

aplicacion SICOP.
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5.4.6.3.26. Una vez confeccionado el contrato en SICOP, la persona

coordinadora de Compras POblicas lo firma digitalmente v fragada dl

sefior alcalde para su aprobacién,
5.4.6.3.27. Una vez aprobado el contrato por el dealde, se tras
proceso de Direcclén Juridica para verificar los re |
legales, la garantia de cumplimiento y especies
54.6.3.28. La persona coordinadora de Direggt _ P4 a la
coordinacidn de Compras PL'JbHc . N \ :
aprobado. |
5.4.6.3.29. El Coordinador de Co

5.4.6.3.31. Conld pra y el confrato debidamente aprobado

Y ng Irsolicifante da la orden de inicio de la

actudlizados con cada una de las etapas de la contratacién,
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5.5 Proceso Tesoreria Municlpal
5.5,1 Objelivo

Velar por la comecta captaclén de los ingresos munic

5.5.2 Dependencla Jerarguica
$e encuentra bajo responsabilidad del (la
reporta o la Coordinacién del Area Admi

5.5.3 Aclividades generales |

v Controfar la adecuada ejeq Je diferentes presupuestos,

los pogos resultantes de las diferentes

rdo'c las politicas y normativa dictada para tales efectos.
~\r- rlos cierres mensuales y frimestrales sobre saldos existentes enlas
ferentes cuentas, para efectos internos de la Municlipalidad y de la
Contraloria General de [a Rept.’:biicc: respectivamente; los cuadles
deben resultar concordantes con los cierres que realiza la Contabilidad

Municipal.
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¥ Recibir, custodiar, devolver o frasladar para su ejecucion, las garantias

de participacion o cumplimiento de las empresas, previo viste bueno

del Area encargada o del Concejo Municipal,
¥ Custodlar dinero en efective, cheques, garantlas de part
entre otros.

v Redlizarlas diferentes inversiones ala vista o a g

pase al sistema de presupuesto,
v Anaglizar y verificar que el Ticipal existente en

al movimlento de los

de Control Intemo, Ley No. 8292 v de manera particular,
pkipando en los diferenfes actividades concernientes a o
aplicaclén del Sistema Especifico de Valoracidn del Riesgo Institucional
(SEVRI], en el Ambito de su competencia, con el fin de properclonar
seguridad razonable respecto a la consecucién de los siguientes
objetivos: a} conservacidn y proteccidn del patrimonio publico contra

cualguler pérdida, despilfaro, uso indebido, Iregulardad o acto llegal;
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b} confiabiidad v oportunidad de la informacién; ¢} eficlencia y

eficacia de las operaclones; y d} cumplimiento con el ordeg

juridico y técnico.
5.5.4 Procedimiento Cierre de Dilarlo
5.5.4.1. Cierre final de caja
55.4.1.1. La persona encargada del drea de
durante el transcurso del dia verifica

os mil colones)

en su caja, para ello procede a ret > Pdinero y llena el

SlGMU, hace el ciemre del datafono,

i el formulario Cierre final de cqgja, el cual

Placturado e indica si hay sobrante o faltante, ademés adjunta
todos los vaucher emitidos y el clerre del datafone, cheques, depdsifos,
hoja de cortes y clerre del sistema vy se traslada a la Tesoreria para su

respectiva enfrega.
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5.5.4.1.3. Si ala persona plataformista o cajera algo no le coincide con el

Ciermre final de caja, procede redlizar una busqueda exhaustiyg para

dar con la diferencia, si se encuentra la misma, se procede

los documentos y se firma en el espacio correspondiente,
5.5.4.1.4. S una vez redlizada la bUsqueda por poll

plataformista o cajera persiste la diferencia, se

la persona Tesorera, la Asistente o la Auxiligr

Into con el formulario de Cortes de caja del
corte por Tesoreria readliza el conteo
confirmarse el monto del corte procede a firmar
el apartade comespondiente.

“Tesorera, la Asistente o la  Auxiiar de Tesorerla
Priatamente recibido el corte, procede a llenar la boleta de
depésito, en ella anota en el espacio debdajo del nUmero de cuenta el
nombre de la persoha plataformista o cajero, ol que pertenece, esto
con el propésito de llevar un adecuado control intemo de los corfes

que se hicleron durante el dia y relacionar cualguier reclamo.
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2.3, La Tesorerq, la Aslstente o la Auxiliar de Tesoretia reclbe durante

el dia de la persona plataformista, cajero o contribuyente los glaodsitos

de terceros redllzados a las cuentas comentes municipd

Bancos Estatales, con la finalidad comprobar el Ingreso en

impuestos.
2.4, LaTYesorerq, la Aslstente o la Auxil
una de las personas plataformistas g
final de caja.

2.5, Lo Tesorerq, la Asiste AL e Tesoreffia completa el

ertenece, cada uno de los depdsitos y al

¢ los cheques, detdlle facturacién especial

kfirma en el espacio denominado firma Entregado en Tesoreria en la

hoja de Clerre final de caja.
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5.5.4.2.6, S§i ala persona Tesorerq, la Asistente o ta Auxiliar de Tesoreria

algo no le coincide con el Clerre final de coja entregado por ighersona

plataformista o cajera, procede a devolver todo, para que KRS

busqueda exhaustiva para dar con la diferencla, si se encl

fﬁg}sono

plataformista o cajera persiste la difeten > conjunto con

misma, se procede d comregirios documentos v s

cormrespondiente.

5.5.42.7. i una vez redlizada la bisquega por 8

diferencla pard et caso de sobNgk osita v en la colilla se le

anota sobrante y g ' Jero; sl es faltante debe ser

>-‘ inero en la cgja fuerte,

Esorera o Asistente de Tesoreria ol dia siguiente en

el clerre diario de Tesoreria denominado detdlle del depdsito de
ngresos del dia, el cual incluye el tolal de ingresos, los depdsifos
redlizados en las diferentes cuentas del municipio, aportes de las
diferentes leyes, transferencias, los ingresos por conectividad, total de
vaucher por banco, total a depositar v los depdsitos de los cortes

redlizados.
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5.5.4.2.10, Una vezr completado el archivo de clere diario de tesorerfa

verfica que el efectivo entregado por los plataformistas g

gjeros
concuerde con el total a depositar, lena la boleta de depds '
cierre del dia y entrega a la auxiliar de tesoreria o remesero.
5.5.42.11. La persona auxiliar de tesoreria acomparid

de seguridad se fraslada al Banco

5.5.4.213. La persona Auxiliar de TR recibe la documentacion ¥

procede a sa copla co to del clerre v la envia o

departamento ad para su respectivo registro, los

leme permanecen en custodia del
ria por 4 afios, posteriormente se trasladan ol
permcnecen ahi el fiempo establecido por la
de Tributacion Directa y el procedimiento AL-AR-PO?

tral, que recomlenda la permanencia de archivo
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5.5.5 Procedimiento Pagos de Salarlos, Vidlicos, Dietas y Proveedores

mediante curentas corrientes e Inclusion en CPR

5.5.5.1. Pago de Salarios

55.51.1. Sdlarios plaza fija, interinos y ocasionales, cuentas corr

5.5.5.1.1.2. La Tescrera o Asistentq fica Ue el archivo TXT

de planilla enviado por Recursd N I Bsistermna de planilias del

IS
% 1.1.5. LaTesorera o Asistente de Tesoreria una vez autorizada de forma

" total el archive TXT de planilla, procede o imprimir v archivar lo
documentacién de respaldo de las acreditaciones a las cuentas

respectivas.
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5.5.5.1.2. Pagos personal gestldn y apoyo.

5.5.5.1.2.1. Lo Tesorera o Asistente de Tesoreria recibe de Contakili

del archivo TXT de planilla.

ARinte dle Tesoreria una vez autorizada de forma

P'ag de Vidticos
# La Tesorera o Asistente de Tesoreria recibe del departamento de
yRecursos Humanos en forma impresa el reporte de planilla de vidticos

" con la documentacién de soporte y en forma digital el archivo TXT

Sitio Web: munipococigo.cr / Facebook @MunicipalidadDePococi
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55522, LaTesorera o Asistente de Tesoreria, verifica que el archivo TXT

de planilla enviado por Recursos Humanos al sistema de plg

Banco Nacional de Costa Rica o del Banco de Costa Ricd
con la planilla Impresa (nombres, cédulas y montos).
55523, Una vez verficada la Infermacién y seg
erores, la Tesorera o Asistente de Tesorerla pr
de autorizaclién parcial del archivo TXT g
5.5.524. Unavezaplicada la firma deant NI al archivo TXT
de planilia, la Tescrera o Asistente d : psode a aplicar la
firma de autorizacion total dé il
55525 LaTesorera o Aslstente o9

planillc,

‘\l kldo de las acreditaciones o [as cuentas

nte de Tescreriarecibe del departamento de

total el archivo ede o imprmir y archivar la

documentacidn

pren forma impresa el reporte de planiila de dietas

tacidn de soporte y en forma digital el archivo TXT.

X rera o Asistente de Tesoreria, verifica que el archivo TXT

clnﬁlc: enviado por Recursos Humanos al sistema de planilias del

Ba Nacional de Costa Rica o del Banco de Costa Rica, coincida

con la planiila impresa {nombres, cédulas y montos).

5.5.56.33. Una vez verificada ia informacién y seguros de que noc hay
errcres, la Tesorera o Asistente de Tesorerfa procede a aplicar ko fima

de autorizacién parcial del archive TXT de planilla.
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5.55.3.4. Una vezaplicada la fiima de autorizacién parclal al archivo TXT

de planiiia, Ia Tesorera o Asistente de Tesoreria procede a galicar la

documentacion de respaldo de las acred
respectivas.
5.5.5.4. Pago Proveedocres
5.5.5.4.1. Lo Tesorera o Asistente de 1
documento de la planilla po : edofe junto con el oficio
de cada jefatura autorlzando € = go SCgEos tractos establecidos en
los contratos, |
55542 la Teso

documentgglon e peontabliidad contenga la orden de

de Tesorerda, revisa que o

‘ n parcial del archivo TXT de planllia.

Una vez aplicada la firma de autorizacidn parcial ol archivo TXT

. lonlllo, la Tesorera o Asistente de Tescreria procede a aplicar la

y firma de autorizacion total del archive TXT de planiila.

5..5.4.5. La Tesorera o Asistente de Tescreria una vez autorizada de forma
total el archivo TXT de planilla, procede a imprimir v archivar la
documentacién de respaldo de las acreditaciones a las cuentas

respectivas.
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5.5.5.5, Inclusién Sistema CPR

55551, La Asistente de Tesorerla o la persona que la Tesorerggde

Incluye en el sistema CPR, verifica que el monto que aparl

Grdenes de compra y de pago haya sido

presupuestariamente y realizar la deduccidn par

doble.

5.5.64 Procedimiento de Facturacién

5.5.6.1. Timbres _

5.5.6.1.1.  La pefsona Tesorera (o) de lo W& cocirecibe el
correo electrénico emitido p  Rica con los archivos

cotrespondientes a los timbres, ’
55412 laperonal picipalidad de Pococio aqulen

designe transfor

Bitaforma de Servicios para proceder con Ja facturacién de estos

| in .>

Ingresos

55.6.21. LapersonaTesorera (o) de la Municipalidad de Pococlo a quien
designe realiza cada fin de mes (30 ¢/m} la revision de los estados de
cuenta del Banco Nacional de Costa Rica {BNCR) y Banco de Costa

Rica [BCR) para verificar los intereses ganados durante el mes.
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5.5.53.4. Unavez aplicada la firma de autorizacldn parclal al archivo TXT

de planilla, la Tesorera o Asistente de Tesoreria procede a gelicar la

respectivas.
5.5.5.4. Pago Proveedores _
5.55.4.1. La Tesocrera o Asistente de 18
documento de la planilla pa Y edor'e junto con el oficio
de cada jefatura autotizando € .
los contratos.
55542, Lla Teso

documentgglén . ) $onfabilidad contenga la orden de

de Tesorera, revisa que la

to, monto g pagar, salde anterior y saldo

B coincida con los auxiliares y sistema CPR.

n vez aplicada ta firma de avtorizacién parcial al archivo TXT

Iianiila, la Tesorera o Asistente de Tesoreria procede a aplicar la

y, firma de autorizacién total del archivo TXT de planifla.

5.5.4.5. Lo Tesorera o Asistente de Tesoreria una vez autarizada de forma
total el archive TXT de planilfa, procede o imprimir y archivar la
documentacion de respalde de las acreditaciones a las cuentas

respectivas.
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55.522. Lo Tesorera o Aslstente de Tesoreria, verifica que el archivo TXT

de planlila enviado por Recursos Humanos ol sistema de plggiias del

Banco Nacional de Costa Rica o del Bance de Costa Ricd
con la planilla impresa (nombres, cédulas y montos).
55.5.23. Una vez verificada lo informacién y seg
errores, la Tesorera o Asistente de Tesorerfa prf

de autorizacién parcial del archivo TXT dge

firma de autorizacién total dd _
55525. LlaTesorera o Asistente (R T vez autorizada de forma

total el archivo TXL , sede a Imptimir y archivar la

o Nacional de Costa Rica ¢ del Banco de Costa Rica, coincida

con la planilla impresa {(nombres, cédulas y montos).

5.5.5.3.3. Una vez verificada la informacién y seguros de que no hay
ercres, la Tesorera o Asistente de Tesoreria procede a aplicar Ja fima

de autorizacidn parcial del archive TXT de planilla.

Sitic Web: munipococi.gecr / Faceboolk: @MunicipalidadDePococi
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5.5.5.1.2.  Pagos personal gestién y apoyo,

5.5.5.1.2.1. La Tesorera o Asistente de Tesoreria recibe de Contabllidad el

los tractos establecidos en los contratos.

555122 La Tesorera o Asistente de Tesg

Pago de Vidaticos
La Tesorera o Asistente de Tesoreria recibe del departamento de
Recursos Humanos en forma impresa el reporte de planilla de vidticos

con la documentacion de soporte y en forma digital el archivo TXT

Sitio Web: munipocecigo.cr / Facebook: @MunicipalidadDePococi
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55,5 Procedimlento Pagos de Salarlos, Vidlicos, Dletas y Proveedores

medlante cuentas corrlentes e Inclusién en CPR

5.5.5.1. Pago de Salarlos
5.5.5.1.1. Sdlarios plaza fija, interinos y ocaslonales, cuentas corr
5.5.5.1.1.1. laTesorera o Asistente de Tesoreriarecibe cld

Recursos Humanos en forma impresd el report

la planiila Impresa

5.5.5.1.1.3. Unage o jprmacién y seguros de que no hay

ede . aplicar ia firma de autorizacién total del archivo TXT de
pl.

8,1.1.5.  La Tesorera o Asistente de Tesoreria una vez autorizada de forma
total el archivo TXT de ploniiia, procede a imprmir v archivar la
documentacidn de respaldo de las acreditaciones a las cuentas

respectivas.
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5.5.42.10. Una vez completado el archive de clere diarlo de tesoreria

verifica que el efectivo entregade por los plataformistas g

concuerde coh el total a depositar, llena la boleta de depd

cierre del dia y entrega a ia auxlliar de tesoreria o rermesero.

Banco

de seguridad se fraslada of
554212, La persona Tesorera o Asistd
documentacién fisica y/o elg

554213, La persona Auxillar de ria recibe o documnentacion y

procede a sagfeeq copla co ta del clerre vy la envia «f

departamento ¥ para su respectivo reglstro, los

lere permanecen en custodia del

Sitio Web: munipococi.gocr / Facebook: @hMunicipalidadDePococi
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55426, i ala persona Tesorerq, la Asistente o la Auxiior de Tesoreria

aigo no le coincide con ei Cierre final de caja enfregado porignersona

plataformista o cajera, procede a devolver todoe, para que
blsqueda exhaustiva para dar con la diferencia, sl se enc
misma, se procede a correglr los documentos y s
correspondiente,
554,27 8§ una vez redlizada la blsquedg por N
plataformista o cajera persiste la difggen conjunto con

la persona Tesorera, la Aslstente o o gRlic g , paralo cudlsi

diferencia para el caso de solRg : Posita y en la colila se le

; sl es foltante debe ser

Kinero en la caja fuerte.

Bsorera o Asistente de Tesoreria al dia siguiente en

0, éierre de conectividad del BNCR, BCR y ECommeice, completa
erre diaio de Tesoreria denominado detdlle del depésito de
ngresos del dia, el cuadl Incluye el total de ingresos, los depdsitos
redlizados en las diferentes cuentas del municipio, aportes de las
diferentes leyes, transferencias, los Ingresos por conecilvidad, totdl de
véucher por banco, total o depositar vy los depédsitos de los cortes

reqlizados.

Sitio Web: munigococi.go.cr / Faceboolk @MunicipalidadlePococt
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55.4.23. La Tesorera, la Asistente o la Auxiliar de Tesoretia recibe durante

el dia de la persona plataformista, cajero o confribuyente los dandsitos

de terceros redlizados a las cuentas corlentes municipd

Bancos Estatales, con la findlidad comprobar el ingreso en

impuestos.
55424, laTesorerq, la Asistente o la Auxil
una de las personas plataformistas ge
final de caja.

5.5.4.2.5. La Tesorera, la Asiste B de Tesoreria completa el

reclbidas, cada uno de los
eri’enece, cada uno de los depdsitos y al
los cheques, detalle facturacidn especial

ados, aportes Ley}, los cortes realizados durante

a cabo en presencia de la persona plataformista o cajera, si todo
ien el representante de Tescreria (Tescrera, Asistente, Auxiliar)
firma en el espacic denominado Firma Entregado en Tesoreria en la

hola de Cierre final de caja.
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5.5.4.1.3.  Siala persona plataformista o cajera alge no le colnclde con el

Cierre final de caja, procede redlizar una bisgueda exhausfiyg para

dar con la diferencia, si se encuentra la misma, se procede
los documentos y se firma en el espacic comrespondiente.

5.5.4.1.4. S una vez redlizada la bisqueda por pa

“faltante debe ser

En la colllla se le anota

55.4.2
5.5.4,2.1. o la Auxlliar de Tesoretla procede a
recibir los s durante el dia por parte de la persona

hto con el formulario de Cortes de caja del

el corte por Tesoreria redliza el conteo
“al confrmarse el monto del corte procede a firmar
el apartado corespondiente.
“Tesorera, la Asistente o la Auxiliar de Tesoreria
PHictamente recibido el corte, procede a llenar la boleta de
depésito, en elld anota en el espacio debajo del nimero de cuenta el
nombre de la persona plataformista o calero, dl que pertenece, esto
con el propdsito de llevar un adecuado control intemo de los cortes

que se hicleron durante el dia y relacionar cualquier reclamo.
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A

b} confiabilldad v oportunidad de la informacién; ¢} eficlencia y

eflcacia de las operaciones; y d) cumplimiento con el ordepgmiento

jutidico y técnico.
5.5.4 Procedimiento Cierre de Diario
5.54.1. Cierre final de caja

5.54.1.1. La persona encargada del drea de

tos cortes son trasiadados a la Teso

gormista o cdfera al finalizar el dia realiza el

todos los vducher emitidos y el cierre del datafono, cheques, depdsitos,
hoja de cortes y clere del sistema vy se trasiada a la Tesereria para su

respectiva entrega.
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v Recibir, custodiar, devolver o frasladar para su ejecuclién, las garantias

de participacién o cumplimiento de las empresas, previo visto bueno

del Area encargada o del Conceje Municipal,
v Custodiar dinero en efectivo, cheques, garantias de part

entre ofros.

pase al slstema de presupuesto.

v Andlizar vy verificar que el

v

v ‘de cambio del ddlar u otras monedas
Yla Institucton,

v . perfeccionar y evaluar el sistema de control

7 trabaio, en conjunfo con la Coordinacién del Area
/ : Financlera, segin los alcances del articulo 8 de la Ley
de Control Intemo, Ley No. 8292 y de manera particular,
ipando en las diferentes actividades concernientes a la
aplicacién del Sistema Especifico de Valoracién del Riesgo institucional
(SEVRI}, en el dmbito de su competencla, con el fin de proporcionar
seguridad razonable respecto a la consecucidn de los siguientes
objetivos: a) conservacién y proteccidn del patimonio pUblico contra

cudalguler pérdida, despiifaro, uso indebido, iregularidad o acte llegal;

Sitio Web: munipococi.go.cr / Facebook: @MunicipalidadDePococi
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5.5 Proceso Tesoreria Municipal

5.5.1 Objetlvo
Velar por ia comecia écpfocién de los ingresos munic
custodla, y participacion en el control del presupuesto, a pa
aplicacién de mecanismos financleros y administra s,

5.5.2 Dependencia Jerarquica
Se encuenira bajo responsabliidad det {la) Je
reporta a fa Coordinacién del Area Ad

5.5.3 Actividades generales y

¥ Conirolar {a adecuada ejeg " presupuestos,

posterior descargo vy

entidades fingnclerd gise frasladen alas arcas municipales
corectas,

¥y control del fondo fijio de caja chica de la

rlos cierres mensudles y frimestrales sobre saldos existentes enlas
iferentes cuentas, para efectos internos de la Municipalidad y de la
Contraloria General de la Repulblica respectivamente; los cuales
deben resultar concordantes con los clerres que redliza la Contabllidad

Municipal.
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5.4.63.26. Una vez confeccionado el contrato en SICOP, la persona

coordinadora de Compras PUblicas lo firma digitalmente y fragada ol

sefior alcalde para su aprobacidn,
5.4.6.3.27. Una vez aprobado el conirato por el dicalde, se tras
proceso de Direccidn Juridica para verlficar los re
legates, la garantia de cumplimiento y especies@
5.4.6.328. La persona coordinadora de Diregg
coordinacion de Compras Pdblicgg ¢ "
aprobadeo.
5.4.6.3.29. H Coordinador de Co

el contrato ol proveedor adjudicy

quien " asigne notifica

5.4.6.3.30. La persona cgordinadora d OMPras Piblicas o quien se

de compra y envia a aprobacién af

pucho del sefior alcalde.

5.4.6.3.31. Conld npra e1 conirato debidamente aprobade

PEsolicitante da la orden de inicio de g

a coordinadora de Compras Poibilicas o qulen se

HMue la informacién tramitada por medio del SICOP esté

Wado de Actividad Contractual, Contraloria Geperal de o
gepublica), verificando que lo sistemas se mantengan debidamente

actualizados con cada una de las etapas de la contratacién,

Sitio Web: munipococigo.cr / Facebook: @MunicipalidodDePococi
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5.4.63.21. Sl elrecurso presentado es de apelacién con fundamento al

arffcule 182 del Reglamento a la Ley de Contratacién Adminfstrativa,

serd de andlisls y resolucidn final por parte de la Contraloria G

la Republica, la resolucién final deberd rendirse a mds tardar

veinte dias hdbiles mds, mediante resolucidn
5.4.6.3.22. Sl elrecurso de revocatoria o apelggelién e
con la comecclén del acto de adjydl A i echazado se
adjudicacién,
previa aprobacién por parte ior de Compras PUblicas o
quien se asigne, el despacho JREN Concejo Municipal,

5.4.6.323. Cuando el acto de aMicacion adqulere firmeza, el

coordinador de
vetificar ltag, cona \ ' pferente adjudicado, previo a la

> 5.3.25, Estando la empresa completamente ol dia en sus obligaciones
y reclizada la verificacién de las condiciones del contrate por parte del
Coordinador de Compras Pdblicas o quien se asigne, procede con la
confeccidn en forma elecirdnica del contrato por medio de o

aplicacién SICOP.

Sitlo Web: munipococi.goct / Facebook @MunicipalidadDePococi
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5.4.6.3.15. Lla persona coordinadora de Compras POblicas o quien se

asigne procede d realizar la evaluacién digital en g aplicacién SICOP

y elabora en digital el oficic de adjudicacion con base
técnico de las ofertas realizado por el proceso solicitante.,
5.4.4.3.14, Una vez elaborado el oficio de adjudicg

Concejo Municipal para su aprobacion.

5.4.6.3.19.

St se rec] atoria contra el acio de

Ronfeccionada la resolucién se remite para

Pion debe resolver el recurso denfro de los quince dias
Rojles siguientes al vencimiento del plazo conferido al recurrente para

su Contestacién.

Sitio Web munipococi.gocr f Facebook @MunicipalidadDePococi
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5.4.6.,3.10, Nofificada laresolucién del recurse de objecién se continua con

el proceso de recepcldn de ofertas contemplando el plazo e

d O
por ley para apertura de minimo 15 dias hébiles con base o Wi

del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

que confiene las ofertas recibidas.
5.4.6.3.12. Redlizada la apertura de ofe
requisitos legales (inscrite
medio de la aplicagién SICOP alp solicitante para que realice el

estudio técnico QENEENRtas v se logre determinar cudl oferta obtiene

Ny

jos factores de evaluacidnindicados en

Redlizado el estudio técnico de ofertas y confeccionado en
forma diglhial el oficio de recomendacién de adjudicacion, el proceso
soliciiante devuelve por medio de la aplicacién SICOP el estudio
técnico de ofertas, trdmite que se remite al proceso de Compras
Piblicas, para la continuacion de la etapa de evaluacion digital, v
adjudicacién en el SICOP.
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5.4.6.3.6. Una vez aprobado el borrador del cartel se procede a su

5463.7. Una vezr publicado el

5.4.6.38. Los

publicacién por medio de la pdgna web del SICOP, gs dicha

(15 dias hdbilles plazo mini
presenten los recursos de obje

que consideren que limitan o viciokgs sus derechos a participar en el

%oferfs se suspende hasta la resolucidn

proceso, Elacto
final.
bjecién conira las especificaclones técnicas

rdn resueltos en forma coordinada con el

blica el Coordinador de Compras Piblicas o quien se designe
notifica a lus partes la resolucidn vy si se redliza alguna correccién a las
especificaciones técnicas se corige el cartel y se comunica a todas las

partes interesadas por medio de la opcidn de anunclos en ef SICOP,
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5.4.6.3.4. El Coordinador de Compras PUblicas o quien se designe, ingresa

en la pdgina web de SICOP en el apartado solicitud para igle

or o
confeccién del borador del cartel, este contendrd una descrif ~

tipo de confratacién {lLicitacién Plblica), e monto del co

cumpiimlento es obligatorio pg e i '. y el porcentaje

a solicitar corresponde de ent 10 % dei monto de la
contratacion.
54.63.5. Unavezel

en el sistemq_

del cartel de licitacién poblica
"~-~:_p de compras Pdblicas o a gulen se
desighe proWie F dicho borrador dl proceso solicitante para

jador del carfel tiene omislones u erores

u posterior publicacidn,

Sitio Wets munipococi.go.cr / Facebool: @MunicipalidadDePococi
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54634, Una vez aprobado el borrader del carlel se procede o su
publicacién por medio de ia pdgina web del SICOP, en dicha
aplicaclon se le cursa invitacién a todos los potenclales proveedores
gue se encuentren inscritos en dicha aplicacién a nivel nacional. Una
vez hecha la publicacidn del concurso, la aplicacién SICOP asigna un
archivo encriptado el cual debe ser guardado, pues este es la llave
para realizar el acto de apertura de las ofertas recibidas, Ver anexo 9.6

54637. Una vezr publicado el carfel, se concede un plazo

correspondlef\fe a 1/3 del plazo establecido para la apentura de ofertas

{15 dias hdbiles plazo minimo), para que los eveniuales proveedores
presenten |os recursos de objecion contra las especlficaciones técnicas
que consideren que limitan o violentan sus derechos a participar en el
proceso. El acto de apertura de ofertas se suspende hasta laresolucidn
final.

54.6.3.8. Los recursos de cbjecién contra las especificaciones técnlcas
recibldos y admisibles serdn resueltos en forma coordinada con el
procese sclicitante, Compras Publicas vy la asesorfa del proceso de
Direccion Juridica, en un plazo de 10 dias hdbiles, contados desde el
dia sigulente de la recepcldn del recurso.

5.4.4.3.9. Resuelto el recurso de objecidn por la Contraloria General de la
Repiblica el Coordinador de Compras Pdblicas o quien se designe
nofifica a las partes a resolucion y si se redliza alguna correccion a las
especliicaciones técnicas se comige el cartel y se comunica a todas fas

partes Interesadas por medio de la opcldn de anunclos en el SICOP,

Sitio Web: munipococigocr / Facebook @MunicipatidodDePococi
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5.4.6.3.10. Nofificaoda laresolucidon del recurso de objecidn se continua con
el proceso de recepcidn de ofertas confemplando el plazo establecido
por ley para apertura de minimo 15 dias hdbiles con base at articulo 94
del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

5.4.63.11. Una vez vencido el perodo para la recepcidn de cofertas, el
coardinader de Compras Pdblicas o quien se asigne procede a realizar
el acto de apertura de ofertas, para lo cual utiliza el archivo encriptado
que contlene las ofertas recibidas.

5.4,6.3.12. Redlizada la apertura de ofertas y verificado el cumplimiento los
requisifos legales (inscrito y al dia en: CCSS, FODESAF, tributacion
directa, impuestos municipaies) se trasiadan las ofertas recibidas por
medio de la aplicacién SICOP al proceso sclicitante para que realice el
estudio técnico de las ofertas v se logre determinar cudl oferta abtiene
la mayor cdlificacion utifizandoe los factores de evaluacién indicados en
el cartel.

5.4.6.3.13. Hechala evaluacién y andlisis de las ofertas recibidas por parte
del proceso solicitante, logra determinar cudles oferfas cumplen
técnicamente. Una vez aplicado los factores de evaluaclién se
determina cudl coferta obtlene la mayor cdiificacidén vy redliza la
recomendacidn para su adjudicacion.

5.4.63.14, Redlizado el estudic técnico de ofertas y confeccionado en
forma digital el oficio de recomendacidn de adjudicacidn, el proceso
solicitante devuelve por medio de la oplicacién SICOP el estudio
técnice de oferias, trdmite que se remite al procese de Compras
Plblicas, para la continuacién de la etapa de evaluacion digital, vy
adjudicacion en el SICOP.

Sitio Web: munipococigocr /Focebook: @MunicipalidadDePococi
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5.4.63.15. la persona coordinadora de Compras Péblicas o quien se
asigne procede a redlizar la evaluacion digital en la aplicacién SICOP
y elabora en digltal el oficio de adjudicacidon con base al estudio
téenico de las ofertas realizado por el proceso sclicitante.

5.4.6.3.16. Una vez elaborado sl oficle de adjudicacién se envia al
Concejo Municipal para su aprobacién,

5.4.6.3.17. La persona coordinadora de Compras Plblicas o guien se
asigne reclbe del Concejo Municipal la adjudicacién aprobada,

5.4.6.3.18. Und vez recibida la aprobacién de adjudicacidn notifica a las
partes por medio de la aplicaciédn SICOP vy concede diez dias hdbiles
establecido por ley para eventudies recursos de revocatoria o
apelacion confra ef acto de adjudicacién.

54.46.3.19. S se reclbe recurso de revocatoria contra el acito de
adjudicacién se procede a su andlisis y respuesta en forma coordinada
con el proceso solicitante, Compras PUblicas y la asesoria del proceso
de Direccidn Juridica, confeccionada la resolucién se remite para
conhocimiento vy dprobacidn del Concejo Municipal.

5.4.6.320. El Concejo Municipal mediante acuerdo municipal acoge la
resolucidén emitida para su posterior noftificacién a las partes. La
Administracién debe resolver el recurso denfro de los quince dias
hdabites sigulentes al vencimiento del plazo conferido al recurrente para

su conlestacién.
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5.4.6.3.21. S el recurso presentado es de qpelacién con fundamento al
arliculo 182 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrafiva,
serd de andilisls y resolucion final por parte de la Contraloria General de
ta Repiblica, ia resolucién final deberd rendirse a mds tardar cuarenta
dias hdbiles siguientes al auto inicial. Este plazo podrd ampliarse por
veinte dias hdbiles mds, mediante resolucidn motivada,

5.4.6.3.22. Sielrecurso de revocatond o apelacidn es acogido se procede
con la coreccidén del acto de adjudicacidn y si es rechazado se
continua con la nofificacidn de la firmeza del acto de adjudicacién,
previca aprobacién por parte del Coordinador de Compras Poblicas o
qulen se aslgne, et despacho del sefor alcalde o Concejo Municipat.

5.4,6,323. Cuando el acto de adudicacidon adquiere firmeza, el
coordinador de Compras Publicas o qulen se asigne, procede a
verficar las condiciones del oferente adjudicado, previo a la
confeccldon del contrato respectivo.

5.4.6.3.24. La persona coordinadora de Compras Publicas o qulen se
asigne vetifica si el oferente se encuentra al inscrito y ¢l dia en el page
con la CCSS, FODESAF, fributacidn directq, si aporta especles fiscales y
si presenta la garantia de cumplimiento en forma satisfactoria, de existir
alguna omisidn o morosidad se procede a netlficar por medio de la
aplicacion SICOP a la empresa para su subsanacidn,

5.4.6.3.25. Estando la empresa completamente al dia en sus obligaciones
y redlizada la verificacion de las condiclones del contrato por parte del
Coordinador de Compras Pdblicas o quien se asigne, procede con la
confeccion en forma elechdnica del confrato por medio de la

aplicacién SICOP,
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54,6326, Una vez confeccionado el contrato en SICOP, la persona
coordinadora de Compras Plbilicas lo firma digitalmente vy traslada al
sefior alcalde para su aprobacién.

5.4.6,3.27. Una vez aprobado el contrato por el dlcalde, se traslada al
proceso de Direccidn Juridica para verificar los requisitos técnicos y
legales, la garantia de cumplimiento v especies fiscales.

5.4.6.3.28. La persona coordinadora de Direccidn Jurldica fraslada a la
coordinacién de Compras Plblicas e contrato  debidamente
aprobado,

5.4.6,3.29, E Coordinador de Compras Publicas o quien se asigne notifica
el contrato dl proveedor adjudicado.

5.4.6.3.30. La persona coordinadora de Compras POblicas o quien se
asighe confecciona la orden de compra y envia a aprobacién al
proceso de Presupuesto y al despacho del sefior alcalde.

5.4.6331. Conlaordende compray el contrato debidamente aprobado
y notificado, el proceso solicitante da lo orden de inicio de la
adquisicién del bien o servicio,

54.6.332, lLa persona coordinadora de Compras Publicas o quien se
asigne revisa que la informacidn tramitada por medio del SICOP esté
vinculada en forma electrénica con la aplicacién del SIAC {Sistema
Integrade de Actividad Contractual, Conhraloria General de g
Republica), verificando que lo sistarmnas se maniengan debidamente

actualizados con cada una de jas efapas de la contratacién.
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5.5 Proceso Tesoreria Municipal
5.5.1 Objetivo

Velar por la comecta capfacidn de los Ingresos municipales, su

custodia, y participacion en el control del presupuesto, a partir de la
aplicacion de mecanismos financieros y administrafivos.

5.5.2 Dependencia Jerarquica
Se encuentra bajo responsabilidad del (la) Tesorero {a) Municipal, qulen
reporta a la Coordinacién del Area Administrativa Financiera.

5.5.3 Aclividades generales

¥ Confrolar la adecuada ejecucidn de los diferentes presupuestos,
mediante la generacién de las reservas, su posterior descargo y
actualizacidn de contenido en las diferentes partidas.

v Velar porque la recaudacidn de los ingresos, llevada a cabo por las
enfidades financieras autorizadas, se trasladen alas arcas municipales
en el fiempo y cantidades comrectas.

v Ejercer la administracién y control del fondo fijo de cdja chica de la
municipalidad.

v Efectuar puntualmente los pagos resultantes de las diferentes
obligaciones municipales, verificando que los mismos se realicen de
acuerdo con las politicas y normativa dictada para iales efectos.

v Redlizarlos cieres mensuales y rimestrales sobre saldos existentes en las
diferentes cuentas, para efectos internos de la Municlpalidad vy de la
Contraloda General de la Repudblica respectlivamente; los cudles
deben resultar concordantes con los cietres que redliza la Contabilidad

Municipal.
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v" Reclblr, custodiar, devclver o frasladar para su ejecucion, las garantias
de participacién o cumplimiento de las empresas, previo viste bueno
del Area encargada o del Conceic Municipal,

¥ Custediar dinero en efectivo, cheques, garantias de participacién,
enire otros,

v Redlizar las diferentes inversiones a la vista o a plazo fijo, efectuando los
respectivos reportes ante el Minlstetio de Haclenda.

v Generar en el sisterna las comisiones de los recaudadores externos y su
pase di sistema de presupuesto.

v Andglizar y verificar gque el flujo de efective municipal existente en
cuenta corriente o en certificados, se ajuste al movimiente de los
diferentes compromisos y obligaciones adquiridos.

v Flrmar, custodiar y entregar los diferentes cheques municipdles, drdenes
de compra y pagos a efectuar por servicios u ofros.

v Actudlizar diariamente el tipo de cambio del délar u otras monedas
gue sean de interés para la Institucion.

v Establecer, mantener, perfeccionar v evaluar el sistema de control
interno del drea de trabajo, en conjunto con la Coordinacién del Area
Administrativa Financilera, segin los alcances del articulo 8 de la Ley
General de Control Interno, Ley No. 8292 v de manhera particular,
participande en las diferentes actividades concernientes o la
aplicacién del Sistema Especifico de Valoracion del Riesgo Institfuclonal
(SEVRI), en el dmbito de su competencla, con el fin de proporcionar
seguridad razonable respecto a la consecucion de los siguientes
objefivos: a) conservacidn y proteccién del patrimonio piblico contra

cuclquier pérdida, despilfaro, uso indebido, iregularidad o acto llegal;
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b} confiobilidad y oportunidad de la informacién; ¢} eficiencia vy
eficacla de las operaciones; vy d) cumplimiento con el ordenamiento
juridico y técnico,

5.5.4 Procedimiento Cierre de Diario

5.5.4.1. Cierre final de caja

55.4.1.1. Lo persong encargada del drea de Plataforma de Serviclos
durante el franscurse del dia verlfica que la personda plataformista o
cdjero no permanezcd coh mas de ¢300.000.00 {trescientos mil colones)
en su cajq, para ello procede o redlizar cortes de dinero y llena &l
formulario de Cortes de caja del dia donde se designa la cantidad de
bliletes, la denominacidn y el monto total del corte, posteriormente el o
los cortas son trasladados a la Tesoreria.

554,12  La persona plataformista o cajera al finalizar el dia realiza el
clerre, para ello primeramente imprime el ciere o el reporte de
facturacién del slstema SIGRAMU, hace el clerre del datafono,
posteriormente completa el formulario Clerre final de cala, el cual
detalia la fecha, nombre, nimerc de usuaro, denominacidon y
cantidad del dinero en efeciivo (bliletes y monedas}, tofal de cortes,
cheques, depdsites {(Terceros y nota de crédito) y facturaciéon especial
{Timbres, intereses ganades, aportes Ley)) y vducher, total liquidado y
total facturado e indica st hay sobrante o faltante, ademds adjunta
todos los vaucher emitidos v el clerre del datafono, cheques, depdsitos,
hoja de cortes y ciere del sistema v se traslada a la Tesoreria para su

respectiva entrega.
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5.54.1.3. Sialapersona plataformista o cajera algo no le coincide con el
Cierre final de cdja, procede realizar una blsqueda exhaustiva para
dar con la diferencia, sl se encuenira ia misma, se procede o coregir
los documentos y se firma en el espacio correspondiente.

5.5.4.1.4. S una vez redlizada la busqueda por parte de la persoha
plataformista o cajera petsiste la diferencia, se busca en conjunto con
la persena Tesorera, la Asistente o la Auxiliar de Tesoreria, para lo cuat si
después de hacer todas las revisiones pertinentes se mantiene la
diferencia debe quedar registrada en el formulario Ciere final de cdja,
para el caso de sobrantes se deposita y si es faltante debe ser
reintegrado de inmediato, en ambos casos en la colila se le anota
sobrante o faltante y el nombre del cajero.

5.5.4.2. Clerre diario de tesoreria

5.5.4.2.1. La Tesorerq, la Asistente o la Auxiliar de Tesoreria procede a
reclbir los cortes efectuados durante el dia por parte de la persena
plataformista o cajero, junto con el formulario de Cortes de caja del
dia, quien recibe e corte por Tesorerda realiza el conteo
culdadosamente y al confirmarse el monto del corte procede a firmar
el formulario en el apartado comespondiente.

55422, Lla Tesorera, la Asistente o lo Auxiliar de Tesorera
inmediatamente recibido el corte, procede a llenar la boleta de
depdsito, en ella anota en el espacio debagjo del numero de cuenta el
nombre de la persona plataformista o cajero, al que pertenece, esto
con el propdsito de llevar un adecuado control interno de los cortes

que se hicleron durante el dia y relacionar cualquler reclamo.

Sitto Web: munipococigo.cr / Facebook: @MunicipalidadDePococt

Sitio Web: munipococi.go.cr
Facebook: @MunicipalidadbePococi




MUNICIPALIDAD DE POCOCT
PAGINANCZ24  ACTANP4S Ordinaria.

_ MUNICIPALIDAD DE POCOCI %ﬁ\

Area Administrativa Financiera
Manual de Procedimientos Fmonmero Contable
D: AL-AAF-MO1
Fecha de Aprobocién 25/05/2022
Versn:m 11

55423, LaTescrerq, la Asistente o la Auxiliar de Tesoreria recibe durante
el dia de la persona plataformista, cajero o contribuyente os depdsitos
de ferceros redlizados a las cuentas corrientes municipales en los
Bancos Estatales, con la findlidad comprobar el ingrese en las arcas
municipdles y posteriormente hacer la facturacion del pago de los
impuestos.

5.54.2.4. La Tesorerq, la Asistente o [a Auxiliar de Tesoreria recibe a cada
una de las personas platafomistas o cajeras con su respectivo Ciere
final de caja.

5.5.4.25. La Tescrerg, la Asistente o la Auxlliar de Tesoreria completa el
archivo en formato Excel, mismo gue se almacena croncidgicamente,
y anota de cada persona plaiaformista o cajera el monto en efectivo
que se recibe, detfallando la sigulente Informacion: la cantidad vy
denominacién de billetes y monedas reclbidas, cada uno de los
vducher vy al banco que pertenece, cada uno de los depdsitos v o
banco que pertenecen, los cheques, detalle facturacién especial
[Timbres, Intereses ganados, aportes Ley), los cortes realizados durante
el dig, todo se hace por separado con el fin de verificar que coincida
con la Informacién que presenta en ef Clerre final de cdja, fodo esto se
leva a cabo en presencia de la persona plataformista o cajera, si fodo
estd blen al representante de Tesoreria ({Tesorera, Askstente, Auxiliar)
firma en el espacio denominado Firma Entregado en Tesoretfa en la

hoja de Clerre final de caja.
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5.5.4.2.4, St o la persona Tesorera, la Asistente o la Auxiliar de Tesoreria
clgo ho le coincide con el Clerre final de caja entregado por la persona
plataformista o cajera, procede a devolver todo, para que realice una
bisqueda exhaustiva para dar con la diferencia, si se encuentra la
misma, se procede a comredir los documentos y se firma en el espacio
correspondiente.

5.54.27. i una vez redlizada la blsqueda por parte de la persona
plataformista o cajera persiste la diferencia, se busco en conjunto con
la persona Tesorera, la Asistente o la Auxiliar de Tesoreria, para lo cuai sl
después de hacer todas las revisiones pertinentes se mantiene la
diferencia para el caso de sobrantes se deposita y en la colilia se le
anota sobrante y el nombre del cajero; sl es fallante debe ser
reintegrado de inmediato.

5.5.4.2.8, La persona Tesorera o Asistente de Tescreria una vezrecibldos y
verificados los cletres de todas las personas plataformistas o cajeras,
procede  resguarciar el dinero en la caja fuerfe.

55.4.29. Lapersona Tesorera o Asistente de Tesoreria al dfa siguiente en
horas de la mafang, procede a Imprimir del sistema SIGRAMU el
Reporte Diario de Facturacion de ingresos totalizado por dia y por
Cdjero, clerre de conectividad del_ BNCR, BCR vy ECommerce, completfa
el cierre diorio de Tesoreriac denominado detalle del depdsito de
ingresos del dia, el cual incluye el fotal de ingresos, los depdsitos
realizados en las diferentes cuentas del municipio, aportes de las
diferentes leyes, transferencias, los ingresos por conectividad, totai de
véucher por banco, fotal a depositar y los depdsitos de los cortes

redalizados.
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5.5.4.210. Una vez completado el archive de clere diario de tesoreria
veriflca que el efectivo entregade por los plataformistas o cajeros
concuerde con el total a depositar, lena la boleta de depdsito y anota
ciemre del dia y enfrega a la auxiliar de tesoreria o remesero.

554211, La persona auxiliar de tescreria acompanada por funcionarios
de segurldad se traslada o Banco a redlizar el depdsito
correspondiente, posteriormente enfrega la colila a la Tesorera o
Asistente de Tesoreria para su respeciive archivo.

55.4.212. La persona Tesorera o Asistente de Tesorerfa revisa gue foda la
docurmentacion fisica y/o electrénica del clerre diario este completay
ordenada, y fraslada o la auxiliar de Tesoreria,

5.54.2.13. La persona Auxiliar de Tesoreria recibe la documentacidn y
procede a sacar una copia completa del cierre y la envia al
departamento de Contabllidad para su respectivo registro, los
cdocumentos originales del clerre permanecen en custodia del
departamento de Tesoreria por 4 afios, posteriormente se frasladan al
Archive Municipal y permanecen ahl el tiempo establecido por la
Direccién General de Tributacidn Directa v el procedimiento AL-AR-PO]
Archivo Central, que recomienda la permanencia de archivo

financleros durante unos 10 aios.

Sitio Web: munipococigo.cr / Focebook @MunicipalidadDePococi

Sitie Web: munipecoci.go.cr
Facebook: @MunicipalidadDePococi

|u9e



MUNICIPALIDAD DE POCOCI

. MUNICIPALIDAD DE POCOCI
Area Administrativa Financiera @
Manual de Procedimientos Financiero Contable %ﬂé
COD: AL-AAF-MOT  eagZS o

Fecha de Aprobacidn: 25/05/2022 ‘aepime
Version 11

5,55 Procedimiento Pagos de Salarios, Vidticos, Dietas y Proveedores
mediante cuentas corrlentes e inclusion en CPR

5.5.5.1. Pago de Salarlos

5.5.5.1,1. Sdlarlos plaza fija, Interlnos y ocaslonales, cuentas corrientes.

5.5.5.1.1.1. LaTesorera o Asistente de Tesoretiarecibe del deparfamento de
Recursos Humanos en forma impresa el reporte de planilla, reporte de
depdsito aBanco de planiila, detalle de transferencias masivas, reporte
del detalle informacion de crédites v la orden de pago y en forma
digital en la pagina del banco el archivo TXT,

5.5.5.1.1.2, La Tesorerd o Asistente de Tesorerla, verifica que el archive TXT
de planilla enviado por Recursos Humanos al sistema de planillas det
Banco Nacional de Costa Rig o del Banco de Costa Ricq, colncida con
ta planila impresa {nombres, cédulas y montos).

5.5.5.1.1.3. Una vez verificada la informacién v seguros de que no hay
errores, la Tesorera o Asistente de Tesoreria ingresa al portal del banco
comrespondiente y procede a aplicar la fima de autorizacién parcial
del archivo TXT de planilia.

5.5.5.1.1.4. Unavez aplicada la fima de autorizacion parcial al archivo TXT
de planilla en el portal del banco, la Tesorera o Asistente de Tesoreria
procede a aplicar la firma de autorizacion total del archivo TXT de
planilia,

5.5.5.1.1.5, LaTesorera o Asistente de Tesorerfa una vez autorizada de forma
total el archive TXT de planilla, procede a Imprimir v archivar la
documentacién de respaldo de las acreditaclones a las cuentas

respectivas.
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5.5.5.1.2. Pagos personal gestidn y apoyo.

5.5.5.1.2.1. La Tesorera o Asistente de Tesoreria recibe de Contabilidad el
documento de la planilla del personal bajo la modadlidad de Gestibn y
apoyo, junto con el oficio de cada jefatura autorizando el pago segin
fos tractos establecidos en los confratos.

5.5.5.1.22. La Tesorera o Asistente de Tesorera, revisa que la
documentacién enviada por Contabilidad contenga la orden de
compra, numere de contrato, monto a pagar, saldo anterior y saldo
actual, para verificar que coincida con los auxiliares y sistema CPR,

5.5.5.1.2.3. Una vez verificada la informacién y seguros de que no hay
emrores, ta Tesorera ¢ Asistente de Tesoreria procede a aplicar la firma
de autorizacidén parcial del archive TXT de planilla.

5.5.5.1.2.4. Una vez aplicada la firma de autorizacidn parcial al archivo TXT
de planflla, la Tesorera o Asistente de Tesoreria procede o aplicar la
firma de autorizacién total del archive TXT de planitia.

5.5.5.1.2.5. LaTesorera o Asistente de Tesoreria una vez avtorizada de forma
total el archivo TXT de planila, procede a imprimir y archivar la
documentacion de respaldo de las acreditaciones a las cuentas
respectivas.

5552 Pago de Vidficos

5.5.52.1. LaTesorerd o Asistente de Tesoreria recibe del departamento de
Recursos Humanos en forma impresa el reporte de planilla de vidticos

con la documentacidn de soporte y en forma digital el archivo TXT
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5.5.5.22. LaTesorera o Asistente de Tesoreria, veiifica que el archivo TXT
de pianilla enviado por Recursos Humanos al sistema de planillas del
Banco Nacional de Costa Rica o del Banco de Costa Rica, coincida
con la planiila impresa (nombres, cédulas y montos).

5.5.5.23. Una vez verlficada la informacién y seguros de que no hay
errores, I Tesorera ¢ Asistente de Tesoreria procede a aplicar la firma
de autorizacion parciat del archivo TXT de planilia.

55.524. Unavezaplicada la firma de autotizacion parcial al archivo TXT
de planilla, la Tescrera o Asistente de Tesoreria procede a aplicar la
firma de autorizacidn total del archivo TXT de pianilla.

55525, laTesorera o Asistente de Tesoreria una vez autorizada de forma
total el archive TXT de planila, procede a imprimir y archivar o

documentacion de respaldo de las acreditaciones o las cuentas

respectivas.
55.53. Pago de Dietas
55.53.1. LaTesorera o Asistente de Tesoreriarecibe del departamento de

Recursos Humanos en forma impresa el repotte de planilla de dietas
con la documentacién de soporte y en forma digital el archivo TXT.

5.5.5.3.2. laTesorera o Asistente de Tesorerla, verifica que el archive TXT
de planlla enviado por Recursos Humanos al sistema de planillas del
Banco Nacional de Costa Rica o ¢del Bance de Costa Rica, coincida
con la planilla impresa (nombres, cédulas y montos),

55.53.3. Una vez verificada la informacidn y seguros de gue no hay
errores, ia Tesorera o Asistente de Tesoretia procede a aplicar la fima

de autorizacion parcial del archivo TXT de planilia.
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5.5.5.3.4. Unavezaplicada la frma de autorizacién parcial al archivo TXT
de planila, la Tesorera o Asistente de Tesoreria procede a aplicar la
firma de autorizacién total del archive TXT de planilla.

55.5.3.5. LaTesorera o Asistente de Tesoreria una vez autorizada de forma
total el archivo TXT de planilla, procede a imprimir y archivar la
documentacidn de respalde de las acreditaciones a las cuentas
respectivas.

5.5.5.4. Pago Proveedores

5.55.4.1. La Tesorera o Asistente de Tesoreria recibe de Contabilidad el
documento de la planilla para pago a proveedores, junte con el oficio
de cada jefatura auvtorizando el pago segin los tractos establecidos en
los contratos,

55542 Lo Tesorera o Asistente de Tesorera, revisa que la
documentacién enviada por Contabilidad contenga la orden de
compra, numero de conifrato, monto a pagar, saldo antetior y saldo
actudl, para verificar que coincida con los auxiliares v sistema CPR.

55543, Una vez veiificada la informacidén y seguros de que ho hay
errores, la Tesorerd o Asistente de Tesorerla procede a aplicar la firma
de autorizacién parclal del archivo TXT de planiila.

5.5.544. Unavezaplicada la fima de autorzacion parcial al archivo TXT
de planila, la Tesorera o Asistente de Tesoreria procede a aplicar la
firma de autorizacidn total del archivo TXT de planilia.

5.5.5.45. LaTesorera o Asistente de Tesoreria una vez autarizada de forma
total el archivo TXT de planilla, procede a imptimlr y archivar la
documentacién de respaldo de las acreditaciones < las cuentas

respectivas,
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5.5.5.5. Inclusién Sistema CPR
5.5.5.5.1. Lo Asistente de Tesoreria o la personda que la Tesorera designe,

incluye en el sistema CPR, verifica que el monio que aparece en las
brdenes de compra y de pago haya sido apartado
presupuestariamente y realizar la deduccidén para efectuar la partida
cdoble.

5.58.6 Procedimiento de Facturacidn

5.5.6.1. Timbres

5.5.4.1.1. Lla persona Tesorera (0} de la Municipaiidad de Pococirecibe el
correo electrénico emifido por el Banco de Costa Rica con los archivos
correspondientes a los timbres,

5.5.6.1.2. Lapersona Tesorera (o) de la Municipalidad de Pococio aquien
designe transforma el documento a un archivo Excel vy clasifica los
timbres en: "Traspaso de Bienes Inmueblaes v Timbres Municipales por
Hipotecas y Cedulas Hipotecarias BCR".

55.4.1.3. LapersonaTesorera (o} de la Municipalidad de Pococio a guien
designe confecciona la cédula u oficio en Excel con el asuntfo Timbres
municipales, en donde se desglosa el detalle de los timbres o facturar,
una vez confecclonado el oficio lo trastada a la Coordinadora de

Plataforma de Servicios para proceder con la facturacién de estos

ingresos.
55,6.2. Ingresos
5.5.4.2.1. LapersonaTesorera {o) de la Municipalidad de Pococio a gulen

designe redliza cada fin de mes {30 c/m) la revisidn de los estados de
cuenta del Banco Nacional de Costa Rica (BNCR) y Banco de Costa

Rica {BCR) para verificar los intereses ganados durante el mes.
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55.6.22, LaperonaTesorerda {o) de la Municipalidad de Pococl o a quien
designe confecciona la cédula u oficio en excel con el asunto
Facturacidn de ingresos, en donde se desglosa el detalle de los ingresos
por intereses a facturar, una vez confeccionado el oficio lo fraslada «
la Coordinadora de Plataforma de Serviclos y Contabilidad para
proceder con la facturacién de estos.

5.5.6.3. Aporie de Gobierno Central

55.63.1. LapersonaTesorera (o) de la Municipalidad de Pococio a quien
designe verifica en las cuentas bancarlas de Caja Unica {Ley 8114, Ley
7313, Ley 7555, enire otros), sl el Gobiemo Central ha efectuado el
depdsito de la Ley respectiva.

55632, LlapersonaTesorera (o) de la Municipalidad de Pococi o a quien
designe, una vez verificado confecciona la cédula u oficio en excel
con el asunto Facturacidn de Ingresos, en donde se desglosa el detalle
de los aportes a facturar, una vez confeccionado el oficie lo traslada a
la Coordinadora de Plataforma de Servicios y Contablidad para
proceder con la facturacidn de estos.

5.5.6.4. Notas de crédito

55.4.4.1. LlapersonaTesorera (o) de la Municipalidad de Pococio a quien
designe verifica diariamente las cuentas de los bancos BCR y BNCR
para identificar Notas de Créditos.

55642, LapersonaTesorera (o) de la Municipalidad de Pococi o a quien
designe una vez identificada la nota de crédito, se apersona ante [a
coordinadora de Plataforma de Servicios o persona que designe para
la debida facturaclkon en el Sistema Informdético SIGRAMU.

5.5.7 Procedimiento de Concillaciones Bancarias
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5.5.7.1, La Asistente de Tesoreria al findlizar el mes y mediante kb
informacién impresa de los auxiliares del registro de Ingresos y egresos,
compara contra el registro financiero que envia el Banco mediante los
estados de cuenta.

5.5.7.2. Bl Aslstente de Tesoretia mensuaimente mediante [a pdgina del
Banco BCR imprime los estados de cuenta con toda la informacion
financiera registrada en el Banco en las diferentes cuentas, en el
Banco Nacional esta entidad envia los estados de cuenta el ullimo dia
hdblt del mes a los correos electrénicos que anticlpadamente este
registrado.

5.5.7.3. £l Asistente de Tesoreria diariamente actudliza en auxiliares de
las cuentas bancarias todos los ingreses y egresos que se redlizan en
las cuentas de la Municipalidad. Durante el dia se readlizan diferentes
ingresos a las cuentas conlentes estos pueden ser los depdsitos
redlizados desde la Tesoreria, deposito efectuados por los
contribuyentes, v la conectividad de los Bancos Estatales, en estos
auxitiares también se registra todos los egresos efectuados atreves de
transferenclas y cheques.

55.7.4., La entidad Bancaria mediante la informacion que se recibe por
ventanilia en cualqulera de sus oficinas de! pals registra en las cuentas
corrientes todos los movimientos efectuados durante los diferentes dias

del mes,

Sitio Web: munipococigocr / Facebook: @MunicipalidadDePococi

Sitio Web: munipocaoci.go.cr
Faceboak: @MunicipalidadDePococi




MUNICIPALIDAD DE POCOCI

. MUNICIPALIDAD DE POCOC]
Area Administrativa Financiera 'g 2

Manuol de Procedimientos Financiero Contable
COD: AL-AAF-MO

Fecha de Aprobocwn 25/05/2022 """"‘-‘“
Versnon 11

5.5.7.5 El Tesorerc {a) y/o la asistente de Tesorerfa diariamente recoplia
la informacidn de todos los ingresos en efective, cheques y depdsitos
recibidos mediante las cajas recaudadoras v la conectividad para
confrontario con el informe del sistema Sigramu denominado
“Recaudacién diario de cajas” para incluirlo en los auxiliares y asf crear
el Ciemre de diario.

5.5.7.6 El Tesorero {a) y/o la asistente de Tesoreria una vez registrado el
Ingreso y el egreso en los auxiiares de bancos procede a conciliar
saldos de las diferentes cuentas comientes incluyendo las cuentas de
recursos de Cdaja Unica con el deparfamento de Contabilidad v
vetificar que tanto el departamento de Contabllidad como el de
Tesoreria cuenten con los mismos registros de ingresos v egresos.

5.5.7.7. El Tesorero {a) y/o la asistente de Tesoreria una vez reclizada la
verificacién de los registros con el Departamento de Contabllidad
procede a completa el machote de conciliaciéon bancaria en el que
se detdlla: el nombre de la Municipalidad de Pococi, el departamento
Tesoreria  Municipal, nombre de la cuenta bancaria banco
perteneciente y el mes a conciliar, una vez que detalla lo anteijor debe
proceder a redlizar el cotejo del estado de cuenta bancaria contra la
conciliacién del mes anterior, una vez chequeado lo encontrado se
procede a cotejar los auxiliares del mes contra los estados de cuenta
proporcionados por el Banco al cierre del mes.,

5.5.7.8. El Tesorero (a) y/o la asistente de Tesorerla toda diferencia entre
los auxillares y estados de cuenta del Banco se Investiga ia
procedencia y se ajustan los auxiliares, de ahi e nombre de

conciliaciones bancarias con saldos ajustados,
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5.5.7.9. El Tesorero (@) y/o la asistente de Tesorerla debe justificar en las

conciliaclones bancarlas toda diferencia investigada y encontrada
para que quede evidencia de lo ocuriido durante el mes, esfo fanto
en el Banco como en los auxliiares de libros, con el fin de que durante
la redlizacién de ios asientos contables se pueda confeccionar el
asiente de diarto, v ademds por si salta en algin momento ia
diferencia, exista pruebas.

5.5.7.10, Una vez efectuada la conciliccién de Bancos con scldos
djustados la Tescrera y la asistente de Tesoreria procede fimar
digitaimente las cardiulas de las concliaciones una vez fimadas se
imprimen v se guardan como evidencia de que se redlizaron los
cotejos de dichos estados de cuenta.

557.11. La asistente de Tesorerfa una vez firmadas las conciliaciones,
mensuaimente procede a enviar ol deparfamento de Auditoria
Municipal, Administracién Financiera y ol Coordinador Hacienda
Municlpal via comreo electronico un archive Winrar con todos los
auxliiares, estados de cuenta y conclliaciones bancarias de fodas las
cuentds que posee la Municipalidad de Pococt.

55.7.12, El asistente de Tesoreria procede a archivar en los expedientes
digitales de cada cuentq, las conciliaciones bancarias, auxiliares y

estados de cuenia.
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5.5.8 Traslados de dinero de Caja Unlca a Cuentas Cordentes Munlcipales

5.5.8.1. Traslado por Renta.

558.1.1, H departamento de Contabilidad frasiada mensualmente of
departamento de Tesoreria el Formulario D-103, con el detalle de renta
refenida en cada una de las cuentas de Ley 8114, Ley 7313, Ley 7755,
Fondos Solidarios, Fodesaf, Recursos libres (BCR 329-8 y BN 50-9), renta
de los empleados y dietas.

558.1.2. LapersonaTesorerd o Asistente de Tesoreria revisa que el monto
del cheque emitido con recursos de la 329-8 por concepio del pago
de renta coincida con el monto del Formulario D-103, ademds que se
adjunte la orden de pago respectiva.

5.58.1.3. La persona Tesorera o Asistente de Tesoreria revisa que los
reportes de retenclén coincidan con el cheque emifide de cada
recurso, una vez corroborada la informacién, procede aregistrar en los
auxiliares de cada cuenia el cheque correspondiente,

55.8.1.4. La persona Auxiliar o Asistente de Tesoretia una vez redlizado el
punto 5,5.8.1.3, realiza los depdsitos de reintegro a la cuenta del BCR
329-8 y registra en el auxiliar los depdsitos correspondientes.

5.5.8.1.5. La persona Auxiliar o persona que designe la Tesorera fraslada
a Contabllidad la colilla del depdsito aplicade por el cajero del BCR
evidenciando el pago por concepto del impuesto de renta al Ministerio
de Hacienda vy las colillas de depdsitos de los reintegros ala cuenta 329-

8, para su registro,
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5.5.8.2. Traslado por C.C.8.8.

55821, La persona Tesorera o Asistente de Tesoterla recibe del

Departamento Recursos Humanos la Planifa de Detalle de cuotas
obrero patronal impresa y registra en el auxifiar Planilias de la C.C.SS la
clasificacién presupuestaria de cada uno de los departamentos
municipadles.

55822, Lapersona Tesorera o Asistente de Tesareria frasiadales archives
de Planilla de cuotas obrero patronal de Recursos Humanos y el auxiliar
de Planillas de Tesorerla ol departamento de Contabilidad para [a
conhfeccidn del cheque de la cuenta 285-0000329-8 a nombre de Caja
Costarricense de Seguro Soclal por el total del monto y el cheque de la
cuenta de ld Ley 81 14 para el reintegro a la 329-8.

55823. La persona Auxiiar o Asistente de Tesorerfa recibe de
Contabllidad el cheque con recursos de la Ley 8114 (BN 5065-6) parat
rediizar el reintegro a la 329-8.

558.24. La persona Auxlliiar o persona que designe la Tesoreria envia a
Contabilidad ia colila del depdsito redlizade a la cuenta 329 con el
reintegro correspondiente,

5.5.8.3. Traslado por servicios plblicos

55.83.1. La persona Auxliar de Tesoreria o personda gue designe la
Tesorera ingresa d la pdgina del Banco de Costa Rica en el apartado
de Servicios PUblicos, revisa e imprime los recibos a cancelar por los

servicios corespondientes a Obra Publica.

Sitio Web: munipococigoer / Facebook @MunicipalidadDePoconi

Sitio Web: munipococi.go.cr
Facebook @MunicipalidadDePococi

PlUHe




MUNICIPALIDAD DE POCOCI

PAGINAN°238 _ ACTAN°43 Ordinaria.
o E " MUNICIPALIDAD DE POCOCI
@ é Area Administrotiva Financiera 1 ’@
% Manual de Procedimientos Financiero Contable % é
Fluye COD: AL-AAF-MO
Fecha de Aprobaci6n: 25/05/2022  wistuee
Versuonil

55832, La persona Audiiar de Tesoreria o perscna que deasigne la
Tesorera una vez que ha recopilado todos los reclbos a cancelar por
servicios pUblicos, solicita mediante correo electronico dl proceso de
Presupuesto la informaciéon det confenido presupuestaric necesario
para confeccionar o respectiva Orden de Pago.

5.5.8.33. La persona Auxilior de Tesoreric o persona que designe la
Tesorera una vez recibida la informacidn del contenido presupuestario
completa la Orden de Pago y envia al proceso de Presupuesto para el
V.B de contenido presupuestario.

55834, La persona Auxiliar de Tesoreria o personda gue desighe la
Tesorera recibe del procesc de Presupuesto la Orden de Pago para
proceder con el pago de los recibos de servicios pUblicos.

55835  La perscha Auxiliar de Tesoreriac o persona gue designe la
Tesorera ingresa a la cuenta del BCR 285-0000329-8 y procede a
cancelar los recibos correspondientes,

55.8.3.6. La perscna Audiliar de Tesoretia o persona que designe la
Tesorera traslada al proceso de Contabilidad el monto de los servicios
publicos comespondientes a la Unidad Técnica, para redlizar el
reinfegro correspondiente,

55.837. La persong Auxiliar o Asistente de Tesoreria recibe del proceso
de Contabilidad el cheque con recursos de la Ley 8114 [BN 5065-6) para
redlizar el reintegro o la 329,

55.838. La persona Auxifiar o persona que designe la Tesoreria envia al
proceso de Contabilidad la colllla del depdsito redlizado a la cuenta

329 con el reintegro corespondiente.
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5.5.8.4. Traslado por embargos y pensién allmentarlas.

55.8.4.1. La persona Auxlliar o Asistente de Tesoreria recibe del proceso
de Gestlidbn Humana y Carrera Administrativa la Planilia de embargos y
pensiones alimentarias impresa.

55.8.42. La persona Tesorera o Asistente de Tesoreria ingresa al portal del
banco corespondiente v procede a revisa la planila impresa con el
dgrchivo subido al banco por Gestion Humana vy Camrera Administrativa,
para verificar que colncida los datos de las personas a depositar.

5.5.8.4.3. Una vez verificada la informacion y segurcs de que no hay
efrores, la Tesorera o Asistente de Tesoreria ingresa al portal del banco
correspondlente y procede a aplicar la frma de autorizacién parcial
del archivo TXT de planilla,

5.5.8.44. Unavezaplicada la firma de autorizacion parcial al archive TXT
de planilla en el portal del banco, la Tesorera o Asistente de Tescrerla
procede g aplicar la firma de autorizacién total del archivo TXT de
planilia.

55845  LaTesorera o Asistente de Tesorerla una vez autorizada de forma
total el archivo TXT de planila, procede a imprimir y archivar la
documentaciéon de respaldo de las acreditaciones a las cuentas
respectivas,

55846, La persona Auxliar o Asistente de Tesoreria recibe de
Contabilidad el cheque con recursos de la Ley 8114 (BN 5065-4) parg
realizar el reintegro a la 329.

55847, La persona Auxiliar o persond gue designe la Tesoreria envia a
Contabilidad la colila del depdsito redlizado a la cuenta 329 con el

reintegro correspondiente,
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5.5.8.5. Forma de traslado

558.5.1. La persona Tesorera o Asistente de Tescreria ublca el
documento Excel suministrado por el Ministerio de Haclenda para los
traslados Formularto CU-004 denominado Solicifud de Retiro. Para esta
manera de trasladar fondos el sistema sclo permite el traslado de 14
millones de colones diarlos, ademds no se necesita la autorizacion de
parte de la alcaldia.

5.5.8.52. La persona Tesorera o Asistente de Tesoreria clasifica segin la
cuenta de Caja Unica, donde se deben de llenar los espacios del
formularic CU-004 tales como enfidad, cédula Juridica, cuenta
debltada, cuenia acreditada, monto en ndmeros, monto en letras,
concepto, firmas autorizadas, fecha de solicitud, fecha de envio,

5.5.8.53. La persona Tesorera o Asistente de Tesorerla una vez lieno el
formulario, ingresa o la pdgina de la Tesoreria Nacional utiizando firma
y clave digital.

55854, Unavez ingresado a la pdgina, entra a la opcidn de servicios,
seguido elige la opcidn CCD- Compensacién de créditos direcios y
escoge la opcidon Transferencias Individuales.

5.58.55. Seguidamente se abre una pagina liamada Transferencia de
Fondos: Créditos Directos, se llena los requisitos que pide la péagina
como: Cuenta Caja Unica a debitar, tipo de identidad [cédulajuridico,
cédula fisicq) cédula del destinatario, cuenta cliente del destinatario,
monto o transferir y descripcidén que debe sobrepasar a los 14
caracteres, una vez completados estos datos, da clic en el icono de

sigulente.
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5.5.8.5.6. Posteriormente se despliega la autorizacidon parcial del frasiado
y el sistema asigna un nimero de operacion, este documento debe
imprimirse como respaldo del fraslado realizado,

55,857, Unavez aplicada la autorizacidn parclal, la Tesorera o Asistente
de Tesoreria redliza la aplicacidn total del traslado.

558.58. La persona Tesorera o Asistente de Tesoreria finalizada la

aplicacién total del frosiado, procede a archivar en el Ampo de
Trasiados de Caja Unica, el Formulario de Ja Soliciiud de Retiro v el
Detalle de transferencia.

5.5.9 Procedimienio Pagos de Salarios, Vidticos, Dietas y Proveedores

mediante Caja Unica e Inclusién en CPR

5.59.1. Pago de Sciarios

5.5.9.1.1. Sdalarios plaza fija, inferinos y ocaslonales.

55.9.1.1.1. La Tesorera o Asistente de Tesoreria recibe del proceso de
Gestldn Humana y Carera Administrativa el reporte impreso de planilla
y orden de pago.

55.9.1.1.2, La Tesorera o Asistente de Tesorerla con la planilla impresa,
elabora el archivo Excel con los datos y revisa que el monto total de fa
orden de pago incluya ios salarios de recursos libres y caja Unica.

5.5.9.1.1.3. Una vez verficade que la planila impresa con el archivo Excel
coincida {nombres, cedulas y montos), procede a convertir el archivo
Excel en un archivo TXT.

5.5.9.1.1.4. Lo Tesorera o Asistente de Tesoreriq, redliza y firma el Formulario

CU-005-A- Solicitud de pago masive por Tesorc Digital, para realizar el

pago.
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5.5.92.1.1.5. La Tesorera o Asistente de Tesoreria, traslada el formulario al
Alcdlde para su firmia,

5.5.9.1.1.6. Una vez firmado el formularlo, se procede a cargar el pago en
el portal de tesoro digital-Ministerio de Haclenda.

5.59.1.1.7. La Tesorera o Asistente de Tesoreria procede a Imprimir y
archivar la documentacién de respaldo de las acreditaciones a las
cuentas respectivas.

559.1.2. Pagos personal gestidn y apoyo.

5.5.2.1.2.1. La Tesorera o Asistente de Tesoreria recibe de cada Jefatura
que mantiene personal bajo la modalidad de Gestibn y Apoyo
financiado con recursos de Caja Unica, el oficio de autorizacién de
pago segun los fractos establecidos en los contratos.

55.9.1.2.2. LaTesorera o Asistente de Tesoreria, verifica en el oficio enviado
por las jefaturas, que los saldos de contratos coincidan con la
Informacién y cuentan con contenido presupuestario,

5.59.1.2.3. LaTesorera o Asistente de Tesoreria elabora el archivo Excel con
los datos y verifica la informacion de los oficlos.

5.59.1.2.4. Una vez verficado que el archive Excel coincida con la
decumentacidn [nombres, cedulas y montos), procede a convertir el
archivo Excel en un archivo TXT,

5.5.9.1.2.,5. La Tesorera o Aslstente de Tesoreria, redliza vy firma el Formulario
CU-005-A- Solicitud de pago masivo por Tescro Digital, para redlizar el
pago.

559.1.2.6. La Tesorera o Asistente de Tesoreria, traslada el formulare al

alcalde para su firma.
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5.5.9.1.27. Unavezfimadeo el formulario, se procede o cargar ef pago en
el portal de tesoro digital-Ministerio de Haclenda.
5.5.9.1.2.8. La Tesorera o Asistente de Tesoreria procede a imprimir v

archivar lo documentacién de respaldo de las acreditaciones a las

cuentas respectivas.

55.9.1.3. Pago de Vidilicos

5.5.9.1.3.1. La Tesorera o Asistente de Tesoreria recibe del proceso de
Gestidén Humana y Carrera Administrativa el reporte impreso de planilla

de vidticos y orden de pago.

5.5.9.1.3.2. La Tesorera o Asistente de Tesorerta con la planiia impresa,
elabora el archivo Excel con los datos y verifica el monto fotal de la
arden de pago.

5.5.92.1.3.3. Una vez verificade que la planilla impresa con el archivo Excel
coincida (nombres, cedulas y montos), procede a convertir el archivo
Excel en un archivo TXT.

559.1.3.4, LaTesorera o Asistente de Tesorerfa realiza la carga del reporte
TXT de planilfa en Caja Unica planilla.

5.5.9.1.3.5. La Tesorera o Asistente de Tesoretlq, realiza y firma el Formulario
CU-005-A- Solichud de pago masivo por Tesoro Digital, para realizar el
pago.

5.5.9.1.3.6. La Tesorera o Asistente de Tesoreria, trastada el formulario ol
alcalde para su firma,

5.5.9.1.3.7. Una vez firmado el formulario, se procede a cargar el pago en

el portal de tesoro digital-Ministerio de Hacienda,
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55.2.1.3.8. Una vez verificada la Informacién y seguros de que no hay
errores, la Tesorera o Asistente de Tesorerla procede a aplicar la fima
de autarizacién parcial del archivo TXT de planilia,

55.9.1.3.9. Lla Tesorera o Asistente de Tesoreria procede a apficar la firma
de autorizacidn total del archivo TXT de planiila.

5.5.9.1.3.10. La Tesorera o Asistente de Tesoreria procede a imprimir v
archivar la documentacidn de respaldo de las acreditaciones a las
cuentas respectivas.

552.1.4. Pago Proveedores

5.59.1.4.}. LaTescrera o Asistente de Tesoreria recibe de cada Jefatura el
oficic de cadd jefatura autorizando el page a redlizar al Proveedor,
especificando el recurso de cgja Unica con el que estd financiado el
pago.

559142 La Tesorera o Asistente de Tesoreria, revisa gue la
documentadcion enviada contenga la orden de compra o de pago si
es el primer pago que se redlizg, el nimero de la orden, ndmero de
contrato, monto a pagar, saldo anterior y saldo actual, para verificar
que coincida con los auxiliares y sisterna CPR.

559.1,4.3. LaTesorera o Asistente de Tesoreria elabora el archivo Excel con
los datos vy verifica la informacion de los oficios,

55.2.1.44. Ung vez verficado que el archivo Excel coincida con la
documentacion {hombres, cedulas y montos), procede a convertir el
archivo Excel en un archivo TXT.

55.2.1.4.5. LaTesorera o Asistente de Tesoreria, realiza y firma el Formulario

CU-005-A- Solicitud de pago masivo por Tesoro Digital, para realizar et

pago.

Sillo Web: munipococlhgocr / Facebook: @MunicipatidadDePococi

Sitio Web: munipococigo.cr
Facebook: @MunicipalidadDePococi

F‘Euge




MUNICIPALIDAD @EE %%MZ@%CE
e GINA 7245
MUNICIPALIDAD DE POCOCI
T =
PeCOC! .. dé,;%ze%?mﬁ;':&;;?z:;;%.zis%zﬁss;g g@
Fluge D: AL-AAF-MO}

Fecha de Aproboc:on 25/05/2022 vprmume
Versnon 11

5.5.9.1.4.6. La Tesorera o Asistente de Tescreric, fraslada el formularo al
clcalde para su firma.

5.5.92.1.4.7. Una vez firmado el formularlo, se procede o cargar el pago en
el portal de tesoro digital-Ministerio de Haclenda.

55.9.1.48. Una vez verificada la informacidn y seguros de que no hay
errores, la Tesorera o Asistente de Tesoreria procede a aplicar la firma
de autorizacion parcial del archive TXT de planilla,

5.5.9.1.49. La Tesorera o Asistente de Tesoreria procede a aplicar la firma
de autorizacidn total del archivo TXT de planilla,

5.5.9.1.4.10. La Tesorera o Asistente de Tesoreric procede a imprimir y
archivar la documentaciéon de respaldo de las acreditaciones a las
cuentas respectivas.

5.5.9.1.5. Ingreso al portat Ministerio Haclenda-tesoro digital.

5.5.9.1.5.1. Confeccidén de archivo Excel y TXT

5.5.9.1.5.1.1.La Tesorera o Aslstente de Tescreric procede a realizar un
archivo Excel, cuyo nombre estd compuesto por: afio-mes-dia-cddigo
de lo Municipalidad asignade por Ministerlo de Hacienda-nUmero
conseculivo llevade por la Tesoreria Municlpal, el archivo contiene
nimero de cedulq, leyenda de cdja Unica, nimero de cuenta, ley a
que coresponde v nombre, nimero de cuenta cllente y monto. Una
vez terminado el archivo lo imprime.

5.5.9.1.5.1.2.Lla Tesorera o Aslstente de Tesoretla, una vez redlizado el archivo
en Excel procede a converilo en un texto TXT para ser enviade a la
Tesoreria Nacional,

5.5.9.1.5.1.3.Una vez creado el archive TXT la Tesorera o Asistente de

Tesoretia procede a eliminar los espaclos scbrantes,
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5.5.9.1.5.1.4.La Tesorera o Asistente de Tesoreria, una vez listo el archivo TXT
para ser enviado, se procede d completar el formulario CU-005-A del
SPM {encabezado: nUmero documento, afo, numera de laley; cuerpo:
fecha confeccién, cantidad pagos, monto a pagar, fecha del posible
pago).

5.5.9.1,5,1.5, La Tesorera o Asistente de Tescreria, una vez finalizado archivo

Solicitud de Pagos Masivos lo imprime, lo firma v lo adjunia con la
documentacién de soporte de pago.

5.5.9.1.5,1.6.La Tesorera o Asistente de Tesorerfa, completa los archivos Excel
denominados Control de ndminas y autorizacién de pagos de érdenes.
Envia por correo electrdnico a la Alcaldia para su firma.

5.5.9.1.5.1.7.La Tescrera o Asistente de Tesoreric, una vez enviados los
archivos, lleva a la Alcaldia la solichud de pago masive con la
documentacldn de soporte, para su aprobacidn.

5.5.9.1.5.1.8.La Tesorera o Asistente de Tesoreriq, recibe de lg Alcaidia el SPM,
la documentaclidén adjunia, la autorizacién de pagos de drdenes vy el
control de nédminas,

559.1.5.19.La Tesocrera o Asistente de Tesorerfa, una vez recibida la
documentacidn de g Alcaldia procede a subir el archivo TXT a ia
pdagina de la Tesoreria Nacional.

55.2.15.2. Ingreso a la Tesorerfa Naclonal

5.5.2.1.5.2.1.La Tesorera o Asistente de Tescreria, debe contar con firma

digital para accesar a lka pdgina del Ministerio de Haclenda
Transaccional para iniciar se debe conectar el dispositive donde se

Infroduce la firma digital sinpe.
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5.5.9.1.5.2.2.Una vez reconoccido el PIN entrames en la pagina de Tesoreria
Naclonal "Tesoro Digital” se selecciona la entfidad "Municipalidad de
Pococl” y se acepta.

5.5.9.1.5.2.3.Una vez aceptada inmediatamente presenta la pantalla de ia
Tesorerfa Nacional, donde nos presenta la bama de informacion
“Administracién de cuentas - Contdctenos — Datos Entidad - Reportes
- Servicios"

5.5.9.1.5.2.4.En caso de pagos se escoge la opcidn Servicios alif se despliega
la lista de opciones a escoger.

5,5.9.1,5.2.5.En caso de Solicitud de Pago Masive por Tesoro Digital “SPM” se
selecciona la opcidén "CCD- compensacikon de créditos directos” v se
elige la opcidn "Registro transferencia en lote”.

5.5.9.1.5.2.6.Una vez seleccionado la opcién “"Registro transferencia en lote”
nos despliega la ventana "Procesar Créditos Directos” y se escoge la
opcidn “Sigulente”

5.5.9.1.5.2.7 El siguiente recuadro es “Procesar Créditos Directos” con una
serie de opciones “Importar- Validar- Enviar- Detalle- Eliminar- imprimir”
an primera Instancia se selecciona la opcidn de Importar luego se
Examinar el archivo para la importacion y se sube a la ventana.

5.5.9.1.5.2.8.Una vez selecclonado el archive TXT se da clic en la opcién de
Validar y por ultimo el otro usuario auterizado se le da la orden de
Enviar,

5.5.9.1.5.2.9.Una vez enviado todo el archivo se verifica en Servicios, "CCD-
compensacion de créditos directos”, Consulta de transferencia de lote
enviadas" que el archivo enviado tenga el detdlle de estado como

enviado.
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5.5.9.1.5.2.10. La Tesorera o Asistente de Tesorerfa ai dia sigulente de
redlizada la carga del reporte TXT de planilia en Caja Unica, & Imprime
el defalle de fransterencias masivas aplicado.

5.5.9.1.6. Inclusidn Sistema CPR

5.5.9.1.6.1. La Asistente de Tesoreria o la persona que la Tesorera designe,
incluye en el sistema CPR, verifica que el monto que aparece en las
ordenes de compra y de page haya sido apartado
presupuestariamente y realizar la deduccidn para efectuar la partida
doble,

5.5.10 Procedimlento Fondeo de Trabajo

5.5.10.1, La persona Asistente de Tesoreria tiene a su cargo el fondo de
trabgjo que a la fecha de hoy asclende al ¢1.500.000,00{milién
qguinientos mil colones exactos) con la finalidad de abastecer ol drea
de Plataforma de Servicios (plataformistas) de los bllletes y monedas
de las distintas denominaciones).

5.5.10.2, La persona Asistente de Tesoreria recliza diariamente el cambio
de dinero a fas personas plataformistas segin el monto que soficiten en
forma personal por medic de la coordinadora de Plataforma de
Servicios, princlpalmente en horas de i mafiana o dependiendo del
flujo de los contribuyentes varias veces al dia.

5.5.10.3. La Asistente de Tesorerig y/o Tesorerq, cuando el dinero had sido
cambiado casi en su tofalidad procede aredlizar la soliciiud de dinero
de bajas denominaciones al banco, dicho dinero es entregado por el
banco en bolsas de dinero selladas, las cuales se revisan de manera
Inmediata para constatar que el dinero es el monto correcto que se

solicité.
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5.5.10.4. La Asistente de Tesoreria, Tesorera o la Auxiliar de Tesoreriq,

clasifica las monedas dependiendo de la denominacién en bolsas de
50 monedas cada uno (monedas de ¢5, ¢10, ¢25, ¢50 v ¢100 colones)
y en bolsas de 20 monedas cada una {las monedas de ¢500 colones).

5.5.10.5. El dinero contado vy clasificado es guardade en la cdja fuerte la
cual cuenta con una clave gue es conocldd Unicamente por las tres
colaboradoras de Tesorerfa (Tesorera, Asistente y Auxiliar).

5.5.10.6. B arqueo al fonde de irabajo esredlizado de manera sorpresiva
por la Auditoria o Area Administrativa Financlera para determinar
faltantes o sobrantes de dinero

5.5.10.7. La persona Asistente de Tesorerla como parte del confrol interno
realiza un auto arqueo los finales de semana, con el propdsito de
verificar gue no existan faltantes o sobrantes, dicho procedimiento lo
reqliza por medio de una plantilia de Excel.

5.5.10.8. Come parte del fondo de trabagjo, existen los fondos de las
personds plataformistas, e cual asclenden a ¢75.000.00 (setenia y
clnco mil colones), hoy en dia son 6 fondos entregados por medio del
oficlo denominado Carta responsiva de fondo fijlo de caja, & cual
determina las politicas de entrega de este fondo.

5.5.10.9. Los arqueos para los fondos en custodia de las personas
plataformistas son redlizados de manera sorpresiva por la Auditoria,

Area Administrativa Financiera, Tesorera [o], Asistente de Tesoreria.
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5.5.11 Procedimiento Caja Chica
55111, Custodia fondo caja chicha

55.11.1.1. Lo persona fesorera o asistente de tesoreria custodia

cuidadosamente el fondo de cagja chica, asi como los vales,
comprobantes y justificantes que respaldan ef gasto,

5511.1.2. La persona tesorera o asistente de tescreria verifica
ocasionalmente y de acuerdo con la canfidad de vales emitidos, sien
el fondo de Caja Chica se ha gastado el 50% del total establecido,
para proceder con el reintegro corespondiente.

55.11.1.3. La persona tesorera o asistente de tesoreria una vez verificado
que se ha gastado el 50% de fondo, completa la solicitud de reintegro
detallande la siguiente Informacion: nimero de solicitud, fecha, cddigo
presupuestario, cuenta contable, ndmero de vale, monte soficitado,
devoluciones, nimero de factura, desciipcldn de la compra y monto
total gastado.

5.5.11.1.4. La persona tesorera o asistente de tesareria consulta la tabla
impresa con los datos de los codigos contables, para completar la
Informacidén de la solicitud de reintegro.

55.11.1.5. La persona tesorera o asistente de tesoreria una vez
confeccionado el reinfegro adjunta los documentos de respaldo vy
trasieda al proceso de Contabilidad para la confeccidén del cheque de
devolucidn de la cuenta correspondiente ya sea la cuenta IBAN
CR0O3015201285000032989, o e de ia cuenta IBAN
CR890151021 10010050651,
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55.11.1.6. Lo coordinadora del Area Administrativa Financiera y/o la
Auditoric Interna realizan periédica y sorpresivamente arqueos al fondo
de cdja chica para determinar faltantes o sobrantes de dinero,

5.5.11.1.7. La persona tesorera o dsistente de tesorerla como parte del
control interno redliza un argqueo a final y/o principlio de semana con ia
finalidad de verlficar que no existan falfantes o sobrantes de dinero y/o
documentos, dicho procedimiento lo redliza por medio de una plantillo
de Excel.

55.11.2. Vales de caja chica

55.11.2.1. La persona colaboradera cuando necesite un vale de Cdja
Chica debe consultar primeramente o proceso de Presupuesto s
cuenta con el contenido presupuestario para la compra requerida,

5.5.11.2.2. Una vez verificado que se fiene contenido presupuestario para
redlizar la compra, la persona colaboradora se apersona dl proceso de
Tesoreria a solicitar el vale,

5.5.11.23. La persona tfesorera o asistente de fesoretfa registra en la
bitdcora que se lleva para la entrega vales, la fecha, el nombre, el
numero de vale y firma y procede a entregar el vale a la persona
colaboradora para gue complete los datos y obtenga las firmas de

autorizacién respectivas,
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5.5.11.2.4. Lapersona colaboradora completa la sigulente informacién del
vale: encabezado, quien solicita, la fecha, el monto a solicitar,
cantidad de artfculos a comprar, descripcidon del bien y el servicio,
cédigo presupuestario y el monto de cada articulo, segin el recurso se
detalla la meta presupuestaria, el funcionario justifica el porqué de la
compra, seguidamente firma el formulario de vdle, firma del jefe
superior del que solicita el vale, la fiima de aprobado por el Alcalde, la
firma del proceso de Presupuesto quien da el visto bueno referente a la
viabllidad presupuestaria,

55.11.2.5. La persona colaboradora una vez completada la informaciony
firmas del vale, se apersona nuevamente ol proceso de Tesoreria para
solicitar el dinero comrespondiente,

5.5.11.2.6. La persona tesorera o asistente de tesoreria registra en la
bitdcora que se lleva parga la entrega vales, el monto entregado por
vale de Cdja Chica, ef cual no podrd ser superior a la suma de
¢80.000.00 {(Ochenta mil colones exactos).

55.11.27. La persona colaboradora una vez redlizada la compra para la
cual se solicitd el vale, se apersona nuevamente ol proceso de Tesotetia
a redlizar la corespondiente liquidacion del vale con las facturas o
comprobantes de pago, la cudl deberd ser realizada dentro de los fres
dias hdblies siguientes af dia de la entrega del dinero.

5.4 Proceso Contabilldad Municipal

5.6.1 Objetivo
Registrar en orden cronolégico las operaciones contfables que redliza
la municipalidad, asi como el control contable de sus cuentfas

corrientes y fondos, formulando los estados financlero-contables e
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informes de costos, todos estos debidamente actualizados, oportuncs
y confiables, con base en las disposiciones dadas por la Normas
Internacionales de Contabliidad para el Sector Publico.

5.4.2 Dependencla Jerdrquica
Se encuentra bajo responsabllidad del {la) Contador {a} Municipal,
quien reporta a la Coordinaclén del Area Administrativa Financiera.

5.6.3 Achvidades generales

v Ejecutar el registro contable de las diferentes operaclones financleras
de la Municipalidad (ingresos de conectividad, diferidos y, manuales,
egresos ordinarios y diferidos, concliiaciones bancarias, notas de débito
v crédito, planilas, cuentas por pagar producto de la recaudacion
para entes externos y, cuentas por pagar & proveedotes, cuentas por
cobrar, registros de requisiciones, registro de lifigios, entre ofros)
formulando los respectivos batances de situacion, estados financieros
y las notas corespondientes.

¥v' Reglstrar y controlar los activos institucionales de acuerdo con la norma
NICSP 17 que obliga a registrar propiedad, planta y equipo.

v Anadlizar cuentas confables de catdlogo con el fin de redlizar las
diterentes distribuciones contables, a efecto de enlazar los médulos.

v Consolidar lg informacidén contable con organismos no
gubemamentales, asociaciones, juntas de educacién, Comité de
Deportes, segin los términos de la norma NICSP 4,

v Confeccionar la totdlidad de la emision de cheques y transferencias,

producio del pago de las diferentes obligaciones.
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¥ Controlar y verificar el pago respectivo de la totalidad de pdlizas que
posee la Munlcipalidad (equipe de resguardo, de bombeo,
electrénico, confra incendics, riesgos del frabgjo, entre otros).

¥ Controlary verlficar contablemente elregistro de inversiones que realiza
la Municipalidad a nivel de bancos {certificados de depdsito a plazo).

v Emitir las diferentes certificaclones contables o contribuyentes,
producto del cumplimlento de sus obligaciones tributarias.

Preparar los diferentes estados financieros (mensuales y anuales).
Presentar y framitar las declaraciones de renta al Ministerio de
Hacienda.

¥ Elaborarlos diferentes informes requeridos por la Contabilidad Nacional
vy, la Contraloria General de la Republica.

v Establecer, mantener, perfeccionar y evaluar el sistema de control
interno del drea de frabajo, en conjunto con fa Coordinacién del Area
Administrativa Financiera, segin los alcances del articulo 8 de la Ley
General de Confrol Interno, Ley No. 8292 y de manera partficular,
parficipando en las diferentes actividades concernientes o o
aplicacién del Sistema Especifico de Valoraciéon del Riesge instituciondl
{SEVRI}, en el dmbito de su competencia, con el fin de proporcionar
seguridad razonable respecto a la consecucidon de los siguientes
objetivos: a) conservacion y proteccidon del patrimonio piblice contra
cualquier pérdida, despilfarro, uso indebldo, iregularidad o acto itegal;
b) confiabilidad vy oportunidad de la informacldén; ¢} eficiencia y
eficacia de las operacicnes; y d} cumplimiento con el ordenamiento

juridico y técnico.
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5.64 Procedimlento de liquidacién Presupuvestaria
5.6.4.1, En el mes de enero de cadda perlodo la Contadora Municipal o

Coordinadora del Area Administrativa Financiera ingresa a la pagina
web de la Contraloria General de la RepUblica y se baja la circular
anudl de Indicaciones y modelos a utilizar para la liquidacién de cada
pericdo.
5.6.4.2, La persona encarga del proceso de Contabilidad corobora
que ya fue concluido el clerre anudl del periodo anterior y se Imprime
un informe de ejecucién presupuestaria de Ingresos y egresos.,
5.6.4.3. La persona encargada el proceso de Presupuesto imprime el
informe de Ejecucién Presupuestaria de Ingresas y Egresos al clerre del
periodo actual y lo Contabilidad enfrega a la persona encargada del
Area Administrativa Financlera.
5.6.4.4, La persona encarga del proceso de Contabllidad fmprime un
juego complete de los Estados Financleros y concillaciones bancarias
al ciere del afic anterior.
5.6.4.5. Considerando las disposiclones indicadas por el ente Contralor
a lo largo del gjerciclo econdmico y normas vigentes, los procesos
involucrados completan el modelo electrdnico de liquidacion
presupuestaria (en Excel}.
5.6.4.6. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
verifica que la Informacién inclulda en el Modelo electrénico
concuerde con los informes de ejecucidn presupuestaria y estados

financieros,
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5.6.4.7. La persona encarga del proceso de Contabilidad o guien se
designe elaboralos cuadros informativos complementatios y anexos de
la lquidacién presupuestaria con la informacién gue los diferentes
procesos suministran.

5.6.4.8. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
anadliza of compertamiento de los ingresos del periodo especifico: el
peso relativo {porcentual] de cada ingreso con relacidn a los ingresos
totales, determinaran cudles partidas alcanzaron niveles superiores o
presupuestado, se determinard cuates partidas no alcanzaren el nivel
presupuestado y aportan las justificaciones.

5.6.4.9. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
realiza la comparacién con las liquidaciones de afios anteriores;
determinard tendencias de crecimiento; disminucién o estancamiento;
comportamiento de principales cuentas en relacién con ingresos
propios transferidos.

5.6.4.10. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
anailiza el comportamiento de los egresos, para tal caso realizard el
andiisls tanto vertical como herizontal, poniéndose énfasls en aspectos
tales como: relacién entre el gasto estimado y gaste real, justificande
las desviaciones, composicidn del gasto por programa y por objeto del
gasto, peso de los gastos administrativos, inversidén en proyeccidn

comunal, determinar tendencias.
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5.46.4.11. La persond coordinadora del Area Administrativa Financiera
analiza el superdavit o déficit en forma separada tanto el libre como el
especifico: readlizar un andlisls vertical y horizontal, determinar las
causas, valorar el impacto con relacién a la proyecciéon comunal,
evaluar los efectos en la evolucidn presupuestaria del siguiente
periodo.

5.6.4.12. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
efectUa una revision general de todos los documentos, cuddros, anexos
v modelo electrénico.

5.6.4.13. Se suministra la informacién y apoyo necesarlo o la persona
encargad del proceso de Planificacion en la valoraciéon del grado de
cumplimiento de tas metas y objetives del Plan Anual Operativo,

5.6.4.14, La persona coordinadora del Area Administrativa Financlera y
encargada de Planificacién elaboran el Informe de presentacion y
resuliados de la evaluacion del POA v de la iquldacidn presupuestaria
{Andlisis Fisico y Financiero).

5.6.4.15. La persona coordinadora del Area Administrativa Financlera
entrega el informe con todos los documentos de soporte a la Alcaldia
Municipal para su respective tramite ante el Concejo Municipal.

5.6.4.14. La persona coordinadora del Area Administrativa Financiera
hace ung presentacion oral en sesidn del Concejo Municipal del
informe de resultados de la Evaluacién del POA y de la Liquidacién
Presupuestaria, ceon la participacion de la encargada de Presupuesto,

Contabllidad y Planificacidn.
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5.6.4.17. La persona coordinadara del Area Administrafiva Financlera en
conjunto con la encargada de Planificacién y  Contabilidad
prepararan los documentos para remitidos a ta Contraloria General,
observando todos fos requisitos legales y técnicos que se deben
cumplir.
5.6.4.18. E Concejo Municipal aprueba la Liquidacién Presupuestaria v la
Secretaria Municipal fraslada el acuerdo respectivo al alcalde vy
coordinadora dei Area Administrativa Financlera.
5.6.5 Procedimiento Regisiro de Ingresos en el Sistema MCP
5.6.5.1. La persona encargada del proceso de Tesoreria trasiada el
informe de ingresos diarics Municipales del dia anterior a la persona
encargada del proceso de Contabliidad.
5.6.5.2. la persona encargada del proceso de Contabilidad y la
Contadora asistente revisan el informe de ingresos, realizando una
conciiacién en los montos totales de los siguientes informes:
v Lista de recibos cobrados del Banco Nacional de Costa Rica.
v Acumulado de Ingresos por concepto de cobro del Banco
Nacional de Costa Rica.
v Estado diario de ingresos.

v Detdlle de Ingresos diarios de Tesoreria.
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5.6.5.3. La persona Contadora asistente revisa el aslento del dia con los
depdbdsitos diarlos.
5.6.5.4. La persona Contadora asistente informa vy trastada a la persona

encargada del proceso de Tesorerfa el informe de Ingresos municipaies
para revisidn y correcclén de diferencias.

5.6.5.5. La persona encargada del proceso de Tesorerlarevisa y cormrige
el Informe de Ingresos Municipadles.

5.6.5.6. La persona encargada del proceso de Tesoreria genera
nuevamente el informe delingreso del dia, para comoborar que se hizo
la correccién vy frasiada al Proceso de Contabllidad

5.6.5.7. La persona encargada del proceso de Contabilidad revisa o
clasificacién del ingreso.

5.6.5.8. La persona encargada del proceso de Contabilidad ingresa «l
Sisterna Presupuestal.

5.6.5.9. La persona encargada del proceso de Contabilidad ingresa en
el sistema MCP el asiento de! dia con sus respectivos depésitos.

5.6.5.10. La persona encargada del proceso de Contabilidad procede a
mayorizar los asientos para gque queden definitivos y se revele en los

informes de ejecucion,

5.6.5.11, La persona encargada del proceso de Contabilidad redliza el
cierre mensudl y trimestral.
5.6.5.12. La persona encargada del proceso de Contabilidad ingresa o

la opcidn "Clere Trimestral”, seguido de la opclén "Aplicar cierre

Trimestral”.
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5.4.6 Procedimiento Registro de Egresos en el Sistema MCF
5.6.6.1. La persona encargada de Compras Publicas entrega el
documente a tramitar a los asistentes del Procese de Presupuesto
medidante alguno de los siguientes formularios:
v Solichud de Orden de pago: Enfregade por e Encargado de
Proveeduria.
¥ Solicitud de Orden de Compra: Entregado por el Encargado de
Proveeduria,
¥ Solicitud Comprobante de Caja Chica: Entregado por
v el funcionario solicitanie.
5.6.6.2. La persona asistente del Proceso de Presupuesto reclbe del
funcionario solicitante el documento a tramitar.
5.6.6.3. La persona asistente del Proceso de Presupuesto ingresa al

Sistema Presupuestario, revisa la clasificaciédn de cédigos en el

formulario
5.6.6.4, Entregado y sl existe contenido presupuestario.
5.6.6.5. La persona asistente del Proceso de Presupuesto ingresa a la

opcién “Incluir documentos”,

5.6.6.6. La persona encargada de Tesoreria una vez canceladas las
facturas, envia la documentacién al proceso de Contabilidad para ser
registrados en los auxiliares de cuenta corriente.

5.6.6.7. La persond encarga del proceso de Confabllidad procede a
registrar en el sistema MCP 80, los movimientos comespondientes a los

egresos del dia.

Sitio Web: munipacocigo.cr / Facebook: @MunicipalidodDePocoxi

Sitio Web: munipococi.go.cr
Facebook: @MunicipolidadDePococi




MUNICIPALIDAD DE POCOCT

. 4 . MUNICIPALIDAD DE POCOC] e
g , é Area Administrativa Financiera @
% o Maonual de Pracedimientos Financiero Contable ’%3%
Fluge COD: AL-AAF-M0T  eg2S e
Fecha de Aprobacidn: 25/05/2022  asenses

Version 11

5.6.6.8. La persona encarga del proceso de Contabilidad una vez
registrados los asientos se procede a mayotizar en el sistema.

5.6.6.9. La persona encarga del proceso de Contabilidad redliza ciene
mensual y himestral.

5.6.6.10. La persona encarga del proceso de Contabilidad ingresa a la
opclén “Cierre Timestral”, seguido de la opcidn “Aplicar clere
timestral”.

5.4.7 Procedimiento Registro de Saldo en Libros y Conclliaciones Bancarias

56.7.1, La persona encarga del proceso de Contablidad y Tesoreria
seleccionan la cuenta bancarla a registrar,

5.6.7.2 La persona encarga del proceso de Contabllidad y Tesoreria
ingresa al archivo en Excel "Movimientes bancarios Libres” para
registrar las salidas y enfradas de dinero

5.6.7.3. La persona encarga del proceso de Contabilidad y Tesorerla
registra el monfo de las fransferencias de pago por fecha, en orden
ascendente (salida de dinero).

5.6.7.4, La persona encarga del proceso de Contabilidad y Tesorerfa
suma el monto  tofal de  transferencias de pago
registradas en el mes.

5.6.7.5, La persoha encarga del proceso de Contabllidad y Tesoreria
registra el monto de los cheques emitidos en &l mes Salida de dinero

5.6.7.6. La persona encarga del proceso de Contabllidad y Tesoreria

suma el monto fotal de cheques regisfrados en el mes
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5.6.7.7. La persona encarga del proceso de Confablidad y Tesorerfa
registra el monto de los Depdsitos de dinero (Entrada de dinero por
pagos realizados en la caja recaudadora y por conectividad de la
municlpalidad

5.6.7.8. Lo persona Contadora Aslstente y la Asistente de Tesoreria una
ver registrados lo movimientos del mes concllion las cuentas
Movimientos bancarios Libros".

5.6.7.9. La persona Contadora Asistente Imprime el estado de cuenta
bancario corespondiente

5.6.7.10. La persona Contadora Asistente Verifica cque los montos de
entradas y salidas de dinero del estado de cuenta correspondiente
sean iguates a los movimlentos registrados en el archivo de Excel
Movimientos bancarios Libros

5.6.7.11, La persona Contadora Asistente Ingresa af archive de Excel
"Concilicciones bancarias

5.6.7.12 La persona Contadora Asistente Registra ef monto de saldo

disponible en bances que se encuentra en &l Estado de
Cuenta bancario correspondiente.

5.6.7.13. La persona Contadora Asistente Registra los montos de los
movimientos en fransito, errores de registros confables o bancarlos
{cheques, depdsitos, notas de crédito, notas de débito

5.6.7.14, La persona Contadora Asistente Verifica que la diferencia det
monto del saldo enlibros del mes con el monto del saldo disponible en
bancos sed igual a cero, [cuenta bancdiia conciliada

5.6.7.15. La persona Contadora Asistente Traslada a conclliacién

bancarta  finalizada los departamentos del Area Financlera
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5.6.8 Procedimiento Declaracién y pago del Impuesto sobre la Renta

5.6.8.1. La persona Confadora Asistente Registra en el archivo de
Excel "Confabilldad” el impuesto al salario reportado en tas planillas.

5.6.8.2. La persona Contadora Asistente Registra en el archivo de Excel
"Contabilidad” ef impuesto  dl salario reportado en  las
planillas guincenales.

5.6.8.3. La persona Contadora Asistente Registra en el archivo de Excel
"Contabilidad" el impuesto de renta reportado en las planillas

mensuales de Dietas,

5,6.8.4, La persona Contadorg Asistente Registra en el archive de Excel
"Contabilidad" el
5.6.8.5. Impuesto de renta del 2% al proveedor segun pagos emifidos

por medio de fransferencias y cheqgues,

5.6.8.6. La persona Contadora Asistente Prepara un documento en
Excel para detallar el impuesto al salario y el impuesto de renta a las
dietas

5.6.8.7. La persona Contadorag Asistente Suma todos los montos de
Impuestos al salario y dletas, para obtener el monto total o declarar y
pagar al Ministerio de Haclenda de Costa Rica.

5.68.8. La persona Contadora Asistente Imprime el detalle de Excel de
Impuestos dl salario y diefas,

5.68.59. La persona Contadora Asistente Prepara un documento en
Excel para defallar el impuesto de renta del 2% a proveedores

5.6.8.10. La persona Contadora Asistente Suma todos los montos de
Impuestos de renta del 2% o proveedores para obtener el monto total

a declarar y pagar ol Ministerio de Haclenda de Costa Rica
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5.6.8.11. La persona Contadora Asistente Imprime el detdlle de Excel
sobre el impuesto de la renta a proveedores

5.6.8.12. La persona Contadora Asistente Prepara un informe resumen
con los impuestos sobre la renta, necesarie para la declaracidon D-150,
{Declaracién que pasteriormente el municipio deberd presentar).

5.6.8.13. la persona Contadora Asistente Entrega los detdlles de
impuesto de renta preparados al Encargade del Departamento
Contable

5.6.8.14, La persona encargada del Proceso de Contabilidad Completa
el formulario D-103 con la informaciéon de los montos fotales a pagar
por concepto de Impuesto sobre la renta (en forma digital).

5.6.8.15. La persona encargada del Proceso de Contabilidad Presenta
en forma digital el fomulario D-103 ante el Ministerio de Hacienda de
Costd Rica.

5.6.8.14. La persona encargada det Proceso de Contabilidad Trastada los

detalles impresos del Impuesto sobre la Renta al Tesorero Municipal.

5.6.8.17, La persona encargada del Proceso de Tesoreria Redliza el pago
del Impuesto sobre la Renta posterior al procedimiento de Elaboracién
de Grdenes de Pago

5.6.8.18, La persona encargada del Proceso de Contabilidad Imptime
comprobante de acuse de recibide por parte del Ministerio de
Hacienda de Costa Rica

5.6.8.19. La persona encargada del Proceso de Contabilidad lmptime
comprobante de pago del Impuesto sobre la Renta

5.6.8.20. La persona encargada del Proceso de Tesoreria Envia

comprobante de pago
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5.6.8.21. Lo persona encargada del Proceso de Contabliidad Archiva
comprobante de page y detalles impresos en los ampos de
contabliidad del mes, para el posteror registro del pago a nivel
contable

5.4.9 Procedimlento Pago a Proveedores

56.9.1. Se recibe por parte de la proveeduria municipal la orden de
comprd o de pago, donde se oficializa la adjudicacién del bien o
serviclo a algin proveedor,

5.6.9.2 Una vez reciblda la documentacién de las adjudicaciones, los
administradores del contrato se encargardn de solicitare al
Departamente contable se proceda a tframitar el pago a los
proveedores, ya sea en un solo fracto o segiin demanda

5,693 La persona Contadora Asistente Recibida la soficitud de pago
por parte de las unidades ejecutoras de conirato, se procede a
verificar de qué recurso se cancela o solicitado

5.6.9.4, Cuando se determina que los procesos son de recursos proplos,
se confecclona un drchivo en Excel donde se detalla ef nombre del
proveedor, monto a cancelar y numero de cuenta donde se debe
depositar, se Imprime ef auliar, para firma del alcalde y el Contador

5.6.9.5. se sube la informacién en las diferentes plataformas de las
unidades bancarias v se queda o la espera que Tesoreria o aplique

5.6.9.6. La persona Contadora Asistente Archiva los documentos en el

ampo de gastos del mes para su posterior registro contable
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5.4.10 Procedimiento Notas de Crédito sin Faciurar

5.6.10.1. La Contadora Municipal o Asistente de Contabllidad,
mensuaimente genera un listado de todas las notas de crédiio
pendientes de identificar y facturar, las cuales se obtienen de las
conciliaciones bancarias.

5.6.10.2. La Contadora Municipal o Asistente de Contabilidad con el
listado de las notas de crédito, consulia en el sistema, redes sociales,
recliza lamadas telefénicas v otros medios para determinar el origen
de estas,

5.6.10.3. La Contadora Municlodl o Asistente de Contabllidad una vez
determinado el origen, en el auxiiar clasifica de forma mensual las
notas de crédito segin el detalie que indica el banco, dlgunos

(1)

detallan “impuesto mineria”, “permiso de construccién” o “areglo de
pago”, lo cudl permite diigir ia informacidén de esos depdsitos o
transferencias a las diferentes unidades que redalizaron la emisién del
cobro,

5.6.10.4. La Contadora Municipal o Asistente de Contabilidad genera un
reporte de nofas de crédito mensual segin la clasificacion
previocmente establecida vy lo envia mediante comeo electrénico u
oficlo a cada unidad responsable.

5.6.10.5, Cuando la investigacidn redlizada en el punto 5.2 no sea
suficlente para identificar la nota de crédito, la Contadora o Asistente
de contabilidad procederd a realizar una consulta directa al banco
de origen, buscandeo detalles mds especificos que en el primer estado

de cuenta no son observables.,
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5.6.10.6. Cuando el proceso de consulta al banco culmine, la Contadora
Municipal o Asistente de Contabilidad procede a enviar nuevamente
las notas de crédito a las respectivas unidades, ahora con los detalles
obtenidos del banco para su respectiva facturacién.

5.6.10.7. Cudlquier nota de crédito que se origine debido a un
movimiento infemo de la Municipalidad, es decir, redlizado por
cualquier funcionaro municipal, de igud forma  desde el
departamento Contable se traslada hacia o Administracion
Financiera para su respectiva investigacién y solucién,

5.6.10.8. La Contadora Municipal o Asistente de Contabilidad envia el
reporte de notas de crédito timestral a la Administracion Financlera,
para gue segln sus disposiclones evalué cada caso vy proceda @
enviar las notas de crédifo a facturar como recurso libre y ademas
indicar a la unidad de Presupuesto el monto o asignar para posibles
reintegros y/o devoluciones, todo fo anterior previco estudio e
indicaciones de la jefatura del drea financiera.

5.6.10.9, La Contadora Municipal o Asistente de Contabilidad recibe de
ia Adminisfradora Financiera el reporte con las notas de crédito
facturadas como recurse libre, para mantener un control cruzade en
caso de reintegro o devolucidn, fambién redliza concillacién de las

nofas de crédito de forma anual.

Sitic Web: munipecocigocr / Facebook @MunicipolidadDePococi

Sitio Web: munipococigo.cr
Facebook: @MunicipalidadDePococi




MUNICIPALIDAD DE POCOCI

_ MUNICIPALIDAD DE POCOCI ﬁ

Area Administrotiva Financiera 4
Manual de Procedimientos Financiero Contable %’@J
COD: AL-AAF-MOT o2l oon
Fecha de Aprobaocién 25/06/2022 s
Version 11

6 Documentos relacionados

4.1 Cronograma de plan-presupuesto

4.2 Proyecciones de ingresos

4.3 Llineamientos para la formulacién del plan anual operative v el
presupuesto

6.4 Perfil de proyectos

6.5 Oficio solicitud informacidn presupuestaria

6.6 Proyeccldn de gastos filos administrativos v operativos

4.7 Modelo de presupuesto

4.8 Escenarios presupuestarios

4.9 Oficic solicitud elaboracién del PAC

8,10 Archivo Excel Formulacion PAQ

411 PAOs departamentales

4,12 Archive Excel denominado PAOs Municipales

4.13 Modelo vinculado de Excel denominado PACS municipales

4.14 Anteproyecto del Presupuesto Inicial

4.15 Justificacién de ingresos, los gasios administrativos y operativos.

4.16 Cuadros y anexos segdn las estructuras solicitadas por la CGR.

6.17 Expediente del Plan Presupuesto

4.18 Oficio entrega Presupuesto al alcalde

4.19 Oficio Alcaldia Remisidn del Proyecto del Plan Presupuesto al Concejo
Municipal

6.20 Acuerdo Concejo Municipal de aprobacién del Provecto Presupuesto

4.21 Notificacidn aprobacion presupuesto por CGR

6.22 Solicitud Modificacidn Presupuestaria.

6.23 Modlficacién Presupuestaria.
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4.24 Constancia de contenido presupuestario

4.25 Indicaciones de especificaciones técnicas
4.246 Oficio con especificaciones lecnicas

$.27 Cartel

4.28 Evaluacion de ofertas

4.29 Recomendacion de adjudicacion

6.30 Contrato

£.31 Orden de compra

6.32 Orden de inicio

4.33 Corte de caja del dia.

4.34 Depdsitos de terceros

6.35 Reporte facturacidn SIGRAMU

6.34 Cierre de SIGRAMU

4.37 Clemre final de Caja

4.38 Vducher

8.3% Archivo Excel Cierre diario

6.40 Oficlo facturacion de aportes

6.41 Clere de Conectividad

§.42 Cieme de Datafonos

6.43 Boleta de Depdsitos sellada por el banco respectivo.,
6.44 Clarre diario de Tesorerfa

6.45 Reporte de planilla

6.44 Reporte de depdsito a Banco de planilla
6.47 Detalle de transferencias masivas

6.48 Reporte del detalle informacién de créditos-RRHH
4.47 Orden de compra

6.50 Planilla personal Gestidon y Apoyo
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6.51 Reporte de planilla de vidticos.

6.52 Reporte de planilla de dietas

6.53 Planilla para pago o proveedores,

6.54 Depdsito aportes Gobiemo Central.

8.55 Facturacién Notas de Crédito.

4.56 Estados de cuenta

4.57 Conciliaciéon bancaria

4.58 Formulario D-103

6.5% Cheques

6.40 Reportes de retencidn

4.1 Colila de depdsito

$.42 Planilla de cuotas obrere patronal

$.63 Recibos servicios publicos

4.64 Oficlo solicitud orden de pago

6.45 Planilfa de embargos v pensiones alimentarias
4,44 Formulario CU-004

4,47 Oficlo pago proveedor

4.48 Formulario CU-005-A-Solicitud de pago masivo.
$.69 Carta responsiva de fondo fijo de caja.
6.70 Vale de cdja chica.

4,71 Sclicitud de reintegro.

4.72 BitGcora de vales

6.73 Informes de Ejecucidn (ingresos y egresos).
6.74 Estados financieros

6.75 Auxiliores de cuenta coniente conciliados.

6.74 liquidacion Presupuestaria.
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8.77 Acuerdo Concejo Munlcipal

4.78 Reportes de notfas de crédito

7 Marco Normativo

7.1 Constitucién Politica de Costa Rica. 1949

7.2 Ley 7794; Cédigo Municipal

7.3 Ley B131: Ley Administracién Financlera de la RepUblica y
Presupuestos PUblicos

7.4 Ley 6227: Ley General de la Administracién Pdblica

7.5 ley 7092: Ley del Impuesto Sobre la Renta y su Reglamento.

7.6 Ley 7202: Ley del Sistema Nacional de Archivos

7.7 Ley 7313: Redistiibuye Impuesto Exportacion Cajas o Envases de
Banano

7.8 Ley 7494: Ley de Contratacion Administrativa

7.9 Ley 7755: Control de las Partidas especificas con cargo dl Presupuesto
Nacional.

7.10 Ley 8114: Ley de Simplificacion y Eficlencla Tibutarias

7.11 Ley 8220: Simplificacion de Tramites.

7.12 Ley 8292: Ley General de Control Inferno

7.13 Ley 8454, Ley de Cettificados, firmas digifales y documentios
electrénicos

7.14 Ley 9329: Ley Especial para la Transferencla de Competencias:
Atencldn Plena vy Exclusiva de la Red Vial Cantonal

7.15 Ley 9435: Ley Fortalecimiento de las Finanzas Pdblicas.

7.156 Ley 9848: Ley para apoyar al contibuyente local y reforzar la gestién

7.17 Normas Técnicas de Presupuesto PUblico de Costa Rica,
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7.18 Disposiclones de la Centreloria General de la Republica.

7.19 Disposicionss del Ministerio de Haclenda.

7.20 Centablided Nacicenal.

7.21 Normas Infernackonales de Contabilidad del Sector PUkilco (MICSP).
7.22 Reglamento para Medificaclones Presupuestarias.

8 Aprobaciones
- Fusilo ] Dapan)

Coordinadara da M Rosolyn Conales
Planificacién Salas
Coordinadora de Licda. Ivannia Batista
Contabliidad Araya
Coordinadora de Licda. Lisseth Mora
Presupuesto Aguero
Coordinadora de Licda. Edith Quesada
Tesoreria Umafa
Caoordinador de Compras | Lic. Ronald Quirds Vargas
Piblicas
Coordinadora Area Lida. Lissefh Mora Aglero
Administretiva Bnanciera
Aleaide Municipal Lle. Manuel Homdndez
Rivara
9 Anexos
“FIN DEL DOCUMENTO"
Sitin Web munipacosigocr £ Faceboor @MunaipaltduiDePococi

Sra. Pdia. Yaslyn Morales Grajal

Compaferos, nosotros hablamos pasado a la comisidn de Juridicos un Manual
Contable, pero hoy por falta de Quorum ya que algunos compaferos andaban
en San Jose en una Asamblea y otros andaban en comunidades, no fuvimos
Quorum entonces, esto se requiere aprobar, ya alguno lo vieron es un manudl
contable por tanto lo vamos a ver para ser aprobado en discusion el documento.

El compafiero Randali Torres que es Contador de profesion y también yo abogado
y @s nuestro presidente de Hacienda lo revisd y la recomendacion de €l es que lo
vela como un proceso que teniamos que aprobar.
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Se pro d or n receso pcm que el compcmero Randalllo explique vy despue
lo sometemos a votacion.

Reg. Randall Torres Barrientos.

Esta Municipalidad tenia un problema de que no tiene normado nireglamentado
muchos procesos entonces, la Contraloria ha estado pidiendo que fodos estos
procesos gueden reglamentados y también la Auditoria le ha tenido pendientes
en este caso a Lisseth Mora que es de la parte contable y ellos hicieron un gran
trabajo que consiste en, como describir cada proceso. Qué es lo que se debe
hacer cuando se paga una dieta, cuando se paga un vidtico, cuando viene al
Concejo una modificacién, cudles son los pasos para seguir y creo que estd muy
bien realizado, el departamento de Lisseth se dedicd un mes para poder redalizario
y en mi caso yo lo estaria apoyando.

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se Aprueba el Manual de procedimientos
Financiero-Contables presentade por la Administracién mediante Oficio DAMCM-
0070-2022 y se traslada a la Auditoria para su respectivo dictamen. Se Dispensa
del Trdmite de Comision. Acuerdo Definitivamente Aprobado.

ARTICULO IV
Correspondencia

ACUERDO N° 1142

Se conoce nota suscrita por el Sr. Jorge Trejos Vargas, presidente ADI Astua Pirie,
dice:

Asunto: Solicitud para derramar y podar arboles ubicados alrededor de la cancha
de futbo! de AstOa Pirie.

Sirva la presente para saludarlos muy respetuocsamente v a la vez desearles
muchos éxitos.
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Por esTe mecho me d|ruo a usiedes para sohcﬁorles encoreqdqmen’re fengan la
bondad de colaborarnos lo mds pronto posible, para poder derramar y podar los
Arboles que estan alrededor de la cancha de fdtbol en Astua Pirie, ya que estdn
muy frondosos y muchas de las ramas ya estdn sobre la cancha propiamente, o
que dificulta muchas veces poder jugar, ya que la bola pega en las mismas y
entorpece cualquier jugada, ademds que por el clima tan lluvioso y ventoso de
los Ultimos dias, han caido varias ramas y nos preocupa llegue a pasar algin
incidente y se pueda lesionar a cualquier persona que estuviese en ese momento.
Sabemos de sus ocupaciones, pero solicifamos se nos pueda ayudar en este
importante asunto, ya que queremos evitar cualquier situacidon, ademdas de
acondicionar bien los alrededores de la cancha para mayor comodidad de uso
de esta cancha.

Esperando su respuesta pueden haceria saber a mi teléfono 89 17 66 49 de Jorge
Trejos V, y asi proceder de inmediato.

lorge L. Trejos Vargas /‘/ ﬁr\
QLA

(o NS

Presidente ADI, ) .
R 2
I - I =
ot Lo =
o~ {? RN L
1 , ’ l . n
Ce. Arc%ivo. 2 o e

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se traslada al departamento de Control Ambiental
para visita al sitio.

ACUERDO N° 1143

Se conoce nota suscrita por el Sr. Jorge Trejos Vargas, presidente ADI Astua Pirie,
dice:

Asunto: Solicitud para que la Municipalidad intervenga ante dueho de propiedad
privada para que le dé mantenimiento de limpieza, misma que va de la entrada
a San Miguel hasta el Taller mecénico Chuta en Astia Pirie.

Estimados sehores
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Sirva la presente para saludarlos v a la vez desearles muchos éxitos en sus
funciones.

También quisiera por este medio solicitarles una ayuda muy importante para la
comunidad de Astua Pirie, en esta comunidad estd situada una propiedad que
abarca un frente a calle principal hacia Cariari, desde la enfrada a San Miguel,
hasta el taller mecdanico Chuta, la cual por mucho tiempo pasa con monte muy
alto y sucia la misma, ya que las personas de malos hdbitos han hecho ranchos, vy
caminos pard introducirse a consumir drogas y adlcohol, ademds que en ese lapso
de frente esta una parada de autobls, lo que ocasiona la consiguiente
preocupacion de las personas que ahi llegan o esperan el bus, ya que inclusive
han sucedido asaltos.

Por ello es que solicito encarecidamente se le comunique por su medio al duefio
de la propiedad pdra gue mantenga la misma chapeada para evitar mds
situaciones que perjudiquen a los vecinos de la comunidad y que pueda llegar a
otros alcances mas serios.

El duefio de la propiedad es el sefor Francisco Saborio, y quien escasamente, por
decir nunca se apersona en la comunidad pard redlizar estas labores.

Agradeciéndoles su atencidn a la presente, me suscribo respetuosamente

POR ASOCIACION DE DESARROLLO INTEGRAL ASTUA PIRIE

Jorge Luis Trejos Vargas

i
President? fxDl.

~ J{;ztﬁf
{ { V

|
Cc. Archjvo

i

Por Unanimidad SE ACUERDA: $e traslada al departamento de Control Ambiental
para que aplique el reglamento, se le notifique al dueno de la propiedad y de no
cumplir, que se aplique lo establecido en el cddigo Municipal.
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ACUERDO N° 1144

Se conoce nota suscrita por la Licda. Silvia Herndindez Villalobos, Comité de
evaluacién Colegio Técnico Profesional de Pococi, dice:

Asunto: Solicitud de materiales o implementos para el Colegio.

me Ministerio de Educneién Piblica "
oo p Direccion Regional de Guéipiles J
e Colegio Técnico Profesional de Pacocl <

Fundado en 1969
R A

Fronte ef Hatel Sucme, Guépiles —Limén, Costa Rica

Gudplles, 09 de junio de 2022

Sariores{as):
Concejo Munlcipalidad de Pococl

Estimados sefiores{as):

Reciba un cordlai saludo. En el mes de marzo de! 2021, les solicllamas su colaboraclén para la
construcelén de una oficina para el Comité de Evaluacidn def CTP de Pococf. Gon fa donacidn de algunos
de los materiales que usledes nos enlregaren a princlplos de este afio y el apoyo de la Direcclén y de la
Junta Administrativa de nuesira Instituclén se logré levantar la oficina. Sin embargo, ya no tienan
presupueslo, han tenido que inverllr mas de un mikén de colones en manc de obra y materlales (techo,

instalaclén etéctrica, repelio, elo),
Por lo anterlor, apelo nusvamaente a su buena voluntad para que nos colabores con varlos materiales e
implementos que nos hacen falta. Entre ellos:

-Un mueble con fregadero.
-Un microondas
-Un colfes maker
<Una mesa de reunfones para ocho personas (con sus respsctivas sklas)
-Un archivo de 3 gavetas
-Una pizarra acrifca grande
«Una pizarra de corcho mediana
-Una computadora portati
-Una impresora
-Un escritorio grande
~Un aire acondiclonado de 12 mll BTU.

Sin otro particular, y agradeclende de ante mano su valiosa colaboracién, quedamos a la sspera de la
aprobacion de un presupuesto espaclal para finalizar dicho proyecto, de vital importancia para nuestra

labor docante-administrativa en la inslltucldn.

Atentamente,

Lieda. Sihrla erpéndez Vilalobos
Comité de Evaluacion
Colegiv Técnico Profesional de Pocac!

Pdta, Adfunto factura proforma da algunos materiales y fotos del avance de fa obra.
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TONTELLITE

SATELLITE
Satellite Studio 8.A.
3101708012
27502100
info@satellitecr.com
Limén Pococi GUAPILES Guapiles Centro. 225m Oesle def INS,

Cllenta: COMITE DE EVALUACION COLEGIO TECNICO PROFESIONAL DE POCOCH

Fecha:09-06-2022 Proforma: 5964

Usuarlo: Alberto

Articlo Cantidad Descripclon Procio Tatal
Whirlpool Microondas
MICROONDAS 1.0 WM 18070 ¢ 84,955.75 ¢ 84,955.76
700 Watts
OSTER Cafetera
COFFEE MAKER 1.0 BVSTRF100-013 §77,876.1}1 477,876.11
12 tazas
Mesa de Conferencia Liverpool Mesa de Conferencia Liverpool
sobre de vidrio Temperado 2.4 X 1.2 1.0 sobre de vidrio Temperado 2.4 X 1.2 §323,008.85 € 323,008.85
mis mts
Slila “KORA" color negro, base Silla "KORA" color negro, base
metdlica, espuma de uretano 8.0 metdllca, espuma de uretano 33,628,332 ¢ 269,026.56
acolchada acolchada
ARCHIVO METALICO 4 GAVETAS 1.0 ARCHIVO METALICO 4 GAVETAS §146,0172.70 § 146,017.70
PIZARRA ACRILICA GRANDE PIZARRA ACRILICA GRANDE
245CMX120CM 1.0 245 CMXL20CM $119,469.03)  §119,469.03
PIZARRA DE CORCHO MEDIANA 1.0 PIZARRA DE CORCHO MEDIANA €49,557.53 ¢ 49,557.53
PROCESADOR INTEL CORE 13-
1115g4
RAM: 8GB DDR4
LAPTOP DELL INSPIRON 15 3501 1.0 [Almacenamiento; 128GB 55D ¢ 353,097.35 ¢ 353,097.35
ALMACENAMIENTO: 480GB 55D
Pantatla 15.6°
WINDOWS 11
MULTIFUNCIONAL EPSON L3250 1.0 MULTIFUNCIONAL EPSON L3250 $136,106.19} ¢ 136,106.19|
ESCRITORIO METALICO 3 GAVETAS 1.0 ESCRITORIC METALICO 3 GAVETAS §207,964.61 ¢ 207,964.61
AIRE ACONDICIONADO 12000 31U 10 INSTALACION BASICA INCLUIDA ¢734,513.28 ¢ 734,513.28
INVERTER |
Observaciones:
TIEMPO DE ENTREGA 8 DIAS Sub Total $2,501,592.97|
PROFORMA VALIDA 8 DIAS Descuenta ¢ 0.00)
GARANTIAS VARIAN SEGUN ELEQUIPO Impuestos € 325,207.03]
LA PROFORMA INCLUYE IMPUESTOS, NO OBSTANTE LAS JUNTAS Total ¢ 2,826,800.00}
EDUCATIVAS GOZAN DE EXONERACION DEL 13% |

* Precios sujetos a varlacién
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0001 ALMACENES EL COLONO S.A (GUAPILES)
3101082989
Telef,: 2713-10-00 Fax: FACTURA PROFORMA

25 NORTE DEL BANCO DE COSTA RICA SUCURSAL GUAPILES

OOTIZA Y COMPRA POR MEDIO DE FACEBOOK O INSTAGRAM COMO COLONO CONSTRUCCION O At WHATSAPP 60557181

Ciente : 090196 JUNTA ADM. COLEGIO TECNICO DE POCOCI
Cuenta : 001 JUNTA ADM, COLEGIO TECNICO DE POCOCI
Vend. : 0072 VICTOR ALVARADO ESQUIVEL

Dir.  : FRENTE Al HOTEL SUERRE, LIMITE 1.000.000

Nimero : 2467515
Plazo : 1dias
Facha : 09/M6/2022

Cantidad Codigo Nombre Prasanlacion Pracio Unitario Pracio Linea
1000 303848  MUEBLE FFREGADO GRANDE JR LD 4 ATEAT FABTBAT
1000 TIEGUST  FREG 150X50 iNOX WD 29,752.01 25,752.01
1006 7201348  WHIRLPODL MICROONDAS 0.7 NEGRG KWM18078 LND 53,108.19 56,106.18
1000 7285948  COFFEEMAKER NEGR 12TZBVSTDCS128 WND 24,073.23 24.078.23
$000 7268417  CENTRODE COMPUTO 120CMXEOCMNTICN LND 3591162 2591162
1000 72466 AIRE ACON COOLTEK 12000BTU BG35/50435 LND 28241598 29241558

Ultima LInea
Total en lelras: setecientos treinta y tres mil {rescientos ochenta y siete con 31/100.
Obsarvaciones:
SubTotatl ¢ 666,139,086
Descuento ¢ 0.00
Impuesto: ¢ 67,248.23
Transporie ¢ 0.00

Peso Total: 0.0000 Kg

*

Tolal Documento ¢ 733,387.31

Vigencia de laOferta: 1 dias

Raatizado por: VICTOR ALVARADO ESQUIVEL

Compre a cuotas con Raplcrédito Por ALMACENES EL COLONO SA (GUAPILES)

Windawstvalvarade
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Paghma : {
0001 SUMINISTROS CLIPS S.A
3101-418638 FACTURA PROFORMA
IR T A
Clisnts : 010984 JUNTA AOMINISTRATIVA COLEGIO TEGNICO PROFESIONAL DE POCORiGME [UES1
Cuenta : 001 JUNTA ADMINISTRATIVA COLEGIO TECNIGO PROFESIONAL D Plazo : 30dlas
Vand, : 0004 PADLA ALFARO FLORES Fecha : 08/08/2022
Dir.  : GUAPILES, FRENTE AL HOTEL SUERRE
Contiead Codgo Nombirs Prosonlasion Bod. Ubl Preplo Unitodo  Pradlo Unan
100 10484 SAMSUNG HORNO MCROONDAS X M823,813 o oot 01 119,205.00 119500
100 10444 BLACK + DECKER CAFETERA 12 TAZAS BLANCA G UND o001 08 1951009 19.970.00 ¢
MW
100 10484 ARCHIVADORDE4 GAVETAS, 1208CHS UND poat o3 179,9:550 17880850
100 21478 PIZARRA ACRILICA 122 X244 UND ooat o4 83,010.48 8343940
100 27584 PIZARRA CORCHO 120 X9ICM UND Doas ot 4511200 £5,132.00
100 14T2 ESCRITORIO METALIGC 3 GAVETAS 1002 uND o003 9% 186,370.00 185,370.00
§DG 32784 FILLA SEMI EJECUTIVA MALLA OB.DT135 UND 0033 9 8174750 542,300.00
Uitma Lihea
Total an letras: un milién ciento noventa y echo mi tresclentos cuatro can 167100,
Observaciones:
SubTotal ¢ 1,156,811.98
Descuonta 0.00
Impuesto: ¢ 4148217
Transporte 0.00
Feso Tetal: 0.0000 Kg Total Documento ¢ 1,198,304.18
\Vigencla dela Oferta: 30 dias
Reaiiaads pors PAOLA ALFARC FLORES
Compre a cuofas con Rapicrédlio For SUMINISTROS CLIPS SA.

Windcws\palfan
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PANASONIC NN-SUB4MBRUH

ERIGIDAIRE

OSTER BVSTDCS12B-0113

Funcién de Pauza y Servir

Ventanilla
indicadora del
—— nivel de agua
pata llenar con
precisién,

Carafe de vidrio
con indicador
de tazas

LIVERPOOL SOBRE DE VIDRIO 2.4x1.2MTS
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DORS DC-108

METALICO DORS DP-084N

LAPTOP HP 15-DWI00WM

ESCRITORIO ALVARADO 33-EXP-5112-SECRE-DS

EFSCN ECOTANK L3250
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LACTANC48 Ordinaria.

KINGS COMPUTERS SA.

\AJ 5! ” ol d 100 metros oeste del INS
o Guaplles CR-L 70201
Gosta Riga
JUNTA ABMINISTRATIVA COLESIO TEGNICO PROFESIONAL
OE POSOCE
108 METROS NORTE DE LA TOYOTA
GUAPILES
PQCOC! CR-L
Costa Rica
Tax ID: 300806107
Presupuesto # S09566
Fecha de cotizacidn: ~ Vencimients:  Comercial:
09/06/2022 17/06/2022  Donald Monge Ureiia
Precin
Dascripaldn Cantidad unidad impuestes Importe
MICROONDAS PANASONIC NN-SUSAMBRUH / 1100 Watts 1008 110,000.00 WA13% §110,000.00
Unidades
COFFEE MAKER OSTER BVSEDGS128-013 12 tazas 1040 3100000 WAT3% £31000.00
Unidades
MESA REUNIONES LIVERPOOL SOBRE DE VIDRIO 2.4x%1.2MTS 69-SHN-06-240-MA 1,000 230,00000 IWA13% @ 230,000.00
Uridadas
[DG-108] SILLA DE ESPERA DORS DG-108 TELA MALLA GON BRAZOS 8.00C 7200000 IVAT3% @576,000.00
Unidades
[DP-084N] ARCHIVO METALIGO DORS DP-084N 4 GAVETAS OFICIO 1330M*46CK*62CM 1000 16500000 IVA13% ¢ 16500000
NEGRO Uridades
PIZARRA ACRILIGA 120CM*240CH 1000 6500000 IVA13% ©65000.00
Unidades
PIZARRA DE GORCHO ALFARQ 120CM*1800M 1.000 4550000 VA13% ¢ 4550000
Unidades
LAPTOP HP 15-DW300WM PANTALLA 15,6" INTEL Ci5-1135G7 RAM 8GB SSD 25668 WIK11H 1.000 450,000.00 WA13% @ 450,800.00
Unidades
[13250] IMPRESORA MULTIFUNGIONAL EPSON EGOTANK L3250 WIFI LISB 1000 141,00000 IVA13% € 141,000.00

Hnidades

G +506 2710 0101 @ ventas@keor @ hitps//wwwkecr [ElTax 1D: 3101374219
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KI N G s KINGS COMPUTERS SA.
M PUTERS 100 metros oesta del INS

Gudpiles CR-L 70201
Costa Rica

Descripeiin
[33-E¥P-5112-SECRE-DS] ESCRITORI0'33-EXP- 5112-SECRE-DS SECRETARIAL 3 GAVETAS
120CM*150M*T4CM BEIGEIHEGRD

[ECOLB-12BRISA- 8001] ARE AGUNDICIDNADG EﬂﬂLl] 3ZUUUBTUIH INVEHTER SEER19
MINISPUT

Irwluve lnsta!aclén qumpleta an Guaplles Genlm, 1Elm de acomelida eléctrtua ¥y braake]‘

mspentivu
No Im:luw homba dé. cundensadu
{260603007} AIRE ACGNDICIONADG ECOLD 12000BTU/H SEER‘IQ GOPWENGIONAL

MINISPLI¥
Incluye: instalacldn completa en Guapiles Centro, 10m da acometida eléctrica y breaker

respactiva,
No Incluye: bomba de condensado.

Plaza de page: Gontada

Preclo o
upidad [mpng;tn& . Importe

IVA13% - $155,000.00

Gantidad

1000 13500000
Unldades

muu 180,000
Unldadss ‘

1WA 13%-¢790,00000

1080 660,000.00 [VA13% € 660,000.00
Unfdades

Subtota o G 3,458,5@.110
Impuestos ¢ 449,60500
en€345850000
Tata! £3,908,105.00

&, +506 270 0101 € ventas@ke.cr @ hitos/wwwkeer ENTaxiD: 3101374279
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COPY VISION FARAM SL SRL COTIZACION
Ced. 3-102:-308480 ( Faio: CPVC01C08014 |
CIRECCION
50mis Sury 100 Esta da! Banca Nacional de Gosta Rica
Guapilayg - Facos! - Liman [ ""14 do Jurlo de 2032 ]
NOMBRE JUNTA EDUCACION CTP ] Nao, SOCIO [ CMOcL
DIRECCIGN —— ] TELEFONO [ 88084884
CIUDAD
| Gudplles PROVINCIA [ledn ] L l 1
FECILA DE VENCIMIENTO ( miérooles, 15 da junio de 2022 Ced, Jur, [ 1
MODELO DESCRIPCION ALMACEN CANTIOAD DESCUENTO MP PRECIO IMPORTE
TIENDA CODIGO ABIERTO PARA TRENDA 002 1 0.00 % 000 13 $376,106,19 4576,106.19
306176 MICROONOAS FRIGIDAIRE 002 i 0.00% TR $66,184,21 66,1942
TROR 75 365aGSP Y
[ ssosm COFFE MAKER BLACK & DECKER BLANCO 5 002 1 0.00% doo0 13 $12,605.96 $£2,605.09
175 DCHGITA
PIZARRACS  PIZARRA CORCHO/BLANCA 60X90 202 1 000 % 4000 13 £14,450,00 $14,450.00
1582 DPIZARRA ACRILICA 120CMX245CH a02 1 200% 4000 13 4110,839,3¢ 4110,839.34
1206N ARCHIVO METALICD EEGAL 4 GAV NEGRG 002 1 0.0 % 1000 13 £112,400,00 112,800,
B FCHED
212498 LAPTOP HP 15.6° WIN 10 PROGA 4G 00z 1 0.00% won 13 £714201.26 71420129
957961 IMPRESORA EPSON MULTIFUNCIONAL L4260 002 i 060% o 1 £167,310.00 416731004
OMIO0  ESCRITORIC CON 3 GAVETAS 04z t 00w weo 1 $131,835.00 ¢131,835.00
ORSERVACIONES: SUBTOTAL: ¢1,906,341,95
DESCUENTO!
VENDEDOR: SEGURA ARAYA ALEIANDRA IMPUESTO! §247,824.45
TOTAL 42,154,166,40
«AXTICULOS COM IMPUESTOS, PRECIOS Y XISTENCIAS VALIDOS PON 1% DIAS firma da cenformidad del compradar
fleciblda . Entregado; Fechat 14/06/2022

51 & pags 5 por depdsita o transferencia, Tecuerde incluir ¢ ndmero de la factura que sa esta cancelando.
Depasite undcaments a estas cuentas
CTA DEL 8CR : £ 001-023589%6-7

CFA DEL BNCR: ff 100-01-051-006550-9  Glrar kos cheques & nombye; Copy VIsién Farem S.L SR
Anombee: Copy Viskén Faram S.LS.RLL

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se traslada a la Comision de Hacendarios para su
valoracién.

ACUERDO N° 1145

Se conoce nota suscrita por la senora Kattia Thomas Eduards, directora de la
Escuela Huetar teléfono; 27467-14-68, dice:

Asunto: Nombramiento de la Junta de educacion Escuela Huetar.

Sitio Web: munipgococi.go.cr
Focebook: @MunicipalidadDePococi
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En concordcmcm con el orhculo 41 y 43 de Ia Ley 2160 "Ley Fundomen?oi de
Educacion" y los articulos 10 y 11 del Decreto Ejecutivo 38249-MEP "Reglamento

General de Juntas de Educocién y Juntas Administrativas”, le remito la propuestd
de ternas para g conformacion de la Junta de Educacion Escuela Huetar.

PAGINA N8

Se envia ternas, ya gue los anteriores cinco miembros renunciaron a sus puestos
para lo cual, previa consulta y coordinaciéon con el personal docente vy
administrativo se proponen para su nombramiento y juramentacién ante el
Concejo Municipal las personas que se detallan en las siguientes ternas para sus
cinco miembros:

Nombre Cédula
+| Carmen Elena Rivas Fonseca 702030407
Allan Rojas Morris 701550525
QGuiselle Durdn Sinchez 601540217

Nombre Cédula
1 Anabelle Calderén Valverde 702210719
Cristian Dfaz Villareal 603520024
Raquel Araya Araya 207520944

Terpa N
Nombre Cédula
- | Mario Alberto Carrillo Castrillo 502780730
Ivannia Porras Mora 503250590
Jenny Mena Fallas 701410765

W
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Nombre Cédala
-1 Dennia Obando Méndez 155809085117
Luis Antonio Obando Gdmez 502170154
Mariela Fonseca Solano 1016890482

Nombre Cédula
Lina Isabell Badilla Barrantes 107990496
Hilda Fonseca Solano 700491278
¢| Francizsco Martin Diaz Jiménez 501720908

Arentaments %\r&mz\mﬂ\m X Ws}

"MSc. Kattia Thomas Eduards
(Firma y sello del Director de] Centro Educativo)

Una vez verificados el cumplimiento de los requisitos establecidos, para cada una de las personas
anterjormente mencionadas en las ternas, con el firme proposuo de que se tramiten ante el Coneejo Municipal
de Pococf, en mi calidad de Supervisor Educativo del circuito 02, procedo a presentar esta propuesta, para lo
que en derecho corresponda.

Atentamente,
. ] e e o BEiE) .
MSe. Carlos Retana Lopez FIRCUT A
DA RIYA
frma y sello del Supervisor del cireuito 02 en
Adjunto

Hoja de delincuencia y copia de cédula de cada uno de las personas propuestas

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se nombra a las siguientes personas: Carmen Elena
Rivas Fonseca, céd. 7-0203-0407, Anabelle Calderén Valverde, céd. 7-0221-719,
Mario Alberto Carrillo Castrillo, céd. 5-0278-0730, Dennia Patricia Obando Méndez
céd, 155809085117, Lina Isabel Badilla Barrantes, céd. 1-0799-0494, como
miembros de la Junta de educacidén de Escuela Huetar, Pasar a la Oficina de

Sitio Web: munipococi.go.cr
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Secretaria de Comis ns para su respectiva Juramentacién., Esta Junta ri
fres anos a partir del 16-06-2022 hasta el 15-06-2025. Se Dispensa del Trdmite de
Comision. Acuerdo Definitivamente Aprobado.

ACUERDO N° 1146

Se conoce nota suscrita por Ia sefiora MSc. Grettel Calderdn Fuentes, directora de
fe} Escuela El Limbo, teléfono: 2200-13-93 corneo electréonico:
30080874687 @junta.mep.go.cr. dice:

Asunto: Nombramiento de la Junta de educacién Escuela El Limbo.

En concordancia con el articulo 41 y 43 de la Ley 2160 "Ley Fundamental de
Educacién" y los articulos 10 v 11 del Decreto Ejecutivo 38249-MEP "Reglamento
General de Juntas de Educacidén y Juntas Administrativas”, procedo a remitir la
propuesta para un nuevo miembro de la Junta de Educacion, por motivo de la
renuncia presentada por la sefiora Secretaria Liliana ZURiga Reyes cédula
701200396, miembro de la Junta de Educacion El Limbo, para su reemplazo,
nombramiento vy juramentacion ante el Concejo Municipal se propone a la Senora
Amalia Marielos Ulate ZGhiga cédula 7-0206- 0798.

Nota: Aclaratoria: Solo una persona se presenta como postulante para ocupar el
puesto vacante de secretaria en la junta de Educacion, no se recibié mds
solicitudes de personas interesadas en completar la terna.

o,
i
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PP DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE GUAPILES
me ESCUELA EL LIMBO CODIGO 3673

Molsorio Circuito Escolar 05-Roxana

de Edugaciin Pibica Junta Educacién Escuela Fi Limbo

BIRICCON FEGIONAL DE GUANLES

Teléfono 2200-1393
Correo electrénico: 3008087687 @funta.mep.go.cr

F-PJ-04 Formulario para envio de miembros de Juntas de Educaciéon y Juntas
Administrativas

Fecha: Martes 07 de Junio del 2022

Seilores (as)
Concejo Municipal de Pococi

Estimados (as) seffores (as):

En concordancia con el articulo 41 y 43 de la Ley 2160 “Ley Fundamental de Educacion” y los articulos
10 y 11 del Decreto Ejecutivo 38249-MEP “Reglamento General de Juntas de Fducacion y Juntas
Administeativas”, procedo a remitir la propuesta para tm nuevo miembro de la Junta de Educacién, por
motivo de la renuncia presentada por la sefiora Secretaria Lilliana Zfliga Reyes cédula 701200396,
miembro de la Junta de Educacién EI Limbo, para su reemplazo, nombramiento y juramentacion
ante el Concejo Municipal se propone a la Sefiora Amalia Marielos Ulate Ziafiiga cédula 7-0206-
0798.

Nota: Aclaratoria: Solo una persona se presenta como postulante para ocupar el puesto vacante de
sectetaria en la junta de Educacion, ne se recibid mas solicitudes de personas interesadas en completar
la terna.

Atentamente
i ' GRETTEL Firmado digitaimente por
GREITH. CALDERON

CALDERON FUENTES (FIRMA)

FUENTES (i (252

MSe. Grettel Calderdn Fuentes
Directora del Centro Educativo

VB. Supervisor de cireuito educativo  rimado digitalmente por
WILLIAM VEGA DUARTE (FIRMA}

Fecha: 2022,06.17 10:19:29
-06'00°

Lic. Willian Vega Duarte.

Adjunto:
Hoja de delincuencia y copia de cédula de cada mno de las personas propuestas,

Sitio Web: munipococi.go.cr
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Por Unanlmldad SE ACUERDA Se nombrq ala sehora Amalia Marlelos Uiaie Zunlgcz
cédula 7-0206- 0798, como miembro de la Junta de educacién de Escuela Ei
Limbo. Pasar a la Oficina de Secretaria de Comisiones para su respecliva
Juramentacién. Se Dispensa del Tramite de Comision. Acuerdo Definitivamente
Aprobado.

ACUERDO N° 1146-1

Propuesta presentada por la sefiora presidenta Yaslyn Morales Graja

Asunto: con relacién a los requisitos para el nombramiento de las Juntas de
educacién y Juntas Administrativas.

Nosotros hicimos una comisidon para ver ternas antes de las sesiones, quiero felicitar
a la escuela Huetar del Barrio Nazareth y al sefor Mdster Carlos Retana porque
hoy tenemos aqui un documento que deberia ser el modelo de cémo se presenta
una terna.

Vamos a aprobar las ternas porque sabemos que es por el interés superior de los
nifios, pero si queremos que se le diga a la sefiora Secretaria que, a partir de la
proxima semanda se les comunique a todos los supervisores esta lista de requisitos
que trae esta terna. Aqui viene con la declaracion jurada, el oficio donde le
solicitan al supervisor la integraciéon de la terna, donde nos mandan a nosotros la
terna al Concejo Municipal, las hojas de delincuencia, no quiero que vuelvan a
venir aqui ternas sin las hojas de delincuencia porque, puede ser que digan gue
estdn limpios y las personas cuando vengan aqul fengan un problema judicial y
ya tendriamos que destituirlas enfonces no quiero que vengan incompletas por
salvedad de nosotros y que este sea el machote de la lista de requisitos para las
futuras ternas a partir de la proxima semana.

Ademds, que no pongan personas por relleno, que pongan personas gue ellos
crean que sean las idéneas porque vamos o estar escogiendo como dice el
codigo Municipal gque es la paridad de género vy si no tuvieran paridad de género
gue por favor pongan una declaracién jurada donde digan que no tenfan y
enfonces se hace por inopia.

Por Unanimidad SE ACUERDA: Aprobar la propuesta de la regidora Yaslyn Morales
que se comunique a la Direccién regional de Educacidén para que se haga
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exfe5|oy d conoc mlen’ro de fodus las Jun’rqs ‘de Educacién del cqnton de
Pococi.

ACUERDO N° 1147

Se conoce nota suscrita por la sefora Carolina Guilien Salazar, directora de la
Escuela La Florita teléfono: 8975-46-52, correo: esc.lafloritc@mep.go.cr dice.

Asunio: Nombramiento de la Junta de educacioén Escuela La Florita.

En concordancia con el articulo 41 v 43 de la Ley 2160 "Ley Fundamental de
Educacién" y los arficulos 10 y 11 del Decreto Ejecutivo 38249-MEP "Reglamento
General de Juntas de Educacion y Juntas Administrativas”, procedo a remitir la
propuesta de némina para la conformacién de la Junta de Educacion de La
Florita. Se presenta ndmina para su nombramiento y juramentacion ante el
Concejo Municipal.

ki
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MINISTERFO DB EDUCACTON PEBLICA FOF L

LAFLORITA
Asentandenio fa i"lt_:rii:j
Toldtono 897154657

F-BM Formulavio paea envio de nomina pura miembros de Juntas de Fdueacién 5
Juntas Administrativas

e
bl
o

T
]

Senares (as)
Conccjo Mumicipal de Guapiles Pococi

Estimados (as) sefiores (as):

En concordancia con el articulo 4] ¥ 43 de la Ley 2160 “Ley Fundamental de Educacién™ v los
¥ It del Decrete Ejecutive 38249-MEP  “Reglamento General de fumtas de Educacidn
Administrativas”, procedo a remitir la propuesta de némina para la conformacion de iz Fa
de La Florita .Se presenta nomina para su nombramiento y juramentacién ante o} Concein M

Nombre
{ Jacqueline Eduarte Arins 102130130
Carlos Luis Zafiiga Baltodano 3D2030722
José Isidro Matarrita Carvajal 302600368
Xinia Mar{a Vindas Mora TOIM0614
Katherine Torres Cambronero 72080702

- Justificacion:
~ Seaclara que la institucion La Florita es una escuela Unidocente y esta situada en e Asentamisno I Flosis
:que tiene poca poblacion , se realizé consultas y no tenemos personas interesadas en {ormar parwe de 1z fumps
" :de Educacién, por esta Fazon no se presentan temas, las personas Propuestas en ests noming sen fos que extén,
. actualmente interesados en formar parte de 1a Junta de educacion,
- /{/;”:é/{f_ ESCUELA LA FLORTTA |
CarolinzGuillen Salazar cODIGO 6554 !
Directora del Centro Educativo CIRCUITO 25 « QUAPRES |

e circuito educativo | *'

Tl dia de la juramentacian.

Sitio Web: munipococigo.cr
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Participan de la palabra:

Sra, Pdta. Yaslyn Morales Grajal.

En este caso vienen cumpliendo con la paridad de género. A esta terna le faltan
las hojas de delincuencia entonces, lo vamos a aprobar con la salvedad que si
alguna persona tuviera su hoja de delincuencia manchada no se aprueba esda
persond, me imagino gue no fienen ese problema, pero dejémoslo ast para no
tener que destituir a esa persona de Ultimo minuto.

Con esa salvedad se aprobaria y esta es la Oltima terna que vamos a recibir asi,
para gque consfe asi.

Reg. Alfredo Calderdn Alfaro.

Justificaria el voto en contra debido a que las terna vienen incompletas y por la
salvedad mds adelante por si la hoja de delincuencia estuviera manchada para
gue no haya algun perjuicio para el Concejo.

Reg. Jonnathan Garcia Chévez.

lgualmente, si la documentacidn no estd completa y un documento tan
importante como es la hoja de delincuencia, yo no estaria apoyando la votacién
en este sentido porque después pueden venir consecuencias negativas hacia
uno. Gracias.

Reg. Ovidio Vives Castro.

En qué ley y en qué articulo se dice que hay que pedirle la hora de delincuencia.
{le indican que en el reglamento de Juntas de Educacion).

Se respetard, pero no es una ley, es un reglamento, estamos de acuerdo gue se
pida, pero no es una ley, tampoco estamos sujetos a que fengamos la obligacién
de gue la hoja de delincuencia llegue acd, por lo menos yo, no lo pediria hunca,
es un problema serio esto.

Pero bueno, se toma el acuerdo no hay ningdn problema, un requisitc mdas que
este Concejo puede tomar o cualquier otra junta. Somos un pais lleno de requisitos
y un montdn de vainas gue muchas veces obstruimos el funcionamiento y el
frabajo que quieren que estds en muchas personas y en dlgunos cdsos es
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importante pero lo que voy es que ’rompoc:o me quedoncz mal si viene sin la ho;
de delincuencia no tengo problema en votarlo a favor.

Reg. Randaii Torres Barrientos.

El reglamento de nombramiento de Juntas de Educacidn, lo que indica es que la
persona debe tener buenas costumbres y tiene que ser honorable, enfonces se
pide la hoja delincuencia.

Ahora, el acuerdo creo el acuerde estd elativamente bien porque, le estamos
delegando en Magaly gue es una funcionaria pUblica que es una vicaria del
derecho también y que estd facultada, de hecho, que aqui fodo lo que se
certifica, lo certifica Magally, gue ademdas de ser una excelente funcionaria, como
funcionaria pUblica tiene que cuidar que todos los actos vayan bien.

Entonces, si estamos ante una junta que le cuesta mucho estar viniendo y estamos
fratando de enmendar aqui los procesos, me pareceria Injusto no aprobarle
porque tal vez les urge y toda la cuestién y ademds de eso estamos diciéndole
que, si estamos avalando la junta, pero hay una validacion final que la tiene que
hacer Magaly, entonces por eso yo estaria votando positivamente y por eso estoy
a favor de eso.

Reg. Luis Angel Méndez Araya.

Segun los requisitos dice en el reglamento:

» Ser mayor de edad

s Saber leer y escribir

¢+ No contar con antecedentes penales

« Estarincluido en la terna presentada por el MEP
Segin establece la normativa vigente y el procedimiento establecido en el
articulo 12 del presente reglamento.

Sra. Pdta. Yaslyn Morales Grajal.

Por eso al principio lo puse con esa salvedad, que si alguna persona de las que se
nombra viene con algin problema judicial pues esa persona no se va d
juramentar, porque al juramentarse se crea el acto entonces despues habria que
destituirlo.
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nnathan Garcia Chévez,

Yo no estaria votando, basado en el articule 11, inciso d), gue precisamente dice:
“No _contar con antecedentes pendles”, en este caso no tengo una constancia
gue, en ese sentido serfa la hoja de delincuencia para que a mi me diga que
estamos libres de ese inciso.

Sra. Pdta. Yaslyn Morales Grajal.

Una vez discutido el tema, se somete a votacion la propuesta para el
nombramiento de la Junta de Educacion La Florita,

Por Mayoria de & Votos a favor, 3 en Conifra (votan en contra los regidores
Jonnathan Garcia Chévez, Alfredo Calderén Alfaro, Yaslyn Morales Grajal) SE
ACUERDA: Se nombra a las siguientes personas: Jacqueline Eduarte Arias, céd. 7-
0215-0130, Carlos Luis ZOhiga Baltodano, céd. 5-0205-0722, José Isidro Matarrita
Carvajal, céd. 5-0260-0348, Xinia Maria Vindas Mora, céd. 7-0104-0614, Katherine
Torres Cambronero, céd. 7-0208-0702, como miembros de la Junta de educacion
de Escuela La Florita. (Siempre y cuando cumplan con el articulo 11, inciso d) del
reglamento de Junitas de Educacién). Pasar a la Oficina de Secretaria de
Comisiones para su respectiva Juramentacion. Esta Juntarige por tres afos a partir
del 16-06-2022 hasta el 15-06-2025. Se Dispensa del Tradmite de Comisién, Acuerdo
Definitivamente Aprobado.

ACUERDO N° 1148

Se conoce nota suscrita por la senora Cinthya Prendas Cubillo, Promotord
Exportaciones regional Pococi, tel: 2505-48-68, correo: cprendas@procomer.com
dice:

Asunto: Invitacidén 01 de julio d las 9:30 am inauguracion de la oficina de Procomer
en Pococi.

En su esfuerzo para atender al sector exportador me complace informarle
que PROCOMER abrié una oficina regional en Pococi donde estaré a cargo de la
misma para atender a las empresas de la zona, contemplando tambien as
empresas de Sarapiqul.
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La InCIUgUFCICIOH cle IQ oﬂcmcs serd el proxmno 01 dejullo alas 9:30 am.

Adjunto invitacion y agradezco que si no puede asistir envien a un asesor,
Para confirmaciones: pococi@procomer.com

Saludos Cordiales,

PROCOMER

COSEA RICA EXpor

PROMOTORA EXPORTACIONES REGIONAL POCOCH
9% +500 25054868 Freprendas@procomercom AW PTOCOer.Com

PROCOMER LE INVITA A SER
PARTE DE LA INAUGURACION
OFICINA REGIONAL POCOCI

| Fecha: 1 de julio, 2022

l Hora: 9:30 a.m.

| Lugar: Centro Civico por la Paz, Pococt, Contiguo al Gimnasio del
Polideportivo de Guapiles Pococi, Provincia de Limén.

Por Unanimidad SE ACUERDA: Queda abierta la invitacion para quienes deseen
asistir informen a la secretaria para que confirme a Procomer.

Sitic Web: munipococi.go.cr
Facebook: @MunicipalidadDePococi
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ACUERDO N° 1149

Se conoce nota suscrita por la sehora Juliana Sibaja, INAMU, correo:
isibdja@inamu.go.cr dice:

Asunto: invitacién para la actlividad de conmemoracién del 20 de junio: Dia
nacional del reconocimienio de los derechos politicos de las mujeres
costarricenses.

Cooperacion
Espafola

TR ST Foro
Ny Mujeores Politicas
- pee Co5la Rica

CONMEMORACION DEL 20 DE JUNIO
Dia Nacional de los Derechos Politicos de las
Mujeres Costarricenses

10235
DESDE DISTINTAS VOCES:

Posicionamiento de la Ley
para Prevenir, Atender, Sancionar y
Erradicar la Violencia contra las
Mujeres en la Politica

LUNES HOTEL CROWN
JUNIO PLAZA COROBICI
20 SAN JOSE
2022 9 AM - 12 MD

Confirmar asistencia
jsiboja@inamu.go.cr
T039 3428

Por Unanimidad SE ACUERDA: Queda abierta la invitacién.

Sitio Web: munipococigo.cr
Facebook: @MunicipalidadbePococi
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ACUERDO N° 1150

Se conoce nota suscrita por el Lic. Mario Fajardo Jiménez, Sub-Proceso de
Investigaciones Administrativas, Asesoria Juridica Ministerio de Gobernacion vy
Policia. teléfono: 8975-46-52, correo: viaramilo@mgp.go.cr {Licda. Vanessa
Jaramillo Borges) dice:

Oficio N°: Oficio MGP-DAJ-SPIA-455-2022
Asunto: Se previene al Concejo Municipal de Pococi para que corrija, agregue o
aclare la solicitud de asueto presentada a este Ministerio.

109
[

Sitic Web: munipocecigo.cr
Facebook: @MunicipalidadDePococi




MUNICIPALIDAD DE POCOCI
_ACTA N°43 Ordinaria.

GOBERNACION

\“"l“""”‘f{' SUBPROCESO DE INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

13 de junio de 2022.
MGP-DAJ-SPIA-455-2022,

Seilora

Magally Venegas Vargas.
Secretaria Concejo Municipal.
Municipalidad de Pococi,
secretarial@munipocoet. go.or

Estimada sefiora:

En atencién a su oficio mimero SMP-723-2022 del 09 de mwaye de 2022 mediante el cual el
Concejo Municipal de la Municipalidad de Pocoei solicita:

“(..)

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se aprueba la propuesta de la regidora Yasln
Morales Grajal, avalada por el regidor Randall Torres Barrientos, para solicitar al
Ministerio de Gobernacién v Policia otorgar asueto el dia 19 de setienibre de 2022 al
canton de Pococi por motivo de la celebracién de su eantonato. Se Dispensa del
Trémite de Comisién. Acuerdo Definitivamente Aprobado.

¢.J"

Me permito informarle que una vez analizada la solicitud de asueto y la luz de la Ley N°® 6725
“Asneto por Dias Feriados en Oficinas Piblicas por Fiestas Civicas”, sus reformas y reglamento,
especificamente los articulos 4 y 6 del Reglamento, que transcribo:

“diticnlo 4%Los asuetos se otorgaran exclusivamente para celebrar las flestas civicas del cantén”.

Artienlo 6%La solicitud para el otorgamiento de asueto, tiene que seitalar que, con fundamento en
la Ley niimero 6725 Asueto por Dias Feriados en Oficinas Piibiicas por Fiestas Civicas, su reforma
v este Reglamento, se solicita otorgar el dia determinado de asueto, indicando -si es el caso-, el
nimero y fecha del inciso, artictlo, acnerdo, sesion (si es ordinaria o extraordinaria) municipal
adoptado, Ademds debe indicar Ingar o medio para recibir comunicaciones. La Comision de
Festejos Municipales de cada Cantén solicitara al Concejo Municipal gue fome el acuerdo
respectivo para giie se otorgue el dia de asueto.

El Ministro de Gobernacién y Policia dard tramite a la solicitud que haga el Concejo Municipal,
guedando a entera responsabilidad de los gobiernos locales lo indicado en la Ley ntimero 4286 del
17 de diciembre de 1968 y sus reformas, "Nembraniiento Contisiones de Festejos Populares”.

1
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y SUBPROCESO DE INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

Con vista en el mencionado articulo, se les previene para que procedan aclarar, corregir o agregar lo
siguiente:

1.-Es preciso indicar en a solicitud de asueto, que la misma se fundamenta en “Jo Ley N° 6725
denominada “dsueto por Dias Feriados en Oficinas Puiblicas por Fiestas Civicas”, sus reformas y

'y ]
su reglamento”,

2.- La solicitud de asueto deberd indicar que es para la celebracién de fiestas civicas del cantdn,

3.- Sibien es cierto, el asueto solicitado es para el 19 de setiembre del 2022, conforme al oficic se
enviado al final del acuerdo tomado, hay una mocién del Regidor Randall Torres Barrientos donde
hace la consulfa de que st existe posibilidad de trasladar el asueto para el 20 de setiembre. Por lo
tanto, el Concejo debera aclarar que dia solicitan de asueto el 19 o el 26 de setiembre,

Para futuras notificaciones y comunicaciones para tramites de asuetos por favor hacerlo a los
siguientes correos electrdmicos de la Direccion de Asesoria Furidica del Ministerio de Gobernacion

y Policia:
Licda, Vanessa Jaramillo Borges vjaramillo@mep.go.cr
Licdo. Mario Fajardo Jiménez — mfajardo{@megp.go.cr
Jenny Vargas, secretaria jvargasingp.go.cr
Alentapente,

JIMENEZ (RRMy (figy oo T e

Licdo. Mario Fajardo Jimeénez

Sub Proceso de Investigaciones Administrativas
Asesoria Juridica

Ministerio de Gobernacion y Policia

Caso 271-2022-Vjb.

Sitio Web: munipococi.go.cr
Facebook: @MunicipelidadDePococi
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Por Unanimida E ACUERDA Con fundqmenio en la Ley nimero 6725 "Asueto por
Dias Feriados en Oficinas Publicas por Fiestas Civicas”, sus reformas y su
reglamento, se corrige y se solicita al Ministerio de Gobernacién y Policia otorgar
ASUETO el martes 20 de sefiembre del 2022 por motivo de la celebracion de Las
fiestas Civicas del Cantdén de Pococi. Ei medio para recibir notificaciones serd al
correo: secretaria@munipococi.go.cr Se Dispensa del Trdmite de Comisidn.
Acuerdo Definitivamente Aprobado.

ACUERDO N° 1151

Se conoce nhota suscrita por la sefiora Maria Marta Carballo, Diputada Subjefa
Fraccién PUSC, tel: 2531-62-26 correo: maria.carballo@asamblea.go.cr dice:

Oficio AL-MMCA-OFI-044-2022
Asunto Solicitud de Audiencia ante el Concejo Municipal.

o

Sitio Web: munipocaci.go.cr
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San José, iunes 13 de junio de 2022
AL-MMCA-OFI-044-2022

Sefora,

Yaslyn Morales Grajal

Presidente del Concejo Municipal
Municipalidad de Pococi

Asunto: Solicitud de reunién

Estimada sefiora y sefiores miembros de! Concejo:

Permitanme saludarlos, y a la vez desearles lo mejor para gue realicen una buena
gestion y contribuyan al desarrollo de su cantdn desde el ambito cotrespondiente.

Para esta Diputada, es de mucho interés ponerme a disposicién de ustedes como
representantes del canldon para conversar y poder realizar un trabajo en equipo que
permita impulsar proyectos y soluciones concretas relacionadas a las diferentes

problemdaticas que presenta el canton de Pococi.

Es por lo anterior que les solicito respetucsamente me reciban en el Concejo
Municipal para profundizar en el trabajo que podamos realizar en conjunto. Para esto
dejo el contacto de mi despacho con el fin de comunicarnos y coordinar agendas para

pactar dicha reunion.

Cordialmente,

Fizmado gigitaimente
MARIA MARTA por MARIAMARTA

CARBALLO  gan©™™*
ARCE (FIRMA) Fecha: 202206.13
104218 -06'00°
Maria Marta Carballo Arce
Diputada

Subjefa Fraccién PUSC

Por Unanimidad SE ACUERDA: Sesion Extraordinaria martes 05 de julio alas 6:00 pm.
Puntos para tratar: Atencién a la Diputada Maria Marta Carbalio Arce y Asuntos
Varios.

Sitio Web: munipococi.go.cr
Facebook @MunicipolidadbePocaoci
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ACUERDO N° 1152

Se conoce nota suscrita por la senora Eva Torres Marin, presidenta de la
Asociacién del Adulto Mayor de Cariari, teléfono: 2767-86-37, correo:
agulicmayorcariari@hotmait. com dice:

Asunto: Solicitud de audiencia para exponer proyecto para Colocacion de
Adoquines en las instalaciones del Adulto Mayor de Cariari.

ki

Sitio Web: munipococigo.cr
Facebook: @MunicipalidadDePococi
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Asociacién del Adulte Mayor de Cariart
Direcclén: Costado Novfe de 1a Escuela del Campo de Aterrizaje 50 metros al Oeste.
Cedula Juridica: 3-002-380430
Correo: adultomayorcariari@hotmail.com
Teléfonas: 2767-86-37.

14 de junio del 2022

Sefiores
Regidores
Consejo Municipal Pococ|

Nos dirigimos muy respetuosamente, deseandoles éxitos en sus labores,

En mi condicion de presidenta de la Asociacion del Adulto Mayor de Cariari, le
damos respuesta al oficio SMP-1079-2022, Asunto: Solicitud de Aprobacion
de presupuesto para “Colocacion de adoquines”, se detallan los siguientes

puntos:

1. Mi persona Eva Torres Marin dejé de ser parte de la Junta Directiva de
una noble institucidn como lo es la Junta de Proteccion Social desde el 02
de marzo del 2021.

2. La Junta de Proteccion Social, siempre nos ha apoyado en proyecios
presentados por nuestra institucion, como, por ejemplo, 1. Construccion
de tres modulos, 2. Equipamiento de las dreas de cocina, enfermeria vy
terapia fisica, 3. Equipamiento de lavanderia (en espera de presupuesto),
ademas esle afio se presentd un proyeclo para la compra de un terreno y
asi poder construir un centro diumo e} cual beneficiara a la poblacion
Adulta Mayor que asista. Por ende, la JPS siempre esta anuente a la
ayuda de esta institucion y a fodas las que necesiten a lo largo del territorio

nacional,

Actualmente contamos con upa poblacion de 85 adultos mayoeres residentes de
los cuales mas de un 60% tienen discapacidad fisica, y también hay 200 adultos
mayores que hos visitan desde sus casas para gue disfruten de diferentes
actividades que se hacen en las instalacicnes del hogar. Eltener las entradas en
éptimas condiciones mejoraria la deambulacidn de los adultos mayores, porque
no tendrian agentes que les pudiesen ocasionar alguna caida.

TODOS JUNTOS POR UNA NOBLE CAUSA: ADULTOS MAYORES
SANOS Y FELICES”

Sitio Web: munipococigo.cr
Facebook: @MunicipalidadDePococi
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Asociacién del Adulto Mayor de Cariari
Direccion: Costado Norte de 1a Escuela del Campo de Aterrizaje 50 metros al Oeste.
Cednla Juridica: 3-002-380430
Correo: adultomayorcariari@hotmail.com
Teléfonos: 2767-86-37.

La Asoclacidn del Adulto Mayor de Cariari, se caracteriza por la conhstante
bisqueda de recurso para poderle brindar a los adultos mayares una mejor
calidad de vida, es por este motivo que se presentd un proyecto para la
colocacion de adoquines a la Municipalidad de Pococi, ya que siempre
buscamos el apoyo de diferentes instituciones y no sola de la Junta de Proteccion
Social.

Gracias a los aportes que han dado diferentes instituciones incluida la
Municipalidad de Pocacl, nuestra institucion ha ido mejorando con el pasar de
los afios, invitamos al Consejo Municipal a que visiten las instalaciones de la
Asociacion del Adulto Mayor de Cariari, para que evidencien en trabajo en equipo
que se da para poder darle calidad de vida a nuestros adultos mayores internos
y que las ayudas dadas en diferentes proyectos se aprovecha al 100%.

Muy respetuosamente, les solicitamos al honorable consejo una audiencia para

hablar de este gran proyecto

Sin mas que agregar y agradeciendo toda la ayuda brinda.

Pdta. Eva Torres
Asociacion del Adulto Mayor de Cariari

Por Unanimidad SE ACUERDA: Indicarles que el proyecto para Colocacion de
Adoquines en las instalaciones del Adulto Mayor de Cariari se encuentra en
valoracién por parte de la comisiéon de Hacendarios.

Sitio Web: munipococi.go.cr
Facebook: @MunicipolidadDePococi
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"ACUERDO N° 1153

Se conoce nota suscrita por el Sr. Gustavo Arroyo Alvarado, céd. 7-0064-0635,
correo: gustavodarroyoasb?@gmail.com , dice:

" Guépiles, 13 de junio del2022.

. 8 Consejo Municipal de Pococi. - -

Po este medlo ies_deseo éxltos en sus gestiones y a |a Ves: querla manlfestarles

- ": Ios sngmente

Con_todo fespe ( qmsmra saber cémo va el avance de la comnsnbn coh Tesp

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se fraslada « los ingenieros Henry Madrigal Calvo y
Olger Gutierrez Mendoza, para que le brinden respuesta al seiior Gustave Arroyo

Alvarado.

Sitio Web: munipococi.go.cr
Facebook: @MunicipalidadDePococi
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ACUERDO N° 1154

Se conoce nota suscrita por el Sr. Braulio Carrillo Montoya, céd. 7-0030-0866, dice:

508 Colonia Zeledén, 7 de junio 2022

Sefior

Ingeniero don Eduardo Robert Urefia
PRESIDENTE EMCUTIVO DEL INDER.
Honecrable sefior:

Le saludo cordlalmente y con toda respeto, Desde ya le deseo mucho éxito en sus delicadas
funclones.

Me atreveré a ser un poco lmpetuoso con la presente. Espero seguir entusiasmado con la
actuacion y ejecucién de la tarea que tiene nuestro gobierno después afios donde nuestra voz ha

&1/ sfdo opacada cuando entramas a luchar por nuestros derechos. Lo que te comunicaré nos es usual
en el sistema que se nos ha Impuesto,

Una cantldad no pequefia de parceleros por muitiplas razones se han visto obligados a dejar sus
parcelss. Hay ¢n esta materia un rezago en la atencién de los asentarnientos en Pocodl, Otro
asunto también que tenermos es la ausencia de escrituras de las propledades. Una buena cantidad
de poseedores han comprado terrenos bajo el modelo de cartas de venta protocolizadas han
hecho grandes sacrificlos para medir y luego aspirar a su esceltura. Esfuerzo que se esfurnaba
porque al momento de medir surgfan en el Registro Naclonal trastapes. Situacidn a la gue los
topdgrafos abandonardn los procesos y los parceleros perdieran su dinero. Desde ef 2012
iniclamos la lucha para iograr esta escritura, Fue en enero de! 2021 que jogramas abrir una mesa
de trabajo con la Municipalidad de Pococl. La Municipalidad ha hecho un trabajo extraordinario
togrande aclarar los problemas de casl dosclentas personas, Es aqui donde lo necesitamos alUd y a
la Institucion

A rafz de que un grupo de parceleros del Asentamiento el Triunfo solicitaron al INDER y a la
Municipalldad de Pococi un puente Beily. El dia que se leyd la solicitud de los parceleros se
aprobo, per unanimidad, upa mocidn para tener una sesién extraordinaria con el Presidente
Ejecutivo de su hoy Institucldn el INDER y con [a Jefa de la Oficina de Desarrollo Territorial de
Cariarl con Ia Intencién de tener acuerdos gue parmitan mejorar las condictones de vida de
nuestros campesines. Este acuerdo se tomd el 27/12/2021, Sesién ordinarta 96, articulo H,
acuerdo N° 3423

Solicito gue se active dicha solicitud del Concelo Municipal de Pocaci y que se incluya el trabajo en
esa sesion el asunto de las escrituras. £ INDER conoce este asunto pues ha sido notificado.

Espere haya tocado su corazon y poder tener este encuentro en esa sesién extraordinaria.

Braulio Cantllg Montoya. Cédula 7-0030-0866, Tel 83859638,
Direccidn: 100 mts Qeste del KInder de Escuela Coroblel, Colonia Zeleddn, Carlarl, Pococl

C.c: Concejo y Alcaldia Municipalidad de Pococl. A.D L Colonia Zeleddn Lagos. ARCH.
rosvadrizgvol @ hot ma;', v COm

Sitio Web: munipococigo.cr
Facebook: @MunicipalidadDePocaci
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‘Sta. Pdta. Yaslyn Morales Grajal.

Esto es de Colonia Zeleddén donde estdn diciendo que nosotros le mandamos a
llamar al presidente del INDER y nosotros lo atendimos, Magally me hizo aqui un
seguimiento de todo lo que hicimos, nosotros si le hemos dado seguimiento a este
tema pero como era cambio de gobierno no se le dio tal vez la importancia por
parte del ex presidente ejecutivo, entonces vamos a solicitar una nueva audiencia
con el presidente actual y la sefiora Rocio Rivera jefa de la Oficina de Desarrollo
Terriforial de Cariari para ver este tema y otfros que tenemos ahf con el tfema del
INDER.

Por Unanimidad SE ACUERDA: Solicitar una audiencia con el Ing. Eduardo Robert
Ureha, presidente ejecutivo del INDER (que la fecha la proponga el presidente
ejecutivo del INDER a su conveniencia) y la sefiora Rocio Rivera jefa de la Oficina
de Desarrollo Territorial de Cariari para tratar diversos temas relacionados con la
problemdtica de los Asentamientos en el cantén de Pococi y la obtencién de las
escrituras de los parceleros de Asentamiento el Triunfo.

ACUERDO N° 1155

Se conoce nota suscrita por la sefiora Dunia ZUfiga Chavarria, céd. 6-0204-0207,
tel: 8668-26-81 / 8608-09-87, dice:

Asunto: Solicitud al Ing. Olger Gutiérrez Mendoza, para brindar informe con
relacién al Acuerdo N°3423 sobre puente vehicular de Asentamiento El Triunfo.

4
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Sefior

Ing. Olger Gutiérrez Mendoza.
Unidad Técnica de Gestién Vial.

MUNICIPALIDAD DE POCOC!

Respetado Ingeniero:
Le saludamos cordialmente con todo respeto.

El consejo Municipal en su sesién Ordinaria N°96. Articulo II. Acuerdo 3423 del 27/12/21 se le
trasladé solicitud de puente vehicular de los parceleros del Asentamiento El Triunfo, para que

haga los estudios del caso.

Como a la fecha. Seis meses después, no tenemas respuesta del asusto, solicitamos nos entregue
el informe por Usted realizado para resolver nuestra situacion.

Hemaos preguntado varias veces sabre el proceso y {a respuesta Gltima es que esta en sus manos
dicha gestidn, que consultemos a Usted.

Agradecemos profundamente la atencidn a la misma y que Dios le bendiga.

o3 ™
id diiiga Chavarria.

Cedula 6-0204-0207 Tels: 8668-2681, 8660-381, 8608-0987

C.c Consejo y Alcaldia Municipalidad de Pococi

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se traslada al Ing. Olger Gutiérrez Mendoza y se
solicita que le brinde respuesta a la ciudadana.

ACUERDO N° 1156

Se conoce nota suscrita por la sefiora Daniela Chaves Bejarano, tel: 8679-73-39 /
8657-93-41 / 8922-61-56, correo: asoc.adilgmarina2022@gmail.com dice:

Sitic Web: munipococigo.cr
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23 de mayo del 2022, Gudpiles Pococi Limon,
Atencion

Municipalidad de Pococi.

Sefiora presidenta de consejo municipal Yaslin Morales.

Estimados sefiores por medio de la presente me sirvo a saludar y desearle éxitos

en sus labores diarias.

En la visita realizada el dla 23 de abril del 2022 por la presidenta del consejo
municipal Yaslin Morales, en el sector de Rio Blanco en la Marina para conocer la
problematica del sector y de la cual surgié la organizacién de un comité pro
mejora, que se presentd con la ADI la Marina el dia 19 de Mayo del 2022 para

escuchar su plan de trabajo Ia junta directiva considera lo siguiente:

« Novemos problema alguno que los sefiores de la municipalidad los
juramente y fiscalicen asi como les de todo el respaldo que ellas necesitan

para trabajar por la comunidad.

ADI La Marina

Guapiles, Pococi, Limén
Céd. Juridica: 3-002-48782%

Agradecemos la ayuda que les puedan brindaf.

Atentamente

~
Representabﬁ’te Legallde la ADI LA MIARINA
Teldf, 86797339/ §6579341/89226156
Correos: asoc.adildmarina2022@gmail.com
da_chalZ2@hotmail.com

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se autoriza a la sefiora Secretaria a juramentar al
Comité Pro-mejoras que se presenté a la ADI La Marina el 19 de mayo para
escuchar su Plan de Trabajo. Que presenten las fotocopias de cédula y la lista del
comité.

Sitio Web: munipococigo.cr
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ACUERDO N°

Se conoce nota suscrita por el Sr. Fernando Antonio Arias Mora, presidenie del
comité de deportes y recreacion de Paraiso. Tel: 7297-06-19, dice:

Asunto: Solicitud al Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de Pococi balones
para actividad el domingo 19 de junio de 2022,

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se traslada al Comité Cantonal de Deportes y
Recreacidon de Pococi.

Sitie Web: munipococi.go.cr
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ACUERDO N° 1158

Se conoce nota suscrita por el Sr. Fernando Antonio Arias Mora, presidente del
comité de deportes v recreacién de Paraiso. Tel: 7297-06-19, dirigido al regidor
Juan Luis Gémez Gdmez, dice:

Asunto: Soliciiqd de premios para bingo el domingo 19 de junio de 2022.

usted y su fam' a

un grandmso blngo que estaremos rea rando d
del 2022, el rmsmo es a heneﬂcio del Comite de Dep 1

Tlebow S22 004,

Atentamente SR v
prasidente del comité; Fernando An

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se traslada al regidor Juan Luis Gomez Gémez y a
fa comisién de Hacendarios.

Sitio Web: munipococi.go.cr
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ACUERDO N° 1159

Se conoce nota suscrita por la sefora MBA. Karen Pafricia Porras Arguedas,
Directora Ejecutiva Unidn Nacional de Gobierno Locales, fel; 2290-38-06, correo:
kporras@ungl.or.cr dice:

Oficio DE-E-110-06-2022

Asunto: Convocatoria a reunién con el Ministro Luis Amador Jiménez y jerarcas del
Ministerio de Obras Pdblicas y Transporte como también Diputados de la
RepUblica, Alcaldes y autoridades locales de la Provincia de Limén, el préximo 30
de junio a las 10:00am en las instalaciones de la Unién Nacional de Gobiernos
Locales.

\,

[ H #® @
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63s coe Mba.Karen Porras A.

@ & & & - g

AL DIRECTORA EJECUTIVA

eowwﬁ.é -
L F-% 4 I (506)2290-3806 (EXT. 1029} / 2290-4106

Celulnr: B724- 3076

UNLON NACIONAL DE FEMWNGL Costi Rica
GORBIERNOS LOCALES

U NGL kporras o ungl.orcr
/ wobiwwvsubglorncr
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Martes 15 de junio 2022
Oficio: DE-E-110-06-2022
Seiiora
Yaslyn Morales Grajal
Presidenta Concejo Municipal
Municipalidad de Pococi

Estimada sefora:

Reciba un cordial saludo de parte de la Unién Naciona! de Gobiernos Locales (UNGL)
institucion de derecho piblico que agremia y representa politicamente al Régimen
Municipal desde hace 44 afios, Integrada por Municipalidades, Concejos Municipales de
Distrito y Federaciones Municipales de todo el pais.

Por medic de la presente nos permitimos extenderle cordial invitacion a participar de una
reunién con el Ministro Luis Amador Jiménez y jerarcas del Ministerio de Obras Piblicas
y Transporte como también Diputados de la Republica, Alcaldes y autoridades locales
de la Provincia de Limdn, el préximo 30 de junio a las 10:00am en las instalaciones de la

Unién Nacional de Gobiernos Locales.

Esto con la intencién de construir una agenda de trabajo en conjunto con las
municipalidades y asf mismo analizar los desafios con respecto a los disefios de la Ruta
32, todo lo anterior en procura de que el Régimen Municipal puedan contribuir al

desarrollo local y en suma al desarrollo de nuestro pais.

Para efectos de confirmaciones puede dirigirse con Marcela Villegas, al teléfono 8457-
4874 o el correo mvillegas@ungl.or.cr.

Reiterando nuestro agradecimiento de antemano por la atencién a la presente y con las

mas altas muestras de consideracion y estima, se despide,

KAREN PATRICIA _ himadodigftaimerte por

PORRAS ARGUEDAS McGhﬁE;)(;\ZSZ (g:m‘ .
Fecha: L A4
(FIRMA) i
MBA. Karen Porras Arguedas
Directora Ejecutiva

Unién Nacional de Gobiernos Locales
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ACUERDO N° 1160

Se conoce nota suscrita por el el sefior MSc. Javier Brenes Brenes Director Escuela
Las Mercedes, tel: 8820-03-55, dice:

Oficio DREG-SCE02-ELM-DIR-26-2022
Asunto: Solicitud de donacidn del Alquiler de dos inflables para el dia de la fiesta
09 de setiembre del 2022,

mep

5
Edsava Finliza

Direcclon Reglonal de Guépiles
SBupervision Educativa Circuito 02
Centro Educativo Las Mercedes

Transformacion curricelar, una apuesta por la calidad educativa.

Oficio N° DREG-SCE02-EL M-DIR-26-2022
15 de junio del 2022

Srs.
Concejo Municipal de Pocac|
Guépies Pococl, Limén

Estimados sefiores,

Reciban un cordiat saludo de parte de ta Direccién Escolar y personal docente de la
Escuela Las Mercedes, ubicada en el Bamio Néjera de La Rita de Pococl.

En esta institucidn estamos comprometidos con hacer valer los derechos de
nuesiros estudiantes al disfrule de una educacién de calidad, acompafiada de espacios de
convivencla, actividad fisica y recreacién, ya que se debe fomentar una formacidn integral
de ta persona.

Una de las actividades programadas para esto, es la celebraclén del Dia del Nifio y
de la Nira, donde estamos arganizando una calebracion con nuestros estudiantes.

Debido a jos escasos recursos econdmicos con que cenlamos, acudimos a su buena
voluntad y sentido de couperacidn para solicitarles la donacién del alguiler de dos
inflables para el dia de {a fiesta, 0% de setiembre del 2022,

Agradecemos su pronta atencion y respuesta a nuestra soliciiud.

Sin obro particular se despide muy atentamente,
JAVIER Fimada

BRENES  venenas
BRENES L \aces
{FIRMA} AT DI
MSc. Javier Brenes Brenes
Director Escuela Las Mercedes

Celular: 88200355

Por Unanimidad SE ACUERDA: Que se le conteste a la escuela La Mercedes que
lamentablemente este Concejo Municipal no posee contenido presupuestario
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para ese rubro Sm embqrgo se fraslqdqrq a lq pe’ncmn al Comlie Can’ronal de
Deporta para ver si les pueden colaborar.

ACUERDO N° 1161

Propuesta de la sefiora presidenta Yaslyn Morales Grajal, dice:

Considerando:
¢ Que el 9 de setiembre se celebra el Dia del nifo.

» Que anos anteriores la Dra. Mauren Monge Bolafos ha organizado
Concejos Municipales infantiles.

Propuesta:

Que se tome un acuerdo para gue la Dra. Mauren Monge Bolanos y con
autorizacion del sefior Alcalde, organice una actividad para el dia del nifio en el
Concejo Municipal de Pococi.

Por Unanimidad SE ACUERDA: Aprobar la Propuesta de la regidora Yaslyn Morales
Grajal.

ACUERDO N° 1162

Se conoce nota suscrita por la seftora Lucia Brenes Arguello, Céd. 3-0303-0052,
correo: brenes?97@gmail.com tel: 8756-12-55, dice:

Asunto: problemdtica por cafio frente a casa de habitacién, vecina de Gudpiles.

Reciban un caluroso saludo. Les saluda la sefiora: Lucia Brenes Arguello, portadora
de la cédula: 303030052, vecina de Gudpiles. Soy docente del frabajo con el MEP.
Por este medio les comunico que durante el afo 2021 me comunique con ustedes
para que nos colaboren con una situacién que estd presente en la actualidad.
Esta situacion consiste en un cafio que se encuentra frente de mi casa y un vecino
trae problemas para salud personal y en el ambiente entre ofros.

Esta muy abierto esto atrae ratas a la habitacidén de mi casa, malos olores

contaminando el ambiente muy especialmente cuando es tiempo de lluvia. Esto

Sitio Web: munipococi.go.cr
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es Ti’CIbOI]O gue es’rcxbo reahzczndo la munsc;polldod colocando con’rc‘;nlios pero
hace unos afos atrds este no lo concluyeron. Actualmente estd cada vez mas
grande, yda se han caido taxis dando la vuelta y otros carros.

Ante esta situacion les llamé y les escribe por correo a lo cual recibi, respuestas por
escrito y también vinieron algunos miembros de la municipalidad observaron la
situaciéon. A lo cual respondieron que se llegaba a un acuerdo la municipalidad
daba las cantarillas y el vecino vy mi persona la mano de obra. Perc no he recibido
mdads respuestas estas que recibi fueron al principic del ano 2021. Siles informo que
no contamos por el momento el medio econdmico les agradezco que el vecino
no cuenta con este medio para colaborar con el dinero. Es un sefior anciano y no
posee pensién vive de los hijos que velan por &l.

Les informo que durante este mes tres vecinas de esta calle nos enfermamos de la
enfermedad del Dengue. Entre ellas estd mi persona, Una de las razones por la
cudl acudo e insisto en gue nos colaboren ante esta situacion que estamos
viviendo es un cafio bastante grande ahi se acumula agua estancada son aguas
sucias gue son parte de la contaminacién que nos enferma.

Les solicito retomar el caso para una mejor calidad de vida.

Sin mas por el momento, Se despide:

\MQ,\C\ (G){ eies Q

tucia Brenes Arguelio

Cedula 303030052

Correo: brenes897@gmall.cam
Celular: 87561255

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se fraslada dl Ing. Olger Gutiérrez Mendoza para
que le conteste a la civdadana.

ACUERDO N° 1163

Se conoce nota suscrita por la Licda. Tatiana Carmona Madrigal, coordinadora
Minera Regidon Huetar Caribe, Direccidn de Geologia y Minas, Ministerio de
Ambiente y Energia:
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“Oficio: DGM-CMRHC-155-2022
Asunto: Atencion al Acuerdo N°9464 de 2022 del Concejo Municipal.

Mediante correo electrénico ingresado el 25 de mayo del 2022 la secretaria del
Concejo Municipal de la Municipalidad de Pococi senora Magally Venegas
Vargas solicita la atencién del acuerdo N°966 de la sesion N°37 celebrada el 19
de mayo del 2022 en el Concejo Municipal de Pococl, el cual se describe ¢
continuacion:

“Solicitar a la Direccién de Geologia y Minas del MINAE, un informe acfuadlizado
de las concesiones del Cantén de Pococi, detallando todo lo relacionado a estas
en cuanfo a controles y registros que permita al gobierno local, establecer un
programa de fiscalizacion”.

En respuesta d la solicitud se aporta el listado de las concesiones mineras que se
ubican en el cantén de Pococi; donde se describe sus calidades, el estado de
actividad de la concesion, su taza de extraccion mensual y anual, su periodo de
vigencia, y si estd autorizado el procesamiento de material.

Sin mds, esperande gue la informacion suministrada pueda coadyuvar a |a
administracidn del Gobierno local del municipio de Pococi.

Se despide,

Licda. Tatiana Carmona Madrigal |

Coordinacion Minera Huetar Caribe
Contiol Minero

otk (J/MINAE @IDGM

" e 3 i« i SR 4 R EEIA T M

Py
RICA K .
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s ) < 1 MiNAE DIRECCION DE GEOLOGIA Y MINAS = DGM
LY Aeasraorics
COSTA RICA W& nonalids DEPARTAMENTO DE CONTROL MINERQ o totiLeie
mmm— REGIGN HUETAR CARTRE
DGM-CMRHC-155-2022
07 de junio del 2022
Sefores

Concejo Municipal
Municipalidad de Pococl
Provincia de Limén

Asunto: Atencién al acuerdo N°966 del Concejo Municipal.

Mediante comeo electronico ingresado el 25 de mayo del 2022 la secretaria del Concejo
Municipal de la Municipalidad de Pococ sefiora Magally Venegas Vargas solicita la atencion
del acuerdo N°966 de la sesidn N°37 celebrada e! 19 de mayo det 2022 en el Concejo
Municipal de Pococf, el cual se describe a continuacion:

“Solicitar a la Direccién de Geologla y Minas del MINAE, un informe actualizado de fas
concesiones del Canién de Pococl, defallando todo lo relacionado & estas en cuahto a
controfes y registros que permita al goblerno local, establecer un programa de fiscalizacion”,

£n respuesta a Ja solicitud se aporta el listado de las concesiones mineras que se ubican en
el canton de Pococl; donde se describe sus calidades, el estado de actividad de la concesion,
su taza de exiracclon mensual y anual, su perfodo de vigencia, y si estd autorizado el
procesamiento de material.

Sin més, esperando que la informacidn suministrada pueda coadyuvar a la administracion
del Gobierno local del municipio de Pococl.

Se despide,

Licda. Tatlana Carmona Madrigal
Coordinacién Minera Regidn Huetar Caribe
Direccion de Geologla y Minas

Ministerio de Ambiente y Energla

[+ 7N

Lic. Marlo Gomez Venegas. Jele Coordinador b to de Camtrol Minera.

Lic. Natafla Chavarria Acufia, Registro Nacfonal M.'nem
TATIANA Firmade

dighatmente
MARIA TATIARA RAREA
CRUONA 88
MADRIGAL ~ RADRIEN FRIh
" Fecha: 20220609

{FIRMA} 08:4%:03 -0500"
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Sra. Pdia. Yaslyn Morales Grajal.

La Licda. Tatiana Carmona Madrigal nos envia una lista, pero en realidad aguf
vienen unos nombres y nosotros tenemos ofros en nuestras bases de datos
entonces, se conoce esta lista y se invita a la sefora Tatiana para que venga d
darnos un informe detallado, que nos aclare y que venga preparada con toda la
informacién, cudles de verdad estdn activas.

Yo quiero invitarlos para gue la préxima semana el que quiera ir conmigoe me
acompafe, yo voy a hacer una gira con la Licda Vera Jiménez, para ir al sitio, ver
las fuentes, ver que estdn activas, ver si no estan activas, ver cudles son activas,
cudntos tienen guebrador, porque me preocupa que esta lista no concuerda con
las que nosotros tenemos en nuestras bases de datos.

Yo guisiera que fodos nos pongamos las botas y nos vayamos a defender esas
fuentes que es donde estd el dinero para hacer obra. Tenemos que trabajar unidos
y ojald que nosoltros pasemos de las palabras a los hechos y presupuestemos entre
todos para que podamos poner romandas o algo, pero el dinero no se puede estar
vendo del cantén.

Nosofros somos el cantén minero y si ustedes ven [os ingresos de ofros anos
comparados con estos, eso me preocupa, ustedes van por el Zurqui y usted ve el
montén de vagonetas que van pard la meseta central a construir con los
minerales de Pococi entonces, tenemos que resclver y yo sé que don Manuel nos
apoya porque cucando &l fue alcalde, él recuperd mucho dinero que no estaba
llegando a las Arcas Municipales.

No podemos emitir juicio, pero si podemos investigar y hacer las consulias y
defender lo gque es de Pococl.

Reg. Ovidio Vives Castro.

Me parece muy bien esta iniciativa de parte de su persona y del senior alcalde, yo
con mucho gusto la estaria acompanando vy los demds companeros, ojald la
compafera Sindica de Gudpiles nos pueda acompanar ya que representa el
distrito minero de este pais y el sefior alcalde yo creo que lo fiene muy claro, aqui
hay que invertir en inspectores para ponerlos en [os diferentes tagjos.
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Y es’rct cues’flon no es de poner mspec’rores solo en la manana, sino hay que saber
frabajar muy bien porque, son horas estratégicas que estos tajos usan para sacar
la mayor parte de los agregados hacia la meseta central.

A mi me parece bien y posiblemente nos vamos d llevar sorpresas ese dia. Uno
escucha ahf en el camino que hay algunas concesiones que estdn por debagjo
trabajondo con el nombre de ofra patente, uno escucha a los ciudadanos, a
gente que sabe, simplemente que si no hacen una denuncia la municipalidad no
puede dctuar, pero muy posiblemente nos llevaremos algunas sorpresas y van a
tener que ponerse al dia algunas personas gque quizds estén infringiendo la ley y
por ese lado me parece muy buena hora que la administracion nos solicite el
apoyo para poder aprobar los millones que necesite para el 2023 para contratar
inspectores o inspectoras también porque pueden ser también mujeres en los
diferentes tajos de este cantén ojald en las tardes y noches.

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se Conoce y se invita a la senora Tatiana Carmona
Madrigal que venga ante el Concejo Municipal para brindar un informe detallado.

ACUERDO N° 1164

Se conoce nota suscrita porla sefiora Francinie Castillo Ramos, representante legal
Rapicréditos  S.A, comreos  electréonicos:  fcastillo@grupocolono.com  /
gagquilar@colonos.com , dice:

Asunto: Recurso Extraordinario de Revision contra el Acuerdo 2301, Acta N°84 de
Sesion Extraordinaria N°8é del 15 de diciembre del 2020.

Sitio Web: munipococigo.cr
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RECURSO EXTRAORDINARIO DE REVISION

Respetable Concejo Municipal
Municipatlidad de Pococi

La suscrita, Francinie Castillo Ramos cedula de identidad 1-1096-0233 mayor
casada una vez vecina de Guapiles, representante legal de Rapicréditos S.A,,
cedula juridica numero 3-101-219415 respetucsamente interpongo recurso
extraordinario de revision contra el acuerdo de este érgano colegiado 2301, acta
86, de la sesién 86 extraordinaria del 15 de diciembre de 2020, por lo que de seguido

expongo:

1. Admisibilidad.

El presente recurso se interpone de conformidad con el articulo 166 del Cédigo
Municipal, en el entendidoc que en su momento no se interpuso ninguno de los
recursos ordinarios, el acto administrativo sigue surtiendo efectos y no han

transcurrido diez afios.

2, Acuerdo 2301, acta 86, del 15 de diciembre de 2020.

El Concejo Municipal en el acuerdo que se impugna dispuso:

“Por Unanimidad SE ACUERDA: Se Aprueba la solicitud de Declaratoria de
calles ptblicas en el Fraccionamiento Astua Pirie, que va hacia la planta de
tratamiento de sur a norte con un ancho de 14 metros y un largo de 223 metros,
sufeto a que cumpla con la Ley de Planificacién Urbana. Se Dispensa del
Tramite de Comisién, Acuerdo Definitivaimente Aprobado.”

3. Motivos y justificacién del recurso extraordinario de revision.

Debido a una serie de circunstancias desafortunadas, no ha side posible dar e}
cumplimiento debido a todos lo requisitos para continuar con el proyecto en Astaa
Pirie, por lo que, de continuar, ello conllevaria a una considerable pérdida
econdmica para quien desarrolla, pero mas importante aun, se estaria infringiendo
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la normativa urbanistica, perjudicando no solo al desarrollador, sino eventualmente
al propio ayuntamiento, lo cual seria impensable de mi parte, por tal motivo, siendo
que el mismo acuerdo contiene una salvedad en la declaratoria de las calles
plblicas, donde estipula que "sujefo a que cumpla con fa Ley de Planificacion

Urbana” se sdlicita la anulacidn del acuerdo de cita.

Como respaldo de esta solicitud de anular el acuerdo 2301, acta 86, del 15 de
diciembre de 2020, ha de indicarse que no se han publicitado las calles, aparte, no
se han destinado al uso publico, de manera que no se causaria perjuicio alguno al

demanio publico.

4. Pretension

De conformidad con lo expuesto, con mucho respeto les solicito que acojan este
recurso extraordinario de revisién, para anular y dejar sin efecto el acuerdo 2301,
acta 86, de la sesién 86 extraordinaria del 15 de diciembre de 2020, adoptado por
este respetable Concejo Municipal, con el objetivo de evitar cualquier problema o

incanveniente a cualquiera de las partes involucradas.

5. Notificaciones

Para recibir notificaciones aporto el correo electrénico; feastillo@arupocolons.com,

gaguilar@colonos.com

Guapiles, 16 de junio de 2022

Firmado dighalmente

FRANCINIE por FRANCINEE

CASTILLO i 0 FAMGS
RAMOS (FIRMA) Fecha: 20220616
120150 5600

Francinie Castillo Ramos
Representante Legal
Rapicréditos S.A.
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Fartcipan de la pacbra:

Reg. Randall Torres Barrientos

Primero que todo quiero agradecerle a la empresaria y a don Alberto Castillo
porque es unh dcto de honorabilidad, caballerosidad y de transparencia, de llegar
a decir bueno, nosotros en su momento llegamos a un acuerdo en el que
establecimos un convenio, al final como todo convenio, es un acuerdo entre
partes y en este caso nos estdn diciendo, es mejor echar marcha atrds en este
proceso.

Yo estaria aprobando reversar el acuerdo. Ese proyecto debe repensarse,
planificarse nuevamente de cémo se va a hacer, enfonces mejor echar marcha
atrds, borrén y cuenta nueva para empezar ¢ hacer las cosas desde un principio
como deber de ser, considerando toda la normativa de Ley de Planificacion
Urbana vy lo que indica el ordenamiento juridico, esa seria mi posicion.

Reg. Juan Luis Goémez Gomez

Yo creo gue ese recurso extraordinario de revision se debe de acoger y en la
medida de lo posible resolverlo hoy mismo. Dichosamentfe nosotros votamos bajo
una premisa que es bien clara y es que se aprobaban las calles publicas siempre
y cuando cumplieran con los requerimientos del Instituto Nacional de Vivienda y
Urbanismo (INVU) entonces y por lo tanto lo votamos bien, si no se cumplid con
eso, eslogico y facil entender que debemos de acoger ese recurso, darle el apoyo
y que se vaya estd vez con los nueve, aquella vez nacid con 8 voios porgue la
Yaslyn no lo voto.

Asi subsanamos algo que se debe de subsanar por no cumplir con los
requerimientos establecidos por ley. Sefiora presidenta, sométfalo a votacion y
resolvdmosto inmediatamente,

Reg. Luis Angel Méndez Araya

No quiere decir con eso que el Concejo, gque los regidores o el sefor dlcalde no
estamos prestos al desarrollo del cantdn, se requieren gque las cosas se hagan bien.

Sitio Web: munipococi.go.cr
Facebook: @MunicipalidadDePococi




ﬁam ]

o o ‘zﬁi‘a ———
MUNICIPALIDAD DE POCOCI ﬁw% 3 A

HC]CIendO eco de Ios polqbras del compcmero Randall, hc:ty gue repensarse el
proyecto, es una lastima porque son muchisimas las familias que eventuaimente
podrian beneficiarse con el proyecto.

Reg. Ovidio Vives Cuastro

No queda mds que agradecerle a la sefiora empresaria Francinie Castillo y a don
Alberto Castillo, no se espera menos de ellos, una familia muy honorable y también
como empresarios que le han aportado a este cantdn, a la provincia e inclusive
al pais.

Sabiendo que este honorable Concejo Municipal tomé el acuerdo, con ld
confianza y la fe de que elingeniero que estd frente a este proyecto iba a cumplir
con los requisitos de ley.

Nosotros siempre, pues apoyando el desarrollo del cantdn, buscando siempre el
bienestar de los que md&s necesitan, pero bueno sabiendo que también esta
empresa estd perdiendo varios millones de colones porque hicieron sus inversiones,
sin embargo, estdn demostrando que quieren seguir frabajando de Ia mano con
la municipdlidad, con este honorable Concejo Municipal y como dijo el
companero Randall Torres, se debe de repensar y planificar una vez mas, de una
forma mds infeligente, etc.

De mi parte también estaria apoyando la solicitud de la sefiora Francini Castillo.
Reg. Randall Torres Barrientos.

Solamente como una reflexién, con este acuerdo salvamos responsabilidades
todos. Nosotros como Concejo Municipal aprobamos porgue creimos en el
empresario, creimos en la trayectoria y quiero decir en este momento que don
Alberto no me ha defraudado, porque ha dado la cara y ha dicho que lo mejor
es, empezar un proyecto que esté debidamente realizado y no confiar en
personds que hacen chambonadas.

Aqui aprendimos todos y aprendimos que no se puede enviar A persondas d
improvisar, pero las cosas se hacen con excelencia.

Yo también entiendo a don Alberto y Francinie, que a veces uno confia en una
persona que uno piensa que es profesional y resulta que no lo es.
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Sra. Pdia. Yaslyn Morales Grajal.

Yo lo voy a votar a pesar de gue muchas cosas de ese proyecto lo voté en conira,
sin embargo, voy a votarlo positivo porque los errores se cometen y cuando se
puede subsanar, se hace.

Felicito a los sefiores empresarios por la valentia, pues bastante dinero que
invirtieron no lo van a poder recuperar y a las familias de Cariari que tengan
pdciencia, gque no credan que no vamos a frabajar en un proyecto de vivienda,
pero las cosas hay que hacerlas bien.

{Somete a votacién aceptar el recurso extraordinario de revision)

Por Mayoria de 8 votos a favor, 1 voto en contra (vota en contra el regidor Reinaldo
Benavides) SE ACUERDA: se Acoge el recurso Exiraordinario de revisién, y en este
acto se anula y deja sin efecto el Acuerdo N°2301 del Acta N°86 extraordinaria del
15 de diciembre de 2020 adoptado por este Concejo Municipal con el objetivo de
evitar cualquier problema o inconveniente a cualquiera de las partes
involucradas. Se Dispensa del Tramite de Comision. Acuerdo Definitivamente
Aprobado. Acuerdo en Firme.

ACUERDO N° 1165

Se conoce nota suscrita por el Sr. Wilser Carrillo Rodriguez, Céd. 7-0109-0780,
teléfono, 8833-35-64 dice:

Asunto: Solicitud de ayuda para el paso de puente enire las comunidades de San
Bosco y la Teresa.

A
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Pococi, Lunes 20 de Junio de 2022

Srs
Consejo municipal de Pococi
Sirva la presenta para hacer llegar un saludo y agradecer la diaria gestidn

La presenta lleva ademas, la intencién de reportar y solicitar la ayuda con el
puente sobre ef rlachuelo por la zona de Lesvilie, entre la estacion dei ICE yla
nueva terminal de contenedores

Soy usuario de esta ruta casi a diario, cuando el Rio Santa Clara io permite,
pero el paso por este punto estd en pésimo estado, con costo cabe un vehiculo, y
lo usan hasta con contenedores, ademas, al frente del Rest Tilapias ya estd
deteriorado, y es la ruta entre Lesville y Roxana que est3 asfaltado

e
Wilser €afrillo Rodriguez
Cédula 701090780
Teléfono 88333564
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Aqun viene una sollcﬁud 0 quecz de un cnudadono con el puen’re de Som 0sCO,
ese puente que quede ante la opinidn pUblica que esa calle es Nacional y si no
estd arreglado no es por falta de voluntad de esta Administracion o de este
honorable Concejo y también cabe recalcar y decirle que el Ministerio de Obras
PUblicas y transporte, han estado fratando de resolverlo, pero lamentablemente
hicieron una licitacién y no hubo participacion.

Hoy se les envid una lista de personas que se dedican en el cantén de Pococi, que
son proveedores de esta Municipalidad para que los inviten y esperemos gue
alguno tenga interés, participe vy lo gane y se pueda resolver a la brevedad
posible.

Entonces que se le noftifique eso al ciudadano y que conste en actas que este
Concejo y esta Administraciéon ha estado en comunicacion con el MOPT.

Por Unanimidad SE ACUERDA: Nofifiquese el comentario al ciudadano.

ACUERDO N° 1146

Se conoce nota suscrita por el Licda. Cyntia Avila Madrigal del departamento de
e Direccion Juridica, teléfono: 2713-6516, correo electronico:
munipococi.juridicos@gmail.com, dice:

Oficio: 1J-36-6-2022

Asunto: Es respuesta al acuerdo 1072, acta 39, del 02 de junio de 2022. Con
relacién a propuesta del regidor Randall Torres sobre regular las actividades
[ucrativas en casas de habitacion.

Fan
e
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Guapiles, 15 de JUNIO de 2022

1J-34-6-2022

Honorable
Concejo Municipal

Municipalldad de Pococi

Asunto: respuesta al acuerdo 1072, acta 39, del 02 de junio de 2022,

1. GESTION.

El presente asunto se conoce por oficio SMP-954-2022 de la secretaria del Concejo
Municlpal, Licda. Magally Venegas, quien remite el acuverdo 1072, acta 39, del 02
de junio de 2022, mismo que transcribe la mocién presentada por elregldor Randall
Torres Bamientos: "Considerando la necesidad de reactivar fa economia de nuesiro
canfén para que cada vez mds los micro y pequefios empresarios incorporarse a
fa formalidad y que puedan llevar alimento a sus hogares, es importante dentro dei
apoyo que estan otorgando los bancos capacitando a estos sectores y en donde
sefialan o necesidad de confar con una patente. Mocionamos: Para que el
deparfamenio juridico y ta Comisién de Juridicos pueda regular las aclividades
fucrativas en casas de habitacion que por su naluraleza no requiera de requisitos
sanitarios y de seguridad. Que sea un acuerdo definltivamente aprobado Que se

dispense de framite de comisién.”

2. ANALISIS JURIDICO.
A efectos de entrar en conocimiento de ko mocién presentada por el
Regidor Torres Barrientos, es necesario revisar el Reglamento de Impuestos

Municipales del Canton de Pococl, en su arliculo 8 que establece: "No se
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concederdn licencias municipales de ningtn fipo en cosas de habitacion, salvo

que parg efectuar la actlvidad se separe fofalmente el drea que se destinard para
local comercial de lo casa de habitacién, debiéndose observar que enfre uno y

ofro no haya comunicacién inferna.” E subrayado no pertenece ol original.

Tal ¥y como puede observarse la actividad lucrativa en casas de habitacion se
encuentra Regulada en el Reglamento de Impuesios Municipales del Cantén de
Pococt de fecha 19 de noviembre de 2020,

En este senfido la norma permite ks actividades lucrativas en casas de habitacion,

siempre y cuando el drea destinada al giro comercial sea separada de la misma,

esta disposician contempla elementos esenciales para ka aprobacién de lalicencia
comerclal de manera que la Municipalidad curnpla con el mandato constituclonal
para ia regulacion del gobiemno y administracion de los infereses y servicios

Cantonales,

Bajo esta premisa, es menester aclarar que el objeto de la licencia municipal no
s6fo consiste en percibir un monto por concepto del impuesto sobre los ingresos
brutos anudles que tengan las personas fisicas o juridicas por el desarrclio de la
actividad autorizada; sine también, en fiscalizar que el ejerciclo de una
determinada aclividad lucrativa ne resulte contraria al ordenamiento juridico, en

fos términos expuestos por el ariculo 20 bis del Cédigo Municipal que establece:

"Articulo 90 bis- La licencia referida en el articuto 88 deberd suspenderse por

falta de pago de dos o mds trimestres, sean consecutives o alternos, por

incumplimisnio de los requisitos ordenados en las leyes para el desarrollo de

la actividad o por la infraccion a las normas de funcionamiento que
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disponga la ley respecto de cada actividad y de sus respectivas licencias

comerciales.

Serd sancionado con multa equivalente de tres salarios base mensudl, del
auxliiar 1 definido en el arliculo 2 de la Ley 7337, de 5 de mayo de 1993,
siempre v cuando no medie arreglo de pago, el propietario, administrador o
responsable de un establecimiento que ejerza el comercio sin condar con la
respectiva licencia, infrinja las normas de funclonamiento, incurra en alguna
actividad comercial o productiva que incumpla las nomas sanitarias
vigentes, comercialice productos que han evadido impuestos de ley o que,
teniendo licencia suspendida, continUe desarrollando la actividad. En caso
de reincidencia, la municipalidad podid revocar, previo debido proceso, Id
licencia comercicl, o que no supone & reconocimiento de indemnizacién

alguna.

Las municipalidades serdn responsables de velar por el cumplimiento de esia
ley. Para tales efectos, podrdn solicitar la colaboracion de las autoridades
que consideren convenientes, las cuales estardn obligadas a brinddarsela.”
{Codigo Municipal Ley No. 7794, 1998}

Lo anterior implica, que la Municipaiidad deberd ejercer la fiscalizaclon respeciiva,
canfome alas potestades que al efecto le otorga el ordenamientc jurdico, cabe
agregar lo dispuesto en materia urbanistica, para garantizar que el inmueble en
que se pretende realizar la actividad cuente con los requisitos previstos en la Ley
de Construcciones vy su Reglamenio, asi como lo referente a la zonlficacién, que

debe ser acorde con la actividad a desarrollar.
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4
Si bien es cierto, este Gltimo aspecto en cuanto a que el establecimiento cumpla

los requisitos legales para su funcionamiento o que su ubicacion fsica esté
permitida por el ordenamiento juridico, la fiscalizacidon de jo Municipalidad deberda
centrarse en determinar si el establecimiento curmnple o no los requisitos necesarios,
st debido al tipe de actividad a redlizar, el uso del suelo se encuentra o no conforme

a la zonlficacion del teritorio,

De lo anterior se desprende que la Administracidn Municipal deberd valorar las
circunstancias de tiempo vy lugar donde se pretenda desaroliar la actividad

comercial que inferese, ¢ fin de determinar si es procedente su otorgamiento.

Ahora bien, en cuanto a los requisitos sanitarles y de seguridad, estos se encuentran
regulados en la Ley Generdl de Salud, en este senfido serd el Ministerio de Salud el
competente para deferminar st un establecimiento comercial que se ubique en
una casa de habitacion, por su naturaleza requiera o no, cumplir con los requisitos

sanitarios y de seguriclad, esto previo a otorgar la licencia respectiva,

Con lo cudl, se determina que la peticion del regidor Torres Banlentos ya estd

contemplada en el arliculo 8 del Reglamento de Impuestos Municipales del Canton
de Pocod vy las disposiciones sanitarias vy de seguidad para comerclos, se

encuentran reguladas en la Ley Generdl de Salud.
3. CONCLUSIONES.
Se considera que la soficitud del regidor Randall Torres de regular las actividades

tucrativas en casas de habitacidn ya se encuentra prevista en el Reglamento de

Impuestos Municipales del Cantén de Pococt, en su articulo 8.
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Dicha normaflva municipal posibliita el oforgamiento de una licencia o

autorizaclén municlpal en casas de habitacidn para el elercicio de una actividad
lucrativa, siempre v cuande la persona interesada cumpla con los requisitos que al

efecto disponga el ordenamiento juridico.

En cuanto a las disposiciones sanitarias y de seguridad que debe cumplir una
actividad lucraliva, estas deben de ser valoradas por el Ministerlo de Salud de

previo a oforgar la licencia municipal,

Quedando a su disposiclon, sin mds por el momento, me despldo.

CYNTFA VAN ESSA Firmade dglnimente por

CYNTIA VANESSA AVILA
AVILA MADRIGAL MADRIGAL iFiRAA)
(FIRMA) fgg%#mn.ﬁ&lé 10:44:47

MAF, Cyntia Avila Madrigal
Direccidn Juridica

Municipalidad de Pococi

Parlicipa de la palabra:
Reg. Randall Torres Barrientos.

Para explicar un poquito, Mauren estd haciendo un excelente frabajo también en
coordinacion el banco nacional, le estdn ensefiando a los emprendedores cémo
bancarizarse y temas de mercadeo.

Pero una de las cosas que estd pidiendo el Banco Nacional es que la gente esté
inscrita o tenga su patente.

Entonces creo que ademds de envidrselo a Mauren, creo que es importante
envidrselo al departfamento de Patentes, porque si ya estd normado, es
simplemente ver como lo ponen en operacion.

Aquf a grandes rasgos lo que se busca es, que una persona que trabaje en la
casa, se le de en una forma expedita la patente. La que va a tener un poquito
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mdas ’red[oso el o’rorgomlen?o de IQ pd’ren’fe es, quien redlice ek:iboramon de
alimentos porque va a deber tener el visto bueno del Ministerio de salud.

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se traslada a la Dra. Mauren Monge Bolanos y al
deparfamento de patentes.

ARTICULO V
Dictdmenes de Comisiones

ACUERDO N° 1167

Se conoce Informe de Comision por parte del Regidor Ovidio Vives Castro, ced. 3-
0331-0527, tel: 8301-49-01, dice:

Asunto: Informe de Comision.

ka
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REGIDOR PROPIETARIO OVIDIO VIVES CASTRO

MUNICIPALIDAD
DEPOCOCI

INFORIMIES DE VISITAS A COMUNIDADES, DEPARTAMENTOS
MUNICIPALES, CAPACITACIONES, CURSOS, TALLERES, FOROS Y
REPRESNTACIONES POR PARTE DEL CONCEIO MUNICPAL CON REPALDO
SEGUN:

Acta N°29 Articulo | Acuerdo N° 729 acordada en sesién extraordinaria
del dia 21 de abril de 2022 y Dice:

25/04/2022. Visita Comunidad de la Astua Pirie de Cariari.

Reunidn con el sefior Carlos Navarro director de [a Escuela de
Astua Pirie.

Solicita aceras frente a la escuela, instrumentos musicales para la
banda de la Escuela y un Play para los niflos.

Respuesta/ Le comento ala sefior Director que con mucho gusto
la municipalidad de Pococi les colabora, Tenemos que enviar a
un ingeniero o Técnico para que realicen los estudios respectivos
del proyecto.

Quedamos para las siguientes semanas de visitarles para su
respectivo estudio técnico.

Don Carlos agradece el haber venido y seamos escuchados para
poder dotar de estos proyectos que tanto necesitamos en esta
escuela,

» También aproveche para ver en el estado en que se
encuentra los puestos en la calle en la que se comunica
Astua Pirie y colonia Zeleddn el cual los observe en muy
mal estado, |a sefiora Katherine Rodriguez me llevo a verlas
y solicita la intervencion de los mismos.
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le comenté que le hare saber a la Unidad Técnica de Gestidn Vial
para su respectivo estudio y arreglo de los mismos.

27/04/2022. Visita Comunidad de San Gerardo Sector 8 de
Ticaban.

Visito la comunidad para darles una asesoria a los dirigentes de
la posible creacién de un distrito administrativo ntimero ocho
para el canton de Pococl.

Agradecen de antemano todo el esfuerzo y tiempo que sacan
para venir a la comunidad y nos puedan asesorar para irle
metiendo fuerza al proyecto denominado Distrito #8 el indio de
Pococi.

Hace uso de la palabra Geovanny Lopez, Dofia Benita, Boniche el
cual estan muy emocionados con este proyecto que tienen afios
de afios de estar pensando que en algiin momento se les daray
creemos que llego el momento de verlo creado con la ayuda de
la municipalidad.

Les recomendé varios pasos a seguir antes de dar inicio con el
cumplimiento de la Ley 4366 y su reglamento, guedamos en
volver a reunirnos en el mes de junio Dios mediante para ver los
primeros avances.

02/05/2022. Visita comunidad de Llano Bonito de Roxana y el
Rotulo de ia Rita.

Visito la Escuela de Llano bonito el cual fue invitado por la sefiora
directora Lisseth para exponer la necesidad de ver si se puede
ayudar con el enmallado perimetral de la escuela ya que michos

nifios tienden a salirse o bien el peligro que personas ajenas a la
institucién se metan a ser dafio.
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Le indigue a la sefiora directora que igual como a otros centros
educativos vamos a atraer a un técnico enviado por la
administracion para realizar el estudio y ver la posibilidad de
ayudarles en conjunto con la junta administrativo.

Agradece la visita y también desde ya la ayuda posible que se nos
pueda dar a este centro educativo.

Visita Comunidad del Rotulo. Visita con la sefiora Tatiana de la
Asada del Rotulo.

La reunién fue para asesorarla en tema de un posible proyecto
de ampliacién de [a red de agua potable para los barrios
cercanos a la jurisdiccion del Rotulo.

El AYA atendido por la sefiora Diana Smith directora Regional de
las asadas de la provincia de Limén nos dijo que si alguna
institucién o la misma municipalidad les pueda ayudar nosotros
les estamos también en la anuencia de colabdrales con el
proyecto.

Les converse que con mucho gusto hay un presupuesto dado por
la municipalidad para este proyecto de ampliacién de cafieria el
cual se beneficiaria los ciudadanos de todo este sector.

Don Ovidio en nombre de la Asada y muchas personas mas
agradecemos toda la ayuda que nos puedan bridar la
municipalidad siempre.

05/05/2022. Visita Comunidad de las Brisas de San Bosco. Calle
isla Verde.

Me acompafio el inspector Alvaro Castro y el ingeniero Fran
Benavidez para revalorar dos pasos de puentes de alcantarillas
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reforzadas que irfan uno en Calle Cafio de Suerres y ef otro en
Calle Isla verde de San Bosco.

Los técnicos dan la recomendacién respectiva y quedamos a la
espera de la ejecucion en su momento.

10/05/2022. Visita Comunidad el Patio de San Ctsitobal. Asunto
solicitud de arreglo de calte mulas y posible construccion de un
puente,

Lievamos afios de alos con la calle en mal estado, y cada bes que
llueve cuesta que las persenas podamos salir ya que no hay paso
y el Gnico es sabre el paso de la linea férrea que en varias
ocasiones se pone muy peligroso y atienta con la seguridad de
las vidas de todos los vecinos gue a diario salimos a Guépiles y a
huestros trabajos.

Les comenté a los dirigentes don Antenio Machado y a dofia
Xinia Mora que con mucho gusto la municipalidad estaria
enviando a un inspector para valorar el presupuesto tanto del
arreglé del camino como también el presupuesto de un posible
puente, agradecemos de ante mano y gue Dios les bendiga toda
la ayuda que nos puedan dar ya gue si se necesita este arreglo
con mucha urgencia.

13/05/2022. Visita Comunidad de calle el Tablon y calle illa illan.

Los vecinos de calle el tablén Sr. Anthony Castro del comité Pro-
mejoras solicita el arreglo de varias calles de su comunidad ya
gue las mismas se encuentran en muy mal estado.

Les indique que le harfa saber la necesidad al sefior alcalde, que
puede solicitar esta solicitud via nota para que gaya un respaldo
ante ustedes y la misma municipalidad.
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Inspeccion de los Proyectos de Calle Vieja (carpeta asfaltica y
Campo Dos/llano Bonito)

17/05/2022. Visita Comunidad de Luis IV de San Antonio el
Humo y los Angeles de Cariari.

Vista, caso de personas en extrema pobreza, una vez visitado les
recomendé que tienen que hacer nota de solicitud ante la
alcaldia y luego cumplir con algunos requisitos que la
municipalidad les pide y les asesore también como poder
obtener la ayuda a terceros.

Visita Comunidad de los Angeles de Cariari. La vecina Tannia
Chévez Mora Solicita el arreglo de un tramo de camino de unos
60 metros el cual se encuentra en muy mal estado y cada vez
que llueve nos vemos afectados en salir y entrar,

Le indico que debe hacer nota al sefior alcalde donde indique el
sector y la necesidad de poder arreglar este pequefio trayecto de
60 metros.

Muchas gracias don Qvidio, asi hare ilegar la nota de solicitud del
arreglo del camino.

El Presidente de la ADI Alfonso Parra me solicita inspeccionar
paso de un puente en los dngeles sector norte de la cancha de
futbol el cual se encuentra en muy mal estado y corre peligro
gue en cualquier momento.

lgual que a todos los dirigentes le indico gue realicen nota de
solicitud de inspeccién y arreglo del puente a la municipalidad

con copia a la unidad técnica de gestion vial, junta Vial y Concejo
municipal.
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Agradecemos don Ovidio la visita realizada a mi comunidad y atn
mas la ayuda que la municipalidad nos puedan dar.

20/05/2022. Visita inspeccion de caminos de proyectos de
asfaltados Calle Vieja de Guépiles hacia Jiménez y Llano Bonito

de Roxana.

Los mismos se pudo observar un gran avance del proceso en e
cual 1as mismas con sus calles conformadas, pasos de
alcantarillas reforzadas, pasos de entradas en cada propiedad
con sus respectivas alcantarillas y maquinaria trabajando en el
sitio.

24/05/2022. Visita comunidad la Victoria de San Bosco.

El presidente de la ADI Alexander Rojas solicita la intervencion
del camino que comunica entre la Escuela de la Victoria y las
brisas del toro amarillo en la Victoria, también aceras en la
misma comunidad.

Le indico que tienen que solicitarle a la municipalidad via nota de
solicitud lo que necesitan para realizar sus respectivos estudios y
presupuestos y ver [ posibilidad gue en algin momento se le
pueda tomar en cuenta.

Visita Comunidad de Calle Poolles de Balastre. Converso con el
dirigente Gerald Duran el cual solicita la intervencién del camino
ya gue se encuentra en lastre de rio y cada vez que llueve se le
dificulta para gue puedan entrar los vehiculos livianos,

Le recomendé gue la municipalidad esta anuente en colaborarles
con el arreglo del camino, deben solicitar via nota las ayudas y
dar tiempo al afio préximo 2023 para que puedan ser
intervenidos varios caminos de la comunidad.
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27/05/2022, Visita oficina de Unidad Técnica de gestidn vial.
Solicitar informacidn de proyectos denla 8114 con el fin para
darle a conocer a las comunidades como van avanzando dichos
proyectos,

¥ Visita Comunidad de Calle cafién de liménez.

Me invitan los vecinos Sefiores; Marcos Duran, de la comunidad
para conocer los avances del proyecto que esta para este afio.

Les informo que estamos a la espera que el ministerio de
Hacienda pueda girar los recursos para asi poder gestionar varios
proyectos generales que tiene la municipalidad para este afio
incluyendo calle cafidn.

Lo importante que se encuentra con estudios y presupuestado
para este 2022.

lgualmente se puede ir incluyendo para una segunda etapa un
tratamiento asfaltico y aceras que tanto hacen falta.

Marcos Duran agradece de corazdn en conjunto con los vecinos
la ayuda que la municipalidad les hard este mismo afio ya que se
ven siempre en peligro cada vez que llueve duro quedan
incomunicados.

01/06/2022. Visita comunidad del Rotulo. conversar con la
sefiora Tatiana Mora acerca de los avances del presupuesto y
proyectos de mejoras para la Asada de la comunidad.

Les informo que a Dios gracias se logro obtener recursos del
presupuesto extraordinario para invertirles en tema social a la
comunidad en lo que es ampliacién de la red de agua potable.

Agradecemos de antemano la gran ayuda que nos vienen dando
y tenemos la fe que en este mismo afio podamos concretar dicho
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proyecto para bien de toda la comunidad y por la salud de todos
los aqui vivimos,

Visita comunidad comunidad de Finca Uno, porvenir y camino de
la ruta nacional 817.

Mi visita se relacions con la inspeccion del camino tuta nacional
para constatar el estado del mismo ya que dias atras varios
vecinos me solicitaron una visita para gue viera en el estado en la
cual encuentra el mismo,

Pudo constatar que el mismo se encuentra en un bien estado del
trayecto hasta la comunidad de lagunilla razén por la cual les
informe a los vecinos que de parte de la municipalidad y el
concejo municipal estamos realizando inspecciones de todos los
proyectos para fortalecer asi el trabajo en conjunto con el sefior
alcalde y los diferentes departamentos.

07/06/2022. Visita realizada a la municipalidad, diferentes
departamentos para realizar consultas de ciudadanos y
organizaciones comunales.

inspeccién de Proyectos ruta Asfaltado camino a Jiménez, ruta
32 sector entrada a Gallo Pinto y Asfaltado campo dos /Llano
Bonito de Roxana,

muy atentamente;

- 1/
= [

Regidor propietario PRC
Email- vovidioc@yahoo.com nimero de teléfono: 8301-4901

C.c. Concejo Municipal
C.¢. Recursos Humanos

Por Unanimidad SE ACUERDA: Aprobar el Informe de Comision del Regidor Ovidio
Vives Castro, se aprueba el pago de vidticos. Se Dispensa del Tramite de Comision.
Acuerdo Definitivamenie Aprobado.
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Se conoce nota suscrita por la sefora Maribel Olivas Amaya, secretaria de
comisiones, dice:

Oficio-124-2022
Asunto: Enfrega de Minuta #2 de la Comisién Permanente de Obra Pdblica.
Puntos para tratar: calle de Valle Verde y planificacion de maquinaria.

Sra. Pdta. Yaslyn Morales Grajal.

Quiero decirles que el dia de hoy visité con el sefior Alcalde, el Plantel Municipal,
estuvimos en el departamento de Olger, conversando con ellos algunas cosas.

En esta comisidn ese dia hablamos sobre eso vy la planificacion de la maquinaria,
se acordaron ciertas cosds a grandes rasgos es: que, en fodas las comisiones de
Obra PUblica, que los sefiores ingenieros se encuentren para resolverle a las
comunidades y de una vez tomar acuerdos de o que se puede o no hacer.

Enfonces en las proximas planificaciones de Obra Pdblica los sefiores ingenieros
van a estar presentes y el sefor alcalde también. (somete a votacién la minuta)
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Gudpiles, 13 de Junio de 2022

Oficio-124-2022

Sefiores (as):
Concejo Municipal

Estimados:

Reciban un cordial saludo, mediante la presente hago Entrega de Minuta de la Comisidn
Permanente de Obra Phblica, para conocimiento y aprobacién ante el Concejo Municipal.

Sin més por el momento se suscribe:

M,_ C) }w

Marbel Olivas Amaya
Secret HG de Comisiones

%L:E

npr:
[
Y
i

SETH
Recibido
Hora:.....d

Municipalida
El dia:
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Minutg N°2 Comision Permanente de Obra Piblica
Fecha: 31-05- 2622

Lugar de Reunlén: Modo virtual y presencial en las instalaciones de Concejo
Municipal de Pococl,

Asislencia:

Comisién de Obra Piblica

Reg. Dennia Yaslyn Morales Grajal

Reg. Juan Luis Godmez Gomez

Reg. Qvidio Vives Castro

Reg. Jose Antonio Bustos

MSc. Yamileth Hidalgo Arias. Alcaldesa al

Sr. Giovanni Rivera Picado, Vicealcalde

Ing. Olger Gutiérrez Mendoza, Coordinador del Dpto. Obra Pablica
ing. Geiner Alfaro Mesén, Dpto. Obra Publica

Puntos para fratar:

» Lacalle de Valie Verde.
¥ Planificacion de la magquinaria

“dpoyando el desarrollo de nuestro cantén™
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Reg. Dennia Yaslyn Marales Grajal, saluda y dice que, en ld sesién pasada, ya se
habian tocado varios puntos y de esos estan, [ calle de Valie Verde dice que elia
cree que pronto la vana a fender, luego la planificacion de o maquingria que
estd en la Comunidad de Lagunilias dice que ya tenia mucho tiempo de estar
aliG, se queria saber cudindo de venia.

Comenia que bdsicamente de jo que espesara conversar es acerca de la
planificacion de la maguinaria, ya que hay cosas que no se han afendido y lo que
se dice @5 que la administracidn no lo ha efecuta, pero externa que la
vicealcaldesa dijo, que st hay cosas que ya se han ejecutado y oiras que no se
pueden porgua no tienen contenido prestatario.

Reg. Juan Luis Gomez Gomez, saluda y agradece a ta presidenta Municipal, por
realizar todo ese tipo de programacionss, ya que ese tipo de cosas siempre las
ha redlizado el Lic, Manuel Hamandez Rivera, alcalde Municipal.

También externa que esta muy contente con el frabgjo que ha readlizado el
departamento de la 8114,

Comenta que exisie un proyecio donde la gente vive a 7 minuios de toros del
centro de Gudpiles que es el Toro Amarillo, dice que el alcalde ya conoce del
tema y que ademds fos regidores ya han ido a hi varios veces,

También comenta el alcalde se reunidn con Carlos el abogado vy le dijo que en
mavo y que en la Comunidad de Lagunilas la maguinaria estuvo bastanie
tiempao, porque esa comunidad estuvo muy abandonada hace 60 afos y es muy
largo y por eso fue por lo que la comunidad de Tero Amarifle se tuvo que
reprogramar.

Dice aue el rayecio que se redlizd entre la Esperanza y Palmitas es un tanto 50
metros, dice que hay un taco como de 300 mis, dice que hay en ese fubo de
metid la maguinaria y que se dejé botado.

Exlerna que esos son trabajos peguefios y es por eso por lo gue se solicita que el
deportamento de la 8114, lo pueda retomar y que a la vez aparezcd en unda
programacién, porque las personas estdn flamando las personas de esa

“Apoyando el desarrollo de muestro cantén”
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comunidod v hasta &t Sr. Tofio, que hizo el puente de Cdfé Rey, dice que esto es
un trayecto peguefio y que vale fa pena que lo reprograme la 8114.

Comenta gue no hay ningUn problema con ese lema, solo se les solicita que o
pueden repregramar,

Reg. Ovidio Vives Castro, saluda y dice que el guiere apoyar las recordaciones
que el honorable Concejo, tomd via acuerdo el jueves pasado vy dice que le
gustarfa que le Incluyeran una calle que ya tiene tiermpo y es de conocimiento
llamada Calle Puente Mula, que estd localizada en el Patio de San Cristdbal.

Dice que esas calles estdn bastante destrozados v es una calle muy Importante,
externa que viven muchas familias por ahl y que ademds ha sido de mucho
transito a cruzar al rlo de Finca Dos de Rio Frio.

Reg, Dennia Yaslyn Morales Grajal, presenta una propueasta v es que  todo este
fipo de lemaos se conversen por medio de mesas de trabaje v o de sesiones
municipales, después que cada vez que se redna la comisidon de Obra Pdblica es
bueno que slempre se encuenlre en esas reuniones el Ing. Qlger Guliermez
Mendoza, ya que es el Ceordinador del departamento de Obra Pdblica y que
sabe todo con respecto a la maguinaria, es bueno que siempre aste empapado
de todo con respecto estos temas , al igual gue puede enviar at ingeniero Geiner,
ya que él es una de sus manos en el tema de maquinaria v el Sr. Frank.

Considera que es muy imporfante gue estén los técnicos 5, ya gue ellos son los
que conocen el terna, si ellos no se saben que es lo que se va a planificar y que
es lo que se va a hacer,

También externa que neo estd de acuerde con ese de que algun regidor solicite
que se asfalfe la calle y que ellos les digan cdémo debe de ser.

Considera que los ingenieros deben de recomendar v decir que ese proyecto se
puede hacer, pero cque primero tienen ue poner dicantariflado, porque existen
problemas de aguas y que digan vy les explique que la segunda fase serfa ef
asfaltado, pero que ellos recomienden como se llevaria el procese. No que solo
hagan lo que les dice el regidor, porque los ingenieros son los que conocen el
tema.

“Apoyando el desarrollo de nuestro canton”
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Dice que lo que sila sclicita es que cuando se va o reunk esta comisién siempre
estén los ingenieros ya que es de suma importancia.

Habla que los Ingenieros deben de saber donde s encuentra la maquinaria, pard
cualquier eveniualidad que exista, que o digan que Jos hacen lo que les dicen los
regidores, porque no puede ser asi, dice gue ellos solo recomiendan fos proyecios
y los gestionarn, van a jas comunidades, pero se espera gue los ingenieros puedan
decir lo que se puede vy lo que no se puede hacer de acuerdo con el criterio
técnico y experiencia que ellos fienen.

Comentan que hay ocasiones en las que se han visitado agigunas comunidades y
se quiere realizar algin proyecto y fos mismos ingenieros dicen que no se puede
reclizar por que no hay recursos y dice gue enfonces no se hacea, pero es eso o
que es sl apoyo gue se necesita que por parte de los Ingenieros gue se redlice.

Dice que se va a realizar una convocatoria cada 15 dias, para esta Comisidn de
Obra PUblica y se espera gue de agul salga la planificacion en conjunto con ta
adrinislracién, porgue uno fiene un montdn de proyectos que piden y soficitan y
que no se realizan,

Dice que para que ho exisian mas esas faltas de comunicaciones, habla de varias
falencias que se viene dando en los ameglos de calle de diferentes comunidades.

Ing. Olger Guiierrez Mendoza, saluda y dice que una vez que se programen as
mesas de trabajo, &l va a estar siendo participe de ellas con el Sr. Geiner y el 5r.
Franklin, para que se pueda rabajar en una rmisma direccion o al menos dos que
keguen, pero que siempre Ia idea es que este uno.

Se reflere al tema de Anturias y dice que ha sido teda una controversia, por gue
&l proyecto esté ‘para un codigo de un camine determinado y que ahise esta es
trabgjando con magquinaria diquitada, no Municipal.

Externa que existe ofro presupuesto el cual contempla ese framo que ellos dicen,
pero con ese equipo no se puede, por que van d decir que es malversacién de
fondos.

“dpoyando el desarrollo de nuestro cantdn”
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Comenta que, con relacion a la Comunidad de Porvenir, si viene el cartet original
tat v como se planteo de parte del departamento de ellos, que era empezario
desde el asfalto, dice quse, sin embargo, por peticidn respetuosa de la Asociaclon
del Porvenir, se redlizd el cambio respetando todas ias condiciones y teniendo el
visio bueno det empresario, que eilos fueron los que lo solicitaron, inca que a veces
el visto de ellos no va acorde con la necesidad de la comunidad, dice que ese
ramo que se esld redlizande es decisién de toda la Comunidad que hicieron
llegar v también afirma que estd debidamente documeniado.

Dice que, en relacién con Rancho Escondido, no vio que serd lo gue le estan
pidiendo, dice que si le facilitare el confacta con mucho él coordina una
inspeccién,

También comunica que, para &l dia de hoy, ya el back hope, ya esta por alla y
que lastimosamente, cuando se solicito ellos estaban trabajondo, tenian una
programacidn hecha y eflos no puede salir confendo, que ellos deben de llevar
un orden,

Externa que mds bien se irasladd sin haber findlizado la programacidn, por un
poco de presidon gue ubo y que se va a redlizar en esa zonda un frabaje que va d
hacer o medias por la presién, pero que ahi lo que se necesita es una draga vy
sacar permisos ante el MINAE, para hacer una recaba y poder dejar el paso en
Opfimas condiciones, para que no vuelva a pasar y que la forma que o
trabajarian de es Paralela, para ir de manera paliativa v la idea es programar la
draga a mediano piazo, para darle una solucion definitiva a eso y con el lema
delrelastres, dice que quieren que e Concejo e indique para cuando le podrian
inverlir recursos, para redlizar los frabajos.

Reg. Juan Luis Gomez Gdémez, comenta que todos los proveclos que se han
venido haciendo que incluso en Lagunillas, tienen el aval del alcalde, ya que elio
ha venido metiendo en la programacion.

Externa que ademads el realizd una medificacién de 4 millones de colones, que
Obra Pdblica le toco emplear més el paso, para no dejar la comunidad al 56%,
que era como iba a quedar y que mdas bien chorifa quedo arriba del 80% v que
mas bien el quiere meterle un poco mds de material mds adelanie, ya que le
hace falta.

“dApoyando el desarrollo de nuestro cantén”
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Dice que si @so todo se acordinado con dlealde, ya que éi lo tlene coordinado.

Externa gue el trayecto es mdas pequefio y que las personas viven en condiciones
muy precarias a hl, a 10 minutos de Gudpiles

Ing. Olger Gutiemez Mendoza, dice que se va a rediizar la inspeccion, ya que el
ing, Heiner le indica que él tiene conocimiento que hay una zona de riesgo, que
@s por eso por lo que ellos van a verlo y de ahi o van a conversar,

También dice que, para el proyecto de Bovinos, existe una partida para una calte
y espera que &s0 ya quede en la SICOP, ya hecho por parte de los compafieros
que estan colaborando

Reg. Dennla Yaslyn Merales Grajal, dice que por que es que ellos no realizan un
proyecto vy lo fraen al concejo, que diga gue de los proyectos que hay son 3 mil
miliones v asf se trata de buscar un préstamo con el Bunco Popular o el Bunco de
Costa Rica, para que les den la plata adelantada, para gue no se esté en esa
zozobra, de hacienda, que no lo han depaositado adn.

Comenta que lo que pasa es que si los compaferos no sacan proyectas d haorital
es porgue no se cuenta con el contenido presupuesiario de haciendo, por el
hacked.

Dice que se deberia de trabajar como lo estdn haciendo otras Municipalidades,
que recurren al Banco Popular y COCIQUE en San Carlos, que esos Municipios lo
que hacen es que piden la plata adelantada, para poder adelantar lodala obra,
por medio de préstamos v gue cuando hacienda pague se ies depasita a ellos,
sugiere que se valore esa pesibilidad, ya que muchas municipalidades lo han
trabajade asi y no atrasarse.

Explica que ellos ne quieren hacer los proyectos, pared subiros a SICOP vy que
después no le puedan dar orden de inicié y dice gue ella los entiende, pere que
al fina! se va a aquedar ese montdn de plaia que se va o tener que i a
rehabilifacién en junio y los proyectos no se va a poder glecutar.

Suglere que se realice un recuenio de cudles son los proyectos, cuante valen y
dice que parece que los empresarios estdn realizando djustes, porque el

“Apoyando el desarrollo de nuestro cantén™
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combustible subid, entonces es bueno decires a los compaferas que el proyecto
con 20 millones, se hacia lkilometro, pera con el regjuste, no sale el kildmetro, si
no 400 mis,

Ing. Olger Gutierrez Mendoza, dice que, en los proyectos nueves, ya ellos estan
contemplando precios unitarios un poco mdés acorde con la realidad que se estd
viviendo como pais.

Dice aue lo que a ellos les estd preccupando es el proyecto de Calie Vieja, por
que la oferta que presentd la empresa es de noviembre del 2021 v dice que hasta
ahorita después de é meses después es que todavia se esia ejecutando v se sabe
que aste primer trimeskre ha sido andmalo, de lo que es &l aumento de los precios
de hidrocarburo, dice que es casi Jbgico que los empresarios vayan a pedir un
recjuste y asf con fodos los demas y a hara con los nuevos proyectos, dice que st
le interesaria que proyecio que vaya saliendo, para evitar eso, es mejor que se
vaya ejecutando.

Externa que el tema del préstamo, no serfa con &l que se deberia de conversar y
después con el tema de la programacién de la maquinaria, dice que g semana
pasada se le paso a la alcaldesa la programacion y no se a variado, dice que
sigue en plg, tal y como astd vy que ya salieron de fa Comunidad de Lagunillas y
que de acuerdo a una orden de una programacion que le habia quedado al
alcalde, la niveladora va para el Seibo y que la excavadora, se dafio y creen que
no va hacer mucho, que apenas este funcionando bien va para Campo Cuatro,
hacer lo que es el paso de la alcantarla cuadro que es contra partida vid y que
cree gue a nivel Muricipal deberian de lener prioridad,

También ef back hope, que sstaba en la Comunidad de Lagunillas, paso a la
Comunidad de Porvenir a redlizar obras complemeniarias a lo que as el
tratamiento v para el de hoy espera gue se estuviera sumando en conjuntc con
la niveladora, que ya esta en e sitio de Campo Cuatro, que tiene contra partida
vid.

Comenta que el back hope, que tuvieron que mover a San Martin, todavia le
quedan algunos dias en Calle vieja y lo Unico que le queda es la excavadora que
estd en Monte Limar.
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Dice que se estd siguiendo la misma programacién que pase la semana pasada,
no se ha realizado ninguna variacién

Sr. Giovanni Rivera Picado, aclara que él no da las érdeneas para donde va la
magquinaria, que siempre  donde se envié la maguinaria esta agendado con el
alcalde, pero que despuds que el alcalds salid o vacaciones, & sereunlé con el
ingeniero Olger Gutiemez y el ingeniero Geiner, de donde va la maguinaria, parda
que ellos pudieron ver la agenda de los lugares a donde va la magquinaria , dice
que socializaron o dénde va la maquinaria , gue les dejd el alcalde vy dice que
ellos caleularon que en 22 dias v ese iempe no ha pasado, dice que todavia
ellos estén ubicando la maguinaria , segin fa programacion dada por el alcaldia

Dice que ellos lo que hacen es solo para que estar enterados y poder darles
seguimiento a los proyectos, pero que no es porque sea que él es el que mande
o maquinaria, que eso no as asi.

Externa que la idea es trabdjar en conjunto y que no seria que es &, el gque
decide para donde val la maquinaria, que eso es una decision de criterio
técnico y también ia administracion.

Reg. Juan Luls Gomes Gémez, dice que él con la 8114 €l no se mete y la
respeta, pero que o que no le gusta es que si la magquina la sacan un poquito,
dice que el no sabe si el ingeniero Olger Gulierrez, se du cuenta que ka
magquinaria sl la jinetean y eso no deberia de ser asl, recomienda que si se
debiera de manterer la maguinaria en ka programacion,

Ademds, felicita ol departamento de la 8114, por su buen frabajo que han
venido desempefando, comenta que la maguinaria se sacé de Paimitas hace
muchaos meses y que seria bueno que lo replantee, porgue dice que ahl pasa
mucha gente a frabajar para tlegara a Londres, Merling y esas oiras fincas y
gue no es posible que tes vaya a picar una culebra por na poderse arreghar un
frayecto de 300 mis que se dejd hace tiempo.

Reg. Dennia Yasiyn Morales Grajal, argumenta que |a magquinaria es
responsabiidad del departamento de la 8114, que los politicos en 4 afios se van
y quizdss los acarren algunas siluaciones v los puedan denunciar, pere que ellos
son funcionarios publicos de planta y que la Jnica forma gue se retfiren es si
renuncian o s los despiden y comenia que ahorita existen denuncias en la
Fiscalia, gue un ingeniero se ve iInvolucrado y aue ya no &s imputado. entonces
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ellos deben de estar al tante y asumir la responsabilidad si hace algin cambio
de pasar la maquinaria, por eso deben de estar seguros y dice que tampoco
un regider les puede decir a donde va la maguinaria, no le pertenece esa
funcion , dice que para eso existe una programacion y gue debe ser
supervisada por la adminisiracion y que eso le corresponde dl alcalde y en esie
caso la que esta representante legal es la alcaldesa, yo que existe un acuerdo,
por gue el alcalde no se encuentra,

le agradece al Sr. Giovanni Rivera, viceolcaide, por siempre estar
supervisando los frabajos en las comunidades, pero que blen se sabe que no
fiene ninguna funcidn administrativa asignada, ese lo sabemoas porgue al
Concejo no ha llegado ningin documento que diga, que él va a eslar
encargado de lka maquinaria como lo estaba el Sr. Guido Sanchez, en aguel
momento.

Que bueno que el $r. Giovanni Rivera, vicealcalde dice que el no tiene
inherencia en la maauinaria, pero dice que ella.

Entonces pregunia quien envié la maquinaria para la vuelta del Zoncho, que
cuando ko maquinaria llegd, ya la estaba arreglando la empresa privada, eso
fue un desperdicio de recursos, por que la maguinaria flego y ya no se necesitd,
entonces se gasté combustible para ilegar ahl y cuando tenia que areglarla,
yo no l6 hicieron.

Externa que ella va o realizar una mocion gue diga que la maguinaria de ia
Municipalidad se le ponga GPS, para poder estar viendo los reconidos que
hacen cuando dlgdn cludadano o regidor quiera hacerlo de pedir o
informacion.

Tamblén suglere gque se vea en Obra Pdblica la programacién que tiene la
administracidn, para los futuros areglos de camino.

Ing. Clger Gutierrez Mendoza, dice que io del GPS, ojald que, si los puedan
ayudar con eso, dice que él esta de acuerdo vy le gusta la ideq, porgue como
cintes lo mencionado ellos son los responsables, pero lastimosamenis &l no tiene
la capacidad para estar a la par de cada equipo, considera que este este
dispositivo mds bien es bensficioso para él,

Comentia gue ahorita el 85% o 90% de la magquinaria realmenie son por
necesidades propias del departamento, contra partida en Cale Vieja, Obras
complementarias en Porvenir, Partida Vit en Campo Cuatro, Campa Dos.

Dice que el caso de la niveladora él fue el que le dijo al Ing. Gelner que la
pasard para Campo Cuatro, pero para eso trabajos dice que él necesitaba la
niveladaora y el Back hope, que entraran junios.
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Dice que ho &s porque con lluvias quizds se puede atraplar un poco las labores
¥ que el back hope, estaba a dos dias o fres dias de desocuparse, por eso le
dijo ating, Geiner, que caminos hay cerca de Cariari, para gue os intervengan
¥ no anden lejos de Campo Cuatro, para cundo el back hope se desocupe
puedan pasarse v fue a hi cuando el Ing. Geiner decidid pegarle el
mantenimiento a esta calle que menciona ia regidora Yastyn Morales, que es
{a vuelia del Zoncho.

Ing. Geiner Alfaro Mesén, saluda y dice que se sabe que fa parte de maquinaria
se frata de ir ayudando en lo que se pueda v que ld magquinaria que llegd a
Zoncho na era maguinaria Municipal, que era maquinaria privada,

Reg. Juan Luis Gémez Gomez, dice que él da fa de eso que es verdad y que
ellos no tenfan conocimiento de eso.

Reg. Dennia Yaslyn Morales Grajal. Dice gue es bueno que quede claro que la
maquinaria que fue al silio ne era maguinaria Muricipal, sino maguinaria
pUblica y que se esta pagando ceon fondes plblicos de los ciudadanos y que
se le deberia de llamar la tencién a jos proveedores, porgque no se sabe qulen
fue el que les dio la directriz, porque et Unico ue la debe de dar es el Ing. Olger
Gutierrez, porque él &s el jefe del departamento, dice que ni siquiera el Ing.
Geinei.

Ing. Geiner Alfaro Mesén, agradece por lo aclarocion que no era equipo
Municipal y externa que departe de él, slempre se espera realizar la salvedad
del asunto, por que hay cosas que hay veces se liene que decir que no,
aunque la parte politica no lo vea bien, pero le parece esas reuniones, pard
poder hablar de forma trasparente y poder aclarar.

Comenta que eflas han ido a ver caminos y ko gque pasa es gue a veces se pide
la parlida presupuestaria para el alguiler de maguinaria, pero lo amarran solo
aso y resulta que a veces no solo es ampliacién de caminos, sino due también
hay aue hacer pasos de dicantarilados y hasta recabas y eso es bueno
contemplarnos.

Dice que ¢ veces la parie técnica recomienda, pero d veces la parte comunal
tiene su valor también, dice gue ¢ veces le pasa que liene que arreglar un
camina largo ¥ que la comunidad le dice que mejor fe ayude con un trayecto
corfo y que el resto se puede redlizar con un bacheo y quizds el frabajo no se
ve que quedo mu bonito, pero por to menos las personas guedaron con todo
el camino medio arreglado y ho solo una parte hecha y el resto no.
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Dice que ellos como parte técnica dirdn que pueden arreglar in kildmetro, pero
muchas veces las necesidades de laos comunidades son adn mayores y se les
debe de ayudar,

También les pregunta a los regidores, si ellos les pueden sugerir & bien el poder
ayudar en algunas ocasiones o comunidades, en algunos frabajos que se les
presenten y poder sacar algin piquilke que les scliciten, como gue pasen por
alguna comunidad vy que esta muy flena de huecos y al elfos pasar per ahi les
soliclten sl pueden pasar la niveladara y aprovechar gue andan por ahi'y poder
ayudarlos, ya que se ve en algunecs casos ia necesidad vy ofros casos similares
que suelen suceder.

Porque a veces ellos ferminan aigin proyecto a medio dia, porque quizds se
acabé el material v dice que en ese chance le queda la niveladora libre para
ir a confarmar algin caminillo que este ahf cerca o se hace el traslado de la
quing, por eso es por lo que quiere pregunta de ante mano como se puede
trabajor eso, para poder ayudar también o que les digan gue mejor no, que
solo lo que se diga en el Concejo, para ellos estar claros y no fener futuros
problemas o como o decia el Ing. Olger gque ia maguina se trasladaria a
campo Cualro, pere mientras llevaba que se intervinleran diguno camines
cercanos mientras legaba, para aprovecha la estadia a hi'y poder ayudar lus
comunidacles.

Adema comento que hasta el mismo pueblo o veces solicita la ayuda, dice
que le pide que le heche lo mane porgue el camino tal esta muy dafiado v lo
necesita v s estd al alcance de ellos poder ayudarlos, perc por eso es que
pregunta sise les pude seguir ayudando cuando existan este tipo de solicifudes.

Pregunta que si se va a poder tener esa opcidn de ayudar cuando se pueda o
definitivamente no se puede, para estar claros.?

Reg. Dennia Yaslyn Morales Grajal, dice que esa decisidn no se pude tomar de
una vez, ya gue no estén los nueve regidores presentes v tampoco esta el
alealde, es mejor cuando estén todos y que también el alcalde v la alcaldesa,
por si en dado casc el alcalde tuviera que salir la alcaldesa ya este sabida vy
que fodo esté muy claro en esta comunicacidn.

MSc. Yamileth Hidalgo Arias. Alcaldesa al, saluda y le pregunia al
ingeniero Olger, que la vez pasada estuvo un sefior conocido como
meta. solicitando que se le ayudara con una situacidon de Calle
Standarth, dice que hasta hubo una victima, es por ellos que ella se lo
manifestd de inmediato a él ingeniero Olger y a &l Ing. Fabidn, para
poder dar undg respuesta, por eso necesita sabe que es lo que a pasado
con ese asunto, ya gue es muy importante.
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Tarmbién externa que con respeto ala programacion como ya lo habfan
mencionado los comparieros, es esta obedeciendo tal y como lo dejo
el sefior alcalde.

Dice que el 20 de mayo elia le solicito lo de San Martin y hasta le envid
el nombre del sefior don domingo, para que él gestione, pero le dijeron
que en ese momento se encontraba el ingeniero Frank y que era muy
posible que &l ese mismo dia fusra un momentito, pero no sabe que se
hizo.

Externa que elia espera que el dia de hoy quede claro que ella se
comunico con él y que usted es el ingeniero y ella lo que espera es que
usted le diga que va a llamar alingeniero Frank y asf ella se desentiende,
porque dice que hay mucha cosa que atender en la Municipalidad,
pero si quiere que le explique que ha sucedido con ese tema que de
acuerdo cott los mensajes que tuvieron del 20 de mayo.

También le recalca el honorable frabajo que ha tenido el ingeniero
Geiner Alfaro vy lo felicita, dice que el se gana un salario, pero que
deberia de ganar mds por tantas horas que trabaja, que se le ha visto
que son las 10: p.m y sigue laborando, bajo agua v sol.

Sugiere que cuando se le va a dar una pequefia ayuda a alguna
comunidad, serfa muy bueno que lo nofifique a la administracién, para
que no vayan a existir mal entendidos.

Ing. Qlger Gutierez Mendoza, dice que sl liene buena comunicacion
conlos ingenieros y que efectivamente recibid en esa fecha la orden de
ella de parte del problema de San Martl y dice que cuando llamo a a
Ing. Frank, ya &l se habia venido del proyecto, por eso no fue y dice que
fueron entonces el lunes siguienie, porque 20 era viermnes, comenia que
los acompafio el Ing. Frank como Maikol Ferndndez, eso fue cuando se
reqlizé la vista y gue el back hope no se bajé de inmediato por que
estaba trabajando y tenia una programacion de un frabajo pendiente,

Explica que mds bien el back hope fue el dia de hoy a redlizar ef frabajo
a hi por la presién politica, pere que se fuve que sacar de programacion,
por que el back hope todavia no habla terminade lo que estaba
haciendo,

también habla del asunto del 5r, Guillerma, conocide como metra, dice
que le indico que ahorita los back hope lo tiene ocupados y que el que
estd mas proximo a desocuparse es el de Calle Vieja y que si asi es
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ustedes des como ministracion estan de acuerdo él con mucho gusto o
trastada, para hacer los trabajos que acordaron en el Concejo.

Regq. jun Luis Gomez Gémez, dice que quiere dejar claro que sl ingeniero
Olger Gulierez y el Ing. Geiner, no van a estar haciendo una
incertidumbre de paso, ya que se sabe que eso flega hasta los 60 misy
se sabe que ellos ne van a cometer ese error ya gue conocen

también dice que es cociente en que a veces los regidores que remos
gue se redlice un proyecto y no se le inyecta contenide presupuestario,
para las aguas y es lo que se deberia de hacer y despues ellos son los
gue tienen que andar haciendo milagros

sugiere que ahora que se le van a meter asos 30 millones a San Rafel, seria
bueno hacer una valoracién y que le diga a la gente que le marque a donde
es que van los pasos de dlcantarllc, porque es muy duro que este
departamento se ponga g acomedar el matericd v la verdad no es culpa de
ellos, pero que si valoren los pasos de la alcantarila,

Ing. Clger Mendoza Gutierrez, dice que lo que el pedia ya hace mucho tiempo
que ya lo habian citado, es que, si bien no se contempla en los presupuestos
que usualmente meten losregidora y ia adrministracidn, entonces que le metan
la fabrica de alcaniarliias, poara poder solvertar esa olra carencia, ya que, en
afios anteriores, no se melia en los presupuestas, pero también las repartian
todas las alcantarillas de la fabrica y que daban con las manos atadas.

Externa gue ellos a harita les han podido dar respuasta a los proyectes, gracias
a la fabrica de dlcantarillas que es en temas de drenajes.

ing. Geiner Alfaro, dice que, con respecio a las felicitaciones, comenta que si
han podide redlizar muchos proyectos es porque si les han podide ayudar con
los recursos que necesitan pdra frabajar y que los han dejado trabgjar v no
han estado limitados como lo estaban antes y con respecto al proyvecto de
Lagunilas, dice que ese proyecto en si, en especie 1o gue habian eran 4
millones de colones, pero que st sacan los costos de ese proyecto, estdn
arededor de los 25 millones de colones, es por eso gue en lo que cabe la
maduinaria los gastos de horas de maguing, mds las alcantarilas gue no
estaban contempladas, se va esa cantidad,

Externa gue asl se han realizado ofros proyectos, que ellos les llaman proyectos
de impacto, ya que les han dejado trabajar y dice que te ha servido mucho o
de ki f&brica de alcantarillas, dice que antes les daban un presupuesto de 4
miflones ¥ no tenfan de donde sacar las alcantarilias, entonces la cosa se
complicaba ¢ habia gue dejarlo mal hecho, pero gracias al apoyo del
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Concejo v la administracion es que se a podido agilizar los proyectos v los
personas astén safisfechas,

Sr. Giovanni Rivera Picado, Vicedlcalde, comenta que con respecto d los
piquillos que hay que sacar dice gue hay veces que se estd frabajando
en una comunidad y hay algo que se hace para mejorara la calle de esa
comunidad v resulia gue no estaba contemplado y se fiene la maguinaria
a hi en el sitio v se esta jolando material para ese lugar, pregunta que
entonces como se le va a dejar digo a la comunidad sin hacer vy sin
terminar,

Dice que esta feliz con la calle de Lagunillas y la de San Carlos que se
saben que le faltan, pero lo que fiene ya hecho es de mucha ayuda, dice
que eso piquillos les parecen que deben de ser siempre contemplados,
que es bueno ayudarlos.

Reg. Ovidio Vives Castro, saluda y comenta que esos piguillos no es malo
que se hagan, que si la maquinaria anda cerca de dlguna comunidad
que lo necesita y s en algin memento hay alcantarillas malas y les piden
que vayany ellos pueden, no enfiende por qué poner, pero para hacerlos
que es bueno poder ayudarlos y aprovecharlo, dice que eso es
competencia de la adminisiracién y éf no se mete, pero seria bueno
poder ayudarlo, si hay cosas pequeiias que se pueden hacer y es bueno.

Comenta que la empresa de Paima tica los ha ayudado mucho también
y que, si en ese sector se salid temprane de tal proyecto y se puede
rectlizar algo mas, él considera que le deberfan de dar camino y si es ovio
que hay que respetar la programacion, pero si pasa una emergencia por
eso es buena la comunicacién entre la administracion y el Concejo

Reg. Dennia Yastyn Morales Grajal, comenta que &sos improvistos que te salen a
la 8114, no se les deberia de decir que ne s la maguinara estd ahi, que, si es
bueno poder ayudarlos, siempre y cuondo ellos lo consideren que, si se puede y
maximizar los recurses, pero si se considera gue los que se debe de hacer es
tratar de explicar @ los compafieros que eso trabajo y ayudan se realizan soto
cuando la maquinaria estd en el sifio y que ellos en ese momento pueden brindar
esa ayuda.

Considera que una de tas ayudas por parte de la adminlstracion y del Concejo
que les ayudarion mucho al departamento de Obra PUblica, es que, si ellos le
inyectaran presupussto a horas exirds a los companeros para que trabdjen los
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sébados los de magquinaria, entonces se pueden hacer fodas esas Cosas que no
estéin en planificacian y que queden cerca de donde eskd ia maquinaria.

Explica que si la mégquina de cousalidad estd frabajando en Cariari y ahlen el
sitio existen cinco casas que safieron de improvisto ahl cerca y para no alterar el
programa de trabdjo que tiene lo que se puede hacer es que se frabgjo el
sdbado, se sacan esos piquilles, se saca el presupuesto para pagar esas horas
exiras y que ya el junes ka maquina este en el sitio de donde que do en €l
programa gue estd trabgjande,

Dice que eso va de acuerdo con la planificacién, ya que existen 7 dishitos y 9
regidores v 7 sindicos, se puede agarrar un regidor por distrito asi se dividen v se
puede realzar un recorride, se ven los picos y enfonces se le comunica df Ing.
Olget, donde es que estdn esos piquillos a resolver y que ellos utilicen los sébados
para hacerlo, pero que ellos son los que tiene que darle les recursos.

Comenta que elia ha ido a ver la fabrica de alcantariia y producen un montéh
con pocd pkita, dice que se imaginen si ellos le metieran 100 millones de colones
a la fabrica de alcantarila lo que ellos podrian lograr v ofros 50 mikones, sclo
para alguller de dragas solo para que se enfodue en paso de alcantarilla, eso
son 150 millones divido enfre 10, saldrian 15 millones a cada uno v se resolverfan
los problemas de paso de alcantarilla,

Dice que el departamento de Obra Piblica, no pueden hacer carteles, ver
proyectos, sublros a SICOP, dice que 50 no se puede, dice que eflos necesitan
a una persona que se encargue de hacer esos inveniarios, dice que le pueden
pedir d la UACA, esos Ingenieros Civiles que les ayuden con eso, que hagan |os
inventarios de cudles son los puentes malos.

Externa que cuando ella atiende el publica tiene muchas solicitudes de esa
persond Yy que son cosas pequeiias, dice que si se les pudieran a ayudar o esas
personas con esas cosas peguefas nadie pasaria molesto en el cantdn y se
verian los resultados en esas ayudas.

Uno de esc es und sefiora que esia molesta, dice que cuando se arreglo la calle
I Municipdiidad le desbaraid la cera vy le quebrd fas alcantariias y ahora
cuando llueve fuerte el agua le esta lavanda la tapia y la va o botar, entonces
elia considera gque esas cositas se pueden resolver, solo se le arregia la cerd vy se
le ponen esas 3 alcantariilas y se lapa ese hueco v ya la sefior queda franguila
y no demanda a la Municipalidad, ya que la institucion es a responsable v ella
solo esta haciendo valer sus derechos.

Solicita que el Ing, Olger pueda ayudar en la comunidad de Busnos Aires, dice
que elios van a poner ia maguinarda v no sabe si son & dicantarilas las que
necesitan, v dos vigjes, porgue ellos no tienen acceso ahorita para pasar con
cairos a las tomas de agua, pordue cuando el rio se pasa se lleva el material y

“Apoyando el desarrollo de nuestre canton™
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es por gque las alcantarilias son muy pequefias, le dice a la dlcaldesa que el ing.
Olger fue con elia a ver v lo que necesita es que él le pueda dar seguimienio,
por que solo es enviar los materiales, ya que ellos lo va a redlizar lo que es la
mano de obra, i Municipalidad no tiene que enviar maguinas y considera que
es importante porque son las tomas de agua.

Dice que eso serfa de Rancho Redendo, limenez y ellos les puedan dor respuesta
que de aqul en quince dias o una semana se pueda resolver o que es lo gue
necesitan para que se resuelva, por que dica que ella no quiere ver que este
jueves y el que viene ko misma situacian.

Ing. Olger Gutierrez Mendoza, comenia que ellos estdn preccupados por &
esfado de los equipos, dice que tienen mucho equipos varados ¥ muy poco
presupuesto para el manienimiento de ellos y la reparacién.

Externa que aharita fiene realizar contra partida Vit, puentes y muchas cosas mds
y ho fiene personal, los que estdn son piones ocasionales, dice que el sabe que
le hablan de cosas pequeias de un dia aqul y olre alid, pero de donde puede
el agarrar los peones.

Comenta gue ellos varias veces han querido realizar los inventarios de puentes,
pero que no se ha podido,

jombién que pare elios es complicado estar redlizando inventarios y
presupuestando proyectos ¥ que no le metan contenido presupuestario y que
exisien cosas mds imporfantes gue dejan ellos de hacer por redlizar una
inspeccldn que dé ante mano ya se sabe gue no se le va a meter dinero.

Reg. Dennla Yaslyn Marales Grajal, dice gue eso no lo corte el que diga que de
ante mane se sabe que no se le va a meter dinero, por la idsa de la mesa de
trabajo es para saber que es o que urge v poder ayudar que es lo que se ha
hecho en ofras ocasiongs.

Tombién dice que con el tema de los mantenimientos de maguinaria si hay
plata.

Comenta que hay que hacer alge gue como es posible que &l departameanto
de fransporfe no estd realizando la labor como coresponds, que como es
posible que no exista uno maguera para javar los carros, ni fampoco hidro
lavadorg, que el Sr, Mario Bolafios como encargado del departamente deberla
de ver que se cuenten con las herramientas los muchachos para que puedan
lavar la maguinaria y eso si no estd, pero como es posible que se ponen a estar
pidienda por ejemplo papelitos, para que con fres dia de anticipacion se pueda
sacar el carro un séhado v se sabe que a veces se can esos dia porque lienen

oyando el desari nuestro canton
“A do el desarrollo de tro canton”
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que ir a ver proyectos Vil, deben de sacarlos y st algin regider ocupa ir coording
con el alcalde o la alcaldesa que estd en ejercicio y va y atiende el problema.

Explica que lo que mds le preocupa Y aprovechando que estd Maikol. que es el
encargado de lo CNE, es que ya vienen las lluvias v son lluvias bravas y que silas
magquinas no estan al 100%, como se pueden a tender las inundaciones, dice
gue se imaginan que pase algo a si y que no tengan una vagoneta para ir o
sacar la genle, porque quizds este mala.

Exierna que eso es un tema que se deberia de ver con mucha urgencia vy s
tienen que hacer algo . el jueves va a llegar una modificacion vy si tienen que
sentase y ver s haya que modificar aigo, para poder terminar los recjuste vy para
poder enviar los carros a mantenimiento y como esta el tema de combustible,
entonces es tomar cartas en el asunto v le solicita al departamento que si ellos
no cuentan con alguna herramienta que lo hagan saber , pard ver como se les
puede ayudar o que se puede hacer.

Ing. Olger Gutierrez Mendoza, comenta que ahorita ellos fienen 40 millones para
compra de repuestos v dentro de ellos van llantas, dice que ellos nunca han
podido enliantar a plenitud todo los vehicuios, siempre los dejan a medias, dice
que el afio pasado se gastaron 28 millones solo enllantas y que eso no fe en todos
los vehiculos y quedaron a media y que ahoritar cuenian con 40 millones, para
sub sanar todo eso v fisnen 4 vagonetas varadas y 1 niveladora fambien varada
y una compaciadora también varada y tedavia a lo que hay que dade
mantenimiento que falta,

Dice que eso le preocupa mucho vy lo viene manifestando desde enero, que
Inclusive, ya para salvaguardar la responsabilidad de &l, hace quince dias élle
vio un oficid a la $r, Mario de que e redlizara una programacion de como van
las compras ¥ gue en caso de requerir mds recurso que le avisara de cuanto
serig, esto para poderlo conversas con administracion y poder convocar ajunta
via si es necesario y realizar Ias modificacionss, externa que aln no le han dado
respuesta de este,

MSc. Yamileth Hidalgo Arias. Alcaldesa al, dice que es importante saber
cuanto es lo que se esta gastando en esa mano de obra. dice que existe
maquinada muy vieia vy se estG poniendo en esta administracion
comunicarse con sl Concsjo v ver el presupuesto, dice que la idea es
poder solventar todo esto, ya que fodo esta muy caro y le preocupa saber
todo eso.

Dice que hay que reunirse con el Sr, Mario, para que se conozcan las
funciones de él, también comunicarse con el Concejo y ver el
presupuesto poder solventar todo esto, ver gue se puede hacer,

“Apoyando el desarrollo de nuestro cantén”
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Reg. Dennia Yaslyn Morcles Grajal, dice que el Concejo Municipal es la mdxima
autoridad en la Municipalidad, dice que a ellos son los gue les coresponde
aprobar y desaprobar.

Comenta que ahf hay un presupuesto que es evaluado o consensado con todos
los regidores, dice que al Concejo nadie ha llegado a dar informacién de como
guede foda g administracién después de la restructuracion que lo que se sabe
@s por se preguntan,

También que se sepa que si en las funciones del Ing. Olger, dice que el es el
encargado de los acfivos, enfonces el es el encargado de la maquinaria vy st el
Sr. Mario no tiene la capacidad por gque es nuevo y ne conoce del lema junfo
con la asistente gue tiene, cansidera que los mds iddneo es aue el Ing. Olger se
siente con &l y le dé una induccion, que no se deberia, porque se supone que §i
ellos ponen al $r. Mario en ese departamente, es porque el reunio las
competencicas, si nc se hublera puesto.

Explica que ellos estan en toda la disposicidn de peder ayudar dl departamento
de la 8114, que no se sabe i se va o seguir lamando a sl o Obra PUblica, por
que es el corazén de la administracién.,

Pero que no se diga que ellos no han avanzado porque no se ha hecho un
rermate, porque ef remate ni siquiera es de magquinaria eso, st no son de un
montdn de carros viejos, un montén de motos o fienen que subastar vagonetas
y dragas,

Considera que lo mas factible es que se haga una propuesia de aquipos y que
si no se va a censiruir el edificio, se deberia de sacar un préstamo y renovar o
magquinaria,

Dice que le preocupa que el departamento de fransporte en lugar de ser un
puente para poder avanzar e It mds rdpido 3, lo que estd haciendo es piedra de
fropiezo y eso no pude ser, ya que se neceasita tener la maquinaria en buen
astado.

Sr. Giovanni Rivera Picado, Vicedlcalde, dice que, si es grave el problema
de la maquingria, pero que sin embargo el alcalde o apostado mds alo
que es el alquiler de equipos y contrataciones que mejorar la maquinaria
de la Municipalidad, por que lleva un gasto muy grande.

Externa que mas bien él le dijo al alcalde que se le hubleran metido 200
millones para el arreglo de maquinaria y se le hubieran repartido a los
regidore menos presupuesto, por que di final ese presupuesto que se vaa
socializar y a compartir 0 a destinar a proyectos, no se puede ejecutar si
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no hay maquinaria, es por eso por o que se sabe que ki maguinaria es
fundamental.

Sugiere que también se le deberfa de meter presupuesto alo que es mano
de obra y ala parie que es cabezales y cajas de registro, por gue se liene
dlcantarllias y o la hora que se ardenan, se llevan y quedan sin cabezales
y sin cajas de registro y a veces no hay mano de obra para la colocacion
y que también es importante que lleven las tapas correspondientes,
porgue, si ho en fodos los proysctos queda el alcantaritado bonito, pero
no tiene cabezal, el alcaniarifiado bonito, pero no fiene caja de registro.

Dice que le preocupa mucho el asunto de ia maguinaria, ya que es muy
vigja y lo que estd produciendo son gasto en su mayoria, por €50 es que
se ha pensado en rematar lo que tenga que rematar, para presupuesiar
sefia genidl, eso solo es para que o censideren a |l memento de hacer los
presupuesto.

Ing. Geiner Alfaro, dice que seria bueno gque se contemple un presupuesto
para una acera en Calle $tandart, ya que es una de las rutas gue mas usa
la gente para hacer efercicio y todo eso y que asa via es muy angostq,
también se podria pensar en un siclo via.

También solicita presupuesto para que les puedan ayudar para cuando
kas maquinas de varan, dice gue quiere que quede claro que él puede
interferir en el valor que él realiza, pero cree que no ha existido voluntad
d que se acerquen a &l, si no que él tiene que acercarse d £sas personas
para gue eso camine, dice que solo quiere dejar claro eso.

Reg. Dennia Yaslyn Morales Grajal, sugiere que se puedan reunir pronto la
administracion con el Concejo y el departamento de Trasporie, para poder resolver
y buscar soluciones can respecto @ la maquinaric que esla varada en el
departamento de Obra Pdblica.

“Apoyando el desarrolic de nuesiro canton”

19

Sitio Web: munipococi.go.cr
Facebook: @MunicipalidadDePococi

Fluye




MUNICIPALIDAD DE POCOCI

Minuta 02 Comisidn Permanente de Obra Piblica

o
_
b
i

o
R

Ll

Reg. Luis Angel Méndez Araya Muilbel Olivas Amaya
Presldente de ia Comisidn Secretaria de Comisiones
de Obras Piblicas

Por Unanimidad SE ACUERDA: Se Aprueba la minuta #2 de la comision Permanente
de Obra Piblica y los acuerdos contenidos en él. Se traslada a la secretaria de
comisiones para que se ejecute lo correspondiente.

ARTICULO VI
Mociones

ACUERDO N° 1169

Mocién presentada por el regidor Luis Angel Méndez Araya. Avalada por los
regidores Randall Torres Barrientos, Yaslyn Morales Grajal y Alfredo Calderdn Alfaro,
dice:

Considerando:

1} El peligro que se presentan en drboles muy altos y que tienen ramas secas.
2) Que drboles de gran altura se ubican en parques rurales que son espacios libres
pard el sano enfretenimiento del PUblico.

Mociono:

Para que este honorable Concejo Municipal dé el aval dl Departamento de
gestion Ambiental y envie una cuadrilla para gue desrame los drboles muy altos
del pargue de Campo Cinco ya que amenazan la salud de nifos escolares,
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podres y modres y d@mos personos que transitan por el pcquue Que entendido
que la intervencidén es solamente podar o desramar los &rboles que asi o
requieren.

POCOCI
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F:or Unanimidad SE ACUERDA: Aprobar la mocién presentada por el regidor Luis
Angel Méndez Araya. Se Dispensa del
Definitivamente Aprobado
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ACUERDO N° 1170

Mocién presentada por la regidora Yaslyn Morales Grajal

Para que se conforme una comisidn especial integrada por ciudadanos
honorables de este cantdn, con el fin de poder en vida hacer menciones de honor
de personas que han forjado este cantdn y que, es buenc que en vida hagamos
los reconocimientos.

Yamos a escogerlos bien, de los diferentes distritos, no va a ser solo un distrito,
entonces yo quisiera que ustedes me den el permiso para crear esta comision y
posteriormente nos reunamos para ver quienes lo van a integrar porque van d
tener algunos perfiles y eso lo vamos a escoger enire nosotros, no va a ser algo
solamente mia. Los que estén de acuerdo en crear esta comision especial de
civdadanos honorables del cantén de Pococl.

Por Unanimidad, SE ACUERDA: Se aprueba a creacién de la Comision Especial de
ciudadanos honorables del cantén de Pococi. (Posteriormente se indicard quienes
la conformarén)

ARTICULO VII
Asuntos Varios

ACUERDO N° 1171

Sra. Pdta. Yaslyn Morales Grajal.
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El dia 24 de junio teniamos una sesidon extraordinaria en Tortuguero, no hemos
tenido la oportunidad que nos confirme el Ministre del MINAE, se han intentado
localizar y no hemos tenido respuesta, por lo que si esa sesidon sigue en pie ho
tendriamos las personas que deben de tomar decisiones, entonces, queria
hacerles la propuesta de suspender esa sesidn para reprogramarla y que la senora
secretaria se comunigue con el Ministro y que nos dé una fecha para poderla
reprogramar y asi hacer ese viaje que es costoso para la Municipalidad en temas
de vidticos y que de verdad los podamos aprovechar.

Los que estén de acuerdo en suspender la sesion favor levantar la mano.

Por Unanimidad SE ACUERDA: Cancelar la Sesion Extraordinaria del 24 de junio del
presente ano en la comunidad de Tortuguero, debido a que no se ha confirmado
la asistencia del sefior Ministro de Ambiente y Energia.

AL SER LAS VEINTE HORAS CON CUATRO MINUTOS SE LEVANTA LA SESION
,// / /,-\I‘ -/\
v/
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F- Yaslyn Morales Grajal
Presidenta Municipal

F- Licda. Magally Venegas Vargas
Secretaria Municipal

Cc/ Regidores, Otros.
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